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Informes de actividades

C.P.S. 010/2020

Coordinacién de Asunto
Recursos Humangs J Nc de
Focha: 221 Felb /2020 | Contrato
[ : | Periodo

Del 03 al 28 de febrero de
2020

LIC. GRICELDA PEREZ NUNO

DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO

PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de actividades derivado
del Contrato de prestaciéon de servicios asimilados C.P.S. 010/2020 con fundamento en el articulo 8
fraccion V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios, asi como derivado de la segunda clausula inciso f) del contrato en comento,

el cual fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 8 de enero de 2020.

Por lo anterior, a continuacion menciono las actividades realizadas:

1. Organizar, inventariar y conservar los expedientes en custodia, asi como la preservacion de

los mismos

I.  Se realiza un escaneo de toda la documentacion que llega por Oficialia de Partes asi
como la entrega de la correspondencia diaria a cada una de las areas involucradas en
la recepcién de la documentacion ingresa por Oficialia de Partes del instituto.

2. Apoyar en el control estricto de la administracién de documentos y, en su caso, la

digitalizacion de los mismos.

I.  Se realiza el escaneo conforme llega la documentacion a la Oficialia.
3. Apoyar en el archivo de concentracion fuera de las instalaciones del Instituto, consistente en
identificar, reforzar las cajas de los expedientes y la clasificacion de los mismos.
|.  En este mes se llevara al archivo de concentracién, documentacién de presidencia y de
secretaria ejecutiva, apoyando a la persona responsable del archivo de concentracién.
4. Las demas encomendadas por su superior jerarquico, asi como las derivadas de la

normatividad aplicable en la materia.

I.  El dia 10 de febrero se dio atencién de traslado al comisionado Oscar Guerra Ford en
su estancia en la ciudad por indicaciones del Secretario Ejecutivo.
[l.  Fui comisionado para impartir la capacitacién de “Archivo y Gestion Documental” a

servidores publicos de la region Valles del estado.

Se adjuntan algunos ejemplos de las actividades desarrolladas.




Quedo a sus apreciables 6rdenes para informacion complementaria.

José Antonio Durand Ro BZ.otibn Dodsaiatise de Jefe W Vo. Bo. Juan Carlos Campos

Prestador de Servicios Asi 1os Puestgﬁefe Inmediato Herrera

Coordinador General de Evaluacion
y Gestién Documental




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con el Lineamiento
Quincuagésimo Octavo Fraccién | de los LGPPICR*

* "Lineamientos Generales para la Proteccion de la Informacion Confidencial y Reservada que deberan observar los Sujetos
Obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios"

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Jalisco.



