Guadalajara, Jalisco; 28 de septiembre del 2020

Informes de Actividades

C.P.S. 055/2020

Asunto

A Ly N° de
£t \Q.a ZC)ZQ Contrato
Y\(\,\« ©A Periodo

Del 03 al 30 de mes de
septiembre del 2020

LIC. GRICELDA PEREZ NUNO

DIRECTOR DE ADMINJSTRACI()N DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO

PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de actividades derivado
del Contrato de prestacién de servicios asimilados C.P.S. 055/2020 con fundamento en el articulo 8
fraccidn V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios, asi como derivado de la segunda clausula inciso f) del contrato en comento,

el cual fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 03 de julio del 2020.

Por lo anterior, a continuacion menciono las actividades realizadas:

I.  Apoyo en el archivo de los documentos que emanen de la Coordinacion Financiera.

I.  Archivo de pélizas correspondientes al mes de septiembre

Il.  Apoyo en la captura de informacién en el sistema de contabilidad gubernamental

lll.  Asuntos Administrativos que le sean encomendados por el Coordinador Financiero.
I.  Control de entrega de vales de combustible a personal que labora en el instituto
Il.  Captura de pdlizas de diario, egresos e ingresos en el sistema de CONTPAQ del mes de

septiembre 2020
Ill.  Conciliaciones bancarias de agosto 2020

IV.  Elaboracion de factura a la Secretaria de la Hacienda Publica para la asignacion

presupuestal autorizada por el mes de septiembre 2020




VL

VIL

V. Llenado formato analitico de presupuesto por objeto del gasto de agosto 2020

VI.  Apoyo en la elaboracién de estados financieros agosto 2020

VIl. Llenado de formatos para la plataforma Nacional de Transparencia (PNT)
correspondientes

Apoyo en el andlisis de datos correspondientes a la ejecucion del calculo de némina.

Apoyo en el proceso de elaboracién de némina quincenal

I.  Elaboracién del calculo de némina correspondiente a la quincena del periodo 17 y 18
de septiembre 2020

Apoyo en la captura de los movimientos del personal, para la afectaciéon correspondiente en la
némina quincenal.

Apoyo en la elaboracién de calculos de finiquitos y liquidaciones que se generen con el
personal del Instituto.

Quedo a sus apreciables 6rdenes para informacién complementaria.

ATENTAMENTE

N1-TESTADO 6
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Claudia Elizabeth Espinoza Lépez Mayra J;ﬂ Hernandez Lépez Gricelda Pé - NUf
Prestador de Servicios Asimilados Coordinador de Finanzas s M

Direccién de Administracién




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con el Lineamiento
Quincuagésimo Octavo Fraccién | de los LGPPICR*

* "Lineamientos Generales para la Proteccion de la Informacion Confidencial y Reservada que deberan observar los Sujetos
Obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios"

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Jalisco.



