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LIC. GRICELDA PEREZ NUNO o
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL INTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO

PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de actividades derivado del
Contrato de prestacién de servicios asimilados C.P.S. 003/2020 con fundamento en el articulo 8 fraccion V
inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios,
asi como derivado de la segunda clausula inciso f) del contrato en comento, el cual fue suscrito con ese H.
Instituto el pasado 08 de enero del 2020

Por lo anterior, a continuacién menciono las actividades realizadas:

[ Canalizar las necesidades de los diversos directores del Instituto y apoyarlos en los tramites administrativos
que requieran, para la consecucion de las metas propuestas por la Presidenta del Instituto.

Administracion y revision de asuntos de las cuentas oficiales y se enviaron el 100% de los oficios
recibidos como los correos a los directores o personal responsable de su atencion, de las cuentas de
correo asignadas a la que suscribe para su atencion correspondiente, segun fuera el caso; asimismo se
apoya en los tramites administrativos a los mismos para seguimiento de los asuntos, asi como el envio
de los oficios que ellos solicitaron.

Realizacion de documentacion para el desahogo de tramites administrativos.

* Se enviaron los correos electronicos a distintas autoridades a peticion de los directores o personal a su
cargo o ponencia, de acuerdo al tema.

[1 Coadyuvar en el seguimiento de proyectos con la Direccion correspondiente.

Seguimiento con los directores de acuerdo a los temas asignados, y se actualizé la base de datos
correspondiente.

Se remitieron diversos oficios a peticion de los directores, correos, etc. como apoyo a los mi

11 Recabar y solicitar, en nombre de la Presidenta, la informacién que ésta necesite de las diversas

Para la correcta atencion de asuntos por parte de la presidenta, se solicité la informacion en f
verbal a los directores lo requerido por la presidenta.

[1 Revisar todo el material y documentacion que la Presidenta firme.

Para evitar errores en lo que suscribe la presidenta, se revisa de forma todo el material que se reciblo
en Presidencia, previo a la firma de la misma, tal como contratos, oficios, memordandums, cartas etc.



(1 Enlace del Consejo Consultivo del ITEI
Revision de asuntos del consejo consultivo para el correcto desempefio en el afio.

Realizacion del proyecto de Acta de la Primera Sesion Ordinaria de fecha 21 de febrero del 2020.

Actualizacidn de micrositio del Consejo Consultivo.

[1 Coadyuvar en el seguimiento de las actividades que desarrolle la Comisionada Presidente, en su calidad de
Coordinadora de Organismos Garantes del pais en el marco del Sistema Nacional de Trasparencia.

Actualizacion de informacion relativa a los comisionados de los 6rganos garantes del pals.
Revision de cuenta de correo creada sobre la coordinacion.

Envio de oficios a los drganos garantes del pais.

Actualizacién de base de datos interna sobre temas visto en cada 6rgano garante.

[] Las demas que instruya la Presidenta para el desarrollo de sus atribuciones.

Revisidn de asuntos y correos con la presidenta de manera verbal y telefonica.
Realizacion y envio de cartas de felicitacion.

Revisar logistica y asistencia de apoyo a distintos eventos.
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con el Lineamiento
Quincuagésimo Octavo Fraccién | de los LGPPICR*

* "Lineamientos Generales para la Proteccion de la Informacion Confidencial y Reservada que deberan observar los Sujetos
Obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios"

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Jalisco.



