
Solicitud de protección de información confidencial (Art. 66 al 74) 
La persona que sea titular de información confidencial en posesión de un Sujeto Obligado puede solicitar en cualquier tiempo su: 
acceso, clasificación, rectificación*, oposición*, modificación*, corrección*, sustitución*, cancelación o ampliación* de datos. 

*No son aplicables cuando exista un procedimiento especial en otras disposiciones legales.    

Se	
  presenta	
  solicitud	
  
de	
  protección	
  ante	
  el	
  

SO	
  

Debe	
  contener:	
  
	
  

§  Nombre	
  del	
  SO	
  a	
  
quien	
  se	
  dirige	
  

§  Nombre	
  del	
  solicitante	
  
?tular	
  y	
  del	
  
representante	
  legal,	
  
en	
  su	
  caso	
  

§  Domicilio,	
  fax,	
  correo	
  
electrónico	
  para	
  
recibir	
  no?ficaciones.	
  	
  

§  Planteamiento	
  
concreto	
  de	
  la	
  
solicitud	
  

§  copia	
  simple	
  de	
  los	
  
documentos	
  que	
  
apoye	
  su	
  solicitud.
(Opcional)	
  

	
  

Puede	
  presentarse:	
  
	
  
§  Por	
  escrito	
  y	
  con	
  

acuse	
  de	
  recibo	
  
§  Por	
  comparecencia	
  

personal	
  ante	
  el	
  
comité	
  

§  	
  En	
  electrónico,	
  
cuando	
  el	
  SO	
  cuente	
  
con	
  un	
  sistema.	
  	
  

	
  

NO	
  

SI	
  
¿Corresponde	
  

al	
  SO?	
  

El	
  SO	
  debe	
  remi?r	
  la	
  
solicitud	
  al	
  ITEI	
  y	
  

no@ficar	
  al	
  solicitante	
  
dentro	
  de	
  los	
  2	
  días	
  
hábiles	
  siguiente	
  a	
  su	
  

recepción	
  
	
  

El	
  ITEI	
  turna	
  la	
  Solicitud	
  
al	
  SO	
  correspondiente	
  
y	
  no?fica	
  al	
  solicitante	
  
dentro	
  de	
  los	
  2	
  días	
  

hábiles	
  siguientes	
  a	
  su	
  
recepción	
  

¿Cumple	
  con	
  
los	
  requisitos?	
  

SI	
  

NO	
   El	
  comité	
  no?fica	
  al	
  
solicitante	
  dentro	
  de	
  
los	
  3	
  días	
  hábiles	
  
siguiente	
  a	
  su	
  

recepción	
  y	
  previene	
  
para	
  que	
  subsane	
  
dentro	
  de	
  los	
  5	
  días	
  

hábiles	
  siguientes	
  a	
  su	
  
no@ficación.	
  	
  	
  

El	
  comité	
  no?fica	
  la	
  
admisión	
  dentro	
  de	
  los	
  

3	
  días	
  hábiles	
  
siguientes	
  a	
  su	
  
presentación	
  	
  

UT	
  –	
  Unidad	
  de	
  Transparencia	
  
SO	
  –	
  Sujetos	
  Obligado	
  
Comité	
  –	
  Comité	
  de	
  Transparencia	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

Se	
  presenta	
  solicitud	
  
de	
  protección	
  ante	
  el	
  

ITEI	
  

La	
  oficina	
  del	
  SO	
  
turna	
  la	
  Solicitud	
  
Comité	
  al	
  día	
  

hábil	
  siguiente	
  a	
  
su	
  recepción	
  

El	
  ITEI	
  apoya	
  al	
  
solicitante	
  en	
  el	
  

trámite	
  de	
  la	
  solicitud	
  
en	
  caso	
  de	
  no	
  cumplir	
  
con	
  los	
  requisitos.	
  	
  

	
  

El	
  SO	
  puede	
  en	
  cualquier	
  ?empo,	
  hasta	
  antes	
  de	
  
emi?r	
  su	
  respuesta,	
  solicitar	
  a	
  las	
  autoridades	
  o	
  

par?culares	
  los	
  informes	
  o	
  aclaraciones	
  
necesarias	
  para	
  corroborar	
  la	
  veracidad	
  de	
  lo	
  

dicho	
  por	
  el	
  solicitante.	
  	
  

Si	
  entre	
  los	
  requisitos	
  
faltantes	
  se	
  encuentran	
  
aquellos	
  que	
  hagan	
  
imposible	
  no?ficar	
  al	
  

solicitante,	
  el	
  SO	
  queda	
  
eximido	
  de	
  cualquier	
  

responsabilidad	
  hasta	
  en	
  
tanto	
  vuelva	
  a	
  comparecer	
  

el	
  solicitante	
  

El	
  comité	
  da	
  trámite	
  a	
  
la	
  solicitud	
  con	
  su	
  	
  

procedimiento	
  interno	
  
e	
  integra	
  el	
  expediente	
  

correspondiente.	
  	
  
	
  	
  

El	
  expediente	
  debe	
  contener:	
  
	
  
§  Original	
  de	
  la	
  solicitud	
  
§  Actuaciones	
  de	
  sus	
  

trámites	
  
§  Original	
  de	
  la	
  

respuesta	
  
OTROS	
  APLICABLES	
  

El	
  comité	
  da	
  respuesta	
  
y	
  no?fica	
  al	
  solicitante,	
  
dentro	
  de	
  los	
  10	
  días	
  
hábiles	
  siguientes	
  a	
  la	
  

recepción	
  de	
  la	
  
solicitud,	
  sobre	
  la	
  
procedencia	
  de	
  su	
  

solicitud	
  

SI	
  

NO	
  

¿El	
  Comité	
  
requiere	
  mayor	
  
?empo	
  para	
  dar	
  

respuesta?	
  

El	
  Comité	
  no?fica	
  al	
  
solicitante	
  dentro	
  de	
  
los	
  10	
  días	
  hábiles	
  
siguientes	
  a	
  la	
  
recepción	
  de	
  la	
  
solicitud,	
  sobre	
  la	
  

ampliación	
  de	
  un	
  plazo	
  
de	
  5	
  días	
  hábiles	
  

adicionales	
  mediante	
  
acuerdo	
  fundado	
  y	
  

mo?vado	
  

El	
  comité	
  da	
  respuesta	
  
y	
  no?fica	
  al	
  solicitante,	
  
dentro	
  de	
  los	
  15	
  días	
  
hábiles	
  siguientes	
  a	
  la	
  

recepción	
  de	
  la	
  
solicitud,	
  sobre	
  la	
  
procedencia	
  de	
  su	
  

solicitud	
  


