ANEXO UNICO
AP-ITEI-001/2021

BASES GENERALES DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO, PARA LA
IMPLEMENTACION DE LA LEY DE COMPRAS GUBERNAMENTALES, ENAJENACIONES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS.

1. OBJETO

Las presentes Bases Generales fienen como objetivo establecer las disposiciones que
regirdn el actuar del Instituto de Transparencia, Informacién PUblica y Proteccidn de
Datos Personales del Estado de Jalisco, en relacién a los procesos de programacion,
presupuestacién y ejecucidn de las operaciones dirigidas a la adguisicidn,
arrendamiento y enagjenacién de bienes muebles e inmuebles, asi como la
contratacién de servicios.

2. AMBITO DE APLICACION

Las bases interpretativas materia del presente documento, son de observancia para
las dreas y servidores pUblicos que integran el Instituto de Transparencia, Informacion
PUblica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco.

3. GLOSARIO

Para efectos de las presentes Bases Generales, se tendrd por reproducido el
contenido del articulo 2 de la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y~ -
Conftratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios, vy se entenderd por:

3.1 Comité del Instituto: el Comité de Adguisiciones del Instituto de

Transparencia, Informacién Piblica y Proteccién de Datos Personales del /7 \
Estado de Jalisco. /N

Datos Personales del Estado de Jdlisco.

3.2 Instituto: el Instituto de Transparencia, Informacién Pdblica y Proteccién de//’" (

W\ /Y

. /)
3.3 Ley: Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de vf
Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios. (/]

3.4 Pleno del Instituto: El Pleno del Instituto de Transparencia, Informacion
PUblica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Jalisco.

3.5 Reglamento Interior: Reglamento Interior del Instituto de Tronsporencio\ ///
Informacidn Publica y Proteccidn de Datos Personales del Estado de Jalisco. )<

7 '8 % ki 18 B :/

..........
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4. DEL COMITE DEL INSTITUTO

El Comité del Instituto, es el érgano colegiado de consulta, asesoria, andlisis, opinion,
orientacién y resolucidon, que tiene por objeto intervenir y resolver como instancia
administrativa  en los procedimientos de adqguisiciones, enagjenaciones vy
arrendamientos de bienes muebles e inmuebles, asi como en la confratacién de
servicios de cualquier naturaleza que realice el Instituto, vigilando el estricto
cumplimiento de la normatividad aplicable.

El domicilio del Comité de Adguisiciones, serd el mismo en que se encuenfran Ias
oficinas del Instituto.

4.1 El Comité del Instituto, se integrard de conformidad a lo establecido porfo
arficulos 25, 26 y 27, de la Ley.

4.2 Con fundamento en lo establecido por el articulo 25, pdarrafo 1, fracc én i,
y el arficulo 27 de la Ley, la figura de Secretario Ejecutivo y Secretario
Técnico del Comité recaerd en el Director de Administracién del Institut

V, inciso c), de la Ley, en lo relativo al integrante del Comité, se estard a la

4.3 Para el cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 72, pdrrafo 1, fraccién \
disposicion que apruebe el Comité del Instituto.

4.4 El Comité del Instituto, el Presidente, los vocales, el Secretario Técnico vy los
invitados del Comité, y tendrdn las atribuciones, facultades y funciones,

sefaladas en los arficulos 24, 30, 31, 32y 33, de la Ley, respectivamente. P
. _/' n‘.\\.\
4.5 Las sesiones del Comité del Instituto, asi como las decisiones gue se ff' A
adopten, se efectuardn en términos de lo dispuesto por los articulos 28 y 29.1/° N\ |
de la Ley. [\ }
f ,f‘/i
4.6 EIl Comité del Instituto celebrard su sesidén de instalacién, a mds tarda 11/

dentro de los 10 diez dias hdbiles siguientes a la aprobacion de Iosu/ /
presentes Bases Generales. //
(

4.7 Los servidores publicos que formen parte del Comité, designaran por escrito
a su respectivo suplente, quien deberd tener como minimo el niv
jerarquico inmediato inferior del representado, a mds tardar dentro de losy
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10 diez dios hdbiles siguientes a la aprobacién de las presentes Bases
Generales.

5. DE LA UNIDAD CENTRALIZADA DE COMPRAS.

La Unidad Centralizada de Compras, es el drea del Instituto responsable de las
adqguisiciones o arendamiento de bienes y la confratacion de los servicios del
Instituto.

5.1 Con fundamento en lo establecido por el articulo 34, pdrrafo 2, de la Ley, la
Unidad Cenftralizada de Compras del Instituto, bajo la siguiente estructura: e

a) El Secretario Técnico, figura que recaerd en el Director
Administracion.

b) El Representante del Secretario Técnico, figura que recaerd \en el
Coordinador de Recursos Materiales.

c) El Encargado de Adquisiciones, en apoyc de las actividades de la
Unidad Cenftralizada de Compras.

5.2 La Unidad Centralizada de Compras, tendrd las facultades vy obhgoaone/ ]
establecidas en los articulos 34, 35y 36, de la Ley.

6. DE LA PLANEACION Y PRESUPUESTACION

6.1 El Instituto formulard su Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, en los términos de los dispuestos de los articulos, del 42 al 45, de la
Ley.

6.2 El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, para cada
ejercicio fiscal, deberd ser aprobado por €l Pleno del Instituto y presentado
al Comité de Adqguisiciones del Instituto, en lo que refiere a los articulos, de
la Ley citados a continuacion:

Articulo 44,

1. Los entes pUblicos deberdn:
I Progromcr sus adquisiciones, arrendamientos y contrataciéon de servicios
en razén de sus necesidades reales, en forma anual y con sujecidn al
Presupuesto de Egresos vigente en cada ejercicio fiscal, debiéndolo remitir
a través de la unidad centralizada de compras al drgano de gobierno que
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corresponda, para los efectos de su competencia, a mas tardar el dia 15
del mes de agosto del afio anterior al afio fiscal en que se aplique;

Articulo 45.

1. Los entes publicos pondran a disposicion del publico en general, a
través del SECG y de su pdgina en Internet, a mds tardar el 31 de enero
de cada ano, su programa anual de adquisiciones, arrendamientos y
servicios correspondiente al ejercicio fiscal de que se trate, con
excepcion de aqguella informacion que, de conformidad con las

disposiciones aplicables, sea de naturaleza reservada o confidencial, en .

los términos establecidos en la legislacidn de la materia. . //

2. Las adguisiciones, arrendamientos y servicios contenidas en el citgdo
programa podrdn ser adicionadas, modificadas, suspendidas/ o
canceladas, sin responsabilidad alguna para el ente publico de guye se
trate, debiendo informar de ello al Organo de control y actualizar en
forma mensual el programa en el SECG.

7. DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COMPRA, ENAJENACION DE BIENES Y CONTRATACION
DE SERVICIOS

|

7.1 Los montos establecidos para los procesos de adqguisiciones del Ins’r'n‘u)e,/

serdn los siguientes:

a) Por Fondo Revolvente: de $1.00 a $50,000.00 (de uno a cincuenta mil
pesos);

b) Por Llicitacién PUblica sin concurrencia del Comité: de $50,001.00 «
$300,000.00 (de cincuenta mil un pesos, a frescientos mil pesos);

c) Por Licitacién con concurrencia del Comité: de $300,001.00 (tresciento
mil, un peso) en adelante.

7.2 Los procedimientos de adguisiciones, arrendamientos, contratacién d
servicios y enajenaciones de bienes, se llevardn a cabo en términos de lo
dispuesto por los articulos 46 al 72, de la Ley.

/7.3 Los procedimientos de Licitacion sin concurrencia del Comité, en términos
de lo dispuesto por el articulo 72, pdrrafo 1, fraccién V, inciso ¢), en (o
relativo a la Unidad Centralizada de Compras, podrd comparecer su TlTUI%
o el servidor publico que éste designe como su representante. \
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7.4 En tanto se pone en marcha el Registro Estatal Unico de Proveedores y
Contratfistas, se estard a lo dispuesto en el Padrén de Proveedores del
Instituto.

8. DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA (ADJUDICACION DIRECTA)

8.1 Las adquisiciones, arrendamientos y confratacion de servicios
adjudicacion directa, podran efectuarse cuando:

por

a) Se haya declarado desierta una o varias partidas en dos o
ocasiones y no existan bienes o servicios alternativos o sustitytos
técnicamente razonables;

b) En el mercado sélo exista un posible oferente, o se tfrate de una pers na
gue posee la fitularidad o el licenciamiento exclusivo de paten
otorgada por la autoridad competente en México, asi como aquellos
con derechos protegidos de propiedad intelectual, previa justificacion
por parte de quien lo solicite; \

c) Se tfrate de adqguisiciones de bienes perecederos, granos y productos
alimenticios, bdsicos o semiprocesados, que produzcan o fabriguen »
directamente los productores; //

/

d) Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes f
o servicio mediante el procedimiento de convocatoria publica en el
tiempo requerido para atender la eventuadlidad de que se trate, como
casos de urgencia motivados por accidentes, eventos meteoroldgicos, A
contingencias sanitarics o acontecimientos inesperados. En este // *
supuesto las cantidades o conceptos deberdn limitarse a lo/ //
estrictamente necesario para afrontarla, debiendo informar al Comitd //
para su posterior validacién;

e) Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que, si
ser proveedores habituales, ofrezcan bienes en condiciones favorable Pi
respecto a su precio de mercado, en razén de encontrarse en estado /
de liquidacién o disolucion, o bien, bajo intervencién judicial: y

f) Se trate de bienes produados por la Industria Jalisciense de.
Rehabilitacién Social. '
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8.2 Las adguisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios por
adjudicacién directa, deberén ser autorizadas por el Comité del Instituto.
Sin embargo, cuando se deriven de los casos previstos en el inciso d) del
punto 8.1 de las presentes Bases, podrdn ser autorizados por el
Comisionado Presidente del Instituto, quien deberd, a su vez, rendir un
informe al Comité en términos de lo dispuesto por el arficulo 74, de |a Ley.

9. DEL SISTEMA ELECTRONICO DE COMPRAS GUBERNAMENTALESY CONTRATACION DE
OBRA PUBLICA

9.1En tanto se pone en marcha el Sistema Electronico de Compras
Gubernamentales y Contratacién de Obra PUblica, y tfoda vez que
Instituto no cuenta con la capacidad para recibir proposicio ‘
encriptadas por medios electrénicos, la presentacién de propue ’r(;fs J
correspondientes a los procesos de licitacion se llevardn a cabo de marnera
fisica y/o presencial, de acuerdo a lo que establezca el Instituto en| las
convocatorias que emita para dichos actos.

9.2En tanto comience la operacién del Sistema Electronico de Copros[
Gubernamentales y Contrataciéon de Obra Publica, el Instituto publicard las
convocatorias a licitacidn publica a través de su portal de internet, en
formato descargable. Asimismo, pondrd a disposicidn de los licitantes uno/,

\

versién impresa de la misma.

10. DEL REGISTRO ESTATAL UNICO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
De conformidad a lo establecido en los articulos 17 al 22, de la Ley, una vez
puesto en marcha el Sistema Estatal de Compras Gubernamentales,
Encjenaciones y Contratacién de Servicios, el Instituto operard con el Registro ,‘/\
Unico de Proveedores y Contratistas, que formard parte de su estructura. En tanto /A |
se pone en marcha dichos Sistemas, en materia de padrén de proveedores, se / / '3'1

estard a lo siguiente:

10.1 El Instituto seguird operando el padrén de proveedores, que fu
formado conforme a lo establecido en el recién derogado reglamento de
Adquisiciones y Enajenaciones del Instituto de Transparencia e Informacion
PUblica de Jalisco.

10.2 El Instituto, a través de la Direccidén de Administracién, podrd continudr
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mercancias, materias primas y bienes muebles o bien prestar o contratar los
servicios que el Instituto requiera, en el padrén de proveedores existente.

10.3

Para el registro en el padrén de proveedores, los interesados, deberan

cubrir los siguientes requisitos:

10.3.1 Tratdndose de personas juridicas, deberd presenfor los siguientes
documentos:

a) Solicitud de inscripcion al padron de proveedores de bienesy  —~

servicios del Instituto;
b) Copia del acta constitutiva de la sociedad;
c) Copia del poder notarial o instrumento correspondiente del

suficientes para actos de administracién;

d) Copia de identificacion oficial vigente del represent
legal;

e) Copia del comprobante de domicilio fiscal del interesado y
original para cotejo (antigledad no mayor a dos meses);

f) Copia del Registro Federal de Contribuyentes;

g) Formato de autorizacién para recibir notificaciones
electrénicas (serd proporcionado por la Coordinacién de
Recursos Materiales del Instituto); '

h) Presentar las constancias de cumplimiento de obligacions
fiscales en sentido positivo o bien, en caso de tener créditos
fiscales la celebracién del convenio respectivo ante la
autoridad fiscal correspondiente;

i) Presentar alta que acredite la debida inscripcidn, afiliacion y
vigencia de derechos de los trabajadores al régimen
obligatorio de seguridad social, asi como encontrase a
corriente en el pago de cuotas obrero patronales, o en s
caso, los confratos respectivos tratdndose de personal ppor
nonorarios; y

j)] Presentar constancia de la que se desprenda estar
corriente en el pago del impuesto sobre ndminas en el estado;

10.3.2 TratGndose de personas fisicas, deberdn presentar los siguientgs
documentos:
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a) Solicitud de inscripcién al padrén de proveedores de bienes y
servicios del Instfituto; _

b) Copia del Registro Federal de Confribuyentes;

c) Copia del comprobante de domicilio fiscal del interesado y
original para cotejo (Antigledad no mayor a dos meses);

d) Copia del Registro Federal de Conftribuyentes;

e) Formato de autorizacién para recibir nofificaciones
electronicas (Serd proporcionado por la Coordinacién de
Recursos Materiales del Instituto);

f) Presentar las constancias de cumplimiento de obligaciones
fiscales en sentido positivo o bien, en caso de tener créditos
fiscales la celebracidn del convenio respectivo ante la ;

autoridad fiscal correspondiente; T\\
g) Presentar el alta que acredite la debida inscripcidn, afiliacig \

y vigencia de derechos de los trabajadores al régimeén
obligatorio de seguridad social asi como enconfrase/| al ,‘
corriente en el pago de cuotas obrero patronales, o enl\su /
caso, los contratos respectivos tratdndose de personal per
honorarios; y '

h) Presentar constancia de la que se desprenda estar al \

corriente en el pago del impuesto sobre néminas en el Estado.

El Instituto podrd solicitar cualguier informacién adicional que
considere pertinente y cuyo requerimiento este plenamente
justificado. No se podrdn solicitar requisitos que tengan por objetc
desincentivar la participacién de las empresas en el padrén de
proveedores y limitar su libre participacién en los procedimientos
sefalados por la ley.

No se recibirdn solicitudes de Inscripcion al padrén de
proveedores que sean confusas, ilegibles o incompletas o que le
falte alguno de los documentos requeridos para su registro en e
padrén de proveedores.

Los proveedores deberdn refrendar su registro cada afio antes
del 31 de mayo del gjercicio fiscal que corresponda presentando
para tal efecto los requisitos sefialados con anterioridad. En su
caso, para el refrendo de su registro serd obligacién de lps
proveedores o contrafistas informar al Instituto de cuolqui\i
cambio en su acta constitutiva, socios, apoderado
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administradores o domicilio, o en su defecto informar que no se
han presentado cambios en dichos rubros. Omitir dicha
actualizacién en la informacién de refrendo serd causa de baja
del registro y la no renovacién del mismo por un ano.

10.4 El Instituto podra suspender o cancelar el Registro de un proveedor del
Padrén de Proveedores, cuando:

a) Incurra en incumplimiento a lo establecido en las presentes Bases
Generales, que amerite suspensidn o cancelacion de su registro;

b) Advierta que la informacién proporcionada por el Proveedor es
incompletaq, inconsistente, o bien, no se presenten los documentos pag
acreditarla o dichos documentos sean apdcrifos; j

c) Si no actudliza la informacién de su registro, en la forma, tiempo vy
términos establecidos por el Instituto;

d) En los supuestos en que se indican las fracciones Il v Il gue anteceden,
el Instituto nofificard al Proveedor indicando las causas de suspension o
cancelacion de su registro, sefialdndole un plazo de 10 dias hdbiles
para gue |las subsane o apruebe su improcedencia. El Instituto resolverd
lo pertinente para lo cual deberd tomar en cuenta los elementos q/
aporte el proveedor, procediendo a notificarle su resolucion.

10.5 De conformidad a lo establecido en el articulo Cuarto Transitorio de la
Ley, quedan a salvo los derechos de los proveedores del Instituto que se
encuentren inscritos como tales con anterioridad a la entrada en vigor de
la Ley.

10.6 Una vez iniciada la operacién del Registro Unico de proveedores y
Contratistas, el Instituto podrd transferir su padrén de proveedores a través
del Sistema Estatal de Compras Gubemnamentales, Enagjenaciones vy
Conftratacién de Servicios.
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11. DE LOS CONTRATOS.

11.1 La celebracién de los contratos derivados de las adqguisiciones,
arrendamientos y servicios, se llevard a cabo en términos de lo dispuestos
en los articulos 75 al 89, de la Ley.

11.2 La adjudicacion del contrato obligard al Instituto y a la persona en
guien hubiere recaido la obligacién, a formalizar el documento relativo
dentro de los 20 veinte dias hdbiles siguientes a la noftificacion del fallo.

11.3 Los proveedores que celebren contratos con el Insfituto, deberé
garantizar:

adjudicado deberd garantizar la correcta aplicacién del 100% de\los //'
mismos mediante fianza, cheque certificado o cheque de caja, previo
a la entrega del mismo; :

b) El cumplimiento de los confratos, cuando les sean requeridas por el
Instituto. Estas garantias deberdn constituirse por el porcentaje
correspondiente al 10% del monto total del contrato o pedido, siempre y
cuando dicho monto sea superior a $150,000.00 M. N. (ciento cincuent
mil pesos);

c) En la contratacion de servicios y/o adqguisiciones de bienes con montos  *
menores a los $150,000.00 M.N. (ciento cincuenta mil pesos); cuando el
Instituto lo considere pertinente para garantizar el correcto suministro del / ” ,

R
/|
{

bien o servicio confratado, podrd solicitar a los licitantes fionza de
garantia de cumplimiento. Este requisito deberd estar establecido en la
convocatoria en turno, para que los participantes lo consideren al
momento de la presentacidn de su oferta;

d) En las adjudicaciones con monto menor a los $150,000.00 M.N. (ciento
cincuenta mil pesos), que no se encuentren en el supuesto del pdrrafo
anterior, las condiciones contractuales establecidas al reverso de |a
orden de compra y/o servicio, hard las veces del contrato.
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DEL ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES.

El arrendamiento de bienes inmuebles se efectuard en términos de lo previsto por
los arficulos 124 al 127, de la Ley.

CASOS NO PREVISTOS. :

Para los casos no previstos en las presentes Bases Generales, se estard a lo
establecido en la Ley de Compras Gubernamentales, Enagjenaciones vy
Conftratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios.

El Pleno del Instituto, y/o en su caso, su Comité, contardn con facultades
interpretativas para resolver cualguier situacién o en caso no previsto en las
presentes Bases Generales.

VIGENCIA. e el
Las presentes Bases Generales entrardn en viger al dia siguiente de su aprobacion

por parte del Pleno del Instituto.

i
o
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