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LIC. SANDRA SARAHI MARTINEZ MUNGUIA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA,
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO

DE JALISCO
PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de
actividades derivado del Contrato de prestacion de servicios técnicos C.P.S 095/2025
con fundamento en el articulo 8 fraccién V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informaciéon Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como derivado de la
segunda clausula inciso f) del contrato en comento, el cual fue suscrito con ese H. Instituto

el pasado 01 de junio del 2025.

Por lo anterior, a continuacién, menciono las actividades realizadas:

a) Apoyo en el control, actualizacion y etiquetado del inventario de

bienes muebles de todo el instituto.

l. Durante este periodo no se realizé actividad sobre este punto.

b) Apoyo en la revision de expedientes de adquisiciones de bienes y
contratacién de servicios y captura de caratulas para su posterior

envié a archivo.

l. Apoyo para la impresion de caratulas de para minutario de la Direccién

¢) Apoyo en la elaboracion de bases de datos con la informacién
solicitada por el area de archivo para el envio de expedientes.

l. Apoyo para la busqueda digital de archivos del control de expedientes

para la Direccion de Administracién

d) Apoyo en la recepcién, captura y canalizacién de solicitudes de
aprovisionamiento, memorandums y todo tipo de informacion que
ingrese a la Coordinacién de Recursos Materiales.
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Apoyo para la recepcion, canalizacion y archivo de la informacién para la
Direccion de Administracién del Instituto.

e) Apoyo en la actualizacién de procesos administrativos.

I.  Apoyo para el control de correspondencia de la direccion de
Administracién.

f) Apoyo en el control de expedientes de proveedores, asi como
padrén de los mismos.

Durante este periodo no se realiz6 actividad sobre este punto.

g) Apoyo en el proceso y tramite de adquisiciones de bienes y
servicios solicitados.

Durante este periodo no se realizé actividad sobre este punto.

h) Apoyo en el control de bitAcoras y resguardos de vehiculos

Durante este periodo no se realizo actividad sobre este punto.

i) Las demas actividades que por su preparacion técnica
contribuyan en beneficio de la Direccién de Administracion

Il
instituto.

Apoyo para para el desecho de carpetas, y papeleria

Apoyo para surtir de garrafones de agua en las diferentes direcciones del

IIl. Apoyo para el desalojo de cajas de archivo con expedientes del 2do piso del

ITEI
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IV. Apoyo para montaje del pleno del ITEI

N1-ELIMINADO 6

o

Oscar Armando Vazquez Angel
Prestador de Servicios Técnicos

Vo. B_o/f\llahuel Ricardo
Potenciano Garcia

Coordinador de Recursos

Wa Sarahi
fi/ez Munguia

Directora de Administracién

Materiales




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma de particular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 3.2
fraccion Il inciso "a" y 21.1 fraccion | de la LTAIPEJM, articulo 3.1 fracciénes IX y X de la LPDPPSOEJM y Lineamiento
Quincuagésimo Octavo fraccion | de los LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.



