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iy Nombre Emmanuel Ruvalcaba
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2025

SANDRA SARAHI MARTINEZ MUNGUIA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION
PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de actividades derivado
del Contrato de prestacién de servicios técnicos C.P.S. 082/2025 con fundamento en el articulo 8
fraccion V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios, asi como derivado de la segunda clausula inciso f) del contrato en comento,
el cual fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 02 de junio de 2025.

Por lo anterior, a continuacién, menciono las actividades realizadas:

1. Apoyar al Titular del Organo Interno de Control en materia de auditorias, revisiones,
visitas de inspeccion y verificaciones. Apoye revisando la integracion de los
expedientes que entregaron cada una de las areas del Instituto y asi poder
realizar el simulacro de proceso de entrega - recepcion 2025

2. Apoyar al Titular del OIC, cuando sea el caso con la elaboracion del informe
correspondiente que se derive de las auditorias y visitas de inspeccién realizadas en
asesoria a personas usuarias

3. Apoyo a la digitalizacion de los archivos propios del OIC para llevar a cabo las
transferencias correspondientes al archivo.
Realicé la digitalizacién de carpetas fisicas correspondientes a diversas
entregas de recepcion, declaraciones anuales, para efectos de llevar a cabo una
gestion documental pertinente y que se esté en condiciones de efectuar la
transferencia al archivo en los términos que marca la ley.

4. Apoyo a tramites administrativos propios del Organo Interno de Control, notificaciones
internas, recibir y despachos oficios y memorandums.
Estuve auxiliando en llevar y recibir oficios de otras areas administrativas
del instituto de transparencia.
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5. Apoyar al area de investigacion con el vaciado (transcripcion) de informacion que asi
lo amerite y considere el Coordinador de investigacion.
Por otra parte, se hace la observacion que no se anexan evidencias del trabajo
del suscrito ya que las mismas son de caracter confidencial y podrian
entorpecer la operatividad de este 6rgano interno de control.

Quedo a sus apreciables érdenes para informacién complementaria.

Para cualquier solicitud, hago de su conocimiento que la informacién, aqui referida se
encuentra bajo el resguardo del OIC de este instituto.

ATENTAMENTE

N1-ELIMINADO 6

EMMANUEL-RUVALCABA VIRAMONTES

Nombre del Asimilado
Prestador de Servicios Técnicos

Vo. Bo. Nombre Director
Puesto Director del Area




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma de particular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 3.2
fraccion Il inciso "a" y 21.1 fraccion | de la LTAIPEJM, articulo 3.1 fracciénes IX y X de la LPDPPSOEJM y Lineamiento
Quincuagésimo Octavo fraccion | de los LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.



