Guadalajara, Jalisco; 27 de febrero de 2024

Nombre

Brenda Sanchez Rodriguez

Asunto

Informes de actividades

N° de
Contrato

C.P.S. 013/2024

Periodo

Del 01 al 29 de febrero de
2024

LIC. ISABELLA LANDEROS BHARAT RAM
DIRECTORA DE ADMINISTRACION
PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de actividades derivado
del Contrato de prestacién de servicios técnicos C.P.S. 013/2024 con fundamento en el articulo 8
fraccion V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Estado de Jalisco
y sus Municipios, asi como derivado de la segunda clausula inciso f) del contrato en comento, el cual

fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 15 de enero de 2024.

Por lo anterior, a continuacién, menciono las actividades realizadas:

1. Apoyo en la elaboracién de oficios para el reconocimiento o requerimiento en relaciéon a la

integracion de los Comités de Transparencia.

|, Hacer un analisis minucioso de la documentacién enviada por parte del sujeto obligado, a
fin de determinar si la integracidn del comité de transparencia esta debidamente apegado

aley.

Il.  Elaborar Oficios de Requerimiento a fin de que el Sujeto Obligado Cumpla con la

integracion del Comité de Transparencia.

.  Elaborar memorandum dirigido a Secretaria Ejecutiva, solicitando apoyo para notificar

reconocimientos a los Sujetos Obligados.

2. Apoyo en la busqueda y monitoreo permanente a El Periédico Oficial el Estado de Jalisco y el
Diario Oficial de la Federacion, para advertir cualquier publicacion relacionada a la normatividad

en materia de transparencia y proteccién de datos personales.

I.  Una vez realizada la busqueda minuciosa se elabora informe diario via correo electronico
mediante el cual se enuncian las especificaciones de la busqueda.

(Adjunto al presente capturas de correos enviados).

3. Coadyuvar en el archivo, gestion de documentos, analisis de caratulas, glose y revision de

expedientes.

I.  Glosar en expedientes de comité de transparencia, las correspondenctas recibidas, asi

como los oficios actuados.

ll. Registrar en la base de datos de los expedientes de comités de ‘%ﬂ%ﬂlrﬁcla los

requerimientos y reconocimientos notificados.

fIl.  Calcular términos para la continuidad de las actuaciones.

IV. Registrar Correspondencia.
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4. Las que por su preparacion técnica colaboren o abonen a la coordinacion de procesos

normativos.

Quedo a sus apreciables érdenes para informacién complementaria.

ATENTAMENTE
e ——.
N1-ELTMINADO 6 w
Lic. Brenda Paola Sanchez Lic. Daniel Arana Aquitar ¢ Vo. Bo.
Rodriguez Coordinador de Procesos Dra. Rosa Elena Montaiio
Prestador de Servicios Técnicos Normativos Gonzalez
Directora Juridica




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma de particular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 3.2
fraccion Il inciso "a" y 21.1 fraccion | de la LTAIPEJM, articulo 3.1 fracciénes IX y X de la LPDPPSOEJM y Lineamiento
Quincuagésimo Octavo fraccion | de los LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.



