. ; TEL Guadalajara, Jalisco; 27 veintisiete de febrero del 2023

o _ Asunto Informes de actividades
Crea it N° de C.P.S. 015/2023
2Hh ;‘ v; &0y 3 Contrato

Periodo Del 01 de febrero al 28 de

H - 7 e ,
Fir %,,érfgl febrero del 2023

MTRA. RUTH ISELA CASTANEDA AV]LA .
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION
PUBLICAY PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO

PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de actividades derivado
del Contrato de prestacion de servicios asimilados C.P.S. 015/2023 con fundamento en el articulo 8
fraccion V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica del Estado de Jalisco
y sus Municipios, asi como derivado de la segunda clausula inciso f) del contrato en comento, el cual
fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 20 de enero del 2023.

Por lo anterior, a continuacion menciono las actividades realizadas:

1. Apoyo en la elaboracién de acuerdos de Admision de Recursos.
l. Estudio y analisis de recursos de revisiéon, de transparencia y de datos personales.
Il.  Proyeccion de acuerdos sobre recursos (admisiones, prevenciones, desechamientos).
Il Registro de expedientes turnados a la Ponencia por parte de la Secretaria Ejecutiva.
2. Apoyo en la revisién e integracion de informes de ley y de cumplimiento.
l. Busqueda en la Plataforma Nacional de Transparencia de los Informes requeridos.
f. Imprimir y glosar los Informes en su respectivo expediente.
3. Apoyo en elaboracion y control de oficios.
I.  Llenado del control de oficios para remitir los mismos a los sujetos obligados.
Il. Llenado del control de memorandum para la comunicacion interna del Instituto.
4, Apoyo enturnar e integrar expedientes para el area de relatoria.
. Integracion, rubricado, entre sellado y foliado de expediente.
Il Registro en el control de Medios de Impugnacion de la Ponencia para turnarlos a relatoria.
ll. Registro en libreta de los Medios de Impugnacién de la Ponencia para turnarlos a refatoria.
5. Apoyo en atencién a recurrentes y sujetos obligados via telefonica.
. Orientacion a recurrentes y sujetos obligados sobre dudas o peticiones.
. Canalizacion al érea correspondiente para una mejor atencion.
6. Apoyo en armado de expedientes, acomodo de correspondencia en expedientes.
l. Realizar busqueda integra de la correspondencia para agregarlos a sus respectivos expedientes.
7. Apoyo en elaboracion de caratulas de archivo.
No.se ha realizado,




Quedo a sus apreciables érdenes para informacion complementaria.

ATENTAMENTE

N1-ELIMINADO 6

Luisa Lorena Hernandez Lucano 1}6 Octavio Flores Vo. Bo. DrSalvador Romero
Prestador de Servicios Asimilados Sanchez spinosa
ecretario de Acuerdos en Comisionado Presidente

Ponencia
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma de particular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 3.2
fraccion Il inciso "a" y 21.1 fraccion | de la LTAIPEJM, articulo 3.1 fracciénes IX y X de la LPDPPSOEJM y Lineamiento
Quincuagésimo Octavo fraccion | de los LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.



