Guadalajara, Jalisco; 15 de mayo de 2023

Asunto Informes de actividades
N° de C.P.S. 044/2023
Contrato
Periodo Del 04 al 15 de mayo de
2023

MTRA. RUTH ISELA CASTANEDA AVILA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO

PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de actividades derivado
del Contrato de prestacién de servicios técnicos C.P.S. 044/2023 con fundamento en el articulo 8
fraccién V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco
y sus Municipios, asi como derivado de la segunda clausula inciso f) del contrato en comento, el cual
fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 04 de mayo de 2023.

Por lo anterior, a continuacién menciono las actividades realizadas:

l.- Apoyar con la derivacion a las Ponencias de los diversos recursos que han sido acordados.
Se realizé la integracion de los acuerdos de turno en sus respectivos expedientes, para posteriormente
turnarlos las Ponencias del Instituto.

Il.- Coadyuvar en la recepcién de documentos para el area, atencién telefénica, orientacién y
asesoria en general.

Apoye con la recepcién de llamadas telefénicas y por la naturaleza de dicha actividad, no es posible
anexar documentacion.

.- Apoyar en la actualizacion y preparacion de las diversas comunicaciones
(memorandums/oficios).

Realice los memorandums de Secretaria Ejecutiva 163/2023 y 169/2023, ambos dirigidos a la Direccion
de Administracion de este Instituto.

IV.- Apoyar en la digitalizacion de documentos.
Por la naturaleza de dicha funcién, no es posible adi,untar_gggg,gq__d_pgumgntal_

VI.- Apoyar la ejecucion y seguimiento de asuntos i:omnetr;ncia de fa Secretaria.

Realicé la actividad de rubricar, testar, ordenar expedlentes y por la naturaleza de dicha funcién, no es
posible adjuntar soporte documental.

Gl

15/05/13
.45 hv i



VIl.- Las actividades que por su preparacién técnica contribuyan en la actualizacién documental,
administrativa y procesos de la Secretaria Ejecutiva.

Realicé apoyo interno operativo de expedientes y administrativo de entrega de documentos y por la
naturaleza de dicha funcién, no es posible adjuntar soporte documental.

Quedo a sus apreciables 6rdenes para informaciéon complementaria.

ATENTAMENTE
i f'ﬂ"“\i
N1-ELIMINADO 6 f a
ﬁ)
Guadalupe Gdmez Delgado Lic. Ximena Guadalgpe Raygoza-diménez
Prestadora de Servicios Técnicos Secretari Ejecutiva
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma de particular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 3.2
fraccion Il inciso "a" y 21.1 fraccion | de la LTAIPEJM, articulo 3.1 fracciénes IX y X de la LPDPPSOEJM y Lineamiento
Quincuagésimo Octavo fraccion | de los LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.



