Guadalajara, Jalisco: 30 de marzo de 2023

Asunte | Informes de actividades |
N°de | C.P.8 027/2023
Contrata B
' Periodo Del 03 de marzo al 31de |

| marzo de 2023

MTRA. RUTH ISELA CASTANEDA AVILA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTC DE TRANSPARENGIA, mmnmmc:hjﬂ
PUBLICA ¥ FROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO OE JALISCO

PRESENTE

Aunads a un cordial saludo, ma presents en ticmpe ¥ forma a rendic informe de actividedes derivado
del Coniraio de prestacidn de servicios asimilades C.P.S. 077/2022 con fundzmerto en al articulo 8
fraccion V inciso k) de la Ley de Transparencs y Acceso a la Informacion Pablica del Estade de
Jalisco v sus Municipios, asi como derivado de |a =segunda clausulz incisa fi del contraiz en comento,
el zua' fue suscrito con esa H, Instituto ¢l pasado 03 de maree de 2073,

Por |2 arterior, a continuasisn menciana las actividades realizedas:

1. Apoyo en la elaboracidn de acuerdos de Admision de Recursos.
I Evaluar las sdmisicnes rachbidas por loz recursentes para dar el seEQUiMiEnto cormaspandisnie
cle acuerdo a Iz ley gue i= comresponde
Il Realizar lzs admiziones 2 asuerdo al proceso del sistema, siguenao log pasos para obtener
gl Docurenla antes descrito v levarlo a firme.

2. Apoyo cn la revision & infegracidn de informes de ley v d2 cumplimisate.
L, Evaluar e identificar ef documanly en el expadients v senafar ef Hpo do infame para iz
bwja.

3. JApoys = elaborscion y contral de oficics
l. ldentifizar las admisicnes y separar de aceerdo 2 es RR 6 RT, asi cams &l namers gue |
camesponda de asuerdo aia basze de daios, el color gara dastinarlos 2 los nofificadores,

4, Apoy2 2n fumar o integrar expedientes para el area da relatoiz.
L Separar log expedienios de acuerdo a su admigion y sio, testar v adjurtar los gousrdes an
cada una, segistear en ef sistema v en el [bro, posteiormante wrnaro a relatara

5. Apayo en atancion a recumenies v sujstos obligados via telafdnica
i Atender las llamadas  telefinicas v en sy coso canallear a3 las  evtensiones
corespondisntas para se- alendidos por tercerns segln e caso.
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2. Apoyo en armads de sxpedientes, acomodo de correspondencia en. expedisrtas

L. Realizar glosada, testar v sallardos expedisrtes, recibir mrr&apmd&rcias para s

guarcada en las mismes v toner en orden los archwems para ser mas facl idenficar el
expedisnie.

7. Apoya en alaboracidn de caratulas de arehiva.
I Diviclir 'os archivercs de acuerdo a ano, fipo de admis'onaz y & numero que tergea.

Chueda a sus apraciables drdenss para informacian complementana,

ATENTAMENTE

H1-ELIMINADD &

Vo, Bo. PrrSatlvador Romera Espinosa
omisienado Presidents

Guadalupefzomez Delgada
_ Pristadors He Servicios Asimilados
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma de paricular, 1 parrafo de 1 renglon por sar un dato identificative de conformidad con los arficulos 3.2
fraccidn Il inciso "a" v 21.1 fraccidn | de la LTAIPEJM, articule 3.1 fraccidnes IX v X de la LPDPPSOEJM v Lineamiento
Cuincuagesimo Cotavo fraccion | de los LGPPICR.

" 'LTAIFEJM: Ley de Transparencia y Accaso a la Informacidn Publica del Estado de Jalisco vy sus Municipios.

LPOPPSOEJM: Ley de Proleccidn de Dalos Personales en Posesion de Sujetes Obligades en el Estado de Jalisco v sus
Municipios,

LGPPICR: Lineamiantos Ganenerales para la Proteccion de la Informacion Confidancial y Reservada que debearan observar
Ios sujetes obligados previsios en la Ley de Transparencia v Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco v sus
Municipios.”

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Poblicas, desarrollado por & Gobieme Municipal de
Guadalajara v con la colaboracidan del Instibute da Transparencia, Informacian Publica v Proteccidn da Datos Parsanales del
Eztada de Jalizco.



