Guadalajara, Jalisco; 28 de abril de 2023

Asunto | Informes de actividades
N® de C.P.5. 0332023
nacl Contrato | ]
gajo4/23 Periodo | Del 10 de abril al 30 de abril
lv" | . [ de 2023

Fonia

MTRA. RUTH ISELA CASTANEDA AVILA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTD DE TRANSPARENCIA, INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO

PRESENTE

aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendie informe de actividades cenvads
del Contrale de prestacién de servicios técnicos C.F.3. 033/2023 con fundamento en el articule &
fraccion ¥ incisc ) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Infarmascian Plblica del Estado de Jalisco
y sus Municipios, asi come derivada de la sequnda clausula inciso ) del contrato 2n comento, & cual
fus suscrito con ese H. Instituto 2l pasade 10 de abril de 2023.

Par lo anterior, a continuacian mensione las actividades realizadas:

.- Apoyar con la derivacién a las Ponencias de los diversos recursos que han sido acerdados.
Se realizd la integracién de los acusrdos de turno 2n sus respeclivos expedientes, para posteriormente
turnarios las Ponencias del [nstituto.

Il.- Coadyuvar en la recepcion de documentos para gl area, atencion telefénica, orientacion y
asesoria en general.
Apaye con la recepcion de llamadas.

Il.- Apoyar en la actualizacion Yy preparacion  de las diversas comunicaciones
(memaorandums/oficios).
Apaye en realizar memaorandums

IV.- Recabar informacion y apoyar en el desarrollo de las propuestas de respuesta a solicitudes
de informacién.
Durante este parodo no se realizo dicha actividad

VI.- Apoyar en la digitalizacién de documantos.
Durante este periodo no se realizd dicha actividad,

Vil.- Apoyar la ejecucion y seguimiento de asuntos competencia da la Secretaria.
Realicé la actividad de rubricar, testar, ordenar expedientos y archivo.



Vill - Auxiliar en otras labores de actualizacién operativa y administrativa en beneficio del
prestatario acorde a su preparacion especializada.
Apoye en cuestiones de realzar listas de expedientes.

IX.- Las actividades que por su preparacion técnica contribuyan en la actualizacion documental,
administrativa y procesos de la Secretaria Ejecutiva.
Realicé apoyo intemo operativo de expedientas y adminisirativo de entrega de documentos,

Quedo a sus apreciatles ordenas para informacién complementarna.

ATENTAMENTE

N1-ELIMINADO &

Guadalupe @omez Delgado Lic. Ximena
Prestadora de”Servicios Técnicos | retaria Ejec

Jiménez




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma de paricular, 1 parrafo de 1 renglon por sar un dato identificative de conformidad con los arficulos 3.2
fraccidn Il inciso "a" v 21.1 fraccidn | de la LTAIPEJM, articule 3.1 fraccidnes IX v X de la LPDPPSOEJM v Lineamiento
Cuincuagesimo Cotavo fraccion | de los LGPPICR.

" 'LTAIFEJM: Ley de Transparencia y Accaso a la Informacidn Publica del Estado de Jalisco vy sus Municipios.

LPOPPSOEJM: Ley de Proleccidn de Dalos Personales en Posesion de Sujetes Obligades en el Estado de Jalisco v sus
Municipios,

LGPPICR: Lineamiantos Ganenerales para la Proteccion de la Informacion Confidancial y Reservada que debearan observar
Ios sujetes obligados previsios en la Ley de Transparencia v Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco v sus
Municipios.”

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Poblicas, desarrollado por & Gobieme Municipal de
Guadalajara v con la colaboracidan del Instibute da Transparencia, Informacian Publica v Proteccidn da Datos Parsanales del
Eztada de Jalizco.



