Guadalajara, Jalisco; a 30 de Enero de 2023 dos mil veintitras.

| Asunto Informes de actividades
HE w7 ) N* de i
Y. P | Contrato | ©P-S-006f2023
- Lone .= S04 Periodo Del 13 al 31 de Enero
- Al De 2023.

MTRA. RUTH ISELA CASTAMEDA AVILA .
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION
PUBLICA ¥ PROTECCION DE DATOS FERSONALES DEL ESTADQ DE JALISCO

FRESENTE:

Aunado a un cordial 2aludo, me presento en tiempo y forma a rendir informa de actividades derivado
del Contreto de prestacien de servicios asimlades C.P S 0082023 Emaesto Enngue VYazquez
Martha, con fundamente 2n el articulo 8 frageion W incisa k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la
[nformacidn Foblica del Estade de Jalisco v sus Municipios, asi como derivade de la ssgunca
clausula incisa &) del contrate en comento, el cual fue suscrto con ese H. Instifute el pasado 13 de
Enero de 2023 dos mil veiniitrés.

For lo antericr. 8 soninuacion meanciano las actividades realizadas:

1.- Apoyo en el control, actuallzacidn y etiquetado del Inventario de Bienes muebles de
todo el Instituto.

te elabard un listade de los bienes que se cuentzn e las dreas junto con los cambios de resguzrdos asi
misma l& reimpresion de las etiquetas con su respective codigo del bien mueble yva que con el pase del
Ligmpo v uso di psla se va desgastando v bermina por borrarse, 52 revisé que coincidieran los cadigos
registradeos junta con 2l bien mushble.

seincarperd al reguarde el anexa de 125 fatos de los bienss muebles a resguardo del servidor puslico,
F51 misma s8 otnrgd un altime respuardo pera aquellos funcionarios paklicos que concluyercn <on sus
prestaciones de servicio dande de baja 2l resguarc o de sus muebles

2.- Revision de expedientes de adquisicion de bienes y contratacién de servicios y
captura de caratulas para su postarior envio a archivo,

Lo elabord un listado de los expedientes va concluidos v se escenso para suarchivia,

3.- Elaboracion de base de dates con la informacién solicitada poer el area de archive
para el envio de expedientes.

Mo se realizd actividad de este tipe en este periodo,
4.- Apoyo en la recepcion, captura y canalizaciéon de solicitudes de aprovisionamientao,

memaorandums vy todo tipo de infermacion que ingrese a la Coordinacion de Recursos
Materiales. o




& recibieron oficios, memoréndurs, salicitudes de aprovisionamientn, salicitudes de coffe hreak y
papeleria, @ |as cuales se atendieror y ordenarnn en su respectiva carpeta.

5.- Cualquier ofra funcidn administrativa que se me solicite.
Apoyo en las actividade s administrativas encomendadas por 1z Direccidr de administrarion,
Se reelizo contestacionss v blsquedas de infarmacian selicitada mediante careas slectrénicos.

28 solicite hacer gestiones de sseguramiento con las compras reaizadas asl coma la bosgueds de
expedientes de compra de servizios con su respectivo acomadn w Facturacian.

B.- Apoyo en las actividades administrativas encomendadas por |la Direccién de
Administracién.

Mo se realizd actividad sobre este punto en este mes,

Quedo a sus apreciables drdenes para informacian comelemeantaria,
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ERNESTO ENRIQUE VAZQUEZ l EDQITH M 4 ESPARZA RUTH ISELA CASTANEDA
MARTHA AVILA
Prestadcor da Servicles Asimilados Coaordinadora Directora de Administracidn
Materialas




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma de paricular, 1 parrafo de 1 renglon por sar un dato identificative de conformidad con los arficulos 3.2
fraccidn Il inciso "a" v 21.1 fraccidn | de la LTAIPEJM, articule 3.1 fraccidnes IX v X de la LPDPPSOEJM v Lineamiento
Cuincuagesimo Cotavo fraccion | de los LGPPICR.

" 'LTAIFEJM: Ley de Transparencia y Accaso a la Informacidn Publica del Estado de Jalisco vy sus Municipios.

LPOPPSOEJM: Ley de Proleccidn de Dalos Personales en Posesion de Sujetes Obligades en el Estado de Jalisco v sus
Municipios,

LGPPICR: Lineamiantos Ganenerales para la Proteccion de la Informacion Confidancial y Reservada que debearan observar
Ios sujetes obligados previsios en la Ley de Transparencia v Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco v sus
Municipios.”

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Poblicas, desarrollado por & Gobieme Municipal de
Guadalajara v con la colaboracidan del Instibute da Transparencia, Informacian Publica v Proteccidn da Datos Parsanales del
Eztada de Jalizco.



