Guadalajara, Jalisco; 31 de Julio de 2023

os Hu Asunto Informes de actividades
Bk hol223 N° de C.P.S. 064/2023

G:10em Contrato

A““fj‘-i:’ft‘?_ Periodo | Del 04 al 31 de julio de 2023

MTRA. RUTH ISELA CASTANEDA AVILA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO

PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de actividades derivado
del Contrato de prestacion de servicios técnicos C.P.S. 064/2023 con fundamento en el articulo 8
fraccion V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios, asi como derivado de la segunda clausula inciso f) del contrato en comento,
el cual fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 04 de julio de 2023.

Por lo anterior, a continuacién menciono las actividades realizadas:

1. Apoyo en el control, actualizacion y etiquetado del Inventario de Bienes muebles de todo el
Instituto.
l. Actualizacion de resguardos del area de Direccién de Vinculacion y Difusion.
Il.  Actualizacion de resguardos del area de Ponencia Salvador Romero Espinosa.
ll.  Actualizacién de resguardos del area de Organo Interno de Control.

2. Revision de expedientes de adquisicién de bienes y contratacién de servicios y captura de
caratulas para su posterior envio a archivo.
I.  Elaboracién de solicitudes y érdenes de compra de los servicios.

3. Elaboracion de base de datos con la informacion solicitada por el area de archivo para el
envio de expedientes.
I.  No se realizd ninguna en este mes.

4. Apoyo en la recepcidon, captura y canalizacion de solicitudes de aprovisionamiento,
memorandums y todo tipo de informacion que ingrese a la Coordinacion de Recursos
Materiales.

l.  Solicitud de aprovisionamiento para Actualizacion de licencia SAACG.NET.
Il.  Solicitud de aprovisionamiento para pago de los Derechos de Autor de la “Caja de
Cristal”.
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Ill.  Solicitud de aprovisionamiento para premio para los ganadores del 1er concurso
nacional de jingle musical.
1V.  Solicitud de aprovisionamiento para compra de pasaje de autoblUs CDMX-GDL para
Miguel Angel Rodriguez.
V.  Solicitud de aprovisionamiento para el servicio de 1,500 hojas membretadas.
VI.  Solicitud de aprovisionamiento para el pago de inscripcion VIII Congreso Internacional
de Transparencia y Gobierno Abierto.

5. Colaborar en la actualizacion de procesos administrativos.
.  Elaboracién de cuadros comparativos.
[I.  Elaboracion de caja chica. X

6. Apoyo en el control de expedientes de proveedores, asi como padrén de los mismos.
l.  Actualizacién del proveedor Harol Humberto Jiménez Quintero.

7. Apoyo en el proceso y tramite de adquisiciones de bienes y servicios solicitados.
I.  Apoyo en la entrega y recepcion de vehiculos.
Il.  Apoyo en traslado de personal.
[Il.  Busca de cotizaciones con proveedores externos.

8. Los servicios que por su preparacién técnica contribuyan al beneficio de la Direccién de
Administracion.
I.  Acomodo de pleno.
II.  Entrega de coffe break.
Ill.  Entrega de documentacién a las areas.
IV.  Apoyo en la entrega de garrafones con agua en las areas.
V.  Apoyo en la entrega de hojas blancas en las areas.

Quedo a sus apreciables érdenes para informacién complementaria.
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma de particular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 3.2
fraccion Il inciso "a" y 21.1 fraccion | de la LTAIPEJM, articulo 3.1 fracciénes IX y X de la LPDPPSOEJM y Lineamiento
Quincuagésimo Octavo fraccion | de los LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.



