Guadalajara, Jalisco; 28 de Abril de 2023

Asunto " Informes de acnwdades
505 Humanos N° de C.P.8. 032/2023
. Contrato s _
: | Y Periodo Del 10 al 30 de abril de
i . 2023

MTRA. RUTH ISELA CASTAREDA AVILA _
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMAGION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO

PRESENTE

Aunado a un cordial salude, me presents en tismpa v forma a rendir informe de actividades derivado
del Contrato de prestacion de servicios téenices C.P.S. 032/2023 con fundamento en el articulo &
fraccion V' inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Infarmacidn Pdblica del Estado de
Jalisea y sus Municipios, asi coma derivado de la segunda clausula inciso f) dal contrato en comento,
el cual fue suscrito con ese H. Instituto el pasada 10 de abril de 2023,

For lo anterior, a continuacion menciono las actividades realizadas:
1. Apoyo en el control, actualizacidn v etiquetado del Inventario de Bienes muebles de todo el
Instituto.
| Actualizacién de resguardos del area de Direccidn de Administracién,
Il Actualizacién de resguardos del drea de Direccion Juridica.
. Actualizacién de resguardos del drea de Secretaria Ejecutiva.

2. Rewision de expedientes de adguisicion de bienes y coniralacion de servicios y captura de

caratulas para su posterior envio a archiva,
|.  Elaboracién de selicitudes y ordenes da compra de los servicios.

3. Elaberacion de base de datos con la informacion solicitada por el &rea de archivo para el
anvio de expedientes.

I, No se realizd ninguna en este mes.

4. Apoyo en la recepcién, captura y canalizacién de solictudes de aprovisionamiento
memorandums y todo tipe de infermacion que ingrese a la Coordinacian de Recursos
Maternales,

I. Sclicited de aprovisionamiento de servicio de manienimiento y limpieza de arsas
verdes. -
ll.  Solicitud de aprovisionamiento de fumigacisn de las oficinas y bodega de archivo.
.  Solicitud de apravisianamiento de vuelo redonde CDMX-GDL para ponente Monica
Daniela Osoric Reyes.
V. Solicitud de aprovisionamiento de 3 equipos de cémputa.
V. Saolicitud de aprovisionamiento de vales de gaselina,



< Wl Solicitud de aprovisicnamiento de wvuelo redondo GDL-CDMX para 2 Comisionado
Salvader Romerno Espinosa.

Wi Solicitud de aprovisionamiento de servicio de mantenimiento por kilometraje 100,000
km vehicule Sorento placas JPS-1287.
VIl Solicitud de aprovisionamiento de 2 impresoras [aser a color 38 paginas por minuto.

1X.  Solicitud de aprovisionamiento de renovacion de dominio.
A, Solicitud de aprevisionamiento de servicio de mantenimiento por kilometraje 100,000
km vehicule Rio placas JP5-1286.
Xl.  Solicitud de aprovisionamiento de materiales promocionales.
X, Solicitud de aprovisionamiento de vuelo redondo GOL-CDMX para 2l Comisionado
Salvador Romera Espinosa,
X, Solicitud de aprovisionamiento de servicio y afinacion de metocicleta Yamaha YB125,
XIV.  Solicitud de aprovisionamiento de servicio avanzadae con seguridad para 200 usuarios.
XV,  Solicitud de aprovisionamiento de auditoria de accesibilidad
»V1. Solicitud de aprovisionamiento de impresion de lonas.
- AV Solicitud de aprovisionamianto de insumos diversos para festival de burbujas.
AV Recepcion de memarandums.
XX, Captura de compras.
5. Colaborar en la actualizacion de procesos administrativos.
|.  Elaboracién de cuadros comparativos,
Il.  Elaboracion de caja chica.
6. Apovyo en el control de expedientes de proveedoras, asi como padrén de las mismos.
l.  Alia del proveedor GRUPO PUBLICITARIO PS 8 A. DECV,
Il.  Alta del proveedor LESLIE NALLELI HERNANDEZ VALADEZ.
7. Apoyo en el proceso y trdmite de adquisiciones de bienes y servicios solicitados.
|.  Apoyo en la entrega y recepcidn de vehiculos
Il.  Apoye en traslado de personal.
. Busca de cotizaciones con provesdores axternos
8. Los servicios gue por su preparacion técnica confribuyan al beneficio de la Direccion de
Administracidn,
.  Acomodo de pleno.
Il. Entrega de coffe break.
P I,  Entrega de decumeantacion a las areas.
VY. Apoyo en la entrega de garrafones con agua en las areas.
V. Apoyo en la entrega de hojas blancas en las dreas.
Quedo a sus apreciables ordenas para informacion complementaria.
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma de paricular, 1 parrafo de 1 renglon por sar un dato identificative de conformidad con los arficulos 3.2
fraccidn Il inciso "a" v 21.1 fraccidn | de la LTAIPEJM, articule 3.1 fraccidnes IX v X de la LPDPPSOEJM v Lineamiento
Cuincuagesimo Cotavo fraccion | de los LGPPICR.

" 'LTAIFEJM: Ley de Transparencia y Accaso a la Informacidn Publica del Estado de Jalisco vy sus Municipios.

LPOPPSOEJM: Ley de Proleccidn de Dalos Personales en Posesion de Sujetes Obligades en el Estado de Jalisco v sus
Municipios,

LGPPICR: Lineamiantos Ganenerales para la Proteccion de la Informacion Confidancial y Reservada que debearan observar
Ios sujetes obligados previsios en la Ley de Transparencia v Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco v sus
Municipios.”

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Poblicas, desarrollado por & Gobieme Municipal de
Guadalajara v con la colaboracidan del Instibute da Transparencia, Informacian Publica v Proteccidn da Datos Parsanales del
Eztada de Jalizco.



