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LIG. GRICELDA PEREZ NURO )
IRECTORA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISGO

PRESENTE

Aunado a Ln cordial saludo, me preserto &n tiempo v formia a rendir informea de actividades darivado
del Contrato de prestacién de servicios asimilados G P.3. 33272022 con fundamento en ef articulo 8
fraccian W oincisa k) de ia Ley da Trangpanancia v Accaso 3 la Infarmacidn Pllica dal Estads e
Jalisea v sus Munizipies, asi como demvadn de la sequnda clausulz ingisa ©i dal contrato en comenta

& cual fue suscrita con ese H. Instituio €l pasada 07 de marzo de 2522

For la anterior, & comtinuacion menciono las aclividades realizadas:
1. Apoyo en la recepcidn, rdmite y archivo de la caresponcenaia aropia de la Direcsion,
e recibd corespondencia de diferenies dreas del Irstiuto v se anfregd a la coordinacicn

COPreSEOnG ke

2. Apovzen el registro v control del archive propio de la Direcsidn de Admin giracidn,

3. Apoyo en la etencidn de llamadas telefbnicas.

4. Apoyo an la elaboraciéa de memorandums v oficias gue la Oirsccién de Administracisn
raquisra.

5. Apoyo en &l envig de | comrespondencia de la Qireccidn de Administracién.

6. Realizar cualowier ofra taraa afin gue la sea aslgnada,



7.  las deméds encomendadas por su supsnior jardrauico.

8. Apoyo alas Coordinaciones de la D reccion

I Apayn 31a Caoroinacion de Recursas Humanos

Jecsbar firnas en recibos da ndmima v archivar
Acomodo de Archive

Recepoidn de cocamenio:

Actualizar hases de datos

Taslaco da dotumigntos

Flahorasian de Mamerand ame varios
Elaberasidn de formaios de horas extras del persongl
Recepritin de nonumenins uevo ingresa
Apartura ca expedwntas

Ezcanan de Documentos

Apoyc en elabcrackin de nsidancias

Quedo a sus apreciables ordenes para informasian complemeantaria
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Lourdes Mariacal Aldrate Gricelda Parez Nuno
. Prastador de Servicios Directora de Administracisn
i Asimilados




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafe de 1 renglan por ser un dalo identificative de conformidad con los arliculos 21.1 fraccion |y
3.2 fraccidn Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccidn IX v X de la LPFDPPSOEJM, v Quincuagésimo Octavo fraccidn | de los
LGPPICH.

" 'LTAIFEJM: Ley de Transparencia y Accaso a la Informacidn Publica del Estado de Jalisco vy sus Municipios.

LPOPPSOEJM: Ley de Proleccidn de Dalos Personales en Posesion de Sujetes Obligades en el Estado de Jalisco v sus
Municipios,

LGPPICR: Lineamiantos Ganenerales para la Proteccion de la Informacion Confidancial y Reservada que debearan observar
Ios sujetes obligados previsios en la Ley de Transparencia v Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco v sus
Municipios.”

Realizada con el generador de versiones pablicas, desarrodlada por el H. Ayvunlamiento de Guadalajara y el Instilute de
Transparencia, Informacion Pablica v Proteccidn de Datos Personales del Estado de Jalisco,



