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LIC. GRICELDA PEREZ NUNO
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION

PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO
PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de actividades
derivado del Contrato de prestacién de servicios asimilados C.P.S. 004/2021 con fundamento
en el articulo 8 fraccion V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pablica del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como derivado de la segunda clausula
inciso f) del contrato en comento, el cual fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 6 de
enero de 2022.

Por lo anterior, a continuacién menciono las actividades realizadas:

1. Organizar, inventariar y conservar los expedientes en custodia, asi como la
preservacion de los mismos.

I.  Se esta haciendo una nueva ubicacién topogréfica de todos los documentos
para agilizar la busqueda y localizacion por area administrativa. En algunos
casos se esta sustituyendo las cajas por deterioro.

2. Apoyar en el control estricto de la administracién de documentos y, en su caso, la
digitalizacion de los mismos.

|.  Se han atendido algunas solicitudes de préstamo de expedientes y apoyar con
archivos digitalizados en algunos casos.

3. Apoyo en el archivo de concentracién fuera de las instalaciones del Instituto,
consistente en identificar, reforzar las cada de los expedientes y la clasificacion de los
mismaos.

I. Todo el mes se ha trabajado en la clasificacion e identificacién de las cajas
contenedoras de los expedientes.




4. Las demas encomendadas por su superior jerarquico, asi como las derivadas de la
normatividad aplicable en la materia.

|.  Se apoyd con el traslado terrestre de la coordinadora de la Comision de
Organos Garantes del SNT, todo el dia 17 de febrero durante su estancia en el
area metropolitana de Guadalajara, asi como traslados de los comisionados del
ITEIl. Relacionado con la Presentacion de los 4 nuevos buscadores de la PNT.
1.

5. Hago una descripcion de algunas actividades realizadas en el mes de enero:

I. 4-18 de febrero. Reuniones con responsables de los archivos de tramite de
cada una de las areas administrativas del ITEl. Las reuniones fueron de
sensibilizacién sobre la importancia de mantener un archivo de concentracion
agil y actualizado.

ll. 17 febrero. Traslados de la Comisionada Luz Maria Madrigal, Coordinadora de
la Comisién de los Organos Garantes para la presentacion del libro/ llevarla a
su hotel/ llevaria al ITEI/ llevarla a la comida con los comisionados del ITEl/
llevarla a Central Camionera para su retorno

lll.  Febrero. Se est4 trabajando en el nuevo inventario con ubicacién topografica.

Se anexan fotografias.
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion | y
3.2 fraccidn Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccién IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccion | de los
LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacion Publica y Proteccidén de Datos Personales del Estado de Jalisco.



