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LIC. GRICELDA PEREZ NURO

DIRECTGR DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTC DE TRANSFARENCIA, INFORMAGIGH
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO

PRESENTE

Aunada a un cordial saludg, me presenio en tiempa y forma & randir inferme de actividades derivada
del Contrata de prestacion de senvicios acimlagos CP.S. 0272022 ¢on fundaments an & articuls B
fraccidn Y inciso k) de fa Ley de Transparencia v Acceso a la Informaclon Plblics del Estadn de
Jalisco y sus Municipios, asi como aervade de la segunda eldusula incizo f) del camtrato en comenta,
&l ezl fue suscrita con ase H, Instituto el pasade OF de marezo de 2022

For lo anterior, & sortinuacidn mensiono las actividades realizadas:

1. Apoyo en el procast de elaboracién de ndrmina guincenal.
I Apoyoen la caslura de altas, bajas ¥ madficacones de persanal &n |3 platafama da
Pensiongs del Estado do Jalis¢o de |a prirera y segunda quincena de marzo 2022,
. Apoyo en el timbrado de recibes ¢o ndmina de |3 pricera ¥ segqunda quinceha de
mMa2a 2022
. Impresidn de ks recibos de ndrmina,
1Y, Apayo en la elaborac.dn de la Macroe para pago de la prifnara v 3egunda nomine ¢e

marzgo 2022,

V. Emvlo de & néming dal 16 al 28 de marzo 2022 2 la Coordinacién de Pecursos
Hurnanos.

YWl  Envio de la néming del 1 al 15 da marza 2022 3 la Coardinacon de Racurees
Humanos.

2. Apoye an la captura de los movimientos e incidenclas ded personral, para la afectacién
correspordienta an la ndmira quincenal.
. Capture de faitas y retardos del persona' coirespondientes a la pAmers y sEQUNda
quincena de marza 2022 en el sigtama de nominas.
M. Capiura de altas, bejas y modificazicres de personal de la primera y EEQUNAS
fuincena de marzo 2022 en gl slstema de ndminas.
3. Apoyo en el andlisls de detos correspondismtes a la ejecucitn del calculo de romina,
| Apcyo en al cleuls de descuentos por faltas de 's primara ¥ $8gunda nomina da
marza 2022,




[l.  Verificacidn y captura de d2scuenos en ndmina a empleadss dal [metitulo por abonos
& crechtos IPEJAL.

d. Apoye en la elabaracion de cdloulos de finiquites v licuidaciones Que =2 gereren con el
carsonal del Instdtuto.
[, Apoyo en el calcule v elaboracion de oficio de 3 finigLilos que =& generaron an &l mes
de marzg 2002,
5. Apoyo en el archivo de log docementos que amanan da la Coordinaglér Financlers.
| Drgenizacion y srchive de pdlizas de ingresos, egresos y diano de febrero y rrarzo
022, asl cona aU eQpere docamental correspendients.
6. Apoye enls captura de informacicn en el sistema de contabilidad gubarmamantal.
En sste meas ng 5o realizaron actividades.
T. Los asuntos adm ristralivos gue le sean snesmendades por el coordinader financziera.
l. Escaneado de estadasz financieros 2021.
Il. Escanesads de polizas de egreso d=l mes de diciembra 2029,
M.  Escansads da polizas de ingreso de wdoe el ano 2021.
P, Zuemado da COe para presantacion de |3 guenta pitblica 2021,
Y.  Rec<epcion de oficiod ¥ memorandums varios.
Wi. SBolicitud da la papeler’s neceaana para [8 Cootdinacicr da Finavzas sl mes de rarzo

2222,
VI Apeyn an |y conteslacion de & golicitudes de infornacisn,
Vill.  Lenado cel formate cen la irfarmacion de las pdlizes correspondienies al mes de

‘ebrern 2022 v envio 3 1a Unidad de Transparencl para ser surbido 3 la psgina.

(tueda a sus apreciables drdenas para infarmasicn complementaria
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Prestador do Servicios Amimilades | Coordinedon de Finarzas Directora de Adrlnistraskin




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafe de 1 renglan por ser un dalo identificative de conformidad con los arliculos 21.1 fraccion |y
3.2 fraccidn Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccidn IX v X de la LPFDPPSOEJM, v Quincuagésimo Octavo fraccidn | de los
LGPPICH.

" 'LTAIFEJM: Ley de Transparencia y Accaso a la Informacidn Publica del Estado de Jalisco vy sus Municipios.

LPOPPSOEJM: Ley de Proleccidn de Dalos Personales en Posesion de Sujetes Obligades en el Estado de Jalisco v sus
Municipios,

LGPPICR: Lineamiantos Ganenerales para la Proteccion de la Informacion Confidancial y Reservada que debearan observar
Ios sujetes obligados previsios en la Ley de Transparencia v Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco v sus
Municipios.”

Realizada con el generador de versiones pablicas, desarrodlada por el H. Ayvunlamiento de Guadalajara y el Instilute de
Transparencia, Informacion Pablica v Proteccidn de Datos Personales del Estado de Jalisco,



