Guaildatajara, Jaligco; a 29 de Noviembre de 2022 dos mil veintidos.
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MTRA. RUTH ISELA CASTANEDA AVILA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL INS
PUBLICA ¥ PROTECCIONM DE DATOS PERSON
PRESENTE:

Aunadeo a un cordial salude, me presento en tiem

| Asunto | Informes de actividades
N de
_ Contrato L‘JF.IS... 11072022
Periodo Del 03 al 30 de Noviembre
De 2022.

TITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION
ALES DEL ESTADO DE JALISCO

bo v forma a rendir informe de actividades derivado

del Contrato de prestacion de servicios asin

lados C.P.S. 110/2022. Ernesto Enrigue Vazquez

Martha. con fundamento en el articulo 8 fraccién V incisa k) de la Ley de Transparencia y Acessoa la
Informacion Publica del Estado de Jalisco y  sus Municipios, asi como derivado de la segunda
clausula incise e) del contrato en comento, el cugl fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 03 de

Maoviembre da 2022 doe mil vaintidas.

Paor lo amterior. a continuacién menciona las actividades realizadas:

1.- Apoyo en el control, actualizacion y
todo el Instituto.

e elabord un listado de los bienes que se cusn
rnismo 13 reimpresion de las etiquetas con su r
tiempa v uso de esta se va desgaslando y term

registradas junto con el bien musble,

etiguetado del Inventario de Blenes muebles de

tan en las dreas Junto con les cambios de resguardos as’
spective cadigo del bien mueble ya que con el paso del
ina par borrarse, se revisd gue coincidieran los cddigos

se incorpord al reguarce el anexo de las fotos de los bienes muebles a2l resguardo del servidor publico,

2.- Revision de expedientes de adqui
captura de caratulas para su posterior e

3 rewist que los expedientes se encontrar
elabararién de caratulas para su pegado v etin

sr‘cic'm de blenes y contratacion de servicios y

vio a archivo.

ap concluidos v una vez se terminados e realizo |z

ujtau::-.
e elabora un listado de los expedientes ya condluidos y se escanea para su archive,

3.- Elaboracion de base de datos con la informacién solicitada per el area de archivo

para el envio de expedientes.

58 registrd os expedientas completos en sus

"JEFIE'ETI'WS cajas para él anvio de archivo, asi coma los

datos de cuando fueron iniciades los expedientes, la empresa cue se licito, el periodo, [Pagns v

adjudicaciones carrespondientes.




4.- Apoyo en la recepeidn, captura y canalizacién de solicitudes de aprovisionamiento,

memaorandums y todo tipo de informacion que ingrese a la Coordinacion de Recursos
Matariales.

Se recihioron oficios, memordndums v solicitudes a |as cuales =g gtendieron v ardenaran am su
respectiva carpeta.

5.- Cualguier otra funcién administrativa que se me solicite.
Apoyo en las actividades administrativas encomendadas por la Direccidn de Administracidn,
Se realizd contestaciones v busquedas de informacidn selicitada mediante correos electrénicos

Se solicitt hacer gestiones de aseguramienta con las compras realizadas asi como la busgueda de
expedientes de compra de servicios con su respectivo acomoda v facturacidn.

6.- Apoyo en las actividades administrativas encomendadas por la Direccion de
Administracion.

Se encomendd realizar el escaneo de los expedientes de oficios, memordandums recihidos y realizadns
por la direccian de administracidn, asi misma de diversos documentos del drea correspondiente.

Quedo a sus apreciables drdenes para infarmacién complamentaria.

ATENTAMENTE

H1-ELIMINADD &

ERNESTO ENRIGUE YAZQUEZ EDITH hﬁ%ﬁﬁlﬁ ESPARZA  RUTH ISELA CASTANEDA
MARTHA GUEZ ‘ AVILA

Prestador de Servicios Asimilados ‘ Coordinadora de Recursas Directora de Administracidn
Materiales




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma de paricular, 1 parrafo de 1 renglon por sar un dato identificative de conformidad con los arficulos 3.2
fraccidn Il inciso "a" v 21.1 fraccidn | de la LTAIPEJM, articule 3.1 fraccidnes IX v X de la LPDPPSOEJM v Lineamiento
Cuincuagesimo Cotavo fraccion | de los LGPPICR.

" 'LTAIFEJM: Ley de Transparencia y Accaso a la Informacidn Publica del Estado de Jalisco vy sus Municipios.

LPOPPSOEJM: Ley de Proleccidn de Dalos Personales en Posesion de Sujetes Obligades en el Estado de Jalisco v sus
Municipios,

LGPPICR: Lineamiantos Ganenerales para la Proteccion de la Informacion Confidancial y Reservada que debearan observar
Ios sujetes obligados previsios en la Ley de Transparencia v Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco v sus
Municipios.”

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Poblicas, desarrollado por & Gobieme Municipal de
Guadalajara v con la colaboracidan del Instibute da Transparencia, Informacian Publica v Proteccidn da Datos Parsanales del
Eztada de Jalizco.



