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Guadalajara, Jalisco; a 29 de junio de 2022 dos mil veintidas.

Asunto Informes de actividades
N° de
Contrato C.P.S. 034/2022
Periodo Del 01 al 30 de junio
De 2022.

LIC. RUTH ISELA CASTANEDA AVILA )
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL INTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO

PRESENTE:

Aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de actividades derivado
del Contrato de prestacion de servicios asimilados C.P.S. 034/2022. Ernesto Enrique Vazquez
Martha, con fundamento en el articulo 8 fraccion V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como derivado de la segunda
clausula inciso ) del contrato en comento, el cual fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 07 de
marzo de 2022 dos mil veintidéds.

Por lo anterior, a continuacién menciono las actividades realizadas:

1.- Apoyo en el control, actualizacion y etiquetado del Inventario de Bienes muebles de todo el
Instituto.

Se elaborc un listado de los bienes que se cuentan en las areas junto con {os cambios de resguardos asi
mismo la reimpresion de las etiquetas con su respectivo cédigo del bien mueble ya que con el paso del
tiempo y uso de esta se va desgastando y termina por borrarse, se revisd que coincidieran los cédigos
registrados junto con el bien mueble.

Se realizg la comparacion del bien inmueble con la factura para corroborar y llenar los campos
carrespondientes del inventario.

Se paso de area por drea del instituto para la revision de los bienes a su reguardo revisar el estado de
estos y corroborar que todo se encontrara en buenas condiciones labarables.

2.- Revision de expedientes de adquisicion de bienes y contratacion de servicios y captura de
caratulas para su posterior envio a archivo.

Se revisd que los expedientes se encontraran concluidos y una vez se terminados se realizé la
elaboracion de caratulas para su pegado vy etiquetado.

Se realizé el reacomodo y reagrupo los expedientes concluidos para hacer una relacidn de estos.



3.- Elaboracion de base de datos con la informacidn solicitada por el area de archivo para el
envio de expedientes.

Se registrd los expedientes completos en sus respectivas cajas para él envié de archivo, asi como los
datos de cuando fuercn iniciados los expedientes, la empresa que se licito, el periodo, pagos y
adjudicaciones correspondientes.

4.- Apoyo en la recepcion, captura y canalizacién de solicitudes de aprovisionamiento,
memorandums y todo tipo de informacién que ingrese a la Coordinacion de Recursos
Materiales.

Se realizd la entrega de materiales de papeleria a diferentes areas.

Se recibié memarandum.

5.- Cualquier otra funcién administrativa que se me solicite.
Apoyo en las actividades administrativas encomendadas por la Direccién de
Administracién.

Se esta trabajando con un anexo de resguardo el cuan incluird la descripcion def bien mueble, su
cédigo y foto del bien mueble para una mejor ubicacién de este.

Se estructuro el mobiliario para los diferentes eventos realizados en el instituto asi como se apoyd
con el requerimiento de agua embotellada para ello.

Se dio la informacidn requerida para el apoyo de dar respuesta a lo solicitado en las solicitudes de
informacion.

Se dio de baja de los resguardos de servidores publicos bienes de los cuales ya por su uso estaban
en malas condiciones y no cumplian su funcién, de esta manera eliminando del reguardo vy
actualizdndolo.

Quedo a sus apreciables 6rdenes para informacién complementaria.
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ERNESTO ENRIQUE VAZQUEZ MANUEL RICARDO' RUTH ISELA CASTANEDA
MARTHA POTENCIANO GARCIA AVILA
Prestador de Servicios Asimilados Coordinador de Recursecs Directora de Administracion

Materiales




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion | y
3.2 fraccidn Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccién IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccion | de los
LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacion Publica y Proteccidén de Datos Personales del Estado de Jalisco.



