'Guadalajara. Jalisco; a 16 de Diciembra de 2022 dos mil veintidds.

~ Asunto Informes de actividades
TR0 purkd N° de
2 -I'f-q' N ____E.':ﬂntratﬂ C.P.S 128/2022
: B Sote | Periodo | Del 05 al 31 de Diciembre
Y i A— : | De 2022,

WMTRA. RUTH ISELA CASTANEDA AVILA .
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION
PUBLICA ¥ PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO

PRESENTE:

Aunado a un cordial saludo, me prazento en tiempo v forma a rendir informe de actividades derivado
dal Contrate de prestacion de servicios asimilados C.P.S. 125/2022, Erneste Enrigque Vazquez
Martha, con fundamento en el articule 8 fraccién Vinciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso ala
Infzrnacion Publica del Estado de Jalisco y  sus Municipios, asl como derivado de la segunda
clausula inciso &) del contrato en coments, el cual fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 05 de
Diclembre de 2022 dos mil veintidds.

Par lo anterior, a continuacidn menciono las actividades realizadas

| 1.- Apoyo en el control, actualizacion y efiquetado del Inventarie de Bienes muebles de
' todo el Instituto.

Se elaboro un listado de los bienes que se cuentpn en las dreas junto con los cambios de respuardos asi
mismo la reimpresian de las etiguetas con su respectivo cddigo del bien mueble ya gue con el paso del
tiempa y uso de esta se va desgastando y tarmina par borrarse, se revisd que coingidieran los codigos
registrados junte con el bien muzkle,

8 incorpord al reguards el anexo de las totos deflas bienes muebles al resguardo del servidor piblice.

2.- Revision de expedientes de adquisicién de bienes y contratacién de servicios y
captura de caratulas para su posterior envio a archivo,

e elaborg unlistado de los expedientes yva concluidos v se escanan para su archivo

d.- Elaboracion de base de datos con la [informacién selicitada por el drea de archive
para el envio de expedientes.

Mo s2 realizd actividad de esle Lipo en este perioda.
4.- Apoyo en la recepeicn, captura y canalizacidn de solleitudes de aprovisionamiento,

memerandums y todo tipo de infarmacioh que ingrese a la Coordinacion de Recursos
Materiales.

Z7

.
i



se recibleron oficios, memoréndums, salicitudes de aprovisionamienta, solicitudes de coffe hreak v
papeleria, a las cuales se atendieron y ordenaron en su respectiva carpeta,

§_- Cualguier otra funcion administrativa que se me solicite.
Apoyo en las actividades administrativas encomendadas por [a Direccidn de Administracidn.
se realizd contestacionss v bisquedas de infarmacian solicitada mediante correos electranicos.

se solicitd hacer gestionss de aseguramiento con las compras realizadas asi como la busqueda de
expedientes de compra de servicios on su respective acomedo v facturacidn,

6.- Apoyo en las actividades administrativas encomendadas por la Direccion de
Administracidn.

Mo se realizd actividad sobre este punto 2n este mes.

Quedo a sus apreciables ordenes para infarmacian complamentaria.

ATENTAMENTE

H1-ELIMINADD &

ERNESTO ENRIGQUE VAZQUEZ | EDITH M)}G\-;Fﬁh ESPARZA RUTH ISELA CASTANEDA
[ MARTHA RGOD EZ [ AVILA
| Prestader de Servicios Asimilados Coordinadara de Recuracs Diractora de Administracién
' Matarialas




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma de paricular, 1 parrafo de 1 renglon por sar un dato identificative de conformidad con los arficulos 3.2
fraccidn Il inciso "a" v 21.1 fraccidn | de la LTAIPEJM, articule 3.1 fraccidnes IX v X de la LPDPPSOEJM v Lineamiento
Cuincuagesimo Cotavo fraccion | de los LGPPICR.

" 'LTAIFEJM: Ley de Transparencia y Accaso a la Informacidn Publica del Estado de Jalisco vy sus Municipios.

LPOPPSOEJM: Ley de Proleccidn de Dalos Personales en Posesion de Sujetes Obligades en el Estado de Jalisco v sus
Municipios,

LGPPICR: Lineamiantos Ganenerales para la Proteccion de la Informacion Confidancial y Reservada que debearan observar
Ios sujetes obligados previsios en la Ley de Transparencia v Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco v sus
Municipios.”

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Poblicas, desarrollado por & Gobieme Municipal de
Guadalajara v con la colaboracidan del Instibute da Transparencia, Informacian Publica v Proteccidn da Datos Parsanales del
Eztada de Jalizco.



