s Guadalajara, Jalisco; 30 de mayo de 2022

Asunto Informes de actividades
ursos Humanos N° de C.P.S. 031/2022
. Dolesz Contrato
| o 0F:0A_ | Periodo Del 01 de mayo al 31 de
| Firma: . Lama - § mayo de 2022

LIC. RUTH ISELA CASTANEDA AVILA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO

PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de actividades derivado
del Contrato de prestacion de servicios asimilados C.P.S. 031/2022 con fundamento en el articulo 8
fraccion V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios, asi como derivado de la segunda clausula inciso f) del contrato en comento,
el cual fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 07 de marzo de 2022.

Por lo anterior, a continuacién menciono las actividades realizadas:

1. Apoyo en el control Administrativo del parque vehicular del Instituto.

I. Recepcién de correos, solicitudes y agendar los vehiculos del Instituto.
Il Captura de los servicios de los vehiculos efectuados en el mes en la base de datos.

2. Apoyo en el proceso y tramite de contratacion de servicios que requieran las diversas areas
del Instituto.

|.  Adquisicién de bolsas para basura.

Il Revision y en su caso cambio de bateria del vehiculo Honda CR-V placas JLS-1022.
. Dos presentadores inaldmbricos kesington.
IV.  Compra de vuelo redondo GDL-CDMX para Manuel Rojas Munguia.

V. 3 impresiones de lonas para rollups medida 085 x 2.00 mts.

3. Apoyo en la recepcién de documentacion derivada de los procesos de adquisiciones de
bienes y servicios.

I Solicitud de aprovisionamiento para la adquisicién de bolsas para basura,
Il.  Solicitud de aprovisionamiento para la revisién y en su caso cambio de bateria del
vehiculo Honda CR-V placas JLS-1022.
Il Solicitud de aprovisionamiento para la compra de dos presentadores inalambricos
kesington.
IV.  Solicitud de aprovisionamiento para la compra de vuelo redondo GDL-CDMX para
Manuel Rojas Munguia.




V. Solicitud de aprovisionamiento para el servicio de 3 impresiones de lonas para rollups
medida 085 x 2.00 mts.

4. Apoyo en el archivo de la documentacion de su area.

|.  Manejo de la caja chica.
II.  Escaneadoy testado de expedientes de bienes y servicios para publicacién en la
pagina del ITEI
lll.  Manejo de entradas, salidas y entrega de material del Aimacén de Papeleria para el
personal del Instituto.

5. Apoyo las actividades administrativas encomendadas por la direccion de Administracion.

I.  Traslados a la bodega de archivo que se encuentra fuera del Instituto.
II.  Apoyo en el acomodo de pleno para los eventos por parte de las diferentes areas del
Instituto.
1. Supervision y recepcion de garrafones con agua para el abastecimiento del Instituto.

Quedo a sus apreciables érdenes para informacién complementaria.
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Danief Alejandro Oroch Camarillo ManuelRicardo Potenciano Ruth Isela Castafeda Avila
Garcia
Prestador de Servicios Asimilados Coordinador de Recursos Materiales Directora de Administracién




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion | y
3.2 fraccidn Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccién IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccion | de los
LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacion Publica y Proteccidén de Datos Personales del Estado de Jalisco.



