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Fecha: 20 10212 Contrato
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LIC. GRICELDA PEREZ NUNO ’
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION

PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO
PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, me presente en tiempo y forma a rendir informe de actividades derivado
del Contrato de prestacién de servicios asimilados C.P.S. 008/2022 con fundamento en el articulo 8
fraccién V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios, asi como derivado de la segunda clausula inciso f) de! contrato en comento,
el cual fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 06 de enero de 2022.

Por io anterior, a continuacion menciono las actividades realizadas;

1. Apoyo en el control Administrativo del parque vehicuiar del Instituto.

I Recepcién de correos, solicitudes y agendar los vehiculos del Instituto.
Il.  Captura de los servicios de los vehiculos efectuados en el mes en la base de datos.

2. Apoyo en el procesc y tramite de contratacion de servicios que requieran las diversas areas
del Instituto.

l.  Toldo de acrilico con medidas aproximadas de 5 mts. De largo por 1 mt. De ancho,
Il.  Cestos de basura.

lil.  Vuelo redondo GDL-CDMX-GDL Comisionada Natalia Mendoza Servin.

IV. 2,000 cajas de archive activo tamafio oficio.

3. Apoyo en la recepcion de documentacion derivada de los procesos de adquisiciones de
bienes y servicios.

I Solicitud de aprovisionamiento para un toldo de acrilico con medidas aproximadas de 5
mts. De largo por 1 mt. De ancho.
ll.  Solicitud de aprovisionamiento para la adquisicion de cestos de basura.
Hl.  Solicitud de aprovisionamiento para la compra de vuelo redondo GDL-CDMX-GDL
Comisionada Natalia Mendoza Servin.
IV. Solicitud de aprovisionamiento para la adquisicidn de 2,000 cajas de archivo activo
tamario oficio.




4. Apoyo en el archivo de la documentacién de su area.

I.  Manejo de la caja chica.
ll.  Escaneadoy testado de expedientes de bienes y servicios para publicacién en la

pagina del ITEL

[li.  Manejo de entradas, salidas y entrega de material del Almacén de Papeleria para el
personal del Instituto.

5. Apoyo las actividades administrativas encomendadas por la direccién de Administracion.

|.  Traslados a la bodega de archivo que se encuentra fuera del Instituto.
Ii. Apoyo en el acomodo de pleno para los eventos por parte de las diferentes areas del

Instituto.

1. Supervisién y recepcion de garrafones con agua para el abastecimiento del Instituto.

Quedo a sus apreciables érdenes para informacién complementaria.
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restador de Servicjos Asimilados

Coordinador de Recursos Materiales

Director de Administracion
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion | y
3.2 fraccidn Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccién IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccion | de los
LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacion Publica y Proteccidén de Datos Personales del Estado de Jalisco.



