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PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de actividades derivado
del Contrato de prestacion de servicios asimilados C.P.S. 059/2022 con fundamento en el articulo 8
fraccién V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Estado de
Jalisco y sus Municipios, asi como derivado de la segunda clausula inciso f) del contrato en comento,
el cual fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 05 de julio de 2022.

Por lo anterior, a continuacién, menciono las actividades realizadas:
1. Apoyo en el proceso de elaboracién de némina quincenal.

2. Apoyo en la captura de los movimientos del personal, para la afectacion correspondiente en la
nomina quincenal.

3. Apoyo en el analisis de datos correspondientes a la ejecucion del calculo de némina.

4. Apoyo en la elaboracién de célculos de finiquitos y liquidaciones que se generen con el
personal del Instituto.
I. Apoyo en la correccién del timbrado de 1 recibo de finiquito.

5. Apoyo en el archivo de los documentos que emanen de la Coordinacién Financiera.
I Elaboracion y archivo de las conciliaciones bancarias del mes de julio.
Il.  Impresion y archivo de estados de cuenta bancarios.
. Archivo de pdlizas Ingresos, egresos y diario.
6. Apoyo en la captura de informacién en el sistema de contabilidad gubernamental.

I Configuracion del sistema INDETEC y generacion de usuarios personalizados con niveles
Il.  Carga de modificaciones presupuestales en el sistema SAACG.
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lll.  Elaboracién de las plantillas de pago de némina, pago pensiones, pago sedar y pago IMSS por
cuenta trabajador, por programa y componente y por partida presupuestal de las quincenas del
mes de enero a julio 2022,

IV.  Apoyo en la revisidén y conciliacién de la balanza de comprobacién.

7. Los asuntos administrativos que le sean encomendados por el coordinador financiero.
. Apoyo en la revisién y conciliacion de la balanza de comprobacién
Il.  Organizacion de archivos de la Coordinacién de Finanzas para futura entrega-recepcion.
lll.  Preparaciéon de papeles de trabajo en Excel para la captura de las néminas de julio para la
importacion al SAACG asi mismo la preparacién para pagos de IMSS, PENSIONES Y SEDAR.
IV.  Cierre presupuestal al mes de julio para revisién del coordinador.

Quedo a sus apreciables 6rdenes para informacién complementaria.
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion | y
3.2 fraccidn Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccién IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccion | de los
LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacion Publica y Proteccidén de Datos Personales del Estado de Jalisco.



