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Guadalajars, Jalisco; 22 de junio de 2021
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LIC. GRICELDA PEREZ NUNG .
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DE TRAMNSPARENCIA, INFORMACGION
PUBLICA ¥ FROTECCION DE DATOS FERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO

PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, me presenta en tiempo y forma a rendir informe de actividades dervade
del Contrato de prestacién d2 servicios asimilados C PS5, D352021 son fundamento en el articulo 8
i fraccidn Vo inciso k) de ka Ley o8 Transparencia y Accaso a |3 Informacién Publica dal Estada de
| Jalisco y sus Municipics. asi como dervads de la segunda clausula inciso f) cel coqtrato en comenta,
&l cual Fua suscrito con ese H. Instituto el pasado 05 de abril de 2021, -

Par lo anterior, a continuacidn mencions a2 actividades realizadas.

1. Apoyo en la captura de informacion para €l llenado de los formatos gue alimenian la
Plataforma Macignal de Transparencia,
l. Ha llanaran las formatos corraspandientes al mes de mayo
II. V“erificacien de que e subieran a la cagine
2. Apoyo en el proceso de digitalizacion de documantos del &raa de recursos humanos.,
. Quedaron escanaadas las reportes de azimilados del mes de mayo
1l. Ezcared de reportes asimilados con anexss de abnl 2021
. Eszcarso de documentos varios para expedentes de asimllados vy némina
(rombramientos, contratos, camprobanies de domicilio, comprobante de estudios).
3. Apoyo en la administracion y control de expedientes de persanal.
I, Chgarizacion da los axpadientes can la decumentacion requerida
.  Archive ¢e documentos para expediente con documenios generados
d. Apoyo en &l seguimiento de firma de mecibos de ndmina de los empleados del Instituto.
I.  Se recabaron algLnas firmas de noming
I, Se recabaron algunas firmas de ndmina de asimiladas,
5. Apoyo en el archivo de documentacidn generada en la Coordinacion de Recursos
Humanos.
|.  Repores de asimilados de mayo 2021
Il Se archvaron lag ndmiras firmadas
IIl. Archivos gue van legando al drea
6. Apoyo en las actividades administrativas encomendadas por la Diregcidn da
Administracion.




I.  Setestaron los informes de asimilados del mes de mayo 2021
. Serealize la bitdcora de la guincena 10
Ii. Bitdccra oe la gquincena 11
Y.,  Envio de cumpigafios junio
. Mamina para la pagina quincena 9
VI, Se genaerd pago de IMSS
VIl. Se recibieron repores de asimilacdos de jumo
Wil MWdrmina para la pagina quircana 10
IX. Memecrandum para page de asimikados
X, Ragistrg de ncidencias
¥|.  Extraccidn de informacidn para solicitudes
2. Testado masive de nominas 2021 y 2020
Al Memoes para cerficacionas
XV, Eatraccion de informacion para certificar
AV, Mame para la solicitud de un finiquito

Cuedc a sus apreciables drdenss para informacian somplemeantaria
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Tania Karen Murillo Aguirre Hilda .E'jIEII Lﬁpaz Praciado o. -EEE;:EIdH Peérez Nufig |
Prastador de Sarviclos Coordinadara de Recursos Diractor de Administracion
(Asimilados Humanos 1




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafe de 1 renglan por ser un dalo identificative de conformidad con los arliculos 21.1 fraccion |y
3.2 fraccidn Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccidn IX v X de la LPFDPPSOEJM, v Quincuagésimo Octavo fraccidn | de los
LGPPICH.

" 'LTAIFEJM: Ley de Transparencia y Accaso a la Informacidn Publica del Estado de Jalisco vy sus Municipios.

LPOPPSOEJM: Ley de Proleccidn de Dalos Personales en Posesion de Sujetes Obligades en el Estado de Jalisco v sus
Municipios,

LGPPICR: Lineamiantos Ganenerales para la Proteccion de la Informacion Confidancial y Reservada que debearan observar
Ios sujetes obligados previsios en la Ley de Transparencia v Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco v sus
Municipios.”

Realizada con el generador de versiones pablicas, desarrodlada por el H. Ayvunlamiento de Guadalajara y el Instilute de
Transparencia, Informacion Pablica v Proteccidn de Datos Personales del Estado de Jalisco,



