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Guadalajara, Jallsen; 29 de julic de 2021

Azirtn Infarmes e actividades i

N ae C.P 5. D50s2021 E
Contrato :
Pericdo Dol 05 al 31 do julic de 2021 |

=

LIC. GRICELDA PEREZ NUHD : _
HHRECTOR DE ADMINIZTRACION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENGIA, INFORMACION
PUBLICA ¥ PROUTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADD DE JALISCO

PRESENTE

Aunade a un cordial saluds, me preseo en tiempe ¥ forma arend r intomme de aclividades derivado
_ del Cortrata de prestacion de semicios asimilagos C.P 5, 06002021 con fundaments en el at'culo 8
i fraccida VW inciso k) de la Ley de Transparencia v Acceso a la Informacian Publca del Ectado de
Jaliszo v aus Munisizios, a3i coma cerivads de |a asgunda davaalzireso f) &l contrato 20 comento
al aual fua suscrite con ase H. Instituta al pasada A2 de julic de 2021,

For Ic anteror, a cantinuacian menoicrs [as aclividadss ealigadas:

1. Apoyo en |3 captura de informacion para €l llenado de |os formatos gue alimentan la
Flataferma Nagional de Transparencia.
l. Se lenaron la:s formatoz correspszientss al mes ce jurio
Il “erficacion de gue se sameran 3 la oaging
2. Apoyo an gl proceso de digitalizacion de documentos del drea de recursoes humanos.
. Qued3-on escaneslss |2z reportes de asimilazos d2lres o6 janio
1} Escaned de reportes asinilados son anssss de naya 2021
Il. Escaned de documentos  varios  pars expedientes de  asintiadoz ¥ nomna
‘nombramentas, sonfrates, comprebaniss de domiclio, comprakarte de estudins.
3. Apoyo en |3 adminietracion y control de expedientes de personal.
l.  Organizac or de los expedizntes con la documantecicn r2quer éa
1k Archive de dacumentas para expedicnte con docLirentos Jeneracos
4, Apoyo en <l seguimiento de firma de recibos de ndmina de les empleadas del Instituts,
I e recasamn algunas firmas de ndmina
. Serecazaonalgunas firmas de nomina d2 asimilados.
9. Apoyo en el archlve de documentacion generada en @ Goordinacién de Recursos
Humangsg.
! Raoones da azir ladasz de junio 2021
[ e arcaaron las naminas rmadas
11 Archivos gue van legards al area
6. Lpoyo &n las actividades administrativas oncomendadas por A Direccion  de
Administracion,



————

& testarcn los informes de asimiladas del mes de junio 2021

Se rewbigron reportes de azlmilagcos dejulie

Aclualizac &r da arcniva de dias ecanomicos

Memaordrdums para @mino de nombramiantog, comisionas y asimilados
Nombramientos de vancs servidores pablicos
Memorendums pera avise de no derecho 3 vacaciones

Il Se&realizdla bltdceors da la guincans 11
Il Bitacora de la quincena 12
. Enved de cum pleafios julla
W,  Mdmina parala pagina quincena 14
VI  Se generd pago de IM33
Wi
WL Mémina para |z papinag quincena 11
[¥. Memordrdum para pago de asimi ados
A Registra d2 incidencias
Xl. Testado masivo dg néminas 2021 v 2020
Xl Memop para la solictud de ua finsguite
XL
X, Altas v bajas en el IDSE
AT
AN
LAt
XN

Comane a pereohal asimilade para fechas da repartes

Cuedn 3 sue apreciablss drodenes para infarmacldn complamsantaria

ATENTAMENTE
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anla Karen Murllle Aguirme
Fragtador da Sarviclos
Asimilados

Hilda Nayzli Lépez Preciade
CoordInagara do Ragursos
Humanos

¥o. Bo. ’Ciﬁ::elda Pérez Nufio
Direstor de Administracion




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafe de 1 renglan por ser un dalo identificative de conformidad con los arliculos 21.1 fraccion |y
3.2 fraccidn Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccidn IX v X de la LPFDPPSOEJM, v Quincuagésimo Octavo fraccidn | de los
LGPPICH.

" 'LTAIFEJM: Ley de Transparencia y Accaso a la Informacidn Publica del Estado de Jalisco vy sus Municipios.

LPOPPSOEJM: Ley de Proleccidn de Dalos Personales en Posesion de Sujetes Obligades en el Estado de Jalisco v sus
Municipios,

LGPPICR: Lineamiantos Ganenerales para la Proteccion de la Informacion Confidancial y Reservada que debearan observar
Ios sujetes obligados previsios en la Ley de Transparencia v Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco v sus
Municipios.”

Realizada con el generador de versiones pablicas, desarrodlada por el H. Ayvunlamiento de Guadalajara y el Instilute de
Transparencia, Informacion Pablica v Proteccidn de Datos Personales del Estado de Jalisco,



