Guadalajara, Jalisco; 30 de agosto de 2021

Asunta Informes de actividaoes

M* de C.PS 052021
Ao ftd Contrata e
T Periode Del 01 al 31 de agosto de 2021

! LIC. GRICELDA PEREZ NURO - _
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION
PUBLIGA ¥ PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADC DE JALISCO

FRESENTE

Aunedo a un cordisl saludo, me presento en liemps v forma a rardir informe a2 actividades derivado
ded Contrale de presiacién de sarvicios asimilades C.P.5. 05002021 con funcamranta en &l artloulo &
fraccizn V incisc k) de la _ey de Transparencia y Accesc a la Informacion Fublica del Esiado de
Jallsce ¥ sus Municipies, asl como derdvado de a sequnda ¢lausula incise 1) dal contrato en comente,
al pual fue suscrito con sse W Inslilvio el pasado 0Z de julin de 2021,

Par o anterlow, 3 continpaciér manciana las actividades realizadas:

. Apoyo en la captura de informacidn para el llenado de los formatos gue alimantan 1a

Plataforma Macional de Transparencia.
l. =e llenaron los formatos corespondientes a mes de julio
Il Varificacién de que se subigran a 'z pagina
Apovo en el proceso de digitahzacion de documentos del area de recuraos humanos.,
I, Quadaron escansadas 08 reportes de asimilados dal res da julia
. Ezcaned de reportes asimilados con anexes de jurio 21
Hl. Escansdé de cocumentos varos para expediantss e asimilades v namina
(rombramientss, contrates, comprotartes de dom cilio, compobante de estudics).
Apovyo en la administracion y controf de expedientes de personal.
[,  Clganizagian de las expadientes con la documentacidn reque-ida
. Archivao os cocumertos para expedieni2 con documentos gensragos
Apoyo an el seguimiento de firma de recibos de ndmina de los empleados dal Instltuto.
l. Se recabaron algunas fimas de nomine
Il. Sa racabaron algunas finnas de némina de asimilados.
Apoyo en el archive de documentacldn genarada en la Coordinaclén de Recursos
Humanos.
. Reportes de asimilados d2 julio 2021
. Sa& archivaren lag ndminas firnadas
.  Arsghives que van leganda al area
Apoyvo en lag actividades administrativas encomendadas por la Direccion de
Administracign.




I Setestarcn los informes de asimiladas del mes de julie 2321
I Se realizo |a bitacora de la quincena 15
i Bltdcora de la gquincena 16
. v Envid de cumpleafics agosto
i W, Marmna para la pagina quincena 14
i Wl Sa ganerd pago da [MSE
1
|
]

Vil Sa recibieron reportes de azimilados de agosto
WL Mdrmina para la péging quincena 15
XK. Mernerdndum para pago de asimiados
X. BRegistro de incicencias
5 Xl Altas y baas en el IDSE
i Xl Merngrandums para térming de asimilados
XII.  Mombram ertos de varios servidores sablicos
' XY Correns a persenal asimilado para fechas de reportes
i XY, Agtuyalizacién ce horas axtras
EAYN Envi¢ de cumiculuns para version publica
AT Ba realizg una cera Iabaral solicitada
XML 3a hicieron 14 caras compromizo
ALK, =2 emviaran los cambios en el directoric
AX.  Infarmacian para sclicitudes de Infarmac on
E4 AN Caratulas de expedientes para envid al archiva

Gusda a sus agraciables ordenes para informacion comelementa-ia
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Tanla Karen Murillo Aguirre Hilda Ndyeli Lopez Preciade | Vo. Bo. Gricelda Péraz Nufia
Prestador de Sarvicios Coordinadora de Recursos Director de Adminisgfracldn
___ Asimlilados Humanos




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafe de 1 renglan por ser un dalo identificative de conformidad con los arliculos 21.1 fraccion |y
3.2 fraccidn Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccidn IX v X de la LPFDPPSOEJM, v Quincuagésimo Octavo fraccidn | de los
LGPPICH.

" 'LTAIFEJM: Ley de Transparencia y Accaso a la Informacidn Publica del Estado de Jalisco vy sus Municipios.

LPOPPSOEJM: Ley de Proleccidn de Dalos Personales en Posesion de Sujetes Obligades en el Estado de Jalisco v sus
Municipios,

LGPPICR: Lineamiantos Ganenerales para la Proteccion de la Informacion Confidancial y Reservada que debearan observar
Ios sujetes obligados previsios en la Ley de Transparencia v Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco v sus
Municipios.”

Realizada con el generador de versiones pablicas, desarrodlada por el H. Ayvunlamiento de Guadalajara y el Instilute de
Transparencia, Informacion Pablica v Proteccidn de Datos Personales del Estado de Jalisco,



