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Guadalajara, Jalisco; 28 de Octubre de 2021

2021

TSR Asunto Informes de actividades
Damccién@g N° de
Administracion
Coordinacién de Contrato C.P.S. 064/2021
Recursos Humarios
Fecha: 2] Periodo  Del 05 al 31 de octubre de

LIC. GRICELDA PEREZNUNO

DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA,
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO
DE JALISCO

PRESENTE:

Con e! gusto de saludarle, estando en tiempo y forma me presento a rendir informe de las
actividades realizadas durante el pericdo arriba sefialado mismo que se deriva del Contrato de
prestacion de servicios asimilades C.P.S. 064/2021 con fundamento en el articulo 8 fraccion V
inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y
sus Municipios, asi como derivado de la segunda clausula inciso f) del contrato en comento, el
cual fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 05 de Octubre de 2021.

Por lo anterior, a continuacion menciono las actividades realizadas:

° Apoyo en el control, actualizacion y etiquetado del Inventario de Bienes
muebles de todo el Instituto.

Se llevaron a cabo los resguardos de los bienes que se adquirieron, ademas de poner las
etiquetas que les correspondia a cada uno y reetiquetar los que asi lo requerian. (Anexo a
la presente una muestra de las etiquetas que se pusieron.).

Menciono en forma enunciativa mas no limitativa los siguientes resguardos elaborados:
Reetiquetado de los bienes de Maria del Rosario Navarro Zamora, Diego Francisco Flores
Moreno, Ricardo Alfonso de Alba Moreno, y revision de |sus inventarios.

Se actualizacién de las vigencias en resguardos que asi lo requerian.

. Revision de expedientes de adquisicion de bienes y contratacion de servicios
y Captura de caratulas para su posterior envio a archivo.

Actualmente se trabaja en la captura de la informacion de los expedientes de compras y
servicios del afio 2018,

. Elaboracion de base de datos con la informacidon solicitada por el area de
archivo para el envio de expedientes,

Actualmente se trabaja en la base de datos del afic 2018,

. Apoyo en la recepcion, captura y canalizacion de solicitudes de
aprovisionamiento, memorandums y todo tipo de informacién que ingrese a la
Coordinacién de Recursos Materiales.

Se capturaron las solicitudes recibidas.

. Cualquier otra funcién administrativa que se me solicite.




Se entregan ios insumas de Coffee Break para:

Las sesiones de pleno, llevadas a cabo los miércoles 06, 13, 20,27 del presente mes en
que se informa.

Ademas de |os siguientes eventos:

Cuarta sesion del comité de adquisiciones Cuarta sesién comité de adquisiciones lievada
a cabo el 05 del mes en que se informa.

Capacitacién de los Sujetos Obligados de Jilotlan de los Dolores, evento que se llevé a
cabo en las instalaciones del Plena del ITEI, el dia martes 26 de octubre de 10:00 a 15:00

Reunign Plan Dai Viernes 28 de octubre 2021 alas 10:00 hrs.

Dotacion de cafeteria para las areas de Ponencias de los Comisionados Cynthia
Cantero, Salvador Romero, Pedro Rosas y Secretaria.

Apoyo en las actividades administrativas encomendadas por la Direccién de
Administracion.

e Busqueda vy entrega de informacidén respecto a resguardos  solicitada por la
Coordinacién General de Evaluacion y Gestion Documental.
+ Recabar firmas en las diversas areas.

Aprovecho la oportunidad para reiterar mi agradecimiento, por su atencién al presente

ATENTAMENTE
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Olivia Josefina del Carmen Guzman da Pérez Nufo

Tamez. Coordinador de Recursos Director de Administracién
Prestador de Servicios Asimilados Materiales



FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion | y
3.2 fraccidn Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccién IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccion | de los
LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacion Publica y Proteccidén de Datos Personales del Estado de Jalisco.



