Guadalajara, Jalisco; 29 de Enero de 2021

Asunto Informes de actividades
N° de
Contrato C.P.S. 008/2021
2A-Elege; 2c21
Nede
aMad - Periodo Del 11 al 31 de Enero de
2021.

LIC. GRICELDA PEREZ NUNO ,

DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA,
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE
JALISCO

PRESENTE:

Me es grato saludarle, y estando en tiempo y forma a rendir informe de actividades derivado del
Contrato de prestacion de servicios asimilados C.P.S. 008/2021 con fundamento en el articulo 8
fraccion V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios, asi como derivado de la segunda clausula inciso f) del contrato en comento,
el cual fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 11 de Enero de 2021.

Por lo anterior, a continuacién menciono las actividades realizadas:

o Apoyo en el control, actualizacién y etiquetado del Inventario de Bienes muebles de todo
el Instituto.

Se llevaron a cabo los resguardos de los bienes que se adquirieron, ademas de poner las
etiquetas que les correspondia a cada uno.

Se actualizacion de las vigencias en 20 (veinte) resguardos que asi lo requerian.
Asi como dar de alta los bienes comprados en el inventario, y la asignacién de los mismos.

o Revision de expedientes de adquisicién de bienes y contratacion de servicios y Captura
de caratulas para su posterior envio a archivo.

. Elaboracion de base de datos con la informacién solicitada por el area de archivo para
el envio de expedientes.

o Apoyo en la recepcién, captura y canalizacién de solicitudes de aprovisionamiento,
memorandums y todo tipo de informacién que ingrese a la Coordinacién de Recursos
Materiales.

Se capturaron las solicitudes recibidas.

et



. Cualquier otra funcién administrativa que se me solicite.
Se entregan los insumos de Coffee Break para los eventos realizados.

Se otorgaron los suministros de cafeteria para todas las sesiones de pleno, llevadas a cabo
todos los miércoles del mes.

Asi como la entrega de insumos para las areas del instituto que lo solicita

e Apoyo en las actividades administrativas encomendadas por la Direccién de
Administracion.

Recabar firmas en las diversas areas.

Revision del padrén de proveedores y elaboracion de base de datos.

Me reitero como su segura servidora para informacién complementaria estoy /a,sus*c’:rde;res.
i \
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Olivia Josefina del Carmen Guzman Vo;-Bo.—Sfiéélda Pérez Nuio
Tamez. Coordinador de Recursos Director de Administracion

Prestador de Servicios Asimilados Materiales



FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con el Lineamiento
Quincuagésimo Octavo Fraccién | de los LGPPICR*

* "Lineamientos Generales para la Proteccién de la Informacion Confidencial y Reservada que deberan observar los Sujetos
Obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios"

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco.



