Guadalajara, Jalisco; 30 de agosto del 2021

e e Asunto | Informes de aclividades
. T N* de
e ~ Contrate C.P.5. 049/2021
=T Periado Del 1 al 31 de agosto dal
2021 ;

LIC. GRICELDA PEREZ NURC

DIRECTORA DE ADMINISTRA CION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADD DE JALISCO

FRESENTE

Aurado a un cordial saluda, me presentc en tiempo y fonma a rendir informe de actividades derivado
de’ Confrate de prestacién de servicios asimilados C.P.5. 04872021 con fundamerlg an &l articuln 8
fraccion V' inciso k) de la Ley de Transparancia y Accesd a le Infarmacion Plklica del Estado de
Jalisco ¥ sus Muanicipios, asi como derivado de |a ssgunda clausula inciso f} da contrato en comerto,
el g3l fue susarila con @se H, Insituto of pasado 02 de julio de 2321.

For lo anterior, a continuacion menciono las actividades realizadas.
1. Apoye en la recepeion, tramita v archiva de !a ceraspondancia propa de la Direcoidn.
. 3e recibid cerresponconcla de diferanes drase del nshibute v 38 enabregd a 18 coordinacion

cofrespandienie

2. Apoyo en el regisiro v control dei arcive propio de la Direccidn de Administrac b,

4. Apoyo en |z atencién de llamadas telefonicas.

4. Apnoys eh la elaboragidn de memordndems y oficioe gue la Direzcidn de Admilnistrac dn
requiera.

8. Apoys en e envio de la correspondencia de la Direccidn de Adminigtracidn.

8. Fealizar cualquier otra tarea afin que 2 sea asignada,




T. % lag damas ancomendadas por SU SUpernor_ erarguico

B, Apoysalas Coordinaciones da ia Dineccisn.

. Apoyoa la Soordinasidn de Sinanzas.

I, Apayo 8 la Coordinacién de Recursos Humenos
Foliar, escanear documenlos para archivo.
F.acabar firmas en recibos de rdmina y archivar
Acomodo de Archivo
Fecepciin de dacumentos
Actual zar bases ce datos
argsnzacidn de Anchivo

Quade a 5.8 apraciables droenes para infarmadcidn camplamentans.

ATENTAMENTE

N1-ELIMINADD & kg

. “'\-H‘\_T e—
Leurdas Mariscal Aldrats Gricalda Parez Nufg
Preztador de Servicios Directora de Administracion

Azimilados




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafe de 1 renglan por ser un dalo identificative de conformidad con los arliculos 21.1 fraccion |y
3.2 fraccidn Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccidn IX v X de la LPFDPPSOEJM, v Quincuagésimo Octavo fraccidn | de los
LGPPICH.

" 'LTAIFEJM: Ley de Transparencia y Accaso a la Informacidn Publica del Estado de Jalisco vy sus Municipios.

LPOPPSOEJM: Ley de Proleccidn de Dalos Personales en Posesion de Sujetes Obligades en el Estado de Jalisco v sus
Municipios,

LGPPICR: Lineamiantos Ganenerales para la Proteccion de la Informacion Confidancial y Reservada que debearan observar
Ios sujetes obligados previsios en la Ley de Transparencia v Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco v sus
Municipios.”

Realizada con el generador de versiones pablicas, desarrodlada por el H. Ayvunlamiento de Guadalajara y el Instilute de
Transparencia, Informacion Pablica v Proteccidn de Datos Personales del Estado de Jalisco,



