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LIC. GRICELDA PEREZ NUNO )
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO

PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de actividades
derivado del Contrato de prestacion de servicios asimilados C.P.S. 063/2021 con fundamento
en el articulo 8 fraccién V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como derivado de la segunda clausula
inciso f) del contrato en comento, el cual fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 5 de
octubre de 2021.

Por lo anterior, a continuacion menciono las actividades realizadas:

1. Organizar, inventariar y conservar los expedientes en custodia, asi como la
preservacién de los mismos.

I. Se estd haciendo una actividad de auditar que las cajas contenedoras se
encuentren con todos los expedientes que deben de contener.

2. Apoyar en el control estricto de la administracion de documentos y, en su caso, la
digitalizacién de los mismos.

I Existe el control de los expedientes, incluyendo la Gltima transferencia primaria
realizada por la ponencia de presidencia.

3. Apoyo en el archivo de concentracidn fuera de las instalaciones del Instituto,
consistente en identificar, reforzar las cada de los expedientes y la clasificacidn de los
mismos.

I. Se ha acudido al archivo de concentracion diariamente para tener listo el
archivo para la entrega-recepcion a realizarse el préximo mes de noviembre.




4, Las demas encomendadas por su superior jerarquico, asi como las derivadas de la
normatividad aplicable en la materia.

|. De acuerdo a las indicaciones, se ha estado apoyando a oficialia de partes en
la entrega de correspondencia.

5. Hago una descripcion de las actividades realizadas por dia en el mes de octubre:

l.  1-5 de octubre. Archivo de concentracién para el acomodo de los expedientes
de la ultima transferencia recibida de la ponencia de presidencia.

II. 6 de octubre. Se cubrié el area de recepcién cubriendo a Montserrat, para
reunion del personal de Secretaria Ejecutiva..

19 de octubre. Se entregé al Encargado del Despacho un reporte sobre los

expedientes y numeros de fojas de los recursos de revision de los afos
2017,2018 y 2020.

‘ Ill. 26 de octubre. Asistencia al archivo de concentracion con el Maestro Ricardo de
| Alba para una rapida inspeccion al mismo

| Se anexan algunas hojas de la auditoria que se esta haciendo al archivo de concentracion, la
| informacién se pasara a un archivo en Excel para su manipulacién.

Quedo a sus apreciables érdenes para informacion complementaria.
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion | y
3.2 fraccidn Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccién IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccion | de los
LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacion Publica y Proteccidén de Datos Personales del Estado de Jalisco.



