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PRESENTE

Aunado a un cordial Saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de actividades
derivado del Contrato de prestacién de servicios asimilados C.P.S. 063/2021 con fundamento
en el articulo 8 fraccién V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como derivado de |a segunda clausula
inciso f) de! contrato: en comento, el cual fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 5 de
octubre de 2021,

Por lo anterior, a continuacion menciono las actividades realizadas:

1. Organizar, inventariar y conservar los expedientes en custodia, asi como la
. | .
preservacion de los mismos.

I.  Se esta haciendo un reacomodo de las cajas contenedoras ante los nuevos
anaqueles que fueron colocados.

2. Apoyar en el control estricto de la administracién de documentos y, en su caso, la
digitalizacién de los mismos.

I.  Se ha trabajado en el inventario general del archivo de concentracion para la
entrega recepcidn del dia 24 de noviembre del presente afio.

3. Apoyo en el archivo de concentracién fuera de las instalaciones del .Instituto,
consistente en |dent|f|car reforzar las cada de los expedlentes y la clasificacion de los
mismos.

I. Practicamente todo el mes de noviembre se ha acudido diaric para la
clasificacion e identificacion de las cajas contenedoras para prepararlas para la
préxima mudanza.



4, Las demas encomendadas por su superior jerarquico, asi como las derivadas de la
normatividad aplicable en la materia.

l.  Se ha apoyando a cficialia de partes en la entrega de correspondencia.

5. Hago una descripcion de algunas actividades realizadas en el mes de noviembre:

I, Jornadas de acompanamiento en gestion documental y administracion de
archivos /Actualizacién de la base de datos del AC.
Ii.
m. 11 de nowembre Reunién con Alexa para revisiones pendientes del archivo de
concentracmn

V. 12 de nowembre. Actualizacion de la base de datos AC/ foliar las transferencias
primarias del 2021

V. 19 de noviembre. ITEI/Revision del archivo con el coordinador Moctezuma
Quezada Enriquez y Gricelda/ Archivo de concentracnon/ ITEl trabajo en las
base de datos del AC

VI. 23 de noviembre. Se acudié al ITElI para apoyar con la entrega de la
correspondencia, y posteriormente se acudid al archivo de concentracion con la
oficial del archivo. Posteriormente se regresé al ITEl para seguir con la
actualizacion de la base de datos.

VIl. 24 de noviembre. Trabajo en la actualizacién y afinacién de los Gltimos detalles
sobre el inventario para la entrega recepcion celebrada en este mismo dia.

Se anexan algunas hojas de la auditoria que se esta haciendo al archivo de concentracion, la
informacién se pasara a un archivo en Excel para su manipulacion:

Quedo a sus apreciables ¢rdenes para informacion complementaria.
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion | y
3.2 fraccidn Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccién IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccion | de los
LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacion Publica y Proteccidén de Datos Personales del Estado de Jalisco.



