Guadalajara, Jalisco; 29 de enero de 2021

Asunto Infqrmes de actividades
o "‘:g“ N° de C.P.S. 006/2021
lQ\\éj\%c . Contrato -
\\ \i\eul Periodo Del 11 al 31 de enero de
N 2021

LIC. GRICELDA PEREZ NUNO

DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO

PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de actividades
derivado del Contrato de prestacion de servicios asimilados C.P.S. 006/2021 con fundamento
en el articulo 8 fraccion V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como derivado de la segunda clausula
inciso f) del contrato en comento, el cual fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 11 de
enero de 2021.

Por lo anterior, a continuacién menciono las actividades realizadas:

1. Organizar, inventariar y conservar los expedientes en custodia, asi como la
preservacion de los mismos.

I.  No se ha acudido al archivo de concentracién del ITE| ya que dependo de las
instrucciones de la encargada de archivos, quién es la que determina la
asistencia. No tengo acceso al archivo de concentracion por ser responsable la
misma encargada.

2. Apoyar en el control estricto de la administracion de documentos y, en su caso, la
digitalizacion de los mismos.

. No se ha estado administrando la documentacién, de acuerdo a los
sefialamientos mencionados, la encargada de archivo Alexandra Montserrat
Hernandez, indica que se hara con los expedientes en el archivo de
concentracion.

3. Apoyo en el archivo de concentracion fuera de las instalaciones del Instituto,
consistente en identificar, reforzar las cada de los expedientes y la clasificacion de los
MISMOoS.



No se acudié al archivo de concentracién por estar sujeto a las indicaciones de
la encargada de archivos.

4. Las demas encomendadas por su superior jerarquico, asi como las derivadas de la
normatividad aplicable en la materia.

Me puse a las indicaciones del Coordinador del area de Evaluacién y Gestion
Documental para mi actividad presencial en la ITElI o en el archivo de
concentracién y hasta el momento no he recibido notificacién alguna.

Continuo en el Diplomado del Instituto Duranguense de Acceso a la Informacién
al Diplomado en Archivos y Gestion Documental. Este Diplomado lo estoy
tomando todos los jueves y viernes en forma virtual de las 17:00 horas a las
20:00 horas. Se asistio al diplomado los dias 14,15 ,21 ,22 28 y 29 de enero
del 2021.

Conclui el Diplomado de Gobierno Abierto de la Universidad de Guadalajara
que se llevo a cabo desde agosto de 2020 hasta el dia 22 de enero de 2021. Al
final mi calificacién final fue de 97.67% sobre 100%.

5. Hago una descripcioén de las actividades realizadas por dia en el mes de enero:

[I.

14 de enero. Instituto Duranguense de Acceso a la Informacién (IDAIP):
Diplomado en Archivos y Gestion Documental de 17:00 a 20:00 horas. Modulo
VIII Cuadro General de Clasificacion Archivistica. Contacto con la asesora
inmobiliaria Paloma quién me envi6 cuatro alternativas de propiedades para el
arrendamiento de la nueva sede del archivo de concentracion del ITEI.

15 enero. Instituto Duranguense de Acceso a la Informaciéon (IDAIP):
Diplomado en Archivos y Gestion Documental de 17:00 a 20:00 horas. Modulo
VIII Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

18 de enero. Se acudié a las instalaciones del ITEI para la firma de documentos
de contratacion. Asi mismo se acudi6 a Recursos Humanos para revisar
documentos pendientes de firma. Reunidon con Salvador Pérez de la
inmobiliaria REMAX, para solicitar colaboracioén en la busqueda de propiedades
de renta para el posible cambio del archivo de concentracion del ITEI.

21 de enero. Instituto Duranguense de Acceso a la Informacion (IDAIP):
Diplomado en Archivos y Gestién Documental de 17:00 a 20:00 horas. Médulo
IX Catalogo de Disposicion Documental.




VI

VII.

22 de enero. Instituto Duranguense de Acceso a la Informacién (IDAIP):
Diplomado en Archivos y Gestién Documental de 17:00 a 20:00 horas. Moédulo
IX Catalogo de Disposicion Documental.

28 de enero. Instituto Duranguense de Acceso a la Informacién (IDAIP):
Diplomado en Archivos y Gestion Documental de 17:00 a 20:00 horas. Moédulo
IX Catalogo de Disposicion Documental.

29 de enero de 2021. Instituto Duranguense de Acceso a la Informacién
(IDAIP): Diplomado en Archivos y Gestién Documental de 17:00 a 20:00 horas.
Médulo IX Catalogo de Disposicion Documental. Visita a tres propiedades para
el posible cambio de sede del Archivo de concentracién del ITEI con la
representante de la inmobiliaria Blarus Rebeca Alcocer a partir de las 11:30
horas.

Se adjuntan detalles de los dos diplomados en curso y los certificados de los otros dos de la
OEA que llegaron en diciembre de 2020.

Quedo a sus apreciables 6rdenes para informacion complementaria.
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José Antonio Durand Rodriguez ~—+Vo. Bo. Carlos Campos |
Prestador de Servicios Asimil}ﬂos Herrera

L_/ oordinador General de Evaluacién
it y Gestién Documental




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con el Lineamiento
Quincuagésimo Octavo Fraccién | de los LGPPICR*

* "Lineamientos Generales para la Proteccién de la Informacion Confidencial y Reservada que deberan observar los Sujetos
Obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios"

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco.



