Guadalajara, Jalisco; 28 de mayo de 2021

Asunto Informes de actividades
2805 2071 N° de C.P.S. 034/2021
@ zo Contrato
: Aﬁ(jﬂ Periodo Del 01 de mayo al 30 de
" mayo de 2021

LIC. GRICELDA PEREZ NUNO

DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO

PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de actividades derivado
del Contrato de prestacion de servicios asimilados C.P.S. 034/2021 con fundamento en el articulo 8
fraccion V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios, asi como derivado de la segunda clausula inciso f) del contrato en comento,
el cual fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 05 de abril de 2021.

Por lo anterior, a continuacion menciono las actividades realizadas:

1. Apoyo en el control Administrativo del parque vehicular del Instituto.

|.  Recepcién de correos, solicitudes y agendar los vehiculos del Instituto.
Il.  Captura de los servicios de los vehiculos efectuados en el mes en la base de datos.

2. Apoyo en el proceso y tramite de contratacion de servicios que requieran las diversas areas
del Instituto.

.  Compra de insumos de coffe break.

Il.  Compra de desechables para coffe break.
lll.  Revision de frenos y balatas del vehiculo Kia Sorento placas JPS-1287.
IV. 10 paquetes (sleeves) de capsulas para cafetera.

3. Apoyo en la recepcién de documentaciéon derivada de los procesos de adquisiciones de
bienes y servicios.

I.  Solicitud de aprovisionamiento para la compra de insumos de coffe break.
Il.  Solicitud de aprovisionamiento para la compra de desechables para coffe break.
Ill.  Solicitud de aprovisionamiento para revision de frenos y balatas del vehiculo Kia
Sorento placas JPS-1287.
IV. Solicitud de aprovisionamiento para la compra de 10 paquetes (sleeves) de capsulas
para cafetera.

4. Apoyo en el archivo de la documentacion de su area.



I.  Manejo de la caja chica.
Il. Escaneadoy testado de expedientes de bienes y servicios para publicacién en la
pagina del ITEI.

5. Apoyo las actividades administrativas encomendadas por la direccién de Administracién.
|.  Traslados a la bodega de archivo que se encuentra fuera del Instituto.
iI.  Apoyo en el acomodo de pleno para los eventos por parte de las diferentes areas del
Instituto.
Ill.  Supervision y recepcion de garrafones con agua para el abastecimiento del Instituto.

Quedo a sus apreciables érdenes para informacién complementaria.
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion | y
3.2 fraccidn Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccién IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccion | de los
LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacion Publica y Proteccidén de Datos Personales del Estado de Jalisco.



