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	Registro en el padrón de proveedores para personas físicas

	
	Código:
ITEI-MS-DA-RF-08
	Fecha de Actualización:
02 de diciembre 2017
	Versión:
2.0



	No.
	Datos
	Descripción

	1. 
	Nombre del servicio
	Registro en el padrón de proveedores para personas físicas.

	1. 
	Área responsable del servicio
	Dirección de Administración.

	1. 
	Contacto del servicio
	Coordinador de Recursos Materiales. 
Correo: proveedores@itei.org.mx 
Av. Vallarta número 1312. 
Col. Americana, C. P. 44160  
Guadalajara, Jalisco.  
Teléfono: (33) 36-30-57-45 Extensión 1604. 

	1. 
	Horario de atención al público 
	Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 horas.  

	1. 
	Usuario
	Sociedad en general (personas físicas). 

	1. 
	Casos en que debe presentarse el trámite
	Cuando la persona física está interesada en registrarse en el padrón de proveedores del Instituto de Transparencia, Información Pública y Protección de Datos Personales del Estado de Jalisco. 

	1. 
	Costo
	Sin costo. 

	1. 
	Fundamento Jurídico
	Bases del Instituto de Transparencia, Información Pública y Protección de Datos Personales del Estado de Jalisco, para la implementación de la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratación de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios.

	1. 
	Medios  para proporcionar el servicio
	 Personal. 

	1. 
	Pasos a seguir 
	1. Acudir al área de recursos materiales (planta baja) del Instituto de Transparencia, Información Pública y Protección de Datos Personales del Estado de Jalisco y entregar lo siguiente: 

a) Copia de identificación oficial vigente.
b) Copia del comprobante de domicilio fiscal del interesado y original para cotejo. (Antigüedad no mayor a dos meses)
c) Copia del Registro Federal de Contribuyentes.
d) Formato de autorización para recibir notificaciones electrónicas. 
e) Solicitud de inscripción a padrón de proveedores y
f) Carta de notificación de datos bancarios para personas físicas  
     
Para el caso del formato de autorización para recibir notificaciones electrónicas, solicitud de inscripción al padrón de proveedores y carta de notificación de datos bancarios para personas físicas (Dicha información será proporcionado por la Coordinación de Recursos Materiales del Instituto), o bien  lo podrá descargar gratuitamente a través del portal oficial en el siguiente link: 

https://www.itei.org.mx/v4/index.php/transparencia/fraccion/art8-5enie

2. El solicitante recibirá su número de proveedor.

	1. 
	Entregable 
	Asignación de número de proveedor.

	1. 
	Tiempo de respuesta
	15 días hábiles.

	1. 
	Información adicional 
	El Instituto podrá suspender o cancelar el registro en caso de que el proveedor no cuente con la información requerida, sin que genere responsabilidad alguna y sin que ello impida su registro correctamente. 




	CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Fecha de actualización
	Sección (es)
Afectada (s)
	Descripción

	2.0
	02/12/17
	Contacto del servicio.
	Se generó un correo genérico, para proporcionar el trámite. 

	2.0
	02/12/17
	Fichas de servicios.
	Cambios del logotipo institucional.

	2.0
	02/12/17
	Control de emisión.
	Se modificó el nombre del responsable de la Coordinación General de Planeación y Proyectos Estratégicos y Coordinador de Planeación.

	2.0
	02/12/17
	Control de emisión.
	Se agregó el apartado de aprobó. 















	
CONTROL DE EMISIÓN

	Participantes
	Fecha
	Firma

	Elaboró:

Gricelda Pérez Nuño 
Director de Administración
	02 de diciembre de 2017
	

	Coordinó:  

Gerónimo Anguiano Ruiz 
Coordinador de Planeación.
	02 de diciembre de 2017
	

	Revisó:

Claudia Patricia Arteaga Arróniz
Coordinador General de Planeación y Proyectos Estratégicos.
	02 de diciembre de 2017
	

	Aprobó:

Cynthia Patricia Cantero Pacheco
Comisionada Presidenta. 
	02 de diciembre de 2017
	

	
Salvador Romero Espinosa
Comisionado Ciudadano.
	02 de diciembre de 2017
	

	
Pedro Antonio Rosas Hernández 
Comisionado Ciudadano.
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