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SALVADOR,ROMERO ESPINOSA
Comisionado Presidente del lnstituto de Transparencia,
lnformación Pública y Protección de Datos Personales
del Estado de Jalisco.
Presente:

Con el objeto de verificar y promover en el lnstit
y Protección de Datos Personales del Estado de
sustantivos y de la normatividad aplicable, en
tabaio 2022 del Órgano lnterno de Control y con

o

uto de Tlansparenciá, lnformación Púbtica
Jalisco, pl cumplim¡ento de sus programas
cumpliqiento con el programa anual de
fundamento en lo dispuesto en el Capítuló

ll, articulos 131,132.133 y 134 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sús t\/unic¡p¡os,
se le notif¡ca que se llevará a cabo una Auditoría Arch¡víFtica con número de expediente
AUD/OIC/OOI -2022. En el lnstituto a su digno cargo dn específico en la Cooidinac:ión
General de Evaluación y Gestión Documental, asi como Departamentos, Oficinas,
instalaciones y/o domicilios que dependan de ella.

l

Por lo que para su realización se comisiona para que se piesente y actrle en forma conjunta,
individual o indistintamente al Lic. Esteban Eduardo tVléndez Palos, Prestador de servicios
asimilados en el lnst¡tuto de Transparencia, lnformació¡ Públ¡ca y Protección de Dalos
Personales del Estado de Jalisco, con et objeto de verificgr y comprobar que Ia óperación y
funcionamiento del control interno sea acorde al cumpl¡niiento de las disposiciones legales
y normat¡vas aplicables vigentes, respecto de los nivelesl a) Estructural y; b) Normativo,

i por el periodo de 01 de Octubre de 2021 al31 de Agostolde 2O22, en la inteligencia de que

i la auditoría podrá ser ampliada a otros ejercicios y rubro$ de considerarse necesario. _
Ij Comunico a usted, que la auditoría en comento iniciará fl día en que se suscriba el Acta

I de inicio de Aud¡toría, el próximo 03 de octubre en pultto de las 16:00 horas en el lugar
que tenga a bien señalar, haciendo del conocimiento que es necesario se encuentre el' titular de la Coordinación que se.rá aud¡tada así como la presencia de dos testigos.

I

Asi mismo, agradeceré girar:sus instrucciones a quien corresponde a fin de que el personal

a
comisionado tenga acceso a las instalaciones de esa Coordinación y se les brinden las
facilidades necesarias para la realización de su cometido,]haciendo propicia la ooas¡ón para
señalar, que en caso de que no se permita la práctica dp la auditoría o no se proporcione
en forma completa y oportuna la información y documpntos solicitados por el personal
comisionado; será considerad0 como ¡ncumpl¡miento a la obligación prevista en el artÍorlo
63 de Ia Ley General de Responsabilidades Administ ratiyas, lo que dará lugar al inicio de
los Procedimientos de Responsabilidad Adminjstrativa rres pondientes.

Sin otro particular por el momento, hago propicia I oportunidad para reiterarle las
seguridades de mi distinguida consideración.

o

Atentamente:

on a Prec o
r()!no Il1(

de Cont
Titular del Órga rno d ontrol, Inst

Transparencia, acto ública y Protección de
Datos Personeles del do de Jalisco

§66ar,o

C.c, Moctezuma Quezada Enríquez.- Coordinador General de Evaluación
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ACTA DE INICIO

HECHOS

-:-En la hora y fecha mencionadas la Abogada Monica Lizeth Ruiz Preciado Titular del
Órgano lnterno de Control identificándose con cédula profesional número PEJ2'13580 y el
Licenciado Esteban Eduardo l\iléndez Palos prestador de servicios asimilados
identiflcándose con credencial para votar número lDfr/EX2162278741, se presentaron en
las oficinas citadas y ante la presenc¡a del Doctor Salvador Romero Espinosa, Titular del
lnstituto de Transparencia, lnformación pública y Protección de Datos Personales, quien
procede a identificarse con credencial para votar número IDMEXI 422733310, así como el
Licenciado lt/octezuma Quezada Eniíquez, CoordinadoÍ General de Evaluación y Gestión
Documental y la Licenciada Olivia Josefina del Carmen Guzmán Tamez, Técnico de
Evaluación identificándose en el orden antes mencionado con credenciales para votar
número I DIVIEXI 866 I 63526 y I DMEX21 a7663795 respectivamente

--Acto seguido, se hace referencia de la entrega formal del de la Orden de Auditoría y
Comisión número AUD/OICl001-2O22, de fechá 29 de septiembre de 2022 emit¡da por la
Licenciada Monica Lizeth Ruiz Preciado Titular del Órgano Interno de Control de
conformidad con las atribuciones conferida en el Capítulo ll, artÍculos 131,132, 133 y 134
de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus ttlunicipios, notificada el día 29 de
septiembre de 2022, al Doctor Salvador Romero Espinosa acto con el que se tiene por
formalmente not¡ficada la Orden de AuditorÍa que nos ocupa.------------

--El personal comisionado expone al Doctor Salvadol Romero Espinosa Comisiona
Presidente del lnstituto de Transparencia, lnformación Públlca y protección de Datos
Personales del Estado de Jal¡sco, el alcance de los trabajos a desarrollar, Ios cuales se
ejecutarán al amparo y en cumplimiento de la Orden de AuditorÍa y Comisión, mismos que
estarán enfocados al proceso de revisión y Auditoría Archivística del lnstituto de
Transparencia, lnformación Pública y Protección de Datos Personales del Estado de
Jalisco, específicamente en la Coordinación General de Evaluación y Gestión Documental,
así como Departamentos y Oficinas que dependan de ellas, o cualquier otra instalación y/o
domicilio, respecto de Ios rubros. a) Estructural y; b) Normativo, por el periodo del 01 de
octubre de 2021 al31 de Agosto de 2022, a fin de que se haya efectuado de conformidad
con las disposiciones legales y normativas aplicables, en la inteligencia de que la auditoria
podrá ser ampliada a otros ejerc¡c¡os y rubros de considerarse necesario.--------

--Acto seguido se solicita al Doctor Salvador Romero Espinosa, Comisionado presjdente
del lnstituto de Transparencia, lnformación Pública y Protección de Datos personales,
designe dos testigos de asistencia, designando a Fabiola Cisneros Avalos y José Alejandro
Paz lvlendoza ambos adscr¡tos al área de presidencia del instituto mismos que se identifican
con credencial para votar número IDI\4 EX1926628370 y número lDIVIEX1286622085
respectivamente, quienes aceptan su designación.---

--En este momento, la Titular del Organo lnterno de Control, Irilonica Lizeth Ruíz preciado,

solicita se designe a un serv¡dor público adscrito a la Coordinación General de Evaluación
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En la ciudad de Guad'alajara, Jalisco, siendo las 16:00 dieciséis horas, del día 03 tres de
octubre de 2022, la Abogada t\¡onica Lizeth Ruiz Preciado Titular del Órgano lnterno de
Control del lnstituto de Transparenc¡a, lnformación Pública y Protección de Datos
Personales del Estado de Jalisco así como el Licenciado Esteban Eduardo l\Iéndez Palos
prestador de servicios asimilados del lnstituto de Transparencia, lnformación Pública y
Protección de Datos Personales, adscr¡tos al Órgano Interno de Control en el lnstituto de
Transparencia, Información Pública y Protección de Datos Personales, hacen constar que
se const¡tuyeron legalmente en las oficinas que ocupa el mencionado lnstituto, ubicado en
Avenida Vallarta 1312, Colonia Americana, C.P. 44160 en Guadatajara, Jalisco a efecto de
constar los siguientes:
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y Gestión Documental, para que funja como enlace en los requerimientos que se soliciten
como parte de la Auditoría al área a revisar, por io que el Doctor salvador Romero Espinosa,
comisionado Presidente, en este momento nombra a la Licenciada olivia Josefina del
Carmen Guzmán Tamez, Técnico de Evaluación como la persona Responsable y
Encargada de atender los requerimientos de información y documentación relacionados
con la auditoría que nos ocupa, quien acepta la designación y en el acto se identifica con
Credencial IDMEX2'147663795 -------

---En este momento el personal comisionado del órgano lnterno de cohtrol, otorga el uso
de la voz al Doctor salvador Romero Espinosa, comisionado presidente, quien manifiesta
textualmente lo siguiente: "no tengo nada que manifesta/'.---

--No habiendo más hechos que hacer constar se da por concluida la presente diligencia,
siendo las 16:30 dieciséis horas con treinta m¡nutos del día en que se actúa.__

*-As¡mismo, previa lectura de lo asentado la firman a¡ margen y al calce de todos y cada
uno de los que en ella intervinieron, haciéndose constar que este documento fue elaborado
en tres ejemplares, de los cuales se entrega un ejemplar firmado en autógrafo al servidor
público titular del instituto, quedando los otros dos en custodia del órgano lnterno de Control
para integrar el expediente respect¡vo de la auditoría.--

Conste.

Jalisco a 03 de octubre de 2022

Romero nosa Licen uezada EnrÍ

o

U

o Titular del I

lnformación ública y Protección de Datos
Personales

Abogada M Ruiz ct o

Titular del Órg nterno Control

valos

Tes OS

la L¡cenc¡ada Ol¡via Josef na del Carmen
Guzmán Tamez

de Transparencia, Coordinado General de Evaluación y Gestión
Documental

Licenc ez Palos

Pres tos aslm ifados

José Alejandro Pa Mendoza

estigos

0P'
Técnico de Evaluación

Enlace des¡gnado

,{\,. \.¡¡li¡rtx l313, Col. Anreric¿n.r C.P.t+'l6tt. Giracl.rlrj;rr,r. lnliscc). rUÉ\i(o . Tel. rllr .'tli:}ll j:.15

1,,..r'i-r:¡E-r*rjtriE^,,cu.hFtnuic(L\pLÉLcr I

| , FF¡TEta ¿:i0: t,r-,1! ,:R!ül¡l!! I

I ciL i!-rtoüsJilscl 
I

---El personal del Órgano Interno de control en este momento solicita que se elabore el
correspondiente oficio de designación de la persona responsable encargada de atender
esta auditoría.-
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Oficio No. PRE1210312022
Guadalajara, Jalisco a 04 de octubre de 2022

LIC. MóNICA LIZETH RUIZ PRECIADO
TITULAR DEL ÓRGANO INTERNO DE CONTROL DEL INSTITUTO DE
TRANSPARENCIA, INFORMACIÓN PÚBLICA Y PROTECCIÓN DE DATOS
PERSONA.LES DEL ESTA.DO DE JALISCO
PRESENTE.

Por medio del presente, le envÍo un cordial saludo, y a su vez tengo a bien

señalar a la Licenciada Olivia Josefina del Carmen Guzmán Tamez, Técnica en
Evaluación, adscrita a Ia Coordinación General de Evaluaclón y Gestión
Documental, como persona Responsable y Encargada de atender los

requerimientos de información y documentacién relacionados con Ia auditoria que
se llevó a cabo el 03 tres de octubre del año en curso bajo el número de expediente
AUD/OIC/OO1-2022, misma en que la servidora pública en mención acepta dicha
designación.

Sin más por el momento, quedo a sus órdenes para cualquier comentario al
respecto.

ATENTAMENTE
")f\), Año de Ia Atención I as, Niños v n r en Jalisco"

ti

o irl
i.'l
,LT

DR. SALVA.DOR ROM E
COMISIONADO SIDENTE: ". -

l \h.,.,J:|i ''l':ji; 6- | :

SPINOSA

C.c.p. lvoctszuma Quezada Enrique¿, Coordinador GeneraL de Evaluación y Gestión Documental
C.c.p. Olivia Josefina del Cámen Guzmán Tamez. Técnica en Evaluación
C.c.p. Archivo
JAPN]

¡\y. Y¡ii¡11¡ i 311, aü1. Amerlc¿rii C.P.-1¡i160, C'ir.:r1al¿jrii-,, lalii.:o, i\{¿).i{o ' Tel- ii.il :!aiit) 574i

.iriirrilw. üie i" o rg. ¡,-l x
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"sp^¡¡nc'¡ 'NroRuoo 
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Exp. AUD/OIC/001-2022
AUD/OIC-SOU001-2022

Guadalajara, Jalisco; a 05 de octubre de 2022.
Oficio.252l2022.otg '
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SOLICITUD DE INFORMACIóN

Lic. Olivia Josefina del Carmen Guzmán Tamez

Técnica de Evaluación y Enlace Designado

Presente.

o

o

En cumplimiento a la Orden de Auditoría y Comisión, con número AUD/O|C/0O1-2022

Fechado el 29 de septiembre de 2022, emitido por la Lic. hilonica Lizeth Ruiz Preciado,

donde ordena el inicio de Auditoría Archivística al lnstituto de Transparencia, lnformación

Pública y Protección de Datos Personales, en especÍfico.a la Coordinación General de

Evaluación y Gestión Documental, asl como Departamentos y Of¡cinas que dependen de

ellas, o cualquier otra ¡nstalación y/o domicilio, respecto de los rubros: a) Estructurales, y b)

Normativos, asi como todos aquellos que derivado del resultado del análisis al anteriorse

determine necesario revisar y que como todos aquellos que derivado del resultado del

análisis at anterior se determine necesario revisar y que en la inteligéncia de que la auditoría

podrá ser ampliada a otros ejercicios y rubros de considerarse necesario, le solicito emita

sus apreciables instrucciones a quien corresponda a fin de que nos sea proporcionada la

información y documentación. que a continuación se enlista, la cual podrá proporcionarse

en forma digital según corresponda.
/,t

1. rOrganigrama de la Coordinación General de Evaluación y Gestión

Documental del lnstituto de Transparencia, lnformación Pública y Protección
de Datos Personales.

y'2. Eslructura Orgánica Autorizada y Estructura Orgánica Operativa ó Funcional
vigente.

,d Normatividad externa e interna para el control de Archivo ut¡lizada por la

,, Coordinación.
d ti/anuales de Organización, Procesos, Servicios, Descripción de Puestos,

Reglamento lnterior de la Dependenc¡a y toda aquella disposición Normativa
y Operativa lnterna, inherente a los rubros sujetos a revisión y aplicables a

i la Coordinación.
.li5. Programa Anual y documento que ampare que fue sometido a consideración

del Titular del Sujeto Obligado
6. Designación oficial de personal direct¡vo y operativo que se encargarán por

parte de la Dependencia de atender la auditorÍa del nivel Estructural\ ..

\ correspondiente al Archivo..
'7. Plant¡lla de personal designado a la Coordinación General de Evaluación y

Gestión Documéntal actualizada a la fecha y espec¡flcando el 
'persgoal

\ adscrito al archivo.
'8. Documento comprobatorio de la integración del Sistema lnstitucional de

Archivos del lnstituto,
9. Acta o documento en donde se constate ta inte§ración del Área

Coordinadora de Archivo.
10. Nombramiento signado por el Titular del lnstituto al Respónsable del Área

Coordinadora de Archivo.
11. Documento donde se nombran a los responsables de las Áreas Operativasl

a) Oficialía de partes o de Gestión documental y b) Archivo en trám¡te, c)

Archivo de Concentración.
12.Acta o documento en donde se constate la integración del Grupo

lnterdisciplinar¡o
13. Convocatoria por parte del Área Coordlnadora de Archivos a sesión

ordinaria.

l
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14. Ficha técnica de valoración documental.

15. Cuadro General de Clasificación archivística.

16. Catálogo de Disposición Documental
'1 7, lnventarios Documentales.
18. Programa de Capacitaciones realizadas y enfocadas al correcto desarrollo,

preparación y certif¡cación del personal a cargo del archivo.

(-) La información de mérito podrá entregarse en forma digital.

Cabe señalarque de acuerdo al análisis de la documentación e información antes señalada

se determinafán las muestras selectivas a revisar, por lo que se requerirá documentación

complementaria, misma que se solicitará en el transcurso de la auditoría.

o
La documentac¡ón sin excepción, deberá entregarse directamente al personal comisionado

y encargado de llevar a cabo Ia Auditoría, la cual debe contener nombre, pue§to y firma del

responsable del Área que la genere, en tal virtud, solicitamos su valioso apoyo para contar

con la documentación e información que se ¡nd¡ca en los numerales antes citados en un

plazo no mayor de 05 (cincó) dias hábiles, contados a partir del dÍa siguiente de la fecha de

recepción de Ia presente solicitud, a fin de estar en cond¡ciones de concluir el Programa de

Trabajo y la Auditoría Arch¡vística que nos ocupa en los tiempos programados.

Lo anterior de conformidad con lo señalado en los artículos 63 de la Ley General de

Responsabilidades Admin¡strativas. Sin más por el momento, y en éspera de la información

solicitada, reciba un cord¡al saludo.

Atentamente:

o
iz Precia

Titular del Órg rno de l, lnstituto de a

I
Transparenci ormacron lica y Protección de o

I
Datos Pers del E de Jal¡sco.

Coordiilac¡ón Gereral
de Evatuación Y

Gesti ón Oocumental

I Fecha: Lf
L

i
i'lora

C.ó. Moctezuma euezada Enrhuez-- Coord¡nadot éenerat de EvAluac¡ón y Cest¡ón DoCumental'Pam su aaeñc¡ón y

el e clo s c o r ¡es Po n d ¡ e n tes.
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Oficio CGEGD/0112022
Guodolojoro, JolÍsco, o 14 de olubre de 2022
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órga CoONICA LIZETH RUIZ PRECIADO
TULAR DEL ÓRGANO INTERNO DE CONTROL

I rrq ",',. i¿a,

-§

o§

PRESENTE ,""n", i4-*I-7Jt
ffihvs

Por este medio te envío un cordial saludo, y en. contestación a la Solicitud de
lnformación AuD/olc-sou0o1-2022 y al oficio z1ztzo?z-otc fechado el 05 de
octubre de 2022, me presento en tiémpo y forma para dar cumplimiento a la
infonnación solicitaQa en los 1B puntos de la manera siguiente:

En lo marcado coñ d número 1 . Organigrama de Ia Coordinación General de
Evatuación y Gestióh Documental del lnstituto de Transparencia, lnformación públlca
y Protección de Datos Personales, se anexa el Organigrama solicitado, en una unidad
de almacenamiento;USB ¡dentificada con el nombreADATA C0O8/64G8 color rojo con
negro. ' ,; | .

Relativo al número 2.Estructura Orgánioa Autorizada y Estructura Orgánica Operativa
oFuncional vigente; anexoalapresente Manual dePerfilesyPuestosdefecha''lB
de Agosto de 2021, también en el formáto digital mencionado.

,;
En cuanto al punto,¡rarcado como 3. Normatlvidad extema e intema para el control
de Archivo utilizadp :por la Coordinaóión, se remite en el archivo digital antes
mencionado, lo sigüiente: Constitución Política de'los Estados Unidos Mexicanos,
Constitución Política del Estado de Jalisco, Ley de Archivos del Estado de Jalisco y
sus [rilunicipios, Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos
Obligados del EstaiJo de Jalisco y sus lVlunicipios, Ley de Transparencia y Acceso a
Ia lnformación Pública del Estado de Jalisco y sus Municipios, Ley General de
Transpaiencia y Aqceso a la lnformación Pública, Ley General de Archivos, Ley
General'de Protección de Datos Personales en Poseslón de Sujetos Obligados,
PolÍticas de Gestión Documental 2020 emitidas por el del lnstituto de Transparencia,

' lnformación Pública y Protección de Datos Personales, Reglamento de la Ley
Federal de Archiyos, Reglamento Interior del lnstituto de Transparencia e

:.:i'

o

I

,l lcol. hmericana C.P.441 60, Guadalájara; Jaiisco, M§xico ' TeJ. (33) 3630 5745

i :{^l " !¡{irr F,.v
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Oficio CGEGD/01/2022
Guodolojoro, Jqtisco, o 14 de otubre de 2022

T ffimffi
ñín-Jri ff nÁ\af4riEt)it¡, Nr opJ¿¡clG¡ rliau¿;

i ¡n(l !¿C(:}! t¡: 9¡i!A Paqsor¿{t<
DiL;n,1!¡0 ,F la{ta

En cuanto a lo solicitado con el número 4. Manuales de orgJnización, piocesos,
servicios,. Descripción de puestos, Regramento lntárior de r, oepána"il.i;; t"d"
aquella disposición Normativa y operativa interna, inherente a tos runro. su;áto" a
revisión y aplicables a la Coordinación, se anexa en Ia unidad de almacenamiento
en formato digital multicitado, Io siguiente: Manual de organización zoré, ulanuar Je
feml de Puestos 2021, Políticas de Gestión documental202O y,ftsg¡qme.to inter¡or
del lnstituto de Transparencia e Información priblica der Estaoo tg Járisc; - 

* "

En el punto marcado como 5. programa Anuar y documento qüe ampare que fue
sometido a consideración del ritular der sujeto dntigaoo, se anlxa en'É un¡ilaa J"almacenamiento en er formato digitar murticitaoó, to! siguientes oo.rm"ntÁ,
Memorándum No.sEJ/018/2022, Ap-rrEl-oo2:zozz, rnformeÁnqal de cr.primi*nto
del Prosrama Anuar de Desarroilo.Archivístico 2011 (PADA) t Frográr" il;;l';"
Desarrollo ArchivÍsrico 2022 (PADA), I I , 

-

A lo especificado como 6. Designación oficial de personal directño y operativó que
se encargara por parte de la dependencia de atender la audítoria del NivelEstructural clrrespondiente al archivo, se ánexa en el formato o¡gital refeiijo,'eloficio.No. pRr21)3r2o22, expedido por er comisionrao irá¡:d"ñü;;iñ'"iiiúr;
Salvador Romero Espinosa, defecha ó4 de Octubre d,uiOZZ.-1--- 

'- --' " -"'""

AlJu{g 7.P lantilra de personar designado a ta coordinación Geneial de Evaluacióny uesrron uocumental actualizada a la fecha y especificandó el personal adscrito alarchivo,. se_anexa en registro erectrónico iefeiioo: prantilra ü" L cá.roináJo.
General de Evaluación y Gestión Documental. , , l

En relación a lo señarado en er punto g. Documento comprobatorio de ra integracióndel sistema Institucionar de Archivos der lnstituto, *á án"iá Án-"r1"i..ái""oiéiür
señalado: Acta del sistema lnstitucional de Archivo'y del Grupo lnt"ral..ipil"ár¡ü'ü"
fecha 12 de dlciembre de 2019.

lnformación Pública de Jalisco y Reglamento de la Ley de T
a la lnformación Pública del Estado de Jalisco.

r'\v. Vrlla rrü j 3 l], Cof, Amaricuna C,p.+41 60, CiuadaLajara, Jnlisco, lvlsxico .

www. itei.o rg.rnx

ranspatenc ia y Acceso

I

Iel. (33) 3630 5745

o

o

Al punto 9. Acta o documento en donde se constate la ihlegracion der Área .,coordinadora de Archivos, se anexa en er formato aig¡id ,üi.,t ái,, nüii""r

I

,i
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Olicio CGECD/}1/2012

Guodofojoro. Jolisco, o 14 de olubte de ZO22

,ffiffitrffitr
¡¡l-¡gq.ns!oL¡. hroa*"olor¡Fdri:r I
I ÉC( 

'OX 
D+ O¡¡t § Cs"- rt, I

DiLE6¡r.@0E,:¡¡l€f/o : 
I

Slstema lnstitucionaI de Archivo y del Grupo Interdisciplinario, de fecha 12 dediciembre de 2019.

=-{
O§

En ¡eferencia al pgnig 10. Nombramiento signado por er titurar der rnstituto ar Área
:-ooMnPo.9ra g: Iigl¡yos, se anexa en el formato digital multiseñatado: Manuat deu,IganE?clon 

-2019i 
; ffi¿¡r¡.¡ de perfir de puestos 202.1, porÍticas de Gestión

l?.:y,,n"nj1l3q20, Reglamento tnterior del tnstituto de Transparenc¡a e intormáci¿nPublrca der Estado de Jalisco y el nombramiento del coordinador de Evaluación yGestión Documental.

o

ll nu1lo r r 
. 

D^o-cuinento donde se nombran a ros responsabres de ras Áreas
:p:l1tly?", a) Ofciiitía.de partes o de Gestión documentát y b) Archivo en trámite,c) Arch¡vo de concentración, se anexa en er formato oigitat oe referencia rossi§uiente documentos: nombramiento de ra C. órivr:a Josef na der carmen GuzmánTamez, oficial de Archivos de concentración; nombramiento de Héctor Francisco

, sánchez Ruí2, oficiar de partes; memorándums oe ras Áráas áuiig.rñJo r*
1"^:o:¡r..-"bp¡,a9] n¡qf tvo. OeTrámite; y Acta det Slstema tnstitucionat dé Archivo y
del Grupo lnterdisciplinario, de fecha 12 de diciembre de 20,1g.

t'
se atiende lo señalado en el punto 12. Acta o documento en donde se constate la
integración del Grupo lnterdisciplinario, adjuntándose en el formato digital antes
citado: Acta circunstanciada yActa de la Érimera Reunión oe rrabaloiei óupo
l¡te(iscjplineri: dqlilrslilutg de Transparencia, tnformación púbtica y ÉrotecciOn Oe

:,1,."^._!"p.l3les lblE§tado de Jatisco, de Fecha 04 de Mayo deZi¿lZ; y Acta det§rstema lnstitucional de Archivo y del Grupo lnterdisciplinario, de fécha tz oediciembre de 2019.

En,lo referente.al ,punto 13. convocatoria por parte der Área coordinadora deArchivos a sesión ordinaria, se anexan en la'usÉ mencionada: convocatorias de
,__1:, .:,on9" 

]l^e]?ggg .u cabo por et Grupo tnterdisciptinario de fechas 08 deorcrembre de 2021 I 04 de febrero, 1 I de febrero y 22 deagosto der año 2022.
,I

Relativo al número 14. F'aha Técnica de varoración documentar, se adjunta en erarchivo digital referido ras Fichas Técnicas de valoración oocumenta¡ 
"¡uüoáJ". 

po,". las Areas del Instituto.

, Am€ri(ana C.P.+4160, ürEejalaj¡ra,.l¡lisco, M$xico. Tel. (g3l 3üj0 571.5rta 131 LOt

¿-:

l

l'..r,l:
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Guodolojoro, Jolisc
ofiCio CGEGD/01/2022
q 14 de otubre de 2022

ffimffi

Atendiendo a lo solicitado en el número I 7. lnventarios D cumentales se adjuntaen eJ archivo digita I aludido: el lnventario General delArch de Con centración, confecha de corte al 1 2 de octubre del año en curso. o
En atención al punto 18. programa de Capacitaciones re lizadas y enfocadas al

a c?rgo del archivo, se
correcto desarroll o, preparación y certificación del personal
adjunta en el formato digital señalado: las capturas de antalla en las que semuestra que tanto el C. Moctezuma Quezada EnrÍquez co o lq C. Olivia Josefinadel Carmen Guzmán Tamez cibieron capacltación p r paile de la Escuela

y Consulta, asÍ óomo
lv4exicana de Archivos sob relnstrumentos de Control
lnstrum entos y Gestión de Expedientes, Ios dias 18,19 y 20 e Julio y 29,30 y 31 de

l,

I

Agosto del año 2022, respectivamente.

Lo- anterior para dar cumplimiento en tiempo y forma a la
referida, reiterándome a sus órdenes para clalquier acla
respecto.

Iicitud de información
cióh o comentarie al

"zap2, Año de ta Atención *r.rl"*"n],*lllr9no" ynao nies con Cáncér en o
Jalisco

Olivia Josefina del Carm en Guzmán T
Técnica de Evaluación y En lace Design do

Av. V¿Jlá¡ta 131:¿.Có1. Anlafican{ C.É.4"4160, C@dalájáru, J;lisco, Msxi

www. itei.org.mx
Tb I" (33) 3630 57.45

I

I

,l
,l

] e-r¡,¡'c re -citc+r¡s,cn. riio¡u¡¡cor¡l|t¡Éuc I
l', Pnorc-c(ilt tE 9iir)a ,Eiac¡,(l6 |D!!E$¡!oaslu.r. I

A lo especificado como número 1S. Cuadro General

Al punto señalado como 16. Catálogo de Disposición
forma d¡gital de referencia: el Catálogo de Qisposición
vigente.

Sesión Ordinaria
año, en la cual se

se anexa eln la

I

:

I
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Órgano lnterno de Control

Sin otro particular de momento, solo me resta reiterarle mi

distinguida consideraclón,

CI

[ *or"ro de Auditort"' - tjl"',11,'" l.?:oc^lfii:::Í

fl cuadalajara' Jal'' LZ de diciembre 2022'

.-_ _- --.¿:, :!r:a..ti¡,.,::2,,,:: ¿.i :::L ::,,::-:_::i --.iti :r_i:::.:lr.rLii

OFICIO DE ENVÍO DE RESULTADOS DE AUDITORIA

Dr. Salvador Romero EsPinoza
éá*¡"i"""¿o Presidenté del rnstituto de Transparehcra'

iit"iñ."ió, Pública y Protección de Datos Personales'

Av. Vallarta, NÚmero 1312, Colonia Americana

Guadalajara J a lisco
PRESENTE:

o
En relación a la Orden de Auditoria y Comisión, con número de oficio

l¿45/?IOil}-OIC, fechado el 29 de septiembre-de202?' mediante el cual

se ordena llevar a cabo Una..Auditoría Archivística,,, en específico en^la

Coordinación General de Evaluación y Gestión Documental, así como

óápu,tum.ntos, Oficinas, instalaciones y/o domicilios que dependa¡ de

ella con el objeto de verificar y comprobar que la operación. y

fun.ionu.i"nto iel control interno sea acorde at cumplimiento de las
disposiciones legales y normativas aplicables v¡gentes' respecto de los

niveles: a) Estructural y; b) Normativo, por el periodo de 01 de

Octubre de 2021 al 31 de Agosto de ZQ22'

Por lo anterior me permito hacer de su conocimiento que derivado de-la

auditoríamencionada,seemitenenprimeralnstanciauntotalde.as
observac¡ones, De conformidad COn lo antes expuesto, se rem¡te la

céduta de observaciones derivada de la Auditoría en comento' en 11

(Once) hojas útiles (por una sola de sus caras), que detallan 19:,15-

iQu¡nce) resultados, solicitándole que en un plazo de 5 (cinco) Qips

iontuOotu partir del día siguiente de la fecha de recepción del presente

oficio, emita la respuesta ráspecto de las observaciones detectadas, y en

su caso, los documentos que sustenten las acciones de mejora a realizar

para su desempeño.

o

.\ ld 11,

ás Éténta'yr i
-.1 .'.,.,'\=-' j

i

0
'iii

ii!
l:t

$
Atentamente,

tc, Monica h reciado
Titular del ano erno de Control

Fi¿si,lan¡i:;

¡,¿...JS|LZ|-Z2
4

L
Cícei;:r::e::-.c

Hóra

Fiim¡

L¡c. Moctezuma Quezada Enríquez' - coordlnador General de Evaluación y Gest¡ón Documental'

- Para su'Conocimiento y efectos correspondieñles

ri,',,';t1¡rt.: lll.,Col.J,lrrrl'it.:rtLt,[']-l lii-r, 1" lr':il¡i¡il¡l;i' i'rlii':c' 'itiitc'Tei 
(1ll l'i'10 j'r1

tv i¡r'r{r 
" 
it e i, o rE, rn x

I

I

i

I
I

I

I

I

l
I

I

c. c.



tl

f)



o o ANEXO AL OFIGIO N'304/2022-Olc

GÉOULA DE RESULTADOS

-4
)

ñ

l5RESULTADOS TOTALES
n bl¡cautolnformác vactTnsti detuto ransparen

detadoSe EsdelrsonalPed se DatoProtección
Jal¡sco

245Í2022-OlCoF¡cro DE COMISIÓN
N' 015

AUD/OtC/001-2022EXPEDIENTE N'

OBSERVADOAUDITADO.'
Al)Dlolclool-2022ACTA N"

NiA
osto de 2022Del 01 DE Octubre de 2021 al 31 dePERIODO

ORGANO INTERNO DE CONTROL
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, .

INFORMACIÓN PÚBLICA Y PROTECCION

DE DAToS PERSONALES DEL: ESTADO
DE JALISCO

Pendiente de
So¡ventación

Respuesta
lnsuficienteN/ASEGUIMIENTO N' En el transcurso de la

auditor¡a
NO OFICIO DEL ENTE

EVALUACióN I

EVALUACa).-Eskuctural Y b).' NomativoRUBROS AUDITADOS:

1.- Et Coordinador General, debe
notificar al titular, cuando se el caso,

sobre ad¡ciones y/o mod¡ficaciones
a los Procesos Y Proced¡m¡entos
correspondientesF sus funciones, a
efecto de que ée Pueda girar la
instrucción correspondienté a la

Estratégicos, Para que en coniunto
Se actualicen los manuales a que

haya lugar, a efecto de que los
prócesoi que se desarrollen en el

instituto sean acorde a la

noln áiiui¿ro &tablec¡da i

Recou e¡¡oect N PREVENTIVA

ex edida or el misrno.

deGeneral
Proyectosv

Coord¡nadora
Planeación

Transparencia, lnformación Pública y
Protección de Datos Personales debe
girar ¡nstrucc¡ones Precisas a la

Óoordinadora.General de Planeac¡ón y

Provectos Estratég¡cos, así como al

Coórdinador General de EvaluaciÓn y

Gestión Documental, Y .¡l Personal
VO asucradáreas nb dee laaNSrespo

de suesemdeenu peñoqpara
aU zat losactanarocednesncrofu p

nma aU leszac ióndna ualesm organ
ne ratnrd tona oCodecíflcospe
em talnDocuG tiónU ac¡onEvade v

rocesosa los)ne tesrreco s pd!pon
o ardaua nel mcodos narelacion

CORRECTIVARECOMENDAC
1.- El Titular del lnst¡tuto deANTECEDENTES

Mediante oficio de orden de Auditoria y com¡sión núnÉto 24512022-olc de fecha 29 de septiembre de 2022 emitido

oor la Titular del órgano lntern" li". üán;* L¡zeth Rulz Preciado se dio inicio a la aud¡toria archivlstica en el lnst¡tuto

ie Transparencia, lnformación puÉ]i"" V i'i"lui"ión de Datos peánaet del Estado de Jál¡sco' én especff¡co en la

coordinación General de 
"r.L"""¡0"'v 

o""'J,*"-'bá9,".ti'"t'¡' 
"sf 

como Departamentos- y oficinas que dependan

de e'as, o cualquier otra instarat"ián'fÁ á".¡"iii". 
's"é':" 

Á"t' oá tn¡cio ¡1" nuri¡orcrco1-2o22' de fecha 03 de octubre

2022.

Der¡vado de la solicitud de informaciÓn AUD/olc-soL/001, contenida en el oficio 2528022-olc' así como de la

contestación con número de oti"¡o'óé"Éodiol láozz a. ¡""¡^ 14 de oótubre de 2022' signada por ol¡via Josefina del

t'Ji;]ffiü!'i i].,.n!;; i;"8;";;;ñ;óiv ;"'"""ó"iis¡uao, se veriricóÍue én ér rnst¡tuto de rranspareritia'

OBSERVACIóN I

t

. ]:OBSERVACIONES

MONTOS

RESULTADOS DE AUDITORIA

SglYentadas

r:
RESULTADOS
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o o ANEXO AL OFICIO N" 304/2022-Olc

custodia de arch¡vos segÚn lo
estipulado en la Ley de la materia, los
cuales deben de ser val¡dados Y

autorizados por las instancias
correspondientes, así como vigilar se

cumplan estrictamente con la

normatividad aPlicable, Por lo que

deben implementar las medidas de
Control que se consideren necesarias
al respecto. Asf mismo se solicita la
aclarabión y/o .iustifi cación documental

de la obsérvación rcalizada.

a) Manuat de Organización presentado no desglosa la totalidád de la estructura Orgán¡ca Operat¡Va de la Coordinac¡ón

General de Eval-uación y Gestión Documental'

caboalevarelatcan U efici tenora á podla tructu pna EXIS tad PeDatos rso rgtoncrotecPUP tcabIn rmfo ronac v ntobservacoS terenndIta enotos uresuM lcn gudo Jale o USSeld tad pEshArc rvosde vde alos o etivo Leybj

Transparencia, I nformac¡ón pÚblica

y Protecc¡ón de Datos Personales
debe girar instrucc¡ones preclsas a
la Coordinadora General de
Planeación Y Proyectos
Estratégicos, a efecto de revisar que

los manuaies, reglamentos,
l¡neamientos, etc., que se
encuentren en las páginas oficiales
se encuentren debidamente

N PREVENT IVA

validados

RECOMENDACI
2.- El T¡tular del lnstituto de2.- El Titular del lnstituto de

Transparencia, lnformación ' Pública y

Protecc¡ón de Datos Personales debe
girar instrucciones Precisas al

Coordinador General de EvaluaciÓn y

Gestión Documental, Y al Personal
responsable de las áreas ¡nvolucradas,
pa.a que aclaren Y justifiquen
documentalmente a este Organo
lnterno de Control sobre la

Observac¡ón descr¡ta.

RECOM ENDAC CORRECTIVA

Derivado de la solicitud de inlormaciÓn AUD/O|C-SOUO01, contenida en el of¡cio 25?12022-Olc' así como de la

contestación con número de of¡"¡o óéroclorp022 de fecha 14 de octubre de 2022, signada por olivia Josefina del

Carmen Guzmán Tamez, Técn¡cá-de rvaluacion y Enlacé Des¡gnado, mediante al cualfueron solicitados los Manuales

J" óür"¡rá"¡á", procesos, seri"¡Á, oescripáion de Pueslos, Reglamento.lñterior..del .lnst¡tuto 
y toda aquella

rricnñs¡.-ióñ Normativa v ooeratrva lnteina, inherente a los rubros su.ietos a revis¡ón y aplicables_a la coord¡nac¡ón, se

;:',.ñ]i;',;; ffi;:i=-fi;;Ltr;iivos,'operativo. y normativos que amparen el correcto funcionamiento de Ia

á""rorálior-d"neral de GestiJn oo"rr"ntal relatiia al área coordinadora de archivos, resultando la siguientes

observaciones:

nual de Perfi¡es y Puestos de fecha 18 de Agosto de 2021 se entrega sin firma de la autoridad competente que

N2OBSERVAC

a) Ma
le oto ue la validez corres iente

Coordinador General de Evaluación
v Gestión Documental, deberá
áp"g"t." a lo establecido en la LeY

dá la materia, en este caso a la
obligación prevista en el artículo 30

fracción lll que c¡ta:
Artículo 30. Las Areas
Coordinadoras de Archivos tendrán
las siguie)rtes funciones: )

RECOMENDAC ñpneveHrtvn
3.- En lo SU bsecuente el3.- El Titular del -lnstituto de

Transparencia, lnformación pública y

Protección de Datos persgnales debq
girar instrucc¡ones Piecisas al

Coordinador General de Evaluación y

Gestión Documental, Y al Personal
responsable de las áreas involucradas,
para que aclaren Y justifiquen

documentalmente a este Organo
de §ontrol sobre¡ la

ación descrita,

RECOMENDAC CORREGTIVA

lDterno
Observ

Derivado de la solic¡tud de informac¡ón AUD/olc-soL/001, contenida en el oficio 25212022-OlC' así como de la

contestación con número oe ot¡cio óóroc rc1t2022 de fecha 14 de octubre de 2022, s¡gnada por olivia Josefina del

carmen Guzmán Tamez, Técn¡ca-d-e gváuacion y Enlace Designado, mediante la. cual se solicitó el Programa Anual

v"-rio"irr"nü qu" rrp"i" qr" ru. somet¡oo a cónsideración olt Titular del Sujeto obligado, se verificó que el Area

coordinadora de Arcrrivos naya jáooáaá yiometiao a consider_ación del titular del sujeto obligado el programá anual,

árlüná" la siguientes observaciones:

a) No se muestra .documento donde el Area Coordinadora de Arch¡vo someta a ionsideraciÓn del Titular del Suieto

ó¡ñ"4" 
"i-p1". 

Aryuat de o".riáriá Ái"ñiri.t¡"o (ryADA). Pues d¿ acuerdo a lo Dresentado en la\ solrcitud de

N3OBSERVAC

\J
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o o ANEXO AL OFICIO N" 304/2022-Olc

lll. Elaborar
consideraciÓn de
obl¡gado o a quie
programa anual

I someter a
I titular del suieto
n éste designe, el

b)EnelProgramaAnualdeDesafrolloArch¡vlstico2022(PADA).autorizadoenEnerodelm¡Smoaño,seleeenSU
Darte de fundamentación et s,gr¿nd tá*to, ,[...] se presánta ."í'piógrá*u 4111 d. Desarrollo Archivístico 2021"'

É";ff;. J;, Ji.-i ." p**ntu-"i p.giáma enuát de Desarollo Archivrstico 2022"'

Art. 30 fracciÓn lll de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Munic¡pios

NORMATIVIDAD'

Art. 23 de la L

nual en el cual se menciona que
ión del Programa Aade robacnme toCUdo pntóSEo resesolnado pmn encinformació

ivosarchdenadocoordarerea tzlu por

General de Archivos
4.- En lo súbsecuente el

Coordinador General de EvaluaciÓn

v Gestión Documental, deberá

áo"oars" a to establecido en la LeY

dL ia materia, en este caso a la
obt¡gación prevista en el artÍculo 22

oue cita:
Árticulb z2.Los sujetos obligados

deberán elaborar un Plan

estratég¡co en materia de archivos
que cdntemPle la Planeac¡ón, la

programac¡ón Y la evaluaciÓn Para
el desarrollo de los archlvos Y

deberá incluir n enfoque de
adm¡nistrac¡ón 

r de riesgos,

orotecc¡ón a los derechos humanos

v de otros derechos que de ellos

áeriven, así como de apertura
oroact¡va de la informaciÓn Y la

bublicación de la información en

formatos abiertos

FReveN¡vlRECOM ENDAG N

D¡C S uendoIC abnla puho p
losne trodtcoelec

4.- El Titular del lnstituto de

Transoarencia, lnformación PÚblica y

Protecc¡ón de Datos Personales debe

oirar instrucc¡ones Precisas al

óoord¡nador General de Evaluacióir y

Gestión Documental, Y al Personal
resoonsable de las áreas involucradas,
pr€ que aclaren Y justifiquen

iácuménta¡mente a áste Órgano

Interno de Control sobre la

Observación descrita.

)

RECOM ENDACI N GORRECTIVA

OBSERVACIÓN 4

rf-r,.ir^ qn I /nnl .ñnténida en el of¡cio 252t2022-OlC, asl COmO de la
Derivado de la solicitud de informaciÓn AUD/OlC-SOU001' contenida en el of¡cio 25212022-4,

contestación con número a" .¡.i" óé-EOclOr,lroiz de fecr|a 14 Já octubre de 2022, signada por olivia Josefina del

carmen Guzmán ramez, recn¡iá 
"o;E;rlr;;idt 

Enlace Des¡qnado, se verificó que el plan estratégico anual se

subiera al portat electrónico d";;":"-ü" ;;;;ás treinta.día§ natuiales del ejercicio f¡scal correspondiente' sin

embaroo una vez analizada a páü¡n, ori"irl,'ie observa que.la Iiqa mostra¿a 
"n 

eíPnoA zozz no muestra contenido

en tíneá. Se arroia la teyenda ' á'rffiid;;'"-|"iniáoJ'.'Áti-t¡t'rno de la ¡nformac¡Ón y documentac¡Ón contenida en

el oficio .GEDG tO1t2O22 d" f;;;"14 ;; áciunre oe ?022, ;¿ áb."r" qr" en sú momento se le instruvÓ al

coordinador Genera¡ de rvatualü,iv cuit¿n óo"r.ental a p-ublicar el programa en la página ofic¡al, no obstante no

se cuenta con documento de coít,;lñ;;'p;; ñ" áái Coorbin"aor enierando como realizada esa acc¡ón

Art. 22, segundo párrafo de la Ley de Archivos del Estado de Jal¡sco y sus Municipios

Art. 23 de ia Ley General de Archivos

ñ

RESULTADOS

sera
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)

eJerc

dean LI lesrad AStre ntamerosprl
dn ienteocl SCAIf¡ corTespo

5,- En lo subsecuente el

Coordinador General de EvaluaciÓn

v Gestión Documental, deberá
áp"grt.e a lo establec¡do en la LeY

dL l-a materia, en este caso a la
obl¡gac¡ón prevista en el artículo 24
oue cita:
Árticulo e¿. Los sujetos obligados
deberán elaborar un informe anual
detallando el cumplim¡ento del
programa anual, el cual .será
publicado en su portal electrÓnlco a

más tardar el últ¡mo dfa del mes de

enero del siguiente año de la

ejecuc¡ón de dicho Programa

RECOM ENOAC N PREVENTIVA

5.- El Titular del lnstituto de

Transparencia, lnformaciÓn Pública y

Protecc¡ón de Datos Personales debe

oirar ¡nstrucc¡ones Precisas al

óoordinador General de EvaluaciÓn y

Gestión Documental, Y al Personal
resoonsable de las áreas involucradas,
paá que aclaren Y justifiquen

Locumentalmente a este Órgano

lnterno de Control sobre la

Observación descrita.

ORRECTIVARECOM ENDAC NC

Derivado de la sol¡citud de ¡nfofmac¡Ón AUD/OlC-sou001, contenida en el ofic¡o 25212022-Olc; asi como de la

contestación con número ¿" of¡"io óéebClOltiOZZde-fechá 1¿ Je octuOre de 2022' signada por Olivia Josefina del

carmen Guzmán rame., recniJJJ" E;rtr";ió" y Enlace oesionaoo, se verificó que el sujeto obligado haya

etaborado el informe anual det *,"rrp¡á¡*ü o"] nro{¡11" anuat y É pubíicara a más tardar el últ¡mo dla del mes de

enero, sin embargo ,n" u", ,ná*liJráa la pegin! oiici"l, ." o¡sárvá que la llga mostrada en.el cumplimiento del

programa Anuat 2ozt no muestil 
"JnlÉ"á,I 

u"" lr""á. s" arroja la leyenda "contenido no encontrado"'

Art. 24 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Munic¡pios

Art. 26 de la Ley General de Arch¡vos'

OBSERVACI 5

6.- En lo subsecuente el

Coordinador General de EvaluaciÓn
v Gestión Documental, deberá
áo"o"o" a lo es*blecido en la LeY

aL ia materia. en este caso a la

obligac¡ón prevista en el artfculo 33

fracción X que cita:
X. Publicar, al f¡nal de cada año, los

dictámenes Y actas de baja

documental Y transferencia
secundaria, en los términos que

establezcan las disposiciones en la

RECOM ENDAC N PREVENTIVA

materla Y
de cor,lce

rchiva on eSEfVAnco
deriodontontrac

Transoarencia, lnformación PÚblica y

Proteéción de Datos Personales debe

oirar instrucc¡ones Precisas al

óoordinador General de Evaluac¡Ón y

Gestión Documental, Y al Personal
resoonsable de las áreas involucradas,
p"i^ que aclaren Y .iustifiquen
documentalmente a este Organo

lnterno de Control sobre la

Observación descrita.

6

) i

CORRECTIVARECOTVIe¡¡oact
.. El T¡tular del lnst¡tuto de

Def¡Vado de la Sol¡citud de ¡nformac¡ón AUDlolC-SoUoo,l, contenida en el oficio 252t?02?-olc, asÍ como de la

contestación con número de ot¡"i. óéEbCiOll iozz ¿e fecna .lq le octuore de 2022' signáda por olivia Josef¡na del

Carmen Guzmán Tamez, rccn¡cáiáÉrul*"iOn V enr"ce Designado, se ver¡f có que el sujeto obligado haya publicado

al fin det año fiscat ros olct¿mJnel ! *t.'a" ua¡a oocúm_entát v transfe;enc¡a secundaria. Mediante ofic¡o

C11octol l?ozzs" nizo entregr=oJ A"L;-;;ü","i¿n a"r lnforme ánual de cumplimiento del programa anual de

desarrollo archivfstico 2021 , l" ""i'"' r'" *ti'a!át!á! "'rnq1'a-",1t1i,::l¡"d"t 
no cuenta con las corespondientes

á nr¡rt i"ór.""tales o transferencias secundarias' únicamente prlmarlas'

Art.33,fracciónXdelaLeydeArchivosdelEstadodeJal¡scoysus\lunicipios

N6OBSERVACI
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f.J
G

d¡ez años a Partir de
elaboración;
Asi mismo se recomienda que en

caso de no contar con bajas

documentales en el año, deberá
hacerlo del conocim¡ento al Titular
del lnstituto.

la fecha de su

7.: En lo subsecuente el
Coordinador General de Evaluación
v Gestión Documental, deberá

áp"grr.. a lo establecido en la LeY

dá ia materia, en este caso a la
obligación prevista en el articulo 62

respecto a la promociÓn de las bajas

documentales Y o translerenclas
secundarias de los archivos que por

su naturaleza Y vigencia asl lo
requieran.

RECOM ENDACI PREVENTIVA

7.- El Titular del lnst¡tuto de

Transoarenc¡a, lnformación Públ¡ca y

Proteóción de Datos Personales debe

oirar ¡nstrucciones Precisas al

óoordinador General de Evaluación y

Gestión Documental, Y al Personal
resDonsable de las áreas involucradas,
prá que aclaren Y justifiquen

documentalmente a este Organo

lnterno de Control sobre la

Observación descrita.

REGOMENDACI N CORRECTIVA

Derivado de la solicitud de información AUD/OIC-SOUOO1, contenida en el oficio 25212022-Alc ' asi como de la

contestación con número de 
"t¡"i"-óé-rbéiorlioz2 

de rccna 14 de octubre de 2022' signada por ol¡via Josefina del

carmen Guzmán Tamez, tecniia*J" eruirr"¡on y Enlace Desiqnado, se ver¡ficó que el suieto obligado haya

oromovido la baja documental O"lá.-*"nir"i que náyan cumplido ion su vigencia- Mediante olicio CGEDG1O1l2O22

se hizo entresa der Acta de ;i;;"i¿; 
-áilntoráu 

unrrl de cumptimiÉnto del programa anual de desarrollo

arch¡vfstico 2021,la cual,"" u.lli¡uiOá6". áe bumptimiento realizadai no cuenta con las correspondientes a bajas

documentales o transferenc¡as ."*"¿li¡"". ñir.,áy jropuesta alguna para promover la baja de la documentac¡ón que

N7OBSERVACI

haya venc¡do su vigencia.

Art. 62 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco

8.- En lo subsecuente el

Coordinador General de Evaluación
v Gestión Documental' deberá
mantener aclálal¡zados los

documentos corrésPondientes a la
integración del sistema institucional
de archivo Y del grupo

interd¡sc¡pl¡nario, ten¡endo espec¡al
cuidado de informar Y actual¡zar
sobre las variaciones Ylo
modificaclones de sus ¡ntegrantes, a

efecto de que los documentos
citados sean congruentes con la

integración ) Y funcionatniento

Revs¡¡rtvnRECOMENDAC NP

rativo real

Transparenc¡a, lnformación PÚbl¡ca y

Proteóción de Datos Personales debe

oirar instrucciones Precisas al

óoordinador General de EvaluaciÓn y

Gestión Documental, Y al Personal
resoonsable de las áreas ¡ovolucradas,
paá que aclaren Y' just¡f¡quen

documentalmente a este Organo

lnterno de Control sobre Ia

observáción descr¡ta.

))

N GORRECTIV A
del lnst¡tuto de

RECOMENDAC
8.- El Tltular

Derivado de la sollcitud de informaciÓn AuD/Olc-souool, conten¡da en el oficio 25?12022'olc' a§f como de la

contestación con número au o¡"¡o'óé-rbdlllitiozz de fecha 14 de octubre de 2022' signada por olivia Josef¡na del

Carmen Guzmán Tamez, Tecn¡cá ie e-u-"l-rá"ion y rnruce Designado, se so¡¡citÓ el doCumento ,comprobatorio 
de la

integración del Sistema lnstituc¡on'aiJJIñ¡"r, á ér""to de verifiéar la existenc¡a del Sistema lnstitucional de Archlvos

del éujeto obligado, observándose lo s¡guiente:

a) se enrega PDF del acta del sistema ¡nstitucional de archivo y del grupo interdisciplinario del lTEl del 12 de

diciembre de 2019. el a"ta no 
"oirJs"p".o" 

, 
-ü 

á".i"ios f¡scales oll periooó aud¡tado, asi m¡smo se desprende que

la m¡sma no ha s¡do actualizaoa ilílás-nomures de los actuales res[onsables de las coord¡naciones, comisiones u

olc d.l gtrpo interdisciplinario al ailo 2021 y 2022'

Art. 20 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Ivlunic¡piÓs'

)))i)))

N8OBSERVACI
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9.- En lo subsecuente cuando este

Óroano lnterno de Control solicite

infórmación con motivo de una

auditorla archivistica, tanto el

enlace como el Coordinador
General de Evaluación Y Gestión

Documental, deberán integrar la
¡nformación solicitada a efecto de
oue se oueda llevar a cabo la
rlvisión á que haya lugar, Pues de

lo contrario, el faltar a este tipo de

solicitudes, Podrfa acarrar a una

posible responsabil¡dad
admin¡strativa.

PREVENTIVANRECOMEN DACI

9.- El Titular del lnstituto de

Transoarencia, lnformaciÓn PÚbl¡ca y

Proteóción de Datos Personales debe

oirar ¡nstrucciones Precisas al

óoordinador General de Evaluación y

Gestión Documental, Y al Personal
resoonsable de las áreas involucradas,

o"i^ que aclaren Y iustifiquen
documentalmente a este Organo

tnterno de Control sobre la

Observación descrita. .

RECOM ENDAGI N CORRECTIVA

Der¡Vado de la Solicitud de informaciÓn AUD/olC-soL/001, contenida en el ofic¡o 252t?o22.olc, asÍ como de la

contestación con número de 
"t¡"i" 

óé-rbC/or I áOzz de rccna r ¿ lá áctuU'" de 2022' signada por olivia Josef¡na del

Carmen Guzmán Tamez, lecn¡cl i"-ií"lrá"i0" y Enlace o"signáa;, ;á solicitó el Ac[a o documento en donde se

constate la integrac¡ón o"l nr"u óo-oiiN'ioiá ¿e Árcn¡vo, a eteÉio Je verit¡car que la lnstitución cuente con un área

cáorA¡na¿ora dá archivos, observándose lo siguiente:

a)Poroficio'elenlaceprocedeamencionarlaentfeg.a.endigitaldelActadelsistemalnstitucionaldeArchivoydel
cruoo lnterdisciplinario, de fechá ii d;'il;'b;".áátot g' nó on"t'nte' el arch¡vo no se encuentra en la carpeta que

hacá mención. La carpeta 
"n "r""i¡in 

*nti*né ¿o" m"nr"tes, iá" foriti""" de gest¡ón documental y el reglamento

lnter¡or.

b) No se realiza entrega del acta integrando al Area coordinadora de Archivos a fechas que amparen del e¡erc¡c¡o

2021 a agoslo 2022

N9OBSERVAG

cunMussaliscoJ prosotad deed Es vivosArchdelae Ld eyfracción12Art.rt. v
ivosrchdneraLdeXracciónF4Art.

lnst¡tuto de Transparenc¡a,
lnformación Prlblica y ProtecciÓn de

Datos Personales, a efecto de dar la

formalidad correspondiente, deberá,

indeDendientemente, del

nomtramiento qlJe se le dé a la

Dersona que terlga a su cargo la
tuestión archivfst¡ca, nombrarlo a

través de acuerdo preferiblemente o

cualquier otro medio of¡cial, para

oue fiqure con el carácter

"orr"soo-ndient" 
Y se cumpla con lo

establácido en el articulo 21 p rafo
cita: El titular del suieto
oue se trate nombrará
Área Clordinadora de

IVT ANEVERN PAD Coc ENMRE
la edTituuenteuS bsecE lon01

tercero que
obligado de
al tilular del
Archivos.

Transoarenc¡a, lnformaciÓn Pública y

Protección de Datos Personales debe

oirar ¡nstrucciones .Precisas al

óoordinador General de Evaluación y

Gestión Documenta¡, Y al Personal
resoonsable de las áreas involucradas,
prá que aclaren }i justifiquen

[o"um"nt"tm"nt" a áste Órgano

lnterno de Control , sobre la

observac¡ón descrlta

)

N CORRECTIVA
del lnstituto de

RECOM
10.- El

ENDAG
Titular

Derivadodelasol¡cituddeinformaciÓnAUD/olC-SoL/o0l,contenidaeneloficio212t?022-olc,asicomodela
contestación con número de ori"¡o'éé-ÉbGlor I i1zz ae fec¡a r ¿ Já óciuure de 2022' s¡gnada por olivia Josefina del

carmen Guzmán Tamez, Técn¡cá i"-e-lJtrr"iár v entr"" o""¡gnádo,-se solicto docuñ.rento de designaciÓn formal

del Responsable det Area coordiffiá'J" arcniuó, signado por elltuiar del lnstituto, de acuerdo a Io establecido en

el artícuto 21 párrafo tercero de la Ley de Archivos del Estado de ¡ái¡i"o v "r. 
Municipios, observándos¿ lo siguiente:

a)Sehaceentfegadig¡ta|PDFdelnombramientodelC'MoctezumaQuezadaEnrlquezcomoCoordinadorGeneral
dá Evatuación y Gest¡ón D*;;ü,';;;;i;nt" n" s" 

"uent" 
con t" designacióñ por parte del titular del Sujéto

ónt,grao, al C.'lloctezuma como rei[onsaole del área coordlnadora de archivos

Art. 21, párrafo tercero de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus municipios

N l0OBSERVACI
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RESULTADOS

11.- En lo subsecuente el

Coordinador General de EvaluaciÓn

v Gestión Documental, deberá
mantener actua¡¡zados los

documentos correspondientes a la
integración del grupo

inte¡discipl¡nario, ten¡endo especial
cuidado de informar Y actualizar
sobre tas variaciones Ylo
modificaciones de sus integrantes, a

efecto de que los documentos
c¡tados sean congruentes con la
integración Y funcionamiento
operativo real.

Reconne¡¡oacl Ñ PREVENTIVA

11.- El Titular del lnstituto de

Transparencia, InformaciÓn PÚblica y

Protecc¡ón de Datos Personales debe

oirar ¡nstrucciones Prec¡sas al

óoordinador General de EvaluaciÓn y

Gestión Documental, Y al Personal
responsable de las áreas involucradas,
oara oue aclaren Y iust¡f¡quen
documentalmente a este Órgano

lnterno de Control sobre la

Observación descrita:

RECOMENDACI N CORRECTIVA

Derivado de la solic¡tud de información AUD/O|C-SOU001, contenida en el of¡cio 252t2022-olc ' asf como de la

contestación con número de ot¡"io ócEoololl2022 de fecha 14 de octubre de 2022, se solicitÓ et Acta o documento

en donde se constate ra int"gracioi l.ic;upo-tnGraisciptinar¡o a efecto de verificar que el Sistema lnst¡tuc¡onal de

Archivos tenga conformad. d ñü I;c;;i""¡pir"ii" ior el periodo correspondiente a la auditorfa (2021-?0?2\'

observándose lo sigu¡ente:

a)Sepfesentacomorespuestaporpartede.l-ejllacedeaUditoriaActadelapr¡merareunióndelgrupointerdisciplinario,
laCUalsellevóacaboel04deMayode20lT,lacualnorigecomorespuestaalasolicituddeinformaciÓn'todaVez
que no se encuentra actuatizaoo'á'irJü;;;iil;llr;;o ñiamparado por la Ley de Archivos del Estado de Jalisco

y sus Municipios.

b) se presenta a este otc como contestaciÓn de integraciÓn del Grupo-lnterdisciplinar¡o Acta del.s¡stema lnst¡tucional

de Archivo y del Grupo rnt"ro,sci"piinr'ñ;;" i""na rzi" diciembre de 2019, al no contar con la integración solicitada

acorde a los periodos de rev¡s¡on!e Lsia auditorla no puede ser tomada como integraciÓn del grupo interdisciplinario'

;; ;li",t";;mpruebe la conformaciÓn actualizada del multicitado grupo

Art.ll4,incisoVdelaLeydeArchivosdelEstadodeJaliscoysusMunicipios.
Á;i. ii É;r;";. Vy Art. 5ó, inc¡sos l-vll de la Lev General de Archivos'

OBSERVACI N 11

12.- En lo subsecuente el

Coord¡nador General de EvaluaciÓn
y Gestión Documental, Y el Personai
á su catgo deberán tener especial
cuidado cuando se trate de la

exoedición de documentos
(mimos/oficios) resPetando las

iormas, asf como evitando los
posibles errores, Pués como área
esoec¡alizada en el maneio de

archivos, es imPortante llevar a

cabo de manera responsable Y

optima, la exPedición de

RECOM ENDAC I ñ pneve¡.¡rlve

§er
ddsem

dedemásmos aISm )
deresobl o

los
una

1?..- El Titular del lnstituto de

Transoarenc¡a. lnformaciÓn Pública y

Proteáción de Datos Personales debe

oiat instrucciones Precisas al

óoordinador General de EvaluaciÓn y

Gest¡ón Documental, Y al Personal
responsable de las áreas involucradas'
para que aclaren Y justifiquen

documentalmente a este Organo

lnterno de Control sobre la

Observación descrita.

)

RECOM ENDACI CORRECTIVA

Derivado de la solic¡tud de ¡nformaciÓn AuD/olc-souool, contenida en el of¡c¡o 25212022-OlC ' así como de la

contestación con número o" .t¡"o t*áüócl ollzi!zz a. fecha 14 de octubre de 2022 se solicitó la convocatoria por

parte del Area Coordinadop Oá nr"trros a sesión ord¡nar¡a, a 
-efecto 

de verificar que el responsable del Area

coordinadora de Archrvos , tr"íer"j. i" lni"gración y formalización del grupo interdisciplinario haya convocado a

,e"¡on oiá,nrr¡, en el mes de noviembre de 2021 y 202?, observándose lo sigu¡ente:

a) Por med¡o de oficio cGEGDlOl l2O22 s¡gnado porla c olivia Josefina del carmen Guzmán Tamez' enlace para

:!i;Ji¡i;á:,;;;;;;;";;;; ;,sitái."!ion". o" fechas 08 de diciembre de 2021. 04 de febrero, 18 de febrero v

22 de agosto de zozz, no ru "nii# "onro.átoiL 
ni 

"l 
acta de la sesión ordinaria en noviembre del a{\o 2021 '

N12OBSERVACI

b¡d
e ncq3n
servtdo

oNmuramo ndeDF mePformatoennedon dn ee treg5844024210112022adooden mlntoenEI ocd umb on SE2de 022ostode22 ag
TIAna a pararUordinSa potoa satoried nco voc202E 1D/ a6l2L, SenteuSorecl ¡ge porSEteobsnon u lo.sezadU aoma ncuentFol/1octezL c.o tgnadfi rmtra EÑr!pry
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)

iómo servidores pú

en el artículo 48 fracción primera de

la Ley de ResPonsabilidades
Politicas y Administrat¡vas del
Estado de Jalisco y sus Munic¡Pios.

blicos previsto

-Jesús Tejeda Garcfa
-Daniel Arana Aguilar
-Nora Juárez Miranda
-Maria Alvarez Olalde
-José Paz Mendoza
-Marco FIores Sánchez
-Manuel Potenc¡ano GarcÍa
-Alejandro Téllez Gómez
-Claud¡a Olivares Alvarez

c) El memorándum GGEGD/166/2022 fue.utilizado para convocar a 12 servidore§ pÚbl¡cos pertenecientes a dist¡ntas

¿ieas ¿e este lnstituto, sin.que se expidieia un número de memorándum por cada servidor. públ¡co' o en su caso un

ofic¡o con el mismo n,irn"ro 
"onro.áíJá'á 

ioáo" ros servidores y recibido por todos los servidores mencionados'

d) Et memorándum No. CGEGD/16 8t2022, ltfmado por el c. Moctezuma Quezada EnfÍquez y dirigido a la Maestra

Hri-ri i";ü'ffi#"¿";"ii;;i";;;"[t""-rju áólis áe agosto de 2022. no obstante la dirección de ádministraciÓn lo

recibió con fecha 18 de agosto de 2022.

e) Aunailo a lo anter¡or el memorándum No. cGEGD/168/2022, vuelve a ser utilizado para notificar a carolina castro

Ñ'J;;;;t".¿ iiene fecha de 18 de agosto v efect¡vamente recibido el 18 de agosto'

fl Memorándum No. CGEGD/166/2022 de lecha 17 de agosto de 2022 dirigido a la c' olivia Josefina del carmen

é;ziii;';;;; no-cont¡eüselto oe recibido'

-Jessica Mejfa fez

13.- En lo subsecuente el
Coordinador General de Evaluación
v Gestión Documental' deberá

áp"gar*" a lo establecido en la LeY

de la materia, en este caso a la
obligación prevista en el artículo 57
fracción Vl.

) t

REVENTIVARECOMENDACI P

'13:- El Titular del lnstituto de

Transparencia, lnformaciÓn PÚblica y

Proteccióh de Datos Personales debe
girar instrucciones Precisas ,al
Coordinador General de Evaluación y

Gest¡ón Do€umental, ' Y al Personal
'responsable de las áreas involucradas,
para que acláren Y justifiquen

documentalmente a este Organo
Control 1 sobre la

descrita.

RECOM ENDAC N CORRECTIVA

'lnterno \ de
observaóión

Derivado de la sol¡c¡tud de infofmac¡ón AUD/O|C-SOU001, contenida en el oficio 25212022-OlC' asf como de la

contestación con número o" oticá iéÉoc¡ olnszz ¿"fecha 14 de octubre de 2-022 se sol¡c¡tÓ la convocatoria por

ffi;;;iÁ;¿oordinadora d; f;¡r;r r;;¡ón ord¡nar¡a eñ noviembre de 2021, a efecto de verificar que el

responsable del Area Coordrnaáota-Je Á"r,iros llevara el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos

".iá¡tu"iOo" 
en la sesión orOin"¡á, 

"o*"rando 
las constanciás resfectivas De Io anteiior se observó'que:

a) Por el mes de noviembre de 2021, no se llevó a cabo la sesiÓn ord¡nar¡a correspondiente en el mes de Nlviembre'

)))))))
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14.- En lo subsecuente el

Coordinador General de EvaluaciÓn

v Gestión Documental, deberá

áp"g"t." a lo establec¡do en la LeY

db i-a materia, en este caso a la

obligac¡ón prevista en el artí6ulo 63'

Reconne¡¡o¡ct N PREVENTIVA

Transparenc¡a, lnformación PÚblica y

Proteóción de Datos Personales debe
oirar instrucc¡ones Precisas al

óoordinador General de Evaluación y
Gestión Documental, Y al Personal
responsable de las áreas involucradas,
gaÍa que aclaren Y justifiquen

áocumeñtalmente a este Órgano
lnterno de Control sobre la

Observación descrita.

N CORRECTIVA
del lnstituto 'de

RECOMENDACI
14.- El Titular

Derivado de la solic¡tud de informaciÓn AUD/OlC-souoo1, contenida en el oficio 25?12022-Olc ' asf como de la

contestac¡ón con número oe on"¡á óCroc /oltzozz de fecha 14 de octubre de 2022 se sol¡citÓ la Ficha Técnica de

valorac¡ón documental a etecto oá verifLar que el ¡n§tituto en coniunto con el gfupo .interdisciplinario, 
hayan

identificado los documentos o" ,r"r]¡* pi"áu"ido, 
"n 

sus. func¡ones, y que estos eitén vinculados con la§ series

documentales y cuenten 
"on 

,ü ii"ná iécn¡ca de valoración que, en iu con¡unto, conformarán el ¡nstrumento de

"á.ü"i 
l,.|¡rlii* ltama¿o caUlo,o áá OisposlciOn documental De lo anterior se observa lo siguiente:

a) se entregan f¡chas técnicas en formato word correspondientes a las diversas áreas de trámite se requiere'se

entregue et iormato de ncrra tecn"icaie üilá;;;;"1;;i" correspóndiente de reun¡ón del grupo lnterd¡sciplinario'

b) Se carece de las subseries del apartado 3S'2

c)Ausencia en el apartado 3s.3 de 1o subseries autoÍ¡zadas en junta del Gfupo lnterd¡scipl¡nario del 18 de febrero de

2022.

d) Ausencia de la f¡cha técn¡ca de subserie 9S 1 3 Concursos'

e) Ausencia de la ficha técnica de subserie 9s.2.3 Conven¡os para la implementaciÓn del sistema INFoMEX'

f) Ausencia de todas las f¡chas técn¡cas de la serie 9S 3 Diseño con sus subseries'

g) Ausencia de todas las fichas técnicas de la serie 11C ComunicaciÓn intef¡nstitucional, incluyendo su subserie'

tí Láiüt "i"*i* 
carece de lo*¡¡rr"lon física del documento en el inventario de documental.

i)Lasfichastécn¡casnocuentanconla¡nformacióncorrespond¡entedelresponsabledelacustod¡adela
áocumentación.

Art. 63 de ta Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Mun¡cipios'

;;i.6X ;;d;td,j pátrafo de Ia Lev de Archivos del E¡tado de Jal¡sco y sus Municipios

N14OBSERVACI

))))).))))))) a)
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15.- En lo subsecuente se

recomienda tanto al Titular del

lnst¡tuto de Transparenc¡a,
lnformación Pública y ProtecciÓn de

Datos Personales, asl como a la

Coord¡nación General de

Evaluación Y GestiÓn Documental,
realizar las gestiones

correspondierites a efecto de llevar
a cabo Y constantemente
caoac¡taciones en materia de

,ráh¡uo, los servidores Públicos
que se encuentren operando en las

instancias ielacionadas con el tema
en cueslión, con el objeto de

desarrollar, complementar,
perfeccionar o actualizar los

conocimientos Y habilidades
necesarios para el eficiente
desempeño de los servidores
públicos en sus cargos.

/

)

RECOM ENDAC N PREVENTIVA

Transparenc¡a, lnformaciÓn Públ¡ca y

Proteóción de Datos Personales debe
girar instrucciones ' Prec¡sas al

Óoordinador General de Evaluación y

Gest¡ón Documental; Y al Personal
resDonsable de las áreas involucradas'
p^ia que aclaren Y justifiquen

documentalmente a este Organo
lnterno de Control. sobre la

Observación descrita.

))

RECOMENDAC N CORRECTIVA'
del lnstituto .de15.'- El TitularOBSERVACI N 15

Derivado de la solic¡tud de informaciÓn AuD/Olc-souoo1, contenida en el oficio ?5212022-Olc ' asf como de la

contestación con número oe ot¡cio óéros rc11?022 de fecha 14 de octubre de 2022 se solicitó el Programa de

Capacitaciones realizadas y entácaal. al correcto desarrollo, preparaciÓn y cerliÍ¡cación del personal a cargo del

arch¡vo a efecto de:

Verificar oue se haya procurado el desanollo prolesional y la capacitación de los sefvidores públ¡ccs' su estabilidad laboral'

ü1áitri"lio" ¿" 
"ís 

habilidades, capac¡dades v desempeño'

Verificarquelossu,ietosobligadoselaboren,promuevanyllevenacabolosprogfamasdeformación,desarrolloprofesíonal
y actualizáción para el personal adscrito al servicio'

Verificarlasaccionesrealizadaspafalacapac¡tacióndelos,servidorespúblicosadscritosalsefvicioenmateriáde
archivístrca.

Vef¡ficarenbaseáladeteccióndelasneces¡dadesdeCadaárea,queseestablezcanprogramasdecapacitaciónparael
puesto.

Veriftcarqued¡chosprogramashayancontribuidoalamejoríaenlacalidadelosbienesoservic¡osquesepresten,asÍ
;"?H;"];üi";,5n-d"erá,,áu¿á!'pJñ;;; ;;;á;p¿"iencias en coord¡nación con el Area coord¡nadora de Archivo

Vefificars¡ex¡stiefonacuerdosinterinslitucionalesyconveniosconotraSinslituc¡onesedUcativas,cenlrosdeinvestigación
;;;tg"ri;";i;;;bli*" ptirrao" pát" 

'ucibir 
los iervicios de cápac¡tación en materia de archivos'

Ver¡f]carquemedianlelascápac¡tac¡oneslosservidorespúblicoshayanSidoinducidos,preparados,actualizadosy
J"-rtii""¿i'i paia desempeñar ún cargo específico dentro de las áreas de archivo'

Verificar que los programas de capac¡tación cumplan con los s¡guientes obiet¡vos:

Desarrollar,complementar,perfeccionaroactualizailosconocim¡entosyhab¡lidadesnecesariosparáelef¡ciente
desempeño de los servidores públicos en sus cargos;

Preparar a los servidores públicos para funciones de máyor responsabilidad o de naturaleza diversal y

Cerlificara'losservidoresenlascapacidadesprofes¡onalesuoficiosadqu¡ridos.

Por lo arterior, se desPr3nden las s¡guienJes observac¡on9s ) ) )

N
\rt

o ANEXO AL OFICIO N'304i2022-olc

)
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o a ANEXO AL OFlclo N" 30412022-Olc

b} De Ia segunda captura de capacitación, se Cuenta con captura de oantalla del correo electrónico, no obstante, no

se cuenta con respuesta ¿" ¡nrc.p".n ni ton constancia qué ampare efectivamente la toma de la capacitación

c) Llnicamente el c. Moctezúma Quezada Enríquez y la Lic. olivia Josefina del carmen Guzmán Tamez se encuentran

:ffiHJ;ffi; ü;'A;ñ", falta el personal que se encuentra en forma ffsica en el área destinada al archivo

de concentración.

d| únicamente se entrega un formato de word de una capacitaciÓn con logotipos de Ia escuela mexicana de archivos'

pLro sin fechas del mismo ni validez formal'

al de archivo.rte del ITEI hacia elESe Ausencia de ca

nscripciÓn, no obstante, no sede formato de i
la m¡sma.

tonestacntcounn conoerTEOScoed ntallaca tae m tra paa ptu
atidIS ore s eamncia hayaeuconsta qucn o n panla ns qanexa pc

Titular del órga
uíz P
rno Control

{

)))))))))))
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¡teiI Oficio PRE/229/2023
Guadalajara, Jalisco, a 12 de enero del 2023

Asunto: se atienden observaciones a auditoria archivística.

MONICA LIZETH RUIZ PRECIADO
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
PRESENTE.

A"\ 0 GC¿rnrT;i"c¡'r

t<'
-I-) Grfr{c'¡ G n¿'vcr5

1 ..{cc(n L«r cn o\ C t

Sirva la presente para enviarle un cordial saludo, y en contestación al oficio de envío de Resultados de Auditoria No. 304/2022-OlC, del Número de Auditoría.-

Exp. AUD/O|C100112022, de fecha 12 de diciembre de 20?2, en el que se remite la cédula de observaciones derivada de Ia "Auditoria ArchivÍstica", hago de su

conocimiento de los 15 (quince) resultados:

ano lntenr. de ConLrol

FE

,.?
a!1

\"O

IL\'?_)iX.ll

+

che

oeseRvncróNes RESPUESTAS

OBSERVACION l. Derivado de la sol¡citud de información AUD/OIC-
SOU001, contenida en el oficio 25212022-OlC, asi como de la
contestación con número de oficio CGEDG|01|2022 de fecha 14 de
octubre de 2022, signada por Olivia Josefina del Carmen Guzmán
Tamez, Técnica de Evaluación y Enlace Des¡gnado, se verificó que
en el lnstituto de Transparenc¡a, lnformac¡ón Pública y Protección de
Datos Personales exista la estructura orgánica suficiente para poder
llevar a cabo los objetivos de la Ley de Archivos del Estado de
Jalisco y sus ft/lunicipios, resultando en las siguientes observaciones:

a) filanual de Organización presentado no desglosa la totalidad de la
estructura Orgánica Operativa de la Coord¡nación General de
Evaluación y Gestión Documental.

Con fecha del 19 de marzo del 2022, enlró en vigor el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
lnformación Pública del Estado de Jalisco y sus lilunicipios, así mismo el 21 de abril de 2022 se publicó en el
Periódico Oficial "El Estado de Jalisco" el Plan de desarrollo lnstitucional 2022, el cual contempla la
aprobación del "Manual de Procesos y Procedimientos" en diciembre del presente, por lo cual nos
encontramos dentro de los plazos fijados.

Es importante señalar, que no se cuenta con un Reglamento Interior actualizado, sin embargo se tiene un
proyecto de "Reglamento lnterno" el cual no se ha sometido a votación del Pleno, toda vez, que fue puesto a
consideración del Consejo Consultivo quienes llegaron a la conclus¡ón que previo a la emisión de sus
comentarios resultaba idóneo que el Pleno estuviera integrado por su Comisionada Presidenta y los dos
Comisionados Ciudadanos; por lo que se está a la espera de que el Congreso del Estado emita la designación
correspondiente. (Se anexa copia del proyecto reglamento interno) y correo del Consejo Consultivo,

Lo anterior señalado y una vez que sea aprobado el Reglamento lnterno se tendrá cefteza de la estructura
orgánica, funciones y procedimientos internos de este lnstituto, ya que esto podría impactar en posibles
cambios en lo pafticular; pero con el fin de avanzar en los trabajos de actualización de los manuales de todo el
lnstituto se real¡zaron las s¡gu¡ente indicaciones.
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iteiI Oficio PRE/229l2023
Guadalajara, Jalisco, a 12 de enero del 2023

Asunto: se atienden observaciones a auditoria archivística.

RESPUESTASoasenveclóHes

1. Se solicitó med¡ante memorándum PREl483l2O22 al Coordinador de Evaluación y Gestión Documental la
documentación y aclaraciones de la observación correspond¡ente. Se anexa copia del memo mencionado.

2. Se anexa copia del memorándum CGEGD/253i2022, recibido por parte de la Coordinación General de
Evaluación y Gestión Documental, en donde realiza las aclaraciones correspondiste, asi como la

documentación que acredita la solicitud de publicación a la Direcc¡ón Jurídica y Unidad de Transparencia. CD
anexo,

OBSERVACION 3. Derivado de Ia solicitud de información AUD/OIC-
SOL/001, contenida en el oficio 25212022-OlC, así como de la
contestación con número de oficio CGEDG|01|2O22 de fecha 14 de
octubre de 2022, signada por Oliv¡a Josef¡na del Carmen Guzmán
Tamez, Técnica de Evaluación y Enlace Designado, mediante la cual
se solicitó el Programa Anual y Documento que ampare que fue
sometido a consideración del Titular del Sujeto Obligado, se verificó
que el Área Coordinadora de Archivos haya elaborado y sometido a
consideración del titular del sujeto obligado el programa anual,
resultando la siguientes observaciones:

a) No se muestra documento donde el Área Coordinadora de
Archivo someta a consideración del Titular del Sujeto Obligado el
Plan Anual de Desarrollo Archivístico (PADA). Pues de acuerdo a lo
presentado en la solicitud de información mencionada, solo se
presentó documento de aprobación del Programa Anual en el cual se
menc¡ona que fue realizada por el área coordinadora de archivos.

b) En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 (PADA),
autorizado en Enero del mismo año, se lee en su parte de

I fundamentación el s¡guiente texto: "[... ] se presenta el Programa
Anual de Desarrollo Archivístico 202'1". Debiendo ser: "[...] se
presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2022".

NORMATIVIDAD,
Art. 30 fracción lll de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios.
Art. 23 de la Ley General de Archivos

l-J
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Oficio PRE/22912023

Guadalaiara, Jalisco, a 12 de enero del 2023

Asunto: se atienden observaciones a auditoria archivística'I

4 U'l
o

RESPUESTASoeseRvncló¡¡es

1. Se sol¡citó mediante memorándum PREl484t2O22 al Coordinador de Evaluación y Gestión Documental la

documentación y aclaraciones de la observación correspondiente, así mismo se le solicitó para que se apegue

a las obligacionás en mater¡a de archivo. Se anexa copia del memo mencionado.

3, Se anexa cop¡a del memorándum CGEGDI254I2O22, recibido por parte de la Coordinac¡ón General de

Evaluación y éestión Documental, en donde realiza las aclaraciones correspondientes' Anexando la

documentación con las cuales acred¡ta sus aclaraciones. CD anexo'

o dé la solicitud de información AUD/OIC-

SOL/001, contenida en el ofic¡o 25212022-OlC ' así como de la

contestación con número de oficio CGEDGIOI 12022 de fecha 14 de

octubre de 2022, signada por Olivia Josefina del Carmen Guzmán

Tamez, Técnica de Evaluación y Enlace Designado, se verificó que

el plan estratég¡co anual se subiera al portal electrónico dentro de los

primeros treinta días naturales del ejercicio fiscal correspondiente,

iin embargo una vez analizada la página oficial' se observa que la
liga mostráda en el PADA 2O22 no muestra contenido en línea Se

airoja la leyenda "Contenido no encontrado" Así mismo de la

infoimación y documentación contenida en el oficio CGEDG1}112022

de fecha 14 de octubre de 2022, se observa que en su momento se

le instruyó al Coordinador General de Evaluación y Gestión

Documental a publicar el programa en la página oficial, no obstante

no se cuenta con documento de contestación por pañe del

Coord¡nador enterando como realizada esa acción.

Art. 22, segundo párrafo de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco

y sus lvlun¡cipios.
Art. 23 de la Ley General de Archivos

OBSERVACI N 4. Derivad
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I Oficio PRE/229I2023
Guadalajara, Jalisco, a 12 de enero del 2023

Asunto: se atienden observaciones a auditoria archivística.

oeseRvnclóNes RESPUESTAS

OBSERVACION 5. Der¡vado de la solicitud de información AUDiOIC-
SOL/001, contenida en el oficio 25212022-OlC, asÍ como de la
contestación con número de oficio CGEDG/O1/2022 de fecha 14 de
octubre de 2022, signada por Olivia Josefina del Carmen Guzmán
Tamez, Técnica de Evaluación y Enlace Designado, se verificó que
el sujeto obligado haya elaborado el informe anual del cumplimiento
del programa anual y lo publicara a más tardar el último día del mes
de enero, sin embargo una vez analizada la página oficial, se
observa que la liga mostrada en el Cumplimiento del Programa Anual
20?1 no muestra contenido en linea. Se arroja la leyenda "Confenido
no encontrado".
Art. 24 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus fúunicipios.
Art. 26 de la Ley General de Archivos.

4. Se anexa copia del memorándum CGEGD|255|2022, recibido por parte de la Coordinación General de
Evaluación y Gest¡ón Documental, en donde realiza las aclaraciones correspondientes. Anexando la
documentación con las cuales acredita sus aclaraciones. CD anexo,

OBSERVACION 6. Derivado de Ia solicitud de información AUD/OIC-
SOU001, contenida en el oficio 25212022-OlC, asÍ como de la
contestación con número de oficio CGEDG|11l2O22 de fecha 14 de
octubre de 2022, signada por Olivia Josef¡na del Carmen Guzmán
Tamez, Técnica de Evaluación y Enlace Designado, se verificó que
el sujeto obligado haya publicado al fin del año fiscal los dictámenes
y actas de baia documental y transferencia secundaria. l\/ediante
oficio CGEDG/0112022 se hizo entrega del Acta de autorización del
lnforme anual de cumplimiento del programa anual de desarrollo
archivístico 2021, la cual, en las actividades de cumplimiento
realizadas no cuenta con las correspondientes a bajas documentales
o transferencias secundarias, únicamente pr¡mar¡as.

Art. 33, fracción X de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios

1. Se solicitó mediante memorándum PREl486l2O22 al Coordinador de Evaluación y Gestión Documental la
documentación y aclaraciones de la observación correspondiente, así mismo se Ie solicitó que en caso de no
contar con bajas documentales se anexe dentro del informe anual del cumpl¡mjento del Programa Anual,
mismo que debe estar publicado a mas tarar el último día del mes de enero, Se anexa copia del memo
mencionado.

2. Se anexa copia del memorándum CGEGD/256/2022, recibido por parte de Ia Coordinación General de
Evaluación y Gestión Documental, en donde realiza las aclaraciones correspondientes.

tñ
-

Se soliciió mediante memorándum PREl485l2022 al Coordinador de Evaluación y Gestión Documental la

documentación y aclaraciones de la observación correspondiente, así mismo se le solicitó para que se
apegue a las obligaciones en materia de archivo. Se anexa cop¡a del memo mencionado.
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OBSERV,ACION 7. Derivado de la solic¡tud de información AUD/OIC-
SOL/001, contenida en el oficio 25212022-OlC, así como de la
contestación con número de oficio CGEDG|O112022 de fecha 14 de
octubre de 2022, signada por Olivia Josefina del Carmen Guzmán
Tamez, Técnica de Evaluación y Enlace Designado, se verificó que
el sujeto obligado haya promovido la baja documental de los archivos
que hayan cumplído con su vigencia. Mediante oficio
CGEDG|01|2022 se hizo entrega del Acta de autorización del
informe anual de cumplimiento del programa anual de desarrollo
archivístico 2021, la cual, en las actividades de cumplimiento
realizadas no cuenta con las correspondientes a bajas documentales
o transferencias secundarias. Ni hay propuesta alguna para
promover la baja de la documentación que haya vencido su vigencia,

Art. 62 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco

Se solic¡tó mediante memorándum PRE|487l2O22 al Coordinador de Evaluac¡ón y Gestión Documental la
documentación y aclaraciones de la observación correspond¡ente, así mismo se le solicitó para que se
verifique la documentac¡ón que haya vencido su vigencia para promover la baja documental. Se anexa copia
del memo mencionado.

Se anexa copia del memorándum CGEGD|257|2022, recibido por parte de la Coordinación General de
Evaluación y Gestión Documental, en donde realiza las aclaraciones correspondientes.

OBSERVACION 8. Derivado de la sol¡c¡tud de información AUD/OIC-
SOLi001, contenida en el oficio 25212O22-O\C, así como de la
contestación con número de oficio CGEDG|01|2O22 de fecha 14 de
octubre de 2022, signada por Olivia Josefina del Carmen Guzmán
Tamez, Técnica de Evaluación y Enlace Designado, se solicitó el
documento comprobatorio de la inlegración del Sistema lnstitucional
de Archivo, a efecto de verificar Ia ex¡stencia del Sistema
lnstitucional de Archivos del Sujeto Obligado, observándose lo
siguiente:

a) Se entrega PDF del acta del sistema ¡nstituc¡onal de arch¡vo y del
grupo interdisciplinario del lTEl del 12 de diciembre de 2019. El acta
no corresponde a los ejercicios fiscales del periodo auditado, así

1. Se sol¡citó mediante memorándum PREl488l2022 al Coordinador de Evaluación y Gestión Documental la
documentación y aclaraciones de la observación correspondiente, asÍ mismo se le solicitó para que se
realicen actualizaciones de los ¡nlegrantes del grupo interdisc¡pl¡nario, cada que exista un cambio de algún
titular de área. Se anexa copia del memo mencionado.

5. Se anexa copia del memorándum CGEGD/258/2022, recibido por parte de Ia Coordinación General de
Evaluación y Gestión Documental, en donde realiza las aclaraciones correspondientes. Y se acompañan
documentos comprobatorios. CD anexo.

"u)

Oficio PRE/229/2023
Guadalajara, Jalisco, a 12 de enero del 2023

Asunto: se atienden observaciones a auditoria archivística.
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Guadalajara, Jalisco, a 12 de enero del 2023

Asunto: se atienden observaciones a auditoria archivistica.

oesenvectóh¡es RESPUESTAS

mismo se desprende que la misma no ha sido actualizada con los
nombres de los actuales responsables de las coordinaciones,
comis¡ones u OIC del grupo interdisciplinario al año 2021 y 2022.

Art. 20 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios
OBSERVACION 9. Derivado de la solic¡tud de información AUD/OIC-
SOL/001, contenida en el oficio 25212O2?-O!C, así como de ¡a
contestación con número de oficio CGEDG|O1l2O22 de fecha 14 de
octubre de 2O22, signada por Olivia Josefina del Carmen Guzmán
Tamez, Técnica de Evaluación y Enlace Designado, se solicitó el
Acta o documento en donde se constate la integración del Área
Coordinadora de Archivo, a efecto de verificar que la lnstitución
cuente con un área coordinadora de archivos, observándose lo
siguiente:

a)Por oficio, el enlace procede a mencionar la entrega en digital del
Acta del Sistema lnstitucional de Archivo y del Grupo
Interdisciplinario, de fecha 12 de diciembre de 20'19, no obstante, el
archivo no se encuentra en la carpeta que hace mención. La carpeta
en cuestión contiene dos manuales, las politicas de gestión
documental y el reglamento lnterior.

b) No se realiza entrega del acta ¡ntegrando al Área Coord¡nadora de
Archivos a fechas que amparen del ejercicio 2021 a agoslo 2022.

Art. 3, Fracción Vl y Art. 21, fraccrón I de la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municrpios.
Art. 4 Fracción X de la Ley General de Archivos.

'1 . Se solicitó mediante memorándum PRE 148912}22 al Coordinador de Evaluación y Gestión Documental la
documentación y aclaraciones de la observación correspondiente, así mismo se le solicitó que tenga mayor
supervisión de la información que se entrega. Se anexa copia del memo mencionado.

2. Se anexa cop¡a del memorándum CGEGD/259/2022, reclbido por parte de la Coordinación General de
Evaluación y Gestión Documental, en donde realiza las aclaraciones correspondientes. Señalando que por
erTor no se anexó acta de fecha 12 diciembre 2019, la cual se adjunta. Anexando documentación
comprobatoria. CD anexo.
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Oficio PRE/229/2023
Guadalajara, Jalisco, a 12 de enero del 2023

Asunto: se atienden observaciones a auditoria archivística.
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OgSgRVACIÓN¡ 10. Derivado de la solicitud de información
AUD/O|C-SOL/001, contenida en el oficio 25212022-OlC, así como
de la contestación con número de oficio CGEDG/01/2022 de fecha
14 de octubre de 2022, signada por Olivia Josefina del Carmen
Guzmán Tamez, Técnica de Evaluacrón y Enlace Designado, se
solicitó documento de designación formal del Responsable del Área
Coordinadora de Archivo, signado por el Titular del lnstituto, de
acuerdo a lo establecido en el adiculo 21 párrafo tercero de la Ley de
Archivos del Estado de Jal¡sco y sus l\4unicipios, observándose lo
siguiente:

a) Se hace entrega digital PDF del nombramiento del C. Moctezuma
Quezada Enríquez como Coordinador General de Evaluación y
Gestlón Documental, no obstante no se cuenta con la designación
por parte del titular del Sujeto Obligado, al C. It4octezuma como
responsable del área coord¡nadora de archivos.

Art. 21, párrafo tercero de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y
sus municipios.

1. Se solicitó mediante memorándum PREl495l2O22 al Coordinador de Evaluación y Gestión Documental la
documentación y aclarac¡ones de la observación correspondiente, asi mismo se le solicitó para que se apegue
a las obligaciones en materia de archivo. Se anexa copia del memo mencionado.

2. Respecto de Ia recomendación preventiva número 10, en la cual se señala que el Titular del lnstituto de
transparenc¡a debe dar la formalidad correspondiente, independientemente del nombramiento que se le dé a
la persona que tenga a su cargo la cuestión archivística, se le hace del conocimiento al Organo de Control
lnterno, que se encuentra pendiente de aprobarse el nuevo Reglamento lnterno del Inst¡tuto de Transparencia
e lnformación Públ¡ca del Estado de Jalisco, en el cual, se señala, claramente que el Titular de la
Coordinación General de Evaluación y Gestión Documental le corresponde administrar la gestión documental
y los archivos del lnstituto, así como de coordinar las áreas operat¡vas del Sistema lnstitucional del Arch¡vo,
así como tener el control archivístico del lnstituto.

Sin embargo, en atenc¡ón a la recomendación antes señalada, a efecto de dar mayor claridad, el Coordinador
Moctezuma Quezada Enríquez ha solicitado que se haga una nueva redacción del artículo 38,
correspondiente a la atribuciones del Coordinador General de Evaluación y Gestión Documental, señalando
expresamente, que le corresponde fungir como Coordinador de Archivos, en los térm¡nos de la Ley de
Archivos del Estado de Jalisco y sus li4unicipios, propuesta que se será integrada en el proyecto del nuevo
Reglamento.

3. Se anexa copia del memorándum CGEGD/260/2022, recibido por parte de la Coord¡nación General de
Evaluación y Gestión Documental, en donde realiza las aclaraciones correspondientes. Así como la
documentación comprobatoria. CD anexo,

De igual forma se señala, que el Consejo Consultivo del lnstituto, ha solicito que la aprobación del Reglamento
se realice una vez que el Congreso del Estado realice la designación de la Comisionada Presidenta, lo cual
t¡ene un ¡mpacto en la elaboración de manuales de organización, manuales específicos, así como en el
organigrama de este lnstituto.
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Oticio PREl229l2023
Guadalajara, Jalisco, a 12 de enero del 2023

Asunto: se atienden observaciones a auditoria archivÍstica.

oesrRvecróNes RESPUESTAS

OBSERVACIÓN 1f. Derivado d
AUD/O|C-SOL/001 , conten¡da en el oficio 25212022-OlC, así como
de la contestación con número de oficio CGEDG111 l2O22 de fecha
'14 de octubre de 2022, se solicitó el Acta o documento en donde se
constate la integración del Grupo lnterdisciplinario a efecto de
verificar que el Sistema lnstitucional de Archivos tenga conformado
el grupo interdisciplinario por el periodo correspondiente a Ia
auditoría (2021 -20221, observándose lo sig uiente:

a) Se presenta como respuesta por pade del enlace de auditoría
Acta de la primera reunión del grupo interdisc¡plinar¡o, la cual se llevó
a cabo el 04 de Mayo de 2017, la cual no rige como respuesta a la
solicitud de información, toda vez que no se encuentra actual¡zado el
grupo interdisciplinario ni amparado por la Ley de Archivos del
Estado de Jal¡sco y sus lt/lunicipios.

b) Se presenla a este OIC como contestación de integración del
Grupo lnterd¡sciplinario Acta del Sistema lnstitucional de Archivo y
del Grupo lnterdisciplinario de fecha 12 de diciembre de 2019, al no
contar con la integración solicitada acorde a los periodos de revisión
de esta auditoría no puede ser tomada como integración del grupo
interdiscrplinario, se solicita se compruebe la conformac¡ón
actualizada del multicitado grupo.

4t1,. 114, inciso V de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Iilunicipios.
Art. '1 1 Fracción V y Art. 50, inc¡sos l-Vll de la Ley General de
Archivos.

e la solic¡tud de información

'1. Se solicitó mediante memorándum PREl49Ol2022 al Coordinador de Evaluación y Gestión Documental la
documentación y aclaraciones de la observación correspondiente, así mismo se le solicitó para que se
realicen actualizaciones de los integrantes del grupo interd isc¡pljnar¡o. Se anexa copia del memo
mencionado-

2. Se anexa copia del memorándum CGEGD/261/2022, recibido por parte de la Coordinación General de
Evaluación y Gestión Documental, en donde realiza las aclaraciones correspondientes. Anexando la
documentación comprobatoria. CD anexo.
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Oficio PREl229l2023
Guadalajara, Jalisco, a 12 de enero del 2023

Asunto: se atienden observaciones a auditoria archivÍstica.
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OBSERVACION 12. Der¡vado de Ia solicitud de información
AUD/OIC-SOL/001, contenida en el oficio 25212O22-O\C, asi como
de la contestación con número de oficio CGEDG|)112022 de fecha
14 de octubre de 2022 se sol¡citó la convocatoria por parte del Area
Coordinadora de Archivos a ses¡ón ordinaria, a efecto de verificar
que el responsable del Área Coordinadora de Archivos a través de la
integración y formalización del grupo inlerdisciplinario haya
convocado a ses¡ón ordinaria en el mes de noviembre de 2021 y
2022, observándose lo s¡gu¡ente:

a) Por medio de Oficio CGEGD|O1|2022 signado por la C. Olivia
Josefina del Carmen Guzmán Tamez, enlace para esta auditoria
entrega en formato digital sesiones de fechas 08 de diciembre de
2021, 04 de febrero, '18 de febrero y 22 de agosto de 2022, no se
entrega convocatoria ni el acta de la sesión ordinaria en noviembre
del año 2021 .

b) El documento denominado 20221011144024258, en donde se
entrega en formato PDF el memorándum No- CGEGD/16612022 de
convocatoria a sesión ordinaria a grupo interd¡sciplinario paru el 22
de agosto de 2022 no se encuentra firmado por el Lic. Ivloctezuma
Quezada Enríquez, no obstante se encuentra recrbido por los
siguientes servidores públicos.
-Jessica Mejía Alvarez
-Jesús Tejeda García
-Daniel Arana Aguilar
-Nora Juárez lVliranda
-María Álvarez Olalde
-José Paz lrendoza

1- Se solicitó mediante memorándum PRE|4911202? al Coord¡nador de Evaluación y Gestión Documental la
documentación y aclaraciones de la observación correspondiente. Así mismo, como recomendación
preventiva, se le solicita tenga mayor cuidado cuando se trate de la expedición de documentos
(memos/oficios) respetando las formas, asi como evitando los posibles errores. Se anexa copia del memo
mencionado.

2. Se anexa copia del memorándum CGEGD|262|2022, recibido por parte de la Coordinación General de
Evaluación y Gestión Documental, en donde realiza las aclaraciones correspondtentes. Anexando la
documentación comprobator¡a. CD anexo.
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c) El memorándum CGEGD/I 6612022 lue utilizado para convocar a
12 servidores públicos pertenecientes a distintas áreas de este
lnst¡tuto, s¡n que se expidiera un número de memorándum por cada
serv¡dor público, o en su caso un oficio con el mismo número
convocando a todos los serv¡dores y recibido por todos los
servidores mencionados.

d) El memorándum No. CGEGD/168/2022, firmado por el C.
fvloctezuma Quezada Enríquez y dirigido a la lvlaestra Ruth lsela
Castañeda Avila, viene con fecha del 19 de agosto de 2022, no
obstante la dirección de administración lo recibió con fecha 18 de
agosto de 2022.

e) Aunado a lo anterior el memorándum No. CGEGD/'168/2022,
vuelve a ser utilizado para notificar a Carolina Castro Navarro y este
tiene fecha de 1 I de agosto y efectivamente recibido el 18 de agosto.

f¡ Memorándum No. CGEGD/16612O22 de fecha 17 de agosto de
2022 dtigido a la C. Olivia Josefina del Carmen Guzmán Tamez no
contiene sello de recibido.

-Marco Flores Sánchez
-ftilanuel Potenciano Garcia
-Alejandro Téllez Gómez
-Claudia Olivares Alvarez

11
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Asunto: se atienden observaciones a auditoria archivística.
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1. Se sol¡citó med¡ante memorándum PREl492l2O22 al Coordinador de Evaluación y Gestión Documental la
documentación y aclaraciones de la observación correspondiente, asi mismo Así mismo, se le instruyó para
que en lo subsecuente se apegue a lo que establece el artÍculo 57 fracción Vl de la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus lt/lunicipios. Se anexa copia del memo mencionado.

2. Se anexa copia del memorándum CGEGD/263/2022, recibido por parte de Ia Coord¡nación General de
Evaluación y Gestión Documental, en donde realiza las aclaraciones correspondientes. Anexando la
documentación comprobatoria. CD anexo.

OBSERVACION 13. Derivado de la solicitud de información
AUD/O|C-SOU0O1, contenida en el oficio 2521?022-OlC, así como
de la contestación con número de oficio CGEDG/01/2022 de fecha
14 de octubre de 2022 se solicitó Ia convocatoria por parte del Área
Coord¡nadora de Arch¡vos a sesión ordinaria en noviembre de 2021,
a efecto de ver¡ficar que el responsable del Área Coordinadora de
Archivos llevara el registro y segu¡m¡ento de los acuerdos . y
compromisos establecidos en la ses¡ón ord¡nar¡a, conservando las
constancias respectivas. De lo anterior se observó que:

a) Por el mes de noviembre de 2021 , no se llevó a cabo la sesión
ordinaria correspondiente en el mes de Noviembre.

1. Se solicitó mediante memorándum PREl493l2O22 al Coord¡nador de Evaluación y Gestión Documental la
documentación y aclaraciones de la observación correspondiente, así mismo Asi mismo, se le ¡nstruyó para
que en Io subsecuente se apegue a lo que establece el artículo 57 fracc¡ón Vl de la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios. Se anexa copia del memo mencionado.

2. Se anexa copia del memorándum CGEGD|264|2O22, recibido por parte de la Coordinación General de
Evaluación y Gestión Documental, en donde realiza las aclaraciones correspondientes. Anexando
documentación comprobatoria. CD anexo.

OBSERVACION 14. Derivado de la solicitud de información
AUD/O|C-SOL/001, contenida en el oficio 25212O22-O\C, así como
de la contestación con número de ofic¡o CGEDG/01/2022 de fecha
14 de octubre de 2022 se solicitó la Ficha Técnica de valoración
documental a efecto de verificar que el instituto en conjunto con el
grupo interdisciplinario, hayan identificado los documentos de archivo
producidos en sus funciones, y que estos estén vinculados con las
series documentales y cuenten con una ficha técnica de valoración
que, en su conjunto, conformarán el instrumento de control
archivístico Ilamado catálogo de disposición documental. De lo
anter¡or se observa lo siguiente:

a) Se entregan fichas técnicas en formato Word correspondientes a
Ias diversas áreas de trámite. Se requiere se entregue el formato de
ficha técnica de cada área en el acta correspond¡ente de reunión del
grupo lnterdisciplinario.

(4
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Oficio PRE/229l2023
Guadalajara, Jalisco, a 12 de enero del 2023

Asunto: se atienden observaclones a auditoria archivística.
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b) Se carece de las subseries del apartado 3S.2

c) Ausencia en el apaftado 3S.3 de 10 subseries autorizadas en
junta del Grupo lnterdisciplinario del 18 de febrero de 2022.

d) Ausencia de la ficha técnica de subser¡e 95.1 .3 Concursos.

e) Ausencia de la ficha técnica de subserie 95.2.3 Convenios para la
implementación del sistema INFOI\4EX.

f) Ausencia de todas las fichas técnicas de la serie 95.3 Diseño con
sus subseries.

g) Ausencia de todas las fichas técnicas de la serie '1 1C
Comunicación interinstitucional, incluyendo su subserie.
h) La ficha técnica carece de localización física del documenio en el
¡nventario de documental.

i) Las fichas técnicas no cuentan con la ¡nformación correspond¡ente
del responsable de la custodia de la documentación.

Art. 63 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.
Art.63, segundo párrafo de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco
y sus lilun¡c¡pios.

13
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Guadalajara, Jalisco, a 12 de enero del 2023

Asunto: se atienden observaciones a auditoria archivistica,iüeiI
RESPUESTASossenvecrór,,¡es

1. Se solicitó mediante memorándum PREl494l2022 al Coordinador de Evaluación y Gestión Documental la

documentac¡ón y aclaraciones de la observación correspondiente. Asi mismo, se le instruyó para que lleve a

cabo y constantemente capac¡tac¡ones en materia de archivo a los servidores públicos que se encuentren
operando en las instancias relacionadas con el tema en cuestión, con el objeto de desarrollar, complementar,
perfeccionar o actualizar los conocimientos y habilidades necesarios para el eficiente desempeño de los
serv¡dores públicos en sus cargos Se anexa copia del memo mencionado.

2. Se anexa copia del memorándum CGEGD/265/2022, recibido por parte de la Coordinación General de
Evaluación y Gestión Documental, en donde real¡za las aclaraciones correspondientes. Anexando
documentación comprobatoria. CD anexo.

oBSERVACIÓN 15. Derivado de la solicitud de información
AUD/O|C-SOL/00'| , contenida en el oficio 25212O22-O\C, así como
de la contestación con número de oficio CGEDG/O1/2022 de fecha
14 de octubre de 2022 se sol¡citó el Programa de Capacitaciones
realizadas y enfocadas al correcto desarrollo, preparación y

certificación del personal a cargo del archivo a efecto de:

. Verificar que se haya procurado el desarrollo profesional y la
capac¡tación de los servidores públicos, su estabilidad laboral, la
calificación de sus habilidades, capacidades y desempeño.

. Verificar que los sujetos obligados elaboren, promuevan y lleven
a cabo los programas de formación, desarrollo profesional y

actualización para el personal adscrito al servicio.

. Verificar las acciones realizadas para la capacitación de los
servidores públ¡cos adscritos al servicio en materia de arch¡vÍst¡ca.

. Verificar en base a la detección de las necesidades de cada área,
que se establezcan programas de capacitac¡ón para el puesto.

. Verificar que dichos programas hayan contribuido a la mejoría en
la calidad e los bienes o servicios que se presten, así como analizar
si fueron desarrollados por una o más dependencias en
coordinación con el Area Coordinadora de Archivo.

. Verificar si existieron acuerdos interinstitucionales y convenios
con otras instituciones educativas, centros de investigación y/u
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RESPUESTASOBSERVACIÓNES

organismos públicos privados para recibir los servicios de
capacitación en materia de arch¡vos,

. Verificar que mediante las capacitaciones los servidores públicos
hayan sido inducidos, preparados, actualizados y certificados para
desempeñar un cargo especifico dentro de las áreas de archivo,

. Desarrollar, complementar, perfeccionar o actualizar los
conocimientos y habilidades necesar¡os para el eficiente
desempeño de los servidores públicos en sus cargos,

. Preparar a los servidores públ¡cos para funciones de mayor
responsabilidad o de naturaleza diversa; y

. Certificar a los serv¡dores en las capacidades profesionales u

oficios adquiridos.

Por lo anterior, se desprenden las siguientes observaciones:

a) Se muestra captura de pantalla correos, en uno con contestac¡ón
de formato de inscripción, no obstante, no se anexa la inscripción ni
constancia que ampare que se haya asistido a la misma.

b) De Ia segunda captura de capacitación, se cuenta con captura de
ntalla del correo electrónico, no obstantepa no se cuenta con

15 -C

---='-)<__-. _t

. Verificar que los programas de capacitación cumplan con los
s¡guientes objet¡vos:
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Oficio PRE/22912023
Guadalajara, Jalisco, a 12 de enero del 2023

Asunto: se atienden observaciones a auditoria archivistica.

Así, me permito precisar que los anexos se remiten adjuntos de manera digital.

Sin otro particular, me despido de Usted quedando a la orden para cualquier duda u aclaración al respecto

A

Salvador m OSá ¡
Comisiona idente,
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oBsERVActóN ES RESPUESTAS

respuesta de inscripción n¡ con constancia que ampare
efectivamente la toma de la capacitación

c) Únicamente el C. l/octezuma Quezada Enríquez y la Lic. Olivia
Josefina del Carmen Guzmán Tamez se encuentran como miembros
para capacitarse, falta el personal que se encuentra en forma física
en el área destinada al archivo de concentración-

d) Únicamente se entrega un formato de Word de una capacitación
con logotipos de la escuela mexicana de archivos, pero sin fechas
del mismo n¡ validez formal.

e) Ausencia de capacitaciones por parte del lTEl hacia el personal
de archivo.
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ORGANO INTERNO DE CONTROL
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA,

INFORIIIACIÓN PÚBLICA Y PROTECCIÓN
DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO

DE JAL]SCO

ENTE:
lnslituto de Transparencia, Informac¡ón Pública y
Protección de Datos Personales del Estado de
Jalisco.

RESULTADOS TOTALES 15

oFrclo DE coMrsrÓN
245t2022-OtC

OBSERVACIONES 15 0

EXPEDIENTE N' AUOtOtCt00l-2022

ACTA N" AUD/OtC/001-2022
MONTOS

AUDITADO OBSERVADO

PERIODO Del 01 DE Octubre de 2021 al 31 de Agosto de 2022 N/A NiA

RESULTADOS DE AUDITORIA

SEGUIMIENTO N' 1" PRII\,]ERO En el transcurso de la
auditor¡a

Solventadas Respuesta
lnsuficiente

Pendiente dB
Solventac¡ón

N" OFICIO DEL ENTE 0 0 0

RUBRO§ AUDITADOS: a).-Estructural y b).- Normativo
EVALUACIóN I 15 0 0

EVALUACIóN II N/a
N/a N/a

GÉDULA DE SEGUIMIENTo

RESULTADOS PROPUESTA DE SOLVENTACIóN ANÁLISIs DE LA INFoRMACIÓN

ANTECEDENTES

Med¡ante ofic¡o de Orden de Auditoría y Comisión númeto 24512O22-OI,C
de fecha 29 de sept¡embre de 2022 emitido por la Titular del Órgano
lnterno Lic, Monica Lizeth Ruiz Preciado se dio inicio a la auditoria
archivÍstica en el lnstituto de Transparencia, lnformación Pública y
Protección de Datos Personales del Estado de Jalisco, en especffico en la
Coordinación General de Evaluac¡ón y Gestión Documental, as¡ como
Departamentos y Of¡c¡nas que dependan de ellas, o cualquier otra
instalación y/o domicil¡o. Según Acta de lnicio N" AU D/OlC/001-2022, de
fecha 03 de octubrc 2022.

siguiefltes ñ¡vales: a).-Eskuctural y b).-Normativo, por el periodo comprendido del 01 de octubre de 2021 al 31 de agosto de 2022. Elaboredo con fecha 22 de eñero de 2023.
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RESULTADOS PROPUESTA DE SOLVENTACIÓN ANÁLISIS DE LA INFoRMACIÓN

OBSERVACIÓN 1

Derivado de la solicitud de información AUDIOIC-SOU0o1, contenida en
el áficio 252t?O22-OlC, asi como de la contestación con número de oficio
CGEOG|}1 120?2 de fecha 14 de octubre de 2022, signada por Olivia
Josef¡na del Carmen Guzmán Tamez, Técnica de Evaluación y Enlace
Designado, se ver¡ficó que en el lnstituto de Transparencia, lnformación
Pública y Protecc¡ón de Datos Personales exista la estructura orgánica
sufciente para poder llevar a cabo los ob.letivos de la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios, resultando én las s¡guientes
observac¡ones:

a) Manual de Organización presentado no desglosa la totalidad de la
estructura Orgánica Operativa de la Coordinación General de Evaluación
y Gestión Documental.

1.- Entrega del acta del Pleno de Ia Vigésima Séptima Sesión
Ordinaria del Pleno 2021 , del 1 8 de agosto de 202 1 , certifcada,
en donde se autoriza el "Manualde Perfiles y Puestos 202'1" del
lnstituto en el punto Vll.
2.- Se entrega copia certificada del "Manual de Ped¡les y
Puestos 2021" firmado por los integrantes del Pleno del
lnstituto.
3.- Se entrega memorándum PRE148212022, mediante el cual
se giraron instrucc¡ones a la Coordinación General de
Planeación y Proyectos Estratég¡cos, para que revise la
información que se encuentra en la pág¡na del lnstituto relativa
a los manuales, reglamentos, Iineam¡efltos etc., para que se
encuentTen debidamente val¡dados.
4.- Así mismo, se anexan impresiones de correos electrónicos
donde se hace constar que el proyecto de Reglamento lnterior
del lnst¡tuto de Transparencia, sea aprobado una vez que el
Pleno cuente con una persona que ostente el cargo de
comis¡onado/a presidente/a.

Derivado de la información enviada y descrita en la
columna denominada propuesta de solventación, se
constata el seguimiento a la observación planteada, asÍ
como a las recomendaciones correct¡vas y prevent¡vas;
por lo anterior se tiene por atend¡das d¡chas
recomendac¡ones en el ánimo de que para una futura
auditoría pueda constarse el cumplimento total de
drchas situaciones de mejora, respecto a la
actualización de manual de perflles y puestos
correspondiente.

OBSERVACIÓN 2

Derivado de la sollc¡tud de informac¡ón AUD/OlC-SOU001, contenida en
el oficio ?5212022-OlC, así como de la contestación con número de of¡cio
CGEDGI01|2022 de fecha 14 de octubre de 2022, signada por Oliv¡a
Josef¡na del Carmen Guzmán Tamez, Técnica de Evaluación y Enlace
Designado, mediante al cual fueron sol¡c¡tados los Menuales de
Organ¡zac¡ón, Procesos, Servicios, Descripción de Puestos, Reglamento
lnterior del Instituto y toda aquella disposición Normat¡va y Operativa
lnterna, inherente a los rubros sujetos a revisión y apl¡cables a la
Coordinación, se ver¡ficaron los procesos administrativos, operativos y
normativos que amparen el correcto funcionamiento de la Coordinación
General de Gestión Documental relativa al área coordinadora de archivos,
resultando la sigu ientes observac¡ones:

1.- Memorándum PREl481l2022 de fecha 20 de d¡c¡embre de
2022.
2.- Entrega del acta del Pleno de la Vigésima Séptima Ses¡ón
Ord¡nar¡a del Pleno 202'1, del 18 de agosto de 202'1, cert¡f¡cada,
en donde se autoriza el "Manual de Perf¡les y Puestos 2021" dei
lnst¡tuto en el punto Vll.
3.- Se entrega copia certifcada del "Manual de Perfiles y
Puestos 2021" firmado por los integrantes del Pleno del
lnstituto

Derivado de la ¡nformación enviada y descr¡ta en la
columna denominada propuesta de solventación, se
constata el seguimiento a la observación planteada; así
como a las recomendaciones correctivas y preventivas;
por lo anterior se tiene por atendidas d¡chas
recomendaciones en el ánimo de que para una futura
auditoría pueda constarse el cumpl¡mento total de
dichas situaciones de mejora.

siguieñtes nive¡es: a)..Estructura¡ y b),.Normatúo, por el periodo comprendido del 01 de octubre de 2021 al 31 de agosto de 2022. Elaborado con fecha 22 de enerc de 2023.
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RESULTADOS PROPUESTA DE SOLVENTAGIÓN ANÁLISIS DE LA INFORMACIóN

a) Manual de Perf¡les y Puestos de fecha 1B de Agosto de 2021 se entrega
s¡n flrma de la autor¡dad competente que le otorgue la validez
correspondiente.

OBSERVACION 3

Derivado de la solicitud de ¡nformación AUD/O!C-SOU001, conten¡da en
el oficio 25212022-0lC, así como de la contestac¡ón con número de oficio
CGEDG|01|2022 de fecha 14 de octubre de 2022, s¡gnada por Olivia
Josefina del Carmen Guzmán Tamez, Técnica de EvaluaciÓn y Enlace
Designado, med¡ante la cual se solicitó el Programa Anual y Documento
que ampare que fue sometido a consideración del T¡tular del Sujeto
Obligado, se verificó que el Area Coord¡nadora de Archivos haya
elaborado y sometido a considerac¡ón del titular del sujeto obligado el
programa anual, resultando la siguientes observaciones:

a) No se muestra documento donde el Área Coordinadora de Archivo
someta a consideración del Titular del Sujeto Obligado el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA). Pues de acuerdo a lo presentado en la
solicitud de información mencionada, solo se presentó documento de
aprobación del Programa Anual en el cual se menc¡ona que fue realizada
por el área coordinadora de archivos.

b) En el Programa Anual de Desarrollo Archivist¡co 2022 (PADA),

autorizado en Enero del mismo año, se lee en su parte de fundamentac¡ón
el siguiente texto: "1...j se presenta el Programa Anual de Desarrollo
Archivístico 2021". Debiendo ser: "[...]se presenta el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2022"

1 .- MemoÉndum PREl483l202? de fecha 20 de diciembre de
2022, dir¡g¡do al Coordinador General de Evaluación y Gestión
Documental, mediante el cual gira instrucciones
correspondientes a atender las recomendaciones correctivas y
prevent¡vas correspond¡entes a la observación 3.
2.- CGEGD/253/?02? de fecha 22 de dic¡embre de 2022,
firmado por el Coordinador General de Evaluación y Gestión
Documental, mediante el cual at¡ende las recomendaciones
correctivas y preventjvas correspond¡entes a la observación 3.

Derivado de la informac¡ón env¡ada y descrita en la
columna denominada propuesta de solventación, se
constata el segu¡miento a la observación planteada, así
como a Ias Tecomendaciones correctivas y preventivas;
por lo anterior se tiene por atendidas dichas
recomendac¡ones en el ánimo de que para una futura
auditorÍa pueda constarse el cumpl¡mento total di
dichas situaciones de mejora.

sigu¡entes niveles: a).-Estructural y b).-Normativo, por el periodo comprendido del 01 de oclubre de 2021 al 31 de agosto de 2022. EláboÉdo coñ lecha 22 de enem de 2023
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RESULTADOS PROPUESTA DE SOLVENTACIÓN ANÁLISIS oE LA INFoRMAGIÓN

Art. 30 fracción lll de la Ley de Archivos del Estado de Jalisso y sus
Munic¡p¡os.
Art. 23 de la Ley General de Archivos.

NORMATIVIDAD.

Añ. 22, segundo párrafo de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Mun¡cipios.

Der¡vado de la solicitud de info¡mac¡ón AUD/O|C-SOL/00,1, contenida en
el ofl,cio 25212022-OlC, así como de la contestación con número de ofic¡o
CGEDGI01|20?2 de fecha i4 de octubre de 2022, signada por Otivja
Josefina del Carmen Guzmán Tamez, Técn¡ca de Evaluación y Enlace
Designado, se verifcó que el plan estratég¡co anual se sub¡era al portal
electrónico dentro de los primeros tre¡nta días naturales del ejercjcio fiscal
correspondiente, sin embargo una vez analizada la página oficial, se
observa que la liga mostrada en el PADA 2022 no muestá conten¡do en
lÍnea. Se aroja la leyenda "Contenido no encontrado,,. Así mismo de la
información y documentación contenida en el of¡c¡o CGEDG/o1/2022 de
fecia '14 de octubre de 2022, se observa que en su momento se le ¡nstruyó
al Coordinador General de Evaluación y Gest¡ón Documental a publicar el
programa en la página of¡cial, no obstante no se cuenta con documento de
contestación por parte del Coordjnador enterando como realizada esa
acción.

Art. 23 de la General de Arch¡vos

OBSERVACIÓN 4

2.- CGEcDl254l2022 de fecha 22 de .d¡ciembre de 2022,
firmedo por el Coordinador General de Evaluación y Gestió;
Documental, med¡ante el cual atiende las recomeádaciones
correctivas y preventlvas correspond¡entes a la observación 4.

correct¡

Me Pránmo Ud m R 4EI 84/2 ed fecha 02 d d tc m reb de
d2 d ao Coord an OTd nefang EVde a U nto G tiES nov

D Umenta m d nte e Uc ra nstru nccro ESs
o n d ntes daten recorresp eTecom n d no ES VAS v

co spreventiv nd Siente laa bseopo ?ón

constata el seguimiento a Ia observación planteada, asl
como a.las recomendaciones correctivas y preventivas;
por ,lo anterior se t¡ene por atend¡das dichas
recomendac¡ones en el án¡mo de que para una futura
aud¡torÍa pueda constarse el cumpl¡mento totat de
dichas situaciones de mejora.

Derivado de la información
columna denominada propu

enviada y descrita en la
esta de solventación, se

I
s.
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RESULTADOS PROPUESTA DE SOLVENTACIÓN ANALISTS DE LA INFoRMAGIóN

OBSERVACIóN 5

Derivado de la solicitud de información AUD/OlC-SOL/001, contenida en
el oftcio 25212022-0lC, asi como de la contestiación con número de oficio
CGEDG|01|2O22 de fecha 14 de octubre de 2022, signada por Olivia .

Josefina del Carmen Guzmán Tamez, Técnica de Evaluac¡ón y Enlace
Designado, se verificó que el sujeto obligado haya elaborado el ¡nforme
anual del cumplim¡ento del programa anual y lo publ¡cara á más tardar el
últ¡mo dfa del mes de enero, sin embargo una vez analizada la página
oñc¡al, se observa que la liga mostrada en el Cumplimiento del Programa
Anual2021 no muestra contenido en linea. Se arroja la leyenda "Contenido
no encontrado".

Atf. 24 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus l\lunicip¡os
Art. 26 de la Ley General de Archivos.

1 .- Memorándum PREl485l2022 de fecha 20 de d¡ciembre de
2022, dingido al Coordinador General de Evaluac¡ón y cest¡ón
Documental, mediante el cual g¡ra instrucciones
conespondientes a atender las recomendaciones correctivas y
preventivas correspondientes a la observación 3.
2.- CGEGD|255|2022 de fecha 22 de diciembre de 2022.
firmado por el Coord¡nador General de Evaluación y Gest¡ón
Documental, med¡ante el cual atiende las recomendáciones
correctivas y preventivas correspondientes a la observación 5.

Derivado de la informac¡ón env¡ada y descrita en la
columna denominada propuesta de solventación, se
constata el seguimiento a Ia observac¡ón planteada, asf
como a las recomendaciones correct¡vas y preventivas;
por lo anter¡or se tiene por atendidas dichas
recomendaciones en el ánimo de que para una futura
auditor¡a. pueda constarse el cumplimento total de
dichas situac¡ones de mejora.

OBSERVACIÓN 6

Derivado de la solicitud de información AUD/OIC-SOL/001, contenida en
el oficio 25212022-OlC, asi como de la contestación con número de oficio
CGEOGI01|2022 de fecha 14 de octubre de 202?, signada por Olivia
Josefina del Carmen Guzmán Tamez, Técnica de Evaluación y Enlace
Designado, se verificó que el sujeto obl¡gado haya publicado al fin del año
fiscal los dictámenes y actas de baja documental y transferencia
secundaria. Med¡ante oficio CGEDG/o1/2022 se hizo entrega del Acta de
autorizac¡ón del Informe anual de cumplimiento del programa anual de
desarrollo archivistico 2021, la cual, en las actividades de cumplimiento
realizadas no cuenta con las correspondientes a baias documentales o
transferencias secundarias, únicamente primarias.

Art. 33, fracc¡ón X de la Ley de Archivos del Estedo de Jal¡sco y sus
Municip¡os

'1 .- Memorándum PREl486l2022 de fecha 20 de diciembre de
2022, dirigido al Coordinador General de Evaluación y Gestión
Documental, médiante el cual gira instrucciones
correspond¡entes a atender las recomendaciones correctivas y
preventivas correspond ientes a la observación 3.
2.- CGEGD/256/2022 de fecha 22 de diciembre de 2022,
firmado por el Coordinador General de Evaluación y Gestión
Documental, mediante el cual atiende las ,recomendaciones
correctivas y prevent¡vas correspond¡entes a la observac¡ón 6.

Derivado de la información enviada y descr¡ta en la
columna denominada propuesta de solventación, se
constata el seguimiento a la observación planteada, así
como a las recomendac¡ones correctivas y preventivas;
por lo anterior se t¡ene por atendidas dichas
recomendac¡ones en el ánimo de que para una futura
auditorÍa pueda constarse el cumplimento total de
d¡chas situacionés de mejora.

C

siguientes ñ¡veles: a).-Estructural y b).-No.mativo, por el periodo comprendido del 01 de octubre de 2021 al 31 de agosto de 2022. Elaborado con fecha 22 de enero de 2023.
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RESULTADOS PROPUESTA DE SOLVENTACIÓN ANÁLISIS DE LA INFoRMACIÓN

OBSERVACIóN,

Derivado de la solicitud de información AUD/O|C-SOUoo1, conten¡da en
el oficio 25212A?2-O|C, asi como de la contestación con número de oficio
CGEOG|01|2O22 de fecha 14 de octubre de 2022, s¡gnada por Otivia
Joseñna del Carmen Guzmán Tamez, Técn¡ca de Evaluación y Enlace
Des¡gnado, se verifcó que el sujeto obl¡gado haya promovido la baja
documental de Ios archivos que hayan cumplido con su vigencia. Med¡ante
of¡c¡o CGEDG/0112022 se hizo entrega del Acta de autorización del
informe anual de cumplimiento del programa anual de desarrollo
arch¡vístico 2021, la cual, en las activ¡dades de cumpl¡miento real¡zadas
no cuenta con las correspondientes a bajas documentales o transferenc¡as
secundarias. Ni hay propuesta alguna para promover la baja de la
documentación que haya venc¡do su v¡gencia.

4{!.62 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco

1.- Memorándum PRE 148712022 de fecha 20 de diciembre de
202?, d¡igido al Coordinador General de Evaluación y Gestión
Documental, med¡ante el cual gira instrucciones
correspond¡entes a atender las recomendaciones correctivas y
preventivas correspondientes a la observác¡ón 3.
2.- CGEGD|257|2022 de fecla 22 de diciembre de 2OZZ,
f¡rmado por el Coordinador General de Evaluación y Gest¡ón
Documental, mediante el cual atie¡de las recomendaciones
correctivas y preventivas corTespondientes a la observación 7.

Derivado de la información enviada y descrita en la
columna denominada propuesta de solventación, se
constata el seguimiento a la observación planteada, así
como a las recomendac¡ones correctivas y prevéntivas;
por lo anterior se tiene por atend¡das dichas
recomendaciones en el ánimo de que para una futura
auditoria pueda constarse el cumplimento total de
dichas situaciones de mejora.

OBSERVAC N8

Derivado de la solicitud de información AUD/OlC-SOL/001 , contenida en
el oficio 252120?2-0lC, asf como de la contestac¡ón con número de oflc¡o
CGEDG|01|2022 de fecha '14 de octubre de 2022, s¡gnada por Olivia
Josefina del Carmen Guzmán Tamez, Técnica de Evaluación y Enlace
Designado, se solicitó el documento comprobatorio d¿ le int-^gración del
Sistema lnstituc¡onal de Archivo, a efecto de verificar la existe,',3,a del
Sistema lnstitucional de Archivos del Sujeto Obl¡gado, observándose Io
sigu¡ente:

a) Se entrega PDF del acta del s¡stema institucional de archivo y del grupo
interd¡sciplinario del lTEl del 12 de d¡ciembre de 2019. El acta no
corresponde a los ejercicios flscales del per¡odo auditado, así m¡smo se
desprende que la misrna no ha s¡do actualizada con los nombres de los
actuales responsables de las coordinaciones, comisiones u OIC del grupo
¡nterdisciplinar¡o al aio 2021 y 2022.

Art. 20 de Ia Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Mun¡c¡pios.

1.- Memorándum PREl488l2022 de fecha 20 de dic¡embre de
2022, dirigido al Coordinador General de Evaluación y Gestión
Documental, mediante el cual gira instrucciones
correspondientes a atender las recomendaciones correctivas y
preventivas conespondientes a la observación 3.
2.- CGEGO|25812022 de fecha 22 de diciembre de 2O?2,
firmado por el Coord¡nador General dé Evaluación v Gest¡ón
Documental, mediante el cual atiende las reconieádaciones
:offectivas y preventivas correspondientes á la observación B.-

I

l

Der¡vado de la informac¡ón enviada y descrita en la
columna denom¡nada propuesta de solventac¡ón, se
constate el seguimiento a la observación planteada, asÍ
como a las recomendaciones correct¡vas y prevent¡vas;
por lo anterior se tiene por atend¡das d¡chas
recomendac¡ones en el án¡mo de que para una futura
auditoría pueda constarse el cumpl¡mento total de
dichas situaciones de mejora.

sigu¡entes niveles: a).-Estructural y b).-Normativo, por el periodo compreñdido del 01 de octubre de 2021 al 3f de agosto de 2022. E¡aborado con fecha 22 de eñero de 2023.
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RESULTADOS PROPUESTA DE SOLVENTAGIóN ANÁLISIS DE LA INFoRMACIóN

OBSERVACION 9

Der¡vado de la sol¡citud de ¡nformación AUD/OlC-SOUoo1 , contenida en
el oficio 25212022-0lC, asf como de la contestación con número de of¡c¡o
CGEDG|01|2022 de fecha 14 de octubre de 2022, signada por Ol¡v¡a
Josef,na del Carmen Guzmán Tamez, Técnica de Evaluación y Enlace
Designado, se sol¡citó el Acta o documento en donde se constate la
integración del Area Coord¡nadora de Archivo, a efecto de verificar que la
lnstituc¡ón cuente con un área coord¡nadora de archivos, observándose lo
siguiente:

a)Por of¡cio, el enlace procede a menc¡onar la entrega en d¡gital del Acta
de¡ S¡stema lnstitucional de Archivo y del Grupo lnterd¡sc¡plinario, de fecha
'12 de diciembre de 2019, no obstante, el archivo no se encuentra en la
carpeta que hace mención. La carpeta en cuestión contiene dos manuales,
las polit¡cas de gestión documental y el reglamento lnter¡or.

b) No se realiza entrega del acta integrando al Área Coordinadora de
Archivos a fechas que amparen del ejercic¡o 2021 a agoslo 2022.

Art. 3, Fracción Vl y Art. 21, fracción lde la Ley de Archivos del Estado de
Jalisco y sus Municip¡os.
Art. 4 Fracc¡ón X de la Ley General de Arch¡vos.

1.- Memorándum PREl489l2022 de fecha 20 de diciembre de
2022, d¡rigido al Coord¡nador General de Evaluación y Gestión
Documental, mediante el cual gira instrucciones
correspondientes a atender las recomendac¡ones correctivas y
preventivas correspond ientes a la observeción 3.
2.- CGEGD|259|2022 de fecha 22 de d¡ciembre de 2022,
frmado por el Coord¡nador General de Evaluación y Gestión
Documental, mediante el cuel atiende las recomendaciones
correctivas y preventivas correspond¡entes a la observación g.

Derivado de la ¡nformec¡ón enviada y descrita en la
columna denom¡nada propuesta de solventación, se
constata el segurmiento a Ia observac¡ón planteada, así
como a las recomendaciones correclivas y preventivas,
por lo anterior se tiene por atendidas dichas
recomendaciones en el ánimo de que para una futura
aud¡torÍa pueda constarse el cumpl¡mento total de
dichas s¡tuac¡ones de mejora.

OBSERVACION 1O

Der¡vado de la solicitud de ¡nformación AUD/O|C-SOU0o1, contenida en
el of|,cio 25212022-0lC, asÍ como de la contestación con número de ofic¡o
CGEDG|01|20?2 de fecha '14 de octubre de ?022, s¡gnada por Olivia
Josefina del Carmen Guzmán Tamez, Técnica de Evaluac¡ón y Enlace
Designado, se sol¡c¡tó documento de des¡gnac¡ón formal del Responsable
del Area Coordinadora de Archivo, signado por el Titular del lnstituto, de
acuerdo a lo establecido en el artÍculo 21 párrafo tercero de la Ley de
Archivos del Estado de Jalisco y sus Municip¡os, obseNándose lo
siguiente:

a) Se hace entrega digital PDF del nombramiento del C. Moctezuma
Quezada Enríquez como Coordinador General de Evaluación y Gestión

1.- Memorándum PREl495l2022 de fecha 20 de diciembre de
2022, dirigido al Coordinador General de Evaluación y cest¡ón
Documental, medjante el cual gira, instrucciones
correspond¡entes a atender las recomendac¡ones correctivas y
preventivas conespond¡entes a la observac¡ón 3.
2.- CGEGDI26OI?022 de fecha 22 de diciembre de 2022,
firmado por el Coordinador General de Evaluación y Gestión
Documental, med¡ante el cual at¡ende las recomendaciones
correctivas y preventivas correspondientes a la observación 10.

Derivado de la informac¡ón env¡ada y descr¡ta en la
columna denominada propuesta de solventac¡ón, se
constata el seguimiento a la observac¡ón planteada, así
como a las recomendaciones correctivas y preventivas,
por lo anter¡or se tiene por atend¡das dichas
recomendaciones en el ánimo de que para una futura
auditoria pueda constarse el cumplimento total de
dichas situaciones de meiora.

§
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Documental, no obstante no se cuenta con la designac¡ón por parte del
titular del Sujeto Obligado, al C. Moctezuma como responsable del área
coord¡nadora de archivos.

Art. 2'1, párrafo tercero de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
munic¡pios.

OBSERVACIÓN 11

Derivado de la solicitud de ¡nformac¡ón AUD/O|C-SOU001, contenida en
el oticio 25212022-0lC, asÍ como de la contestación con número de ofic¡o
CGEDG|01|202? de fecha 14 de octubre de 2022, se solicitó et Acta o
documento en donde se constate la ¡ntegración del Grupo lnterdisciplinar¡o
a efecto de veriflcar que el S¡stema lnstitucional de Arch¡vos tenga
conformado el grupo interd isc¡pl¡nar¡o por el periodo correspond¡ente a la
auditoría (2021 -2022), observándose lo sigu¡ente:

a) Se presenta como respuesta por parte del enlace de aud¡toría Acta de
la primera reunión del grupo interdisciplinario, la cual se llevó a cabo el 04
de tvlayo de 2017 , la cual no rige como respuesta a la solicitud de
información, toda vez que no se encuentra actual¡zado el grupo
interd¡scipl¡nario ni amparado por la Ley de Archivos del Estado de Jalisco
y sus lvlunic¡pios.

b) Se presenta a este OIC como contestación de ¡ntegración del Grupo
Interdisciplinario Acta del Sistema lnst¡tucional de Arch¡vo y del Grupo
Interdisciplinarjo de fecha 12 de dic¡embre de 20'19, al no Gontar con la
¡ntegrac¡ón solicitada acorde a los periodos de revisión de esta auditorÍa
no puede ser tomada como integración de¡ grupo interdisc¡plinario, se
sol¡cita se compruebe la conformación actual¡zada del multicitado grupo.

1.- Memorándum PREl49Ol2022 de fecha 20 de diciembre de
2022, dtigido al Coord¡nador General de Evaluación y Gestión
Documental, mediante el cual gira instrucciones
correspond¡entes a atender las recomendac¡ones correctivas y
prevent¡vas correspondientes a la observación 3.
2.- CGEGDl26ll?022 de fecha 22 de diciembre de 2OZZ,
frmado por el Coord¡nador General de Evaluación y Gestión
Documental, mediante el cual atiende las recomendaciones
correctivas y preventivas correspond¡entes a la observación 1 i _

Derivado de la información enviada y descr¡ta en la
columna denominada propuesta de solventación, se
constata el seguimiento a la observación planteada, así
como a las recomendaciones correctivas y preventivas;
por lo anterior se tiene por atendidas dichas
recomendaciones en el án¡mo de que para una futura
auditoría pueda constarse el cumpl¡mento total de
dichas situaciones de meiora.
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Art. 1'14, ¡nciso V de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios.
Art. 11 Fracción V y Art. 50, incisos l-Vll de la Ley General de Archivos.

OBSERVACIÓN 12

Derivado de la solicitud de informac¡ón AUD/O|C-SOUoo1, contenida en
el olicio 2521?022-0lC, asf como de la contestación con número de oficio
CGEOG|]1 l?022 de fecha 14 de octubre de 2022 se solicitó ta
convocatoria por parte del Área Coordinadora de Archivos a sesión
ordinaria, a efecto de verif¡car que el responsable del Área Coordinadora
de Archivos a través de la ¡ntegración y formalización del grupo
¡nterdiscipl¡nar¡o haya convocado a sesión ordinaria en el mes de
fioviembre de 2021 y 2022, observándose lo siguiente:

a) Por medio de Oficio CGEGD/AI 120?2 signado por la C. O¡ivia Josef¡ne
del Carmen Guzmán Tamez, ertlace para esta auditorÍa entrega en
formato d¡gital ses¡ones de fechas 08 de diciembre de 2021 , 04 de febrero,
18 de febrero y 22 de agosto de 2022, no se entrega convocator¡a ni el
acta de la sesión ord¡nar¡a en noviembre del año 2021.

1-- Memorándum PRE|49112022 de fecha 20 de diciembre de
2022, dirigido al Coordinador ceneral de Evaluación y Gestión
Documental, mediante el cual gira instrucciones
correspondientes a atender las recomendaciones cor¡eet¡va6 y
preventjvas correspond ientes a la observación 3.
2.- CGEGD|262|2022 de fecha 22 de dic¡embre de 2022,
firmado por el Coordinador General de Evaluación y Gest¡ón
Documental, mediante el cual atiende las recomendaciones
correctivas y preventivas correspond¡entes a la observación 12.

Derivado de la información env¡ada y descrita en la
columna denominada propuesta de solventación, se
constata el seguim¡ento a la observación planteada, así
como a las recomendaciones correct¡vas y preventivas;
por .lo anterior se tiene por atendidas dichas
recomendaciones en el ánimo de que para una futura
auditorÍa pueda constarse el cumplimento total de
dichas situaciones de mejora.

t.^1
siguientes niveles: a).-Estructural y b).-Nomalivo, por el periodo comprendido del 01 de octubre de 2021 al 31 de agosto de 2022. Elabo.ado con fecha 22 de enero de 2023.
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b) El documento denom¡nado 20?21011144024258, en donde se entrega
en formato PDF el memorándum No. CGEGD/166/2022 de convocatoria a
sesión ordinar¡a a grupo interdisciplinario para el 22 de agosto de 2022 no
se encuentra firmado por. el Lic. Moctezuma Quezada EnrÍquez, no
obstante se encuentra rec¡bido por los siguientes servidores públicos:
-Jessica Mejía Alvarez
-Jesús Tejeda GarcÍa
-Daniel Arana Aguilar
-Nora Juárez Miranda
-Maria Álvarez Olalde
-José Paz Mendoza
-Marco Flores Sánchez
-Manuel Potenc¡ano GarcÍa
-Alejandro Téllez Gómez
-Claudia Olivares Álvarez

c) El memorándum CGEGD/166/2022 fue utilizado para convocar a 12
serv¡dores públicos pertenecientes a d¡stintas áreas de este lnstituto, s¡n
que se exp¡diera un número de memorándum por cada servidor públ¡co, o
en su caso un oflc¡o con el mismo número convocando a todos los
servidores y rec¡b¡do por todos los servidores mencionados.

d) El memorándum No. CGEGD/16812022, htfilado por el C. Moctezuma
Quezada Enríquez y d¡rig¡do a la Maestra Ruth lsela Castañeda Ávila,
viene con fecha del '19 de agosto de 2022, no obstante la dirección de
administración lo recibió con fecha 18 de agosto de 2022.

e) Aunado a lo anterior el memorándum No. CGEGD/108/2022, vuelve a
ser ut¡lizado para notificar a Carol¡na Castro Navarro y este tiene fecha de
1 I de agosto y efectivamente rec¡bido el 18 de agosto.

0 Memorándum No. CGEGD/166/?02? de fecha 17 de agosto de 2022
dir¡g¡do a la C. Olivia Joseflna del Carmen Guzmán Tamez no contiene
sello de recib¡do.

s igu¡entes niveles: a).-Estructural y b)."Normativo, por el periodo comprend¡do dél 01 de oclubre de 2021 al 31 de agosto de 2022. Elaborado con fecha 22 de enero de 2023.
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OBSERVACION 13

Der¡vado de la sol¡citud de información AUD/O|C-SOL/o01, contenida en
el oficio ?5212022-0IC, asl como de la contestac¡ón con número de oficio
CGEDG/01/2022 de fecha '14 de octubre de 2022 se solicitó la
convocatoria por parte del Área Coordinadora de Arch¡vos a sesión
ordinar¡a en noviembre de 2O?1 , a efecto de verificar que el responsable
del Área Coordinadora de Archivos llevara el registro y segu¡miento de los
acuerdos y compromisos establecidos en la sesión ordinaria, conservando
las constancias respectivas. De lo anterior se observó que:

a) Por el mes de noviembre de 2021, no se llevó a cabo la sesión ordinaria
correspondiente en el mes de Nov¡embre.

1 .- Memorándum PREl492l2022 de fecha 20 de d¡ciembre de
2022, dirigido al Coord¡nador General de Evaluación y Gest¡ón
Documental, mediante e¡ cual gira instrucciones
correspondientes a atender las recomendaciones correct¡vas y
preventivas correspondientes a la observación 3.
2.- CGEGOI?6312022 de fecha 22 de diciembre de 2022,
firmado por el Coord¡nador General de Evaluación y Gestión
Documental, med¡ante el cual atiende las recomendaciones
correctivas y preventivas correspondientes a la observación 13.

Derivedo de la información enviada y descrita en la
columna denom¡nada propuesta de solventación, se
constata el segulmiento a la observac¡ón planteada, asf
como a ¡as recomendaciones correctivas y preventivas;
por lo anterior se tiene por atendidas dichas
recomendaciones en el ánimo de que para una futura
auditoría pueda constarse el cumplimento total de
d¡chas situac¡ones de mejora.

OBSERVACION 14

Derivado de la solicitud de ¡nformac¡ón AUD/OlC-SOUoo1 , contenida en
el oficio 2521?022-0lC, así como de la contestación con número de oflcio
CGEDG|01|2022 de fecha 14 de octubre de 2022 se sol¡c¡tó la Ficha
Técnica dé valorac¡ón documental a efecto de verif¡car que el instituto en
conjunto con el grupo interd¡scipl¡nar¡o, hayan identificado los documentos
de archivo producidos en sus funciones, y que estos estén vinculados con
las series documentales y cuenten con una ficha técnica de valoración que,
en su conjunto, conformarán el ¡nstrumento de control archivístico llamado
catálogo de dispos¡c¡ón documental. De lo anter¡or se observa lo s¡gu¡ente:

a) Se entregan fichas técn¡cas en formato Word correspond¡entes a las
diversas áreas de trám¡te. Se requ¡ere se entregue el formato de ficha
técnica de cada área en el acta correspondiente de reun¡ón del grupo
lnterd¡sciplinario.

b) Se carece de ¡as subser¡es del apartado 3S.2

c) Ausencia en el apartado 3S.3 de 10 subser¡es autorizadas en junta del
Grupo lnterdisc¡plinario del 18 de febrero de 2022.

d) AuserÍcia de la ficha técnica de subserie 95.1 .3 Concursos

1 .- Memorándum PREl493l2O22 de fecha 20 de diciembre de
2022, dirigido al Coord¡nador ceneral de Evaluación y Gestión
Documental, mediante el cual gira instrucciones
correspondientes a atender las recomendaciones correct¡vas y
preventivas correspondientes a la observac¡ón 3.
2.- CGEGD|26412022 de fecha 22 de diciembre de 2022,
flrmado por el Coordinador General de Evaluación y Gestión
Documental, mediante el cual atiende las recomendaciones
correctivas y prevent¡ves correspondientes a la observac¡ón 14.

Derivado de la información enviada y descrita en la
columna denominada propuesta de solventac¡ón, se
constata el seguimiento a Ia observación planteada, asÍ
como a las recomendaciones correctivas y preventivas;
por Io anter¡or se tiene por atendidas dichas
recomendaciones en el ánimo de que para una futura
auditoría pueda constarse el cumplimento total de
dichas situaciones de mejora.

siguientes niveles: a),-Estructural y b),-Normativo, por el periodo comprendido del 0'l de octubre de 2021 al 31 de agosto de 2022. EIaborádo con fecha 22 de enero de 2023.
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e) Ausencia de la ficha técnica de subserie 9S.2.3 Conven¡os para la
implementación de! s¡stema INFOI\4EX.

g) Ausenc¡a de todas las fchas técn¡cas de la serie 11C Comunicación
¡nter¡nstituc¡onal, ¡ncluyendo su subserie.
h) La ficha técnica óarece de localización fÍsica del documento en el
inventar¡o de documental.

¡) Las flchas técnicas no cuentan con la información correspondiente del
responsable de la custod¡a de la documentación.

Art. 63 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus lvlunicip¡os.
Art.63, segundo párrafo de la Ley de Arch¡vos del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

OBSERVACIÓN 15

Derivado de la solicitud de información AUD/OIC-SOUo01 , contenida en
el oficio 25?12022-0lC, asi como de la contestación con número de ofic¡o
CGEDG|11 l?022 de fecha 14 de octubre de 2022 se solicitó el Programa
de Capac¡tac¡ones real¡zadas y enfocadas al correcto desarrollo,
preparación y certificación del personal a cargo del archivo a efecto de:

. Veriflcar que se haya procurado el desarrollo profesional y la capac¡iación
de los servidores públicos, su estabilidad laboral, la calificación de sus
habilidades, capac¡dades y desempeño.

. Verificar que los sujetos obligados elaboren, promuevan y lleven a cabo
los programas de formación, desarrollo profes¡onal y actualización para el
personal adscrito al serv¡cio.

Verificar las acciones realizadas para la capacitac¡ón de los servidores
públicos adscritos al servicio en maleria de archivistica.

1.- Memorándum PREl494l202? de fecha 20 de diciembre de
2022, d¡igido al Coordinador General de Evaluación y Gestión
Documental, mediante el cual g¡ra instrucc¡ones
correspondientes a atender las recomendaciones correctivas y
prevent¡vas correspond¡entes a la observación 3.
2.- CGEGD/265/2022 de lecha 22 de diciembre de 2022,
flrmado por el Coordinador General de Evaluación y Gest¡ón
Documental, mediante el cual at¡ende las recomendaciones
correctivas y preventivas correspondientes a la observación 3.

Derivado de la información enviada y descrita en la
columna denominada propuesta de solventación, se
constata el seguim¡ento a la observación planteada, así
como a las recomendaciones correctivas y preventivas;
por lo anter¡or se tiene por atendidas dichas

-recomendaciones en el án¡mo de que para una futura
auditoría pueda constarse el cumplimento total de
dichas situac¡ones de mejora.

s¡gu¡entes nivele§: a),-Estructural y b)."Normat¡vo, por el periodo comprendido del O1 de octubre de 2021 al 31 de agosto de 2022. Elaborado con fecha 22 de enero de 2023.
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Verif¡car en base a la detección de las neces¡dades de cada área, que se
establezcan programas de capacitac¡ón para el puesto.

Verificar que d¡chos programas hayan contribuido a la mejoria en Ia
calidad e los bienes o servicios que se preslen, así como analizar si fueron
desarrollados por una o más dependenc¡as en coordinación con el Área
Coord¡nadora de Archivo.

Verificar s¡ existieron acuerdos ¡nterinst¡tuc¡onales y convenios con otras
¡nstituciones educativas, centros de investigación y/u organ¡smos
públicos pr¡vados para recibir los serv¡c¡os de capacitac¡ón en materia de
archivos.

Verif¡car que med¡ante las capacitaciones los serv¡dores públicos hayan
sido ¡nduc¡dos, prepárádos, actualizados y certificados para desempeñar
un cargo específico dentro de las áreas de arch¡vo.

Verif¡car que los programas de capacitac¡ón cumplan con los siguientes
objetivos:

Desarrollar, complementar, perfecc¡onar o actual¡zar los conocimientos y
hab¡lidades necesar¡os para el ef¡c¡ente desempeño de los servidores
públicos en sus cargos;

Preparar a los servidores públicos para func¡ones de mayor
responsab¡lidad o de naturaleza d¡versa; y

Certilcar a los servidores en las capacidades profes¡onales u of¡cios
adqu¡ridos.

Por lo anterior, se desprenden las s¡guientes observaciones

a) Se muestra captura de pantalla correos, en uno con contestación de
formato de inscripción, no obstante, no se anexa la inscripción ni
constancia que ampare que se haya asistido a la misma.

b) De la segunda captura de capacitac¡ón, se cuenta con captura de
pantalla del correo electrónico, no obstante, no se cuenta con respuesta

siguientes n¡veles: a).-Estructural y b).-Normalivo, porel periodo comprendido de¡ 01 de octubre de 202'l al 31 de agosto de 2022. Elaborado con fecha 22 de eneto de 2023-
Página 13 de '14





ANÁLISIS DE LA INFORMACIÓNPROPUESTA DE SOLVENTACIÓN

de inscripción ni con constancia que ampare efectivamente la toma de la
capac¡tación

c) Únicamente el C..l\¡octezuma Quezada Enriquez y la L¡c. Olivia Josef¡na
del Carmen Guzmán Tamez se encuentran como miembros para
capacitarse, falta el personal que se encuentra en forma fls¡ca en el área
destinada al archivo de concentración.

d) Únicamente se entrega un formato de Word de una capacitación con
logotipos de la escuela mexicana de archivos, pero sin fechas del mismo
ni validez formal.

e) Ausenc¡a de capacitac¡ones por parte del lTEl hacia el personal de
archivo.

c tca Ruíz P iado
Titular del órg lnterno e Control

siguientes n¡veles: a)..Estructural y b).-Normat¡vo, por el periodo comprendido del 01 de octubre de 2021 al 31 de agosto de 2022. Elaborado con fecha 22 de enero de 2023.
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ifei
Organo lnterno de Control

Exp. AUD/O|G/0O1-2O22

Guadalajara, Jalisco; a 0l de agosto de 2023.
Oficio: 120 BI5/2023-olc

I

Con el objeto de verificar y promover en el lnstituto de Transparencia, lnformación Pública
y Protección de Datos Personales del Estado de Jalisco, el cumplimiento de sus programas
sustantivos y de. la normatividad aplicable, en cumpl¡m¡ento con el programa anual de
lrabalo 2022 del Organo lnterno de Control y con fundamento en lo d¡spuesto en el Capítulo
ll, artículos 131 ,132, 1 33 y 134 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios,
se le notif¡có el in¡c¡o de una Aud¡toría Archivística con núme¡o de expediente
AUD/O|C/O01-2022. En el lnstituto a su digno cargo en específico en la Coordinación
General de Evaluación y Gestión Documental, así cgmo Departamentos, Oficinas,
instalaciones y/o domicilios que dependan de ella.

MTRA. OLGA NAVARRO BENAVIDES.
Com¡s¡onada Presidenta del lnstituto de Transparencia,
lnformación Pública y Protección de Datos Personales
del Estado de Jal¡sco.
Presente:

For lo que para su real¡zación.se comisionó para que se presentara y actuara en forma
conjunta, individual o indistinlamente al Lic. Esteban Eduardo Méndez Palos, Prestador de
servicios asimilados en el lnstituto de Transparencia, lnformación Pública y Protección de
Datos Personales del Estado de Jalisco, con el objeto de verificar y comprobar que la
operación y funcionamiento del control interno sea acorde al cumplimiento de las
disposiciones Iegales y normat¡vas aplicables vigentes, respeclo de los niveles: a)
Estructural y; b) Normativo, por el periodo de 01 de Octubre de 2021 al31 de Agosto de
2022, en la inteligencia de que la auditoría podía ser ampliada a otros ejercicios y rubros de
considerarse necesario.

Por lo anterior, comunico a usted, que de la auditoría en comento se desprendieron '15

observaciones detectadas y notificadas en su momento mediante oficio 304/2022-OlC de
fecha '15 de diciembre de 2A22, observaciones que fueron atendidas en sus
recomendac¡ones correctivas y preventivas, por lo que la auditoria en comento ha quedado
solventada, no omrtiendo señalar que la naturaleza de la Aud¡toría Archivística está
encaminada a detectar situaciones suscept¡bles de mejora a efeclo de constar el efectivo
cumplimiento normativo según lo especificado en la Ley de Archivos del Estado de Jal¡sco,
por lo que independientemente de su conclusión, se estará observando el seguimiento a la
implementación y mejoram¡ento de las áreas de archivo del lnstituto de Transparencia,
lnformación Pública y Protección de Datos Personales del Estado de Jalisco.

Sin otro particular por el momento, hago propicia la opoftunidad para reiterarle las
seguridades de mi distinguida cons¡deración.

Atentamente
\

)

I
,/,

Lic. Moniea-l=i
Titular del Órg
Transparencia

ado
nt de Control, lnstitulo der

o ación Pública y Protección de
Datos Person es I Estado de Jalisco

C.c. Moclezuma Que¿ada Enríquez.- Cootdinadot Geneal de Evaluac¡ón y Gesüón Documental- Pard su alencián y
e¡e cto s corre s p o n d i e n le s.
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