AGP-1TEI/022/2021

ACUERDO GENERAL DEL PLENO DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO, MEDIANTE
EL CUAL SE APRUEBA LA ACTUALIZACION DE LAS “RECOMENDACIONES GENERALES
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CON
MOTIVO DEL PROCEDIMIENTO DE ENTREGA-RECEPCION A REALIZARSE POR EL PODER

-EJECUTIVO, EL PODER LEGISLATIVO, Y LAS ADMINISTRACIONES MUNICIPALES DEL
ESTADO DE JALISCO".

El Pleno del Instituto de Transparencia, Informaciéon Plklica y Proteccidon de Datos
Personales del Estado de Jalisco, en la Vigésima Tercera Sesion Ordinaria
celebrada el 07 siete de julio del 2021 dos mit veintiuno, emite el presente Acuerdo
con base en lo siguiente:

ANTECEDENTES

1. El Institutc de Transparencia, Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Jdlisco, es un drgano publico autdnomo, con
personalidad juridica y patrimonio propics, con auionomia en sus funciones e
independencia en sus decisiones, al cual corresponde la promocidn de la culfura
de ia transparencia, la garantia del derecho a la informacién, asf como la
resolucion de las confroversias que se susciten por el gjercicic de este derecho;
ademds, en el dmbito de sus atrbuciones coadyuva en la implementacion de
politicas y mecanismos de apertura gubemamental y de participacion sociail.

2. En el estado de Jalisco, cada 3 tres afios, el primer domingo de junio del afc
gue corresponda, se celebran elecciones concurrentes de municipes y diputados
locales, y cada 6 seis afios, concurre también la eleccion de Gobernador; en €!
2021 des mit veintiuno, la jornada electeral tuvo lugar el domingo 6 seis de junio, y
aquellos municipes gue resultaron electos, dardn inicio a su encargo el 1° primero
de octubre del afio en curso, en términos de la fraccion il del articulo 73 de la
Constitucién Politica del Estado de Jalisco.
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CONSIDERANDOS

I.  Que =l articulo 9°, de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco, establece
que el Instituto de Transparencia, Informacidén Puiblica vy Proteccion de Datos
Personales del Estado de Jalisco, es un organo publico auténomo, con
oersonalidad juridica vy patrimonio propios, al cuc! corresponde promover la cultura
de la fransparencia, garantizar el derecho a la informacion, asi como la resolucion
de las controversias que se susciten por el ejercicic de este derecho; ademds, en el
admbito de sus atribuciones coadyuva en lo implementacidén de politicas y
mecanismos de apertura gubernamental y de participacion social.

. Que el arficulo 30, del Cédigo Electoral v de Participacion Social del Estado de
Jalisco, establece que las elecciones ordinarias para Diputados por los principios
de mayoria relativa y de representacién proporcional, Gobernador y Municipes, se
celebrardn el primer domingo de junio del aio que corresponda.

. Que el arficulo 31, del Cédigo Electoral y de Participacion Social del Estade de
Jalisco, establece la periodicidad con que habrén de celebrarse los elecciones
ordinarias para los carges de Diputados por los principios de mayoria relativa y de
representacion proporcional, Gobernador y Municipes, siendo la siguiente:

I. Para Diputadoes, por ambos principios, cada fres anos;
Il. Para Gebernador, cada seis afios; v
fll. Para Municipes, cada tres afios.

IV. Que el articulo 24, de la Constitucidn Politica del Estado de Jalisco, establece
que el Congreso del Estado se instaiard cada tres afios, el dia primero de noviembre

del afio de la eleccidn, conforme al procedimiento que se defermine en su Ley
Orgdnica.

V. Que el articulo 73, de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco, establece
que los presidentes municipales, regidores y sindicos durardn en su encargo tres
afos, e iniciardn el gjercicio de sus funciones a partir del 1° primero de octubre del
afio de la eleccidn y se renovardn en su tofalidad al final de cada periodo.
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VI. Que por su parte, el articulo 1°, de la Ley de Entrega-Recepcién del Estado de
Jalisco y sus Municipics, establece las normas generales conforme a las cuales los
servidores publicos de los poderes del Estado, organismos constifucionales
autdénomos, ayuntamientos y los organismos de la administracion centfralizada y
paraestatal, de las administraciones estatal y municipales del Estado de Jalisco gue
administren fondos, bienes y valores publicos, entregardn a quienes los sustituyan al
término de su empleo, cargo o comisidén, los recurses humanos, materiales,

financieros, documentos v demds informacidn generada en el gjercicio de sus
funcicnes.

Vil. Que el arficulo 2°, de la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Jalisco vy sus
Municipios, sefiala que la entrega-recepcion es el procedimientc administrativo de
interés publico, de cumplimiento obligatorio v formal mediante el cual un servidor
pUblico que concluye su funcién, hace enfrega del despacho a su cargo,
mediante la elaboracidn del acta administrativa de enirega-recepcion al servidor
publico que lo sustituye en sus funciones © a gquien se designe para tal efecio o, en
su caso, al érgano de control interno de la enfidad publica de que se frate.

Asimismo, sefiala que, la entrega-recepcidn se hard al tomar posesidon del empleo,
cargo o comisidon el servidor publico entrante o cuando el servidor pdblico en
funciones deje el cargo, aungue no exista sustituto nombrado.

ViI. Que el arficulo 5°, de la Ley de Enfrega-Recepcion del Estado de Jalisco y sus
Municipios, establece que el procedimiente de entrega-recepcidn fiene como
finalidad: . Garantizar ia confinuidad de la funcion publica, administrativa y de
gestidn de las entfidades mediante la fransferencia crdenada, precisa y formal de
los bienes, derechos vy obligaciones de!l que es fitular; Il. Documentar la fransmision
del patrimonio publico; Ill. Dar certeza juridica del resguardo del patrimonio publico;
y 1IV. Delimitar las responsabilidades de los servidores pUblices participantes.

IX. Que el articulo &°, fraccidn |, de la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de
Jalisco v sus Municipios, establece que el procedimiento administrativo de entrega-
recepcidn deberd redlizarse ai término de un gjercicio constitucional, o legal de las
entidades, fal como es el caso de supuestos seficlados en los Considerandos IV y V
del presente Acuerdo.

X. Que el articulo 9°, de la Ley de Enfrega-Recepcion del Estado de Jalisco y sus
Municipics, seficla que es obligacidén de los servidores publicos regiizar el
procedimiento de enfrega-recepcidn, tanto al inicio como al término de su
encargo, en los férminos que la misma Ley sefiala.
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Xi. Que el articulo 15, de la Ley de Entrega-Recepcidn del Estado de Jalisco y sus
Municipios, sefiala gue los servidores publicos que se encuentren obligados o
realizar ia enfrega-recepcién y que al término de su ejercicio sean ratificados en su
cargo, deberdn redlizar el procedimiento administrativo de entrega-recepcion
ante su superior jerdrquico y con la intervencion del érgance de control interno,
dentro de los primeros cinco dias hdbiles posteriores a su ratificacion. De igudl
forma, en su pdarrafo segundo seficla que, en caso de que el servidor publico
saliente no tuviere superior jerérguicce anie guien realizar el procedimiento
administrativo de enirega-recepcidn, éste deberd llevarse a cabo ante el drgano
de control intero gue corresponda.

A este respecio, cabe hacer la precision, gue en este supuesto se encuentran las
adminisiraciones municipales gue hayan sido reelectas, las cuales deberdn realizar
el procedimienio administrativo de entrego-recepcidn anie el drgano de control
internc que corresponda.

Xll. Que el arficulo 20, de Ia Ley de Enfrego-Recepcidn del Estado de Jalisco y sus
Municipios, sefiala gue los servidores pUblicos salientes de las entidades publicas
deberdn preparar la informacion integra y detalloda para la enfrega de:

I. Los recursos humanos;
IIl. Los bienes, derechos, recursos y obligaciones a su resguardo;

lil. Lo informacidon contabie, presupuestaria, programdtica y financiera en los
términos que sefiaian los articulos 47 v 48 de la Ley General de Contfabilidad
Gubermnamental;

fv. El fotal de asuntos pendientes;

V, El Libro Blanco, cuando exista; vy

Vi. Lo demds documentacion e informacion sefialada en los reglamentos de ias

entidades respectivas v la que a juicio del servidor publico salienfe deba ser
incluida.

XHl. Que el numeral 26, de la Ley de Enfrega-Recepcidon del Estado de Jdlisco v sus
Municipios, sefiala los elementos minimos que deberd contener el acta de entrega-
recepcion, y sefiala, ademds, que ia informacidn a gue se refiere el articulo citado,
una vez gue se encuentre verificada y validada, serd considerada informacion
pUblica de conformidad con las disposiciones en materia de fransparencia e
informacién publica.

IR TP R Fod At T AL AT Ny DT
e, JALISTO, BSOS o e el o 20U a9

g P&gina4de 15

£yt
"%if;:,au,éi.s:')*i,
o’




b

.
.

A AGP-ITEI/022/2021

XIV. Que el arficulo 1°, pérrafo 2, de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Plblica del Estado de Jalisco y sus Municipios, sefiala que la
informacidn publica es un bien del dominic pUblico en poder del Estfado, cuya
titularidad reside en la sociedad, misma que tendrd en todo momento la faculiad
de disponer de ella para los fines que considere.

XV. Que el articulo 25, parrafe 1, de la Ley de Transparencia y Acceso a id
Informacidén PUblica del Estado de Jdlisco y sus Municipios, establece las

obligaciones a las que se constrifien los sujetos obligados, en lo que aqul interesa,
establece |gs siguientes obligaciones:

VI. Pubiicar permanentemente en infernet o en ofros medios de fdcil acceso y
comprension para la poblacion, asi como actualizar al menos una vez al mes, la
informacidén fundamental que le corresponda;

Vil. Recibir las solicifudes de informacién publica dirigidas o &l remitir al Instituto
las que no le corresponda afender, asi como framitar y dar respuesta a las que sf
sean de su competencia;

XIV. Proteger la informaciéon pUblica que fenga en su poder, contra riesgos
naturales, accidentes y contingencias, los documenfos y demas medios que
contengaon informacion poblica;

XV, Proteger la informacién pUblica reservada v confidencial que fenga en su
poder, contra acceso, ulilizacién, sustraccién, modificacidén, destruccion y
eliminacién no qutorizados;

XVI. Documentar los actos gue deriven del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones y acordado en reunicnes de drganos colegiodos que
formen parte del mismo, y publicar dichas actas o minutas, asf como el fistado de
acuerdos o resoluciones; salvo las consideradas como reuniones reservadas por
disposicion legal expresa;

XXXill. Constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion
documental conforme a la normatividad aplicable;

XXXV, Atender los requerimientos, cbservacicnes, recomendaciones y criterios
que, en materia de fransparencia y acceso a la infermacion, realicen el Instituto
y el Sistema Nacional;
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XVI. Que el articulo 119, parafo 1, fraccién VI, de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacidn PUblica del Estado de Jalisco y sus Municipios, establece
como infraccidn de los fitulares de los sujetos obligadoes, el no tomar las medidas
adecuadas para la proteccidn de la informacién publica en su poder, contra su
acceso, utilizacién, sustraccion, modificacion, desfruccidn o eliminacion no
auvtorizados; en consecuencia, el articulo 123, pdarrafo 1, fraccidon 1, inciso a}, de ia
misma Ley, sefiala que quienes incurran en tal infraccidn, serdn acreedores ¢ una
multa de cien a setecientas cincuenta veces el valor diario de la Unidad de Medida

-

y Actualizacién.

XVI. Que el articulo 55, fraccidn X1V, de la Ley para los Servidores Publicos del
Estado de Jalisce vy sus Municipios, obliga a los servidores publicos ¢ custodiar y
cuidar la documentacion e informacién gque por razén de su empleo, carge ¢
comisién, conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso, impidiendo o

evitando el use, la sustraccidn, destruccidén, ocultamiento o utilizacidn indebida de
aguella.

XVIIl. Que eiarticulo 1°de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco v sus Municipios,
sefidla gue tal cuerpo normativo fiene el propdsito de adoptar y desarrollar ios
principios vy bases generales para la organizacidn, conservacion, disponibiiidad,
integridad y localizacién de los archivos en posesion de:

[, Cudlguier autoridad, entfidad, dérgano, organismo del Estado,
fideicomisos y fondos publicos;

Il. Parfidos polificos y sindicatos que ejerzan recursos publicos o redlicen
actos de auteridad en el Estado de Jalisco; y

lIl. Personas fisicas v juridicas.

XIX. Que el arifcuio 33 de la Ley de Archivos del Estado de Jatisco y sus Municipios,
sefiala en sus fracciones Il y VI, gue los sujetos obligados deberdn contar con un
archivo de concentracidn, que tendrd por atribuciones: conservar los expedientes
hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con lo establecido en el
catdlogo de disposicion documentai, asi como ejecutar la baja documental de los
expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su vigencia
documental y, en su caso, plazos de conservacidn y que no posean valores
histéricos, conforme a las disposiciones aplicables, respectivamente.

2 ! S T a7 VP L (SR N R L ISP DU Sy AU S I 4D i ST WAL Y WY AW
Ay Wablartn 1317 Cobl Aamericana P A5G, CGuatinisins, jaisce, Mexdoo e Ted 5] DB 5oas

Pagna 6 de 15




AGP-ITEI/022/2021

XX. Que el articulo 33 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco vy sus Municipios,
establece que el servidor publico que concluya su empleo, cargo o comision,
deberd garantizar la entrega de los archivos a guien lo sustituya, debiendo estar
organizados vy descritos de conformidad con los instrumentos de conirol y consulta
archivisticos que identifiquen la funcién gue les dio origen en los términos de Ley.
lgualmente, sefiala en su parrafo segundo gue los servidores publicos que al dejor
de desempefiar su empleo, cargo o comisidn, retengan intfencionalmente algin
documento de crchivo e histdrico de interés publico, serén requeridos para €l
efecto de que lo regresen y en caso de no hacerlo, se procederd de acuerdo alo
establecido en los ordenamientos legales aplicables a esta infraccidn.

XXI. Que el ariiculo 120 de la ley sefialada en el numeral inmediato anterior,
establece en sus fracciones |y IV que ios servidores pUblicos que manejen, generen,
utilicen o administren documentos de archive, en el desempefo de sus funciones,
de su empleo, cargo o comisidén, estardn obligados a conservar los documentos de
archivos, los cuales bajo ningdn concepto se considerard propiedad de quien los
produjo, ademds de que aguelios servidores pUblicos gue deban elaborar un acta
de enfrega-recepcién al separarse de su empleo, cargo o comision, deberdn
entregar los archives que se encuentren bajo su custodia en los términos de la Ley
de Entrega-Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios, respectivamente.

XXHl. Que respecto de las faltas administrativas, la Ley de Archivos del Estado de
Jaolisco y sus Municipios, establece gue comete una faltc administrativa no grave,
el servidor publice gue se niegue a entregar los documentos que haya tenido a su
disposicidn, y que esta entrega deberd realizarse en tos cinco dias hdbiles contados
a partir de la fecha en que renuncie o se le nofifique su separacion det cargo, saivo
que exista un plazo diferente por la disposicidn legal que regula los procesos de
entrega - recepcidén, debiendo elaborar en cualquier coso un  acid
circunstanciada. lguaimente, comete falta administrativa no grave guien se niegue
a recibir los documentos mencionados y verificar que corespondan al contenido
del acta circunstanciada, los inventarios e informes, debiendo solicitar las
aclaraciones pertinentes dentro del término de cinco dias hdbiles contados a partir
del acto de enfrega - recepcidn; en casc de enconfrar alguna inconsistencia,

deberd presentar denuncia de responsabilidad al érgano competente del que se
frate.
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XXlll. Que los lineamientos Quinto, Sexto, fracciones | y VI, Octavo, Décimo
Segundo, Décimo Noveno y Vigésimo Segundo de los Lineamienios para la
Organizacidn y Conservacion de los Archivos, emitidos por el Consejo del Sistema
Nacional de Transparencia, vigentes desde el 05 cinco de mayo del 2016,
establecen, enire ofras, las siguientes disposiciones:

Quinto, Todos los documentos de archive en posesion de los Sujetos obligados
con independencia del soporte en el que se encuentfren, deberdn ser fratados
conforme & los procesos de gestion documental establecidos en los presentes
Lineamientos.

Sexto. Para la sistematizacion de los archivas los Sujetos obligados deberdn:

I. Implemenfar métodos y medidas para administrar, organizar, y conservar
de manera homogénea los documentos de archivo que reciban,
preduzcan, obtengan, adquieran, fransformen ¢ posean, derivado de sus
facultades, competencias o funciones, a través de los responsables de ios
archivos de frémite, de concentracién y, en su caso, histérico;

VI, Dotar a los documentos de archivo de los elementos de identificacion
necesarios para conocer su origer;

Octavo. Todos los documentos de archivo en posesién de los sujetos obligados
formaran parte del Sistema Institucional de Archives; deberdn agruparse en un
expediente por cada asunto con un orden iégico, y cronoldgico.

Décimo segundo. Los Sujefos obligades deberdan constifuir una estructura
organizacional operotiva que permita desarrollar jos siguientes procesos de
gestién documental de acuerdo con el cicle vital del documento.

I Produccidn:
a) Creacidn y/o recepcion;
b) Distribucion, y
c) Tradmite.
. Grganizacion:
a) Identificacién de documentos de archivo;
b} Clasificacién archivistica por funciones;
c; Ordenacioén, v
d) Descripcion.
. Acceso y consulta:

a} Criterics de clasificacién de lg informacidn.
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V. Valoracion documental;

V. Disposicidn documental, y

V1. Conservacion.
Décimo noveno. Los sujetos obligados deberdn asegurar la integridad y debida
conservacion de los expedientes que contengan documentacién clasificada.
Vigésimo segundo. Los sujefos obligados establecerdn el procedimiento de
consulfa, préstamo y seguimiento intermo de los expedientes con informacidn
clasificada, el cual deberd observar ol menos lo siguiente:

L Eltitular del drea o unidad administrativa designard a la persona guforizada

para solicitar la consulfa y préstamo de expedientes con informacién
clasificada;

. Los responsables de los archivos de tramite v concentracion llevaran un
registro de firmas actualizado de los servidores piblicos autorizados para
solicitar expedientes con informacion clasificada en consulfa o préstamo, v
. Los responsables de los archivos de frdmife elaborardn inventarios
documentales que permitan llevar el contfrol de los expedientes en framite
que se encuenfren bajo custodia del productor de la informacidn.

(Enfasis afadido)

XXIV. Que en fermincs de todo lo anterior, v toda vez que las administraciones
salientes, a mas tardar, 30 treinta dias anfes de su término, deberdn preparar su
entrega-recepcién, ia cual consiste en la entrega fisica de, entre otras cosas,
informacién puUblica, tongible, cimacenada en diversos medios o instrumentos
técnicos de los archivos de todas las dreas que conforman cada una de las
dependencias municipales, asi como las que correspondan al Poder Legisiative,
con ei propdsitoc de garantizar y hacer efective el derecho de foda persena de
solicitar, acceder, consultar, difundir, reproducir y publicar informacién publica,
generada o en posesidon de los sujetos obligados, resulta oportuno para este
Organismo  Garante, emitir  recomendaciones tendientes o  garantizar

debidamenie y en todo momento, el derecho de acceso a la infoermacion a la
sociedad.

Con baose en los antecedentes y consideraciones expuesias, con fundamento en
lo dispuesto en el articulo 35, p&rrafo 1, fracciones XXVI, XXXVIII; articulo 41, parrafo
1, fraccion XX; y demds relativos aplicables de la Ley de Transparencia y Acceso d
la informacidn PUblica del Estado de Jalisco v sus Municipics, el Pleno del Instituto

de Transparencia, Informacidn PUblica y Proteccion de Datos Personales del Estado
de Jalisco, emite el presente:
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ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba la actualizacion de las “Recomendaciones Generales en
Materia de Transparencia y Acceso ¢ la Informacién PUblica con Motivo del
Procedimiento de Entrega-Recepcion a Realizarse por el Poder Ejecutivo, el Poder
Legislativo, y las Administraciones Municipales del Estado de Jalisco”, conforme al
documenio anexo que forma parte integrat del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se exhorta a los funcicnarios y servidores puUblicos de las
administraciones del Poder Legislativo del Estado y de los municipios, que
concluyen su pericdo constitucional, a preparar e integrar la documeniacién de
enfrega-recepcion en forma ordenada, puntucl vy oportuna, a efecto de
garantizar, en todo momento, el derecho de acceso a la informacién de los
ciudadanoes, para conocer el estado gue guarda la administracién publica.

TERCERO. Se instruye al Secretario Ejecutivo del Instituto, a redlizar las gestiones
necesarias para la nofificacidon del presente Acuerdo al Poder Legislative del
Estado de Jalisco, alos Ayuntamientos v alos organismos pUblicos descentralizados
municipales, porlos medios legales aplicables, asi como su publicacién en el portal
de Internet del Instituto de Transparencid, Informacién Plblica y Proteccidn de
Datos Personales del Esiado de Jalisco, v en los medios que eventuadlmente se
estimen pertinentes para su debida difusién.

Asilo acordd v aprobd el Pleno del Instituto de Transparencia, informacion Pdblica
v Proteccidén de Datos Perscnales del Estado de Jalisco, en su Vigésima Tercera
Sesién Ordinaria celebrada el 07 siete de julio del 2021 dos mil veintiuno, ante el
Secretario Ejecutive quien cerfifica y da fe.

Cynthia Patricia Cantero Pacheco
Presidenta del Pleno
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Salvador Rfomero Espinosa Ped(r:o AT‘*_°“‘° dROéqsclj-Eeéncndez
Comisionade Ciudadano omisionado Livdacdno

Miguel Angel Herndndez Veldzquez
Secretario Ejecutivo

- - - -La presente hoja de firmas, forma parie integral del "Acuerdo General de! Pleno del Instifute de
Transparencia, Informacidn PUblica y Proteccidn de Daotos Persondles del Estado de Jalisco, mediante
el cual se gprueba el la actudlizacién de las “Recomendacionss Genercles en Maileria de
Transparencic v Accesc a la informacidon Plblica con Motive del Procedimiento de Entrega -
Recepcién o reclizarse por el Poder Fecutivo, el Poder Legisiativo, v las Adminisirociones Muhicipales

del Estade de Jalisco”, cprobado en la Vigésima Tercera Sesién Crdincaria del Pleno del Instifuto,
celebrada el 07 siete de julic del 2021 dos mil veintiuno, = w e w v o e oo oo = —

RHG/RAR

Ay, VaHerts 1312 Dol Americona O 34TE0) Cradal F[ATT !

SRy

2
TR UAS VA B
YV WY WY oo 8

5

B - o, Aging 11 de 15
LEI ORI Pog



AGP-ITEI/022/2021

ANEXO UNICO
ACUERDO AGP-ITEI/022/2021

RECOMENDACIONES GENERALES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA, CON MOTIVO DEL PROCEDIMIENTO DE ENTREGA-RECEPCION A

REALIZARSE POR EL PODER EJECUTIVO, EL PODER LEGISLATIVO Y LAS ADMINISTRACIONES
MUNICIPALES DEL ESTADO DE JALISCO,

PRIMERA. El presente documento fiene por objeto emitir recomendaciones de cardacter
general para los suietos obligados, en el marco de los procedimientos de enfrega-
recepcion de iodas los dreas gue conforman cada una de las dependencias v sus
adminisiraciones ianto estatales como municipales, asi come las que correspondan al
Poder Legislativo; a efecto de garantizar y hacer efectivo el derecho de toda persona de
solicitar, acceder, consultar, difundir, reproducir v publicar informacién publica, que haya
sido generada por éstas o estado en su posesion.

SEGUNDA. Las administraciones municipales, independientemente de que se encuentren
en el supuesto de reeleccidn, deberdn efectuar el procedimiento de entrega-recepcidn
ante el érgano interno de conirol, a efecto de dar certeza juridica del término del ejercicio
constitucionat.

TERCERA. Las adminisiraciones salientes v entrantes, durante el proceso de enirega-
recepcion, deberdn garantizar en tode momento, el derecho de acceso a la informacion
y la proteccién de los datos personales, consagrados en los articuios 6°, y 16, de o
Constitucidn Folitica de los Estados Unidos Mexicanos, conforme a los procedimientos y
plazos establecidos en las leyes especificas de cada materia.

CUARTA. Las administraciones salientes y entrantes, deberdn cuidar que la informacion que
se fransmita en el acto de entrega-recepcion, sea informacidén congruente con las
funciones y atribuciones que realizan, y que entre esta informacion se incluya la informacion
catalegada como "fundamental’, que conforme a los articules 8, 2, 10y 13, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisce y sus Municipios se
genere, asi como la que se genere para sl llenado de los formatos atinentes en la
Plataforma Nacicnal de Transparencia.

En caso de no existir documento ¢ informacién publica generada con motive de unda
atribucién, obligacién o facultad determinada, en el mismo acto de enfrega-recepcion
deberd justificarse o motivarse dicha circunstancia, y en su caso, asentarse la observacion
en el acta que para estos efectos se levante.

QUINTA. Las administraciones salientes v enfrantes, deberdn cuidar que duranfe el acto de
entrega-recepcion no se difundg, sustraiga o fransfiera llegaimente  informacion
catalogada comeo reservada o confidencial, debiendo implementar para ello, las medidas
de seguridad necesarias y suficientes.
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SEXTA. Los servidores pUblicos, deberdn sujetarse a lo siguiente:

l. Bgjo ningun concepto se considera que a informacion publica es propiedad
de quien la produjo, por lo que deberdn abstenerse de destruir o sustraer
cualquier fipo informacién pubica, independientemente del formato en el que
se encuentre;

H. Deberdn ilevar un registro de los documentos tanto fisicos como electrdnicos
que generen, ulilicen, administren o resguarden, para facilitar su transmisién en la
enfrego—recepcion;

. Una vez terminado su encargo, deberdn hacer entfrega de toda ta informacion
publica que esfuvo en su poder, so pena de la aplicacion de las sanciones que
establecen las leyes aplicables en esta materia; y

V. Deberdn garantizar la entrega de los archives a quienes los sustituyan,
debiendo estar organizados y descritos de conformidad con los instrumentos de
control y consulta archivisticos que identifiquen la funcién que les dio origen, asi
como los instrumentos de control y consulta archivisticos actualizados, sefialando
los documentos con posible valor histdrico de acuerdo con el catdlogo de
disposicién documenial.

SEPTIMA. Para dar claridad ala administracién “entrante” en la distincion de la informacion
generada por lc administracion “saliente” en razén del ejercicio de sus funciones vy
atribucicnes, de aquella gue solamente se tuvo en posesidn, se recemienda:

a) Revisar si el listado de expedientes de enirega-recepcion guarda un orden
numérico ¢ croenoldgico en el que efectivamente exista un expediente
consecutivo comrespondiente;

b) En el caso de que se eniregue un listado de expedientes que no guarden un
orden numéricc consecutive, deberd asentarse la forma de clasificacion en que
fue archivado €l mismo;

c) Revisar si existe informacién almacenada en diversos formatos, come video,
audioy digital. y si estdn considerados en la relacién de la informacidn a enfregar;

dj Solicitar ios antecedentes de las actas de entrega-recepcion de [as
administraciones pasadas por cada drea, unidad o dependencia municipal,
observando del mdas antiguo al mds reciente; vy

e) Solicitar los documentos que hacen constar la remisidon relativa al archive de
concentracién por cada drea, unidad o dependencia en el que se asiente la

fecha del mds antiguo al mds reciente, el frémite de acceso y consulia de los
Mismos.
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OCTAVA. Las Unidades de Transparencia, al momento de preparar su enfrega-~recepcidn,
deberén tomar en consideracion lo siguiente:

a) Verificar que el sujefo obligado cuenta con un Sistema de Publicacion de
Informacion Publica Fundamental, en internet ¢ en otros medios de f&cil acceso
y comprensicn para la poblacidn, asi como qgue actualiza, al menos una vez al
mes, la informacién fundamental que le corresponde; en el mismo tencr, se
deberd verificar que se entregan las claves de usuario v contrasefas para la
administracion de estos sistfemas, lo cual deberd quedar debidamente asentado
en el acta comrrespondiente. kEn caso de advertirse omisiones y/o ireguiaridades
en lo sefclado en este inciso, e servidor pUblico entrante, deberd observar o
sefalado en el articulo 28 de la Ley de Entrega Recepcién del Estado de Jalisco
¥ sus Municipics, notfificando al Instituto para conocimiento.

b) Verificar que el sujete chligado cuenta con clave de usuario y confrasefia para
la Plataforma Nacional de Transparencia, ast como con el respaldo de los
formatos que correspeondan a cada sujeto obligado, v gue la fransmisién de &éstos
quede debidamente asentada en el ccta comrespondiente;

c) Verificar gue el sujeto obligade cuenta con clave de usuario vy confrasefia parg
el Sistema Infomex Jalisco, ¥ que la fransmision de éstas quede debidamente
asentada en el acta comrespondiente;

d} Verificar que el sujeto obligado cuenta con clave de usuario y confrasefia para
el Sistema SIRES, asi como la fecha de la Ultima actualizacidn de la informacion;

e) Verificar gque entre la informacion que se fransmita se encueniren las actas de
sesion del Comité de Transparencia;

f) Verificar si existen solicitudes de acceso o la informacién, o solicitudes para el
gjercicio de los derechos ARCO pendienies de respondsr; v &n sU Caso, 1&Cursos
de revision, recursos de revision de datos personales o recursos de fransparencia
que se estén substoncicndo ante el Instituto de Transparencia, Informaciéon
Publica v Proteccion de Datos Personales del tstado de Jailisco, sefialando en su
caso, el estado procesal en el que se encuentran;

gl Dar cuenta de los correos elecirdnicos designados para recibir notificaciones
por el Instituto de Transparencia, Informacién PUblica v Proteccion de Datos
Personaies del Estado de Jalisco, asi como de jas conirasefas para suU acceso;

h) Documentar, en su caso, la existencia de acuerdos de concentracion ©
convenios de adhesidn entre sujetos obligados, y verificar la vigencia de éstos;

il Dar cuenta de la existencia del reglamento internc en materia de transparencia
y accese a la informacion plblica, asi come de los avisos de privacided
correspondientes;

NOVENA. Una vez efectuada la enfrega—recepcion, el titular entrante del sujeto obligado,
con auxilio de la Unidad de Transparencia cuando asi corresponda, deberd considerar la
atencidn de manera prioritaria de los asunfos siguientes:

a) Designar al titular de la Unidad de Transparencia;
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b) Llevar a cabo la debida integracion e instalacién del Comité de Transparencia
v su notificacion dl Instituto;

c) Noftificar al Instituto los datos de contacto tanto del fitular del sujeto obligado,
como de! titular de la Unidad de Transparencia, asi come el correo electrdnico
gue se habilite para recibir nofificacicnes;

d) Atender las solicitudes de acceso a la informacién y de ejercicio de derechos
ARCO que se encueniren pendientss, asi como los recursos de revisién, de
proteccicn de datos personales y/o de fransparencia, en su Caso;

el Renovar, en caso de ser procedente, los acuerdos de concentracién o
convenios de adhesidn entre suietos obligades, para el debido cumplimiento de
las obligaciones en materia de fransparencia; y

f) Actudlizar la informacién fundamental que corresgonda a cada sujefo
obligade tanio en su Sistema de Publicacidn de Informacidn Publica
Fundamental, como en la Pigtaforma Nacional de Transparencia.

DECIMA. Se exhorta vy recomienda o los titulares entrantes de las unidades administrativas
de los sujetos obligados, crear un expediente para el resguardo de los documentos
generados en el acto de enfrega-recepcién, y con ello facilitar la debida atencidn a
solicitudes de acceso a la informacién publica. Lo anterior sin demérito de las atribuciones
de los érganos internos de confrol de los sujeios obligados.

DECIMA PRIMERA. Se exhorta y recomienda a los titulares entrantes de los sujetos obligados,
asi como a los titulares de las Unidades de Transparencia, publicar en sus porfales de
transparencia como informacién de libre acceso, en términos de lo establecide en el
arficulo 8, fraccidn X, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estade de Jalisco y sus Municipios, la informacién que se genere con motivo de los
procedimientos de entrego—recepcidn, cuidande en todo momento, gue no se difunda
informacidn que revista el cardcter de informacion confidencial o reservada, elio con la
finalidad de atender, ademas, e pdrrafo Gltimo del articulo 24, de g Ley de Enfrega
Recepcion del Estado de Jalisco vy sus Municipios.
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