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CLINEAMIENTOS |

Al margen un sello que dice: Instituto de Transparencia e Informacion Publica de Jalisco.
Secretaria Ejecutiva.

LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE F”ROTECCION DE INFORMACION
CONFIDENCIAL Y RESERVADA, QUE DEBERAN OBSERVAR LOS SUJETOS
OBLIGADOS PREVISTOS EN LA LEY DE INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
JALISCO Y SUS MUNICIPIOS.

E! Pleno del Consejo del Instituto de Transparencia e Informacién Publica del Estado de
Jalisco, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 3, 15 fraccion VIl inciso c), 41 y
44 de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, y

CONSIDERANDO:

l. Que de conformidad con el articulo 6° de fa Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, toda la informacion en posesion de las autoridades es publica, y s6lo puede
ser reservada por razones de interés publico, ademas que se debe proteger aquella que
se refiere a la vida privada y los datos personales, con la respectiva obligacién de
proteger dicha informacion, mientras que en el precepto 16, que tiene a limitar la
intromision del Estado en el ambito de la persona;

Il. Que el derecho internacional protege el derecho humano de acceso a la informacién
publico, pero a la par debe atender a la proteccion de la seguridad nacional, el orden
publico, la salud o moral, en términos del articulo 13 de la Convencién Americana sobre
Derechos Humanos y el precepto 19 del Pacto Internacional de Derechos Civiles y
Politicos;

lll. Que el Instituto de Transparencia e Informacion Publica del Estado de Jalisco, tiene la
facultad de emitir lineamiento en materia de proteccion de informacién confidencial y
reservada y en base a éstos, los sujetos obligados a través de sus comités de
clasificacion, deberan lievar emitir criterios generales en tal materia; y

V. Que para facilitar la emision de los criterios generales de clasificacién de informacion
lica y como consecuencia la clasificacion particular de informacién, el Consejo del
to de Transparencia e Informacién Publica del Estado de Jalisco, ha tenido a bien
ekpedir|os siguientes:

LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE I?ROTECCI(')N DE INFORMACION
CONFIDENCIAL Y RESERVADA, QUE DEBERAN OBSERVAR LOS SUJETOS
OBLIGADOS PREVISTOS EN LA LEY DE INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
JALISCO Y SUS MUNICIPIOS.

CAPITULO |
Disposiciones Generales

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los rasgos

caracteristicos que deberan reunir los criterios generales en materia de proteccién a la
) informacion confidencial y reservada que emitan los sujetos obligados, que seran la base

que establezcan los procedimientos que deberan observar para el debi anejo;
mantenimiento, seguridad y proteccién de la misma.
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Lo anterior, sin perjuicio de que en el ejercicio de sus atribuciones, el Instituto de
Transparencia e Informacion Publica del Estado de Jalisco, realice investigaciones al
sujeto obligado, de modo que, se apegue de manera estricta a los supuestos previstos por
la Ley, los presentes Lineamientos, los criterios generales y en su caso a otros
ordenamientos legales que sean aplicables.

SEGUNDO.- Para los efectos de los presentes Lineamientos se emplearan las
definiciones contenidas en el articulo 4° de la Ley de Informacion Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios.

TERCERO.- Los sujetos obligados deberan elaborar sus politicas con relaciéon a la
proteccién de la informacién confidencial, de conformidad con el articulo 24 fraccion X
inciso c¢) de la Ley, mismas que deberan dar a conocer a las personas fisicas y/o juridicas
cuando éstas hagan entrega de informacién con dicho caracter.

CUARTO.- Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera como
“proteccion”, todo acto encaminado a asegurar el buen funcionamiento del manejo y
seguridad de la informacién, que garantice la no revelacion de la informacién confidencial
y reservada que obre en poder de los sujetos obligados.

Los bienes protegidos para el caso de la informacién confidencial se identifican con el
honor, la intimidad, cualquier otro que se dirija a la persona y los contenidos en el articulo
44 de la Ley, mientras que de la reservada a la hipétesis enunciadas en el diverso
numeral 41.

QUINTO.- Los servidores publicos que con motivo de sus labores, tengan a su alcance
informacion confidencial o reservada, deberan guardar el secreto profesional respecto a la
‘Riisma, alin después de concluida su gestion y/o contratacion. Lo mismo sucedera con las
_pexsonas que sean contratadas por los sujetos obligados bajo cualquier otro régimen.

CAPITULO i )
PROTECCION DE LA INFORMACION
CONFIDENCIAL Y RESERVADA

Secci(;n |
DE LA INFORMACION RESERVADA

SEXTO.- Para dictaminar si la informacion tiene el caracter de reservada, el sujeto
obligado debera apegarse a la regulacién de la Ley, los Reglamentos y Lineamientos.

SEPTIMO.- En el caso de la informacién reservada, Gnicamente debera ser manejada por
el personal directamente involucrado en las labores propias de la generacién y manejo de
la informacién.

OCTAVO.- La informacién reservada debera encontrarse resguarda, en lugar seguro, de
modo que no se conserve en archivos de facil acceso al publico. P

Martes 1 de mayo de 2012. NUmero 42. Seccidén III



“EL ESTADO |
de Jalisco

PERIODICO OFICIAL

5

NOVENO.- El Instituto, podra tener acceso en todo momento a la informacién reservada,
asi como a la inspeccion y vigilancia de los esquemas de mantenimiento o aseguramiento
que fijen los sujetos obligados mediante los criterios generales que determinen.

Secci'én il
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

DECIMO.- A efecto de determinar si la informacién que posea cualquier sujeto obligado,
se trata de informacién confidencial, deberan considerarse las siguientes hipétesis:

l. Que la misma sea concerniente a una persona fisica, identificada o identificable, y
Il. Que la informacién se encuentre contenida en sus archivos.

DECIMO PRIMERO.- Cuando se solicite informacion relativa a los datos personales, en
todo caso, podra ser proporcionada, si se lleva a cabo el procedimiento de disociacion.

La disociacion consiste en el procedimiento por el cual, los datos personales no pueden
asociarse a su titular, ni permitir, por su estructura, contenido o grado de difusion, la
identificacion individual del mismo.

DECIMO SEGUNDO.- Cuando un sujeto obligado reciba informacién que tenga el
caracter de confidencial, éste debera hacer del conocimiento de la persona fisica o
juridica que entregue dicha informacién, lo siguiente:
I. Las disposiciones que sobre dicha informacion prevé la Ley;
- ll. Las disposiciones contenidas en los presentes Lineamientos y en los demas que sobre
| particular emita el Consejo;
I\ Que se obliga a conducirse con verdad respecto a la informacién confidencial que
Bsnt gue, de acuerdo a lo previsto por los ordenamientos legales sefialados en las
racciQnes que anteceden.

DECIMO TERCERO.- En el tratamiento particularmente de los datos personales, los
sujetos obligados deberan observar los principios de licitud y calidad asi como las
medidas necesarias para el manejo, mantenimiento, seguridad y proteccion de dicha
informacion.

DECIMO CUARTO.- Por principio de licitud se entendera toda aquella recoleccion de
datos personales que se realice a través de los medios legales o reglamentarios de cada
sujeto obligado previsto para tales efectos.

Los datos personales recabados por los sujetos obligados deberan ser tratados
exclusivamente para la finalidad que fueron obtenidos.

atamiento de dichos datos debera ser exacto, adecuado, pertinente y no excesivo,

)DECIMO QUINTO.- El principio de calidad de los datos personales, refiere que el
T
respecto de las atribuciones legales del sujeto obligado que los posea.

DECIMO SEXTO.- A efecto de cumplir con el principio de calidad W
—ifedmiento que antecede, se considera que el tratamiento de datos perfSonales es:
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a) Exacto: Cuando los datos personales se mantienen actualizados de manera tal, que no
altere la veracidad de la informacién que pueda traer como consecuencia que el titular de
los datos se vea afectado por dicha situacion;

b) Adecuado: Cuando se observan la medidas de seguridad aplicables;

c) Pertinente: Cuando es realizado por el personal autorizado para el cumplimiento de las
atribuciones de los sujetos obligados que los hayan recabado, y

d) No excesivo: Cuando la informacion solicitada al titular de los datos es estrictamente
la necesaria para cumplir con los fines para los cuales se hubiera recabado.

DECIMO SEPTIMO.- Las medidas de seguridad que implementen los sujetos obligados,
deberan ser las suficientes para garantizar la integridad, confiabilidad, confidencialidad y
disponibilidad de la informacion confidencial mediante acciones que eviten su alteracion,
pérdida, transmision y acceso no autorizado, de conformidad a la Ley, a los presentes
Lineamientos y a los demas que emita el Consejo.

DECIMO OCTAVO.- Cuando se remita informacién confidencial a otros sujetos obligados,
para el ejercicio de sus facultades, ajustado al articulo 45 fracciones VI y VIl de la Ley,
deberan informarse las medidas de seguridad que se implementan para dicha
informacién; de manera que, los sujetos obligados que reciban la informacién apliquen las
mismas medidas de seguridad o en su defecto, otras que consideren pertinentes, con la
finalidad de no afectar la confidencialidad de la informacion.

DECIMO NOVENO.- Para la proteccién de la informacién confidencial, los sujetos

obligados, através de su titular, podran adoptar, dependiendo del material o soporte en el

que se encuentre la informacidn, las siguientes medidas administrativas, fisicas y técnicas
\de seguridad:

. Dar a conocer los presentes Lineamientos, asi como la normatividad relativa al
manejo, mantenimiento, seguridad y protecciéon de la informacién confidencial, al
personal del sujeto obligado;

Il. Asignar un espacio fisico seguro y adecuado para la operacion de los sistemas de
informacién confidencial, documentos u otro material en el que se encuentre la
misma;

lll. Llevar a cabo verificaciones periédicas de la correcta aplicacion de las medidas de
seguridad que se hayan decidido implementar;

IV. Controlar el acceso a las instalaciones o areas, donde se encuentra el equipo o el
material que soporta informacién confidencial, llevando un registro de las personas
que acceden a ella;

V. Implementacion de algoritmos, claves, contrasefias, cédigos o candados para el
acceso directo a la informacién confidencial;

VI. Realizar respaldos que permitan garantizar la informacion confidencial, cuando se
encuentre en medios magnéticos o digitales;

VIl. Realizar las pruebas de las medidas de seguridad que se consideren aplicables,
sin que se utilicen datos reales;

Implementar otras medidas de seguridad para el uso de los
electrénicos y fisicos que contengan informacién confidencial, para evitar el retiro
no autorizado de los mismos; y

VIl
—7
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IX. Lievar un registro de incidencias de las fallas en las medidas de seguridad
implementadas.

VIGESIMO.- Los sujetos obligados podran implementar otras medidas adicionales que
segun su normativa, organizacién y operatividad se adecuen, siempre con la finalidad de
proteger la informacién confidencial.

VIGESIMO PRIMERO.- Que los sujetos obligados, que se encuentran revisando y
organizando sus respectivos Sistemas de Clasificacién a efecto de que el Registro y
criterios de los mismos, incluyan la totalidad de las caracteristicas establecidas por la
propia Ley, se remitan al Instituto para dar cumplimiento a lo estipulado en el articulo
Cuarto Transitorio de la Ley.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periddico Oficial “El Estado de Jalisco. :

SEGUNDO.- Como consecuencia de la expedicién de los presentes Lineamientos,
quedan sin efecto los emitidos por el Consejo en afios anteriores que tengan relacién con -
los temas expuestos en los presentes.

Guadalajara, Jalisco, a 25 veinticinco de abril de 2012. Se aprobaron los presentes
Lineamientos Generales para la Proteccion de la informacién confidencial y reservada,
que deberan observar los_sujetes-obligados previstos en el articulo 23 de la Ley de
Informacién Publica det Estado de Jalisco. ™ ~

| Consejo del Instituto de Transparencia e Informac;,éSn Publica del Estado
en la Décima Quinta sesion ordirfaria, ante el Secf tario Ejecutivo quien

de Jalisco,
certificay d

M aestro Jorge Gutiérrez Reynaga
Consejero Presidente

aro Ruvalcaba Ascenciq
Sefretario Ejecutivo N
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CLINEAMIENTOS

Al margen un sello que dice: Instituto de Transparencia e Informacion Publica de Jalisco.
Secretaria Ejecutiva.

El Pleno del Consejo del Instituto de Transparencia e Informaciéon Pablica del Estado de
Jalisco, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 9, numeral, 1, fracciéon X inciso b),
el articulo 15, numeral 1, fraccién VI, y el articulo 24, numeral 1, fraccién VIl inciso b), de
la Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, y:

CONSIDERANDO

l.- Que la Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios establece,
en su articulo 24, numeral 1, fraccion Vi, la obligaciéon de publicar permanentemente en
Internet o en otros medios de facil acceso y comprensién para la poblacién, asi como
actualizar cuando menos cada mes, fa informacién fundamental que le corresponda.

Il.- Que es necesario establecer los criterios bajo los cuales, los sujetos obligados,
deberan dar a conocer la informacion fundamental estipulada en los articulos 32, 33, 34,
35, 36, 37, 38, 39 y 40 de la Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

lli.- Que el Consejo del Instituto de Transparencia e Informacién Publica del Estado de
Jalisco, tiene plena facultad para emitir los presentes lineamientos de conformidad con lo
previsto por el articulo 15, numeral 1, fraccién Vil, inciso b de la Ley de Informacion
Pulblica del Estado de Jalisco y sus Municipios, En virtud de lo anterior, el Pleno del
Consejo del Instituto de Transparencia e Informacién Publica de Jalisco, emite los
siguientes

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA PUBLICACION Y
ACTUALIZACION DE LA INFORMACION FUNDAMENTAL.

CAPiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos tienen por objetivo establecer los criterios que
habran de observar los sujetos obligados en la identificacién, publicacion y actualizacion
de la informacién fundamental determinada por el capitulo I, del titulo IV de la Ley de
Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

UNDO.- Para los efectos de los presentes Lineamientos se emplearan las
finickones contenidas en el articulo 4° de la Ley de Informacién Publica del Estado de
Jalisco y Municipios.

TERCERO.- Las especificaciones hechas sobre la informacion fundamental en los
presentes lineamientos, seran consideradas como los requisitos minimos de informacién
que deberan publicar permanentemente los sujetos obligados para cumplir con las
obligaciones estipuladas en el Capitulo | del Titulo IV de la Ley y garantizar el ejercicio

~CUARTO.- Independientemente de las especificaciones particulares esfablecidas en los
articulos 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39 y 40 de la Ley, para cada uno de los/sujetos obligados,
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y adicionalmente al cumplimiento de los principios rectores establecidos en el articulo 5
de la Ley, todos los sujetos obligados deberan observar los siguientes criterios generales
para la publicacién de la informacion fundamental:

1.

Debera ser de facil acceso: se propiciaran las condiciones para que cualquier
persona tenga la posibilidad de consultarla sin restricciones y sin que medie una
solicitud para acceder a ella;

Debera ser homogénea: que la forma en que se publique permita su comparacion
a lo largo del tiempo;

Debera facilitar la reproduccién total o parcial de la informaciébn por medios
impresos, digitales o electronicos;

Propiciara la difusion de los mecanismos a través de los cuales se podra acceder
a la informacion fundamental del sujeto obligado;

Debera facilitar la consuita de la informacion histérica, por medios que permitan su
pronta localizacién;

La informacidon debera mantenerse publicada al menos del periodo de
administracion inmediato anterior del sujeto obligado, y la de la administracién en
funciones, ello sin detrimento de aquellas fracciones donde e establezca como
tiempo de publicacién de seis afios.

Debera actualizarse la informaciéon dentro de los siguientes diez dias habiles de
aquel en que se genero, salvo aquella informacién que por -su naturaleza deba ser
publicada en un plazo menor;

Se debera informar cuando alguna de las fracciones de los articulos relativos a la
informacién fundamental no sea aplicable y otorgar las razones fundadas y
motivadas de dicha situacion.

Las paginas de Internet de los sujetos obligados deberan:

1.

Establecer una seccioén en la pagina de inicio que permita al usuario identificar de
manera clara que ahi se encuentra publicada la informacién fundamental,
pudiendo titularse “Transparencia’, “Acceso  a la Informacién” o “Informacion
Puablica”; ’

Organizar la informacién, atendiendo al orden y el titulo de las fracciones que
refieren a la informacién fundamental en la Ley;

Especificar cuando en un periodo determinado no se genere informacion relativa a
cualquiera de las fracciones contenidas en los articulos del 32 al 40 de la Ley;
Implementar, preferentemente, criterios de blsqueda avanzada que permitan
calizar la informacion;

Informar por ese medio, el nombre, puesto, domicilio, teléfono y correo electrénico
del funcionario responsable de la Unidad que proporcione la informacién, cuando
por razones de mantenimiento informatico, actualizacidon o cualquier otra razén
técnica, la informacién no se encuentre disponible temporalmente.

Establecer, en la medida de lo posible, la menor cantidad de “clicks” que se
requieran para acceder a la informacién fundamental que busca el usuario; y
Establecer un vinculo que permita acceder directamente a los documentos

integros cuando otras disposiciones legales aplicables al caso concreto oblj
la publicacion de la informacién y ésta ya se encuentre disponible.
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QUINTO.- Los sujetos obligados que no cuenten con los recursos y/o la capacidad para
publicar su informacion fundamental via Internet, podran solicitar el apoyo del Instituto
para tal fin, en tanto el Instituto no resuelva los términos del apoyo y, consecuentemente
la publicacion de informacion no se lleve a cabo a través de Internet, los sujetos deberan
publicar permanentemente en un lugar visible para el publico en general.

CAPITULO 11
DEL ARTICULO 32

SEXTO.- Para el cumplimiento de las obligaciones contenidas en el articulo 32 de la Ley,
los sujetos obligados se ajustaran a lo siguiente:

Fraccion 1.

l.- Los documentos contenidos en los incisos a), b), ¢), d), e), f), g), h), i) y m), se
deberan publicar de manera integra y deberan permanecer publlcados mientras se
encuentren vigentes.

Los documentos sefialados en el parrafo anterior, asi como la informacion contenida en el
inciso i), deberan actualizarse dentro de los diez dias habiles siguientes al de su
publicacién oficial, aprobaciéon o modificacion.

Il.- La informacién contenida en los incisos i), k), 1), m) y n), debera estar publicada de
forma permanente y, en caso sus respectivas modificaciones.

La informacion contenida en la fraccion anterior debera estar publicada a mas tardar en
los cinco dias habiles siguientes al de su autorizacion.

lli.- Ademas de la informacién sefalada en el inciso i), se debera publicar el horario de
atencion y/o cualquier otro medio de contacto que el sujeto obligado disponga (asistencia
en linea, buzones, redes sociales, etc.)

IV.- El directorio senalado en el inciso j), debera contener los nombres, puestos,
teléfonos, extensiones y, en su caso, correos electronicos de los empleados hasta el nivel
e jefe de departamento o sus equivalentes y estar organizado por area para facilitar su
Ba eso y debera actualizarse en un periodo no mayor a diez dias habiles a partir de la
fecha.de su modificacion.

V.- Los informes de revision oficiosa y periddica de clasificacion de la informacion publica,
sefialados en la fraccion n), deberan publicar la informacidén estadistica de aquellas
resoluciones sobre los procedimientos de proteccién de informaciéon confidencial que
fueron procedentes, improcedentes o parcialmente procedentes, incluyendo sobre cada
una:

Las causales de la improcedencia,

Sentido de la resolucion del Instituto

Plazos para el cumplimiento las mismas (en su caso)
Sanciones (en su caso)
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Sobre los informes de la revisién de clasificacion de la informacién publica: debera
publicar la resolucién final, en torno a la clasificacion de informacion, con la respectiva
ratificacion y/o revisién del Instituto, o en su caso, observaciones o negativas derivadas
de éstas, asi como el informe de cumplimiento cuando corresponda.

Esta informacién debe estar publicada de forma permanente y actualizarse dentro de los
cinco dias habiles siguientes a su modificacion.

VI.- Las estadisticas de las solicitudes de informacién publica atendidas, contenidas en el
inciso f), deberan ser publicadas de manera mensual dentro de los diez dias habiles
siguientes al cierre del mes de que se trate, y podran vincularse al sistema que para tal
efecto disponga el Instituto, o bien, publicarse en los formatos que el sujeto obligado
determine, especificando como minimo:

Sobre las solicitudes recibidas por mes:
Medio de presentacion

Incompetencias

Solicitudes remitidas al ITEI

Sobe las solicitudes resueltas por mes

Sentido (tipo de respuesta): Procedente, Procedente parcialmente, Improcedente

Tipo de informacién solicitada: libre acceso o protegida

Medios de acceso a la informacion: consulta directa personal, consulta directa
electronica, reproduccién de documentos, informes especificos, combinacion de las
anteriores. '

Fraccion Il.

l.- La publicacién de las disposiciones sefaladas en los incisos a), b) y ¢), que sefialan
las atribuciones y funcionamiento del sujeto obligado, deberan publicarse los articulos
aplicables, en los que se regule la existencia, atribuciones y funcionamiento de los
sujetos obligados, siempre que para su comprension no sea indispensable la publicacion
del ordenamiento completo de que se trate.

)A mas habra de indicarse para cada ordenamiento:

Nombr
Tipo de documento y
Fecha de publicacion o Gltima actualizacion.

Il.- La publicacién de las disposiciones sefialadas en los incisos ¢), d) y e), que sefalan
las atribuciones y funcionamiento del sujeto obligado, deberan publicarse los documentos
integros aplicables, en los que se regule la existencia, atribuciones y funcionamiento que
competen al sujeto obligado.

s mientras se
siguientes al de su

lll.- Los ordenamientos referidos, deberan permanecer publi
encuentren vigentes y actualizarse dentro de los diez dias habil
publicacién oficial, con sus respectivas modificaciones.
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Fraccion lil.

.- La publicacion de la informacion sobre la planeacion del desarrollo que se sefialan en
los incisos a), b), c), d), e) y f), deberan publicarse cuando menos los siguientes datos:

a) Nombre del plan o programa;

b) Tipo de Plan y/o Programa;

c¢) Objetivo que persigue;

d) Responsables de su ejecucion, con datos de contacto; y
e) Vigencia.

I.- La informacién a que se refiere la fraccion anterior, debera publicarse dentro de los
diez dias habiles siguientes al de su aprobacion o autorizacién, con sus respectivas
modificaciones, y permanecer publicada durante su vigencia.

Fraccion IV.

l.- La publicacién del Plan General Institucional a que se refiere el inciso a), deberan
publicarse conteniendo cuando menos los objetivos estratégicos institucionales
enmarcados en las lineas maestras establecidas para el sector publico, responde a las
necesidades de informacion estadistica que generan las politicas y los compromisos del
sujeto obligado.

Debera publicarse dentro de los diez dias habiles siguientes al de su aprobacién o
autorizacion, y permanecer publicada durante su vigencia.

II.- La publicacién de los Programas Operativos Anuales a que se refiere el inciso b),
deberan hacer del conocimiento publico las metas y los objetivos de su programa
operativo anual, precisando las metas derivadas de cada programa, los tiempos,
responsables e indicadores para su realizacion o cumplimiento y los montos
presupuestales asignados para el desarrollo de los mismo.
™ La informacién sefialada deberé publicarse dentro de los primeros sesenta dias naturales
cada afio y permanecer publicada durante todo el ejercicio o hasta que se publique el
iente programa operativo

En casonde sufrir modificaciones, éstas deberan publicarse dentro de un periodo no
mayor a diez dias habiles posteriores a su modificacién.

lll.-. La publicacién de los documentos a que se refieren los incisos c), d), e), f), g) y h),

se deberan publicar de manera integra y permanecer publicados mientras se encuentren
vigentes, ademas de contener cuando menos los siguientes datos:

a) Nombre
b) Tipo de documento y
c)'Fecha de publicacion y/o Ultima actualizacién
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La informaciéon debera publicarse dentro de los diez dias habiles siguientes al de su
aprobacién o autorizacién, y permanecer publicada durante su vigencia.

Fraccién V.

l.- La publicacién de la informacién a que se refieren los incisos a), b) y c), referente a
las Partidas del Presupuesto de Egresos, debera contener, en cada caso, las partidas
que seran aplicadas por el sujeto obligado, asi como los programas o proyectos a los que
se encuentren destinadas. Asimismo, se debera publicar el clasificador por objeto de
gasto.

Debera publicarse de manera permanente, a mas tardar dentro de los primeros diez dias
habiles a partir de su autorizacion.

La distribucién por partida o proyecto debera publicarse en el mismo plazo a partir de su
autorizacion por el érgano competente. En caso de que estos documentos sufran
modificaciones, su publicacién se ajustara a los mismos términos.

Il.- La publicacién de la informacion a que se refieren los incisos d), e) y g), debera incluir
la informacidén necesaria para conocer la estructura funcional de los Sujetos Obligados,
asi como el objetivo y las principales funciones y atribuciones de cada area
administrativa.

lll.- En el de la informacién del inciso f) y g), de la remuneracién mensual integral por
puesto, incluyendo el sistema de estimulos y compensaciones; el listado que se publique
debe ser de la plantilla total de puestos, misma que debe ser coherente y coincidir a
detalle con los puestos establecidos en el directorio de los servidores publicos,
precisando en la misma la remuneracién mensual, puesto o cargo, y el monto real bruto
integrado.

Debera publicar el listado nominativo general de los trabajadores de una institucion, en el
cual se asientan las percepciones brutas, deducciones y alcance neto de las mismas; la
némina es utilizada para efectuar los pagos periédicos (semanales, quincenales o
mensuales) a los trabajadores por concepto de sueldos y salarios, tratandose de
elementos de seguridad publica, debera protegerse el nombre.

En caso de existir algin sistema de estimulos 0 compensaciones, debera precisarse el
mismo

I¥.- La informacion debera publicarse dentro de los diez dias habiles siguientes al de su
apxobacién o autorizacion, y permanecer publicada durante su vigencia.

V.- La publicaciéon de la informacién sefialada en los incisos h) e i) debera contener la
relativa a activos, pasivos y capltal asi como los montos y conceptos de i 0os Y
egr , con base en los principios de contabilidad gubernament
acgpt
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VI.- La informacién a que se refiere la fraccion anterior, debera publicarse dentro de los
veinte dias naturales siguientes al cierre del mes y debera permanecer publicada durante
el ejercicio anual de que se trate.

VII.- La publicacién de la informacién contenida en el inciso j) debera incluir ademas de la
sefialada, la referente a los costos de los estudios y servicios necesarios para la
realizacién de campafias de comunicacién y publicitarias, su disefio y conceptualizacion;
la produccién y copiado, asi como la publicacién y difusion masiva a través de television
abierta y restringida, radio, cine, prensa, encartes, espectaculares, Internet, medios
impresos y electrénicos nacionales e internacionales, y cualquier otro medio de
comunicacién complementario.

Asimismo, se debera publica la informacién los gastos derivados de la contratacién de
personas fisicas y/o juridicas que presten servicios afines para la elaboracion y difusion
de dichas campafias, asi como los costos de edicion, impresion y encuadernacion de
folletos, guias, libros y manuales publicitarios.

VIil.- La informacién mencionada en la fracciéon anterior, debera ser publicada dentro de
los diez dias habiles siguientes a aquel en que se realizaron las erogaciones y
permanecer publicada durante el ejercicio fiscal en vigor.

IX.- La publicacion de la informacién seflalada en el inciso k), referente a las cuentas
publicas, debera contener la siguiente informacion

Estado de situacion financiera o balance general, que debera contener por lo menos la
informacién relativa a los activos, pasivos y capital;

Estados de resultados y de origen y aplicacion de recursos, que deberan contener por lo
menos los montos y conceptos de ingresos y egresos;

Situacion presupuestal o presupuesto ejercido, que debera contener la aplicacion del
gasto por partida; y

Estado programatico, que debera contener por lo menos el cumplimiento de las metas y
objetivos planteados en el programa operativo anual.

X.- La informacién de la cuenta publica debera permanecer publicada durante el siguiente
ejercicio anual a aquel en que fue generada y ser actualizada dentro de los diez dias
abiles posteriores a su remisién a la Auditoria Superior del Estado de Jalisco.

\Unavez emitidos los informes trimestrales de origen y aplicaciéon de recursos publicos,
,\deberén permanecer publicados durante el ejercicio anual correspondiente y actualizarse
dentro de los diez dias habiles posteriores a su emision.

Xl.- La publicacién de la informacion contenida en la fraccion 1), respecto al resuitado de
las auditorias practicadas interna o externamente, debera contener, como minimo:

Entidad o despacho auditor;
Actas de inicio y cierre de auditoria;
Periodo auditado;
bjetivo de la auditoria;
esultados de gestién de la materia que aborde la auditoria; P
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Desglose de las observaciones realizadas;
Aclaraciones y cumplimiento de las observaciones; y
Dictamen o resultados finales;

XII.- La informacién mencionada en la fraccion anterior, debera ser publicada dentro de
los diez dias habiles siguientes a aquel en que se realizaron las erogaciones y
permanecer publicada durante el ejercicio fiscal en vigor.

Xill.- La publicacién del padréon de proveedores a que se refiere el inciso m), debera
contener los siguientes datos:

Clave de registro en el padrén;

Nombre o razén social de la persona fisica o juridica;
Nombre comercial;

Giro comercial;

Domicilio fiscal;

Teléfono; y

Pagina de Internet (en su caso).

XIV.- La publicacion de la informacién de las convocatorias a que se refieren las
fracciones n), ii) y o), debera contener cuando menos los siguientes datos:

XV.- Las convocatorias deberan publicarse desde el dia habil siguiente a aquel en que
son emitidas oficialmente y permanecer publicadas un minimo de cinco dias habiles
posteriores a la fecha de la publicacién de la resolucién.

La resolucidn debera publicarse dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel en que
ésta se emita y permanecer publicada durante un minimo de cinco habiles.

Lo anterior salvo que no existan plazos establecidos en la normatividad aplicable de cada
\ sujeto obligado.
|

| contrato debera publicarse dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel en que se
scriba por las partes y permanecer publicado durante el ejercicio (s) anual (es) en el
 tenga vigencia.

En caso de existir modificaciones al contrato, éstas deberan publicarse dentro de los tres
dias habiles siguientes a aquel en que se suscriban por las partes y permanecer
publicadas durante el ejercicio (s) anual (es) en el que tenga vigencia.

XVI.- La publicacion de la informacién de los inventarios, a que se refiere el inciso p),
debera contener cuando menos los siguientes datos:

Descripcion general del bien,
Valor,
Fecha de adquisicion
) Nombre, puesto y/o area resguardante

El inventario de vehiculos debera contener, como minimo:
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Descripcién (marca, tipo, modelo y color);
Uso;

Numero de inventario; y
Nombre, puesto y/o area resguardante

El inventario de bienes inmuebles debera contener, como minimo:

Ubicacién;

Descripcién general;

Valor

Usoy;

Modalidad juridica bajo la cual el sujeto obligado tiene la posesion o propiedad

XVII.- La informacién mencionada en la fraccién anterior, debera ser publicada dentro de
los diez dias habiles siguientes a aquel en que se realizaron las erogaciones y
permanecer publicada durante el ejercicio fiscal en vigor.

XVIIl.- La publicacién de la informacion sobre los viajes oficiales, a que se refiere el inciso
q), debera contener como minimo:

Nombres y puestos de quienes realizaron el viaje;

Origen y destino;

Fecha y hora de salida y regreso;

Desglose de gastos por conceptos de viaticos y transportacion; y

Agenda con las actividades que se realizaran, asi como los resultados obtenidos.

XiX.- La informacién a que se refiere la fraccion anterior, debera permanecer publicada
durante el ejercicio anual en que sea generada y ser actualizada dentro de los diez dias
habiles siguientes a aquel en que se realizé el viaje.

XX.- La publicacién de la informacién, a que se refiere el inciso r), debera contener como
minimo:

as concesiones otorgadas al sujeto obligado deberan contener por lo menos:

Objeto;
Nombre o razén social de la persona fisica o juridica que la obtuvo;
Vigeqcia;

Numero de identificacion del documento mediante el cual se otorga la concesion;
Contraprestacion pactada; y
Condiciones para conservarla.

En cuanto a las autorizaciones, permisos, licencias u otro instrumento juridico que
permita el ejercicio de un derecho durante un periodo determinado, la informacion
publicada debera contener:

Tipo de autorizacion;
Nombre o razén social de la persona fisica o juridica a quien
Vigencia; y

Motivo de la autorizacion.
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En caso de que una autorizacién se refiera al ejercicio de un derecho vinculado con un
bien inmueble, se debera publicar, ademas, su domicilio o datos de ubicacion

XX.- La informacién a que se refiere la fraccion anterior, debera publicarse dentro de los
diez dias habiles siguientes al de su aprobacién o autorizacién, y permanecer publicada
durante su vigencia.

XXI.- La publicacion de los decretos y expedientes relativos a las expropiaciones a que
se refiere el inciso s), debera ser publicada con los datos que permitan su identificacion y
causa de utilidad publica.

La informacion debera publicarse a mas tardar a los 10 dias habiles en que se llevo a
cabo dicha expropiacién y estar debera ser publicada de manera permanente

XXll.- La publicacién de las pélizas de cheques a que se refiere el inciso t), podra ser
expedida a través de una relacién que contenga como minimo, los siguientes datos:

Cuenta Bancaria

Numero de cheque o transferencia

Monto

Nombre del beneficiario del cheque o de la cuenta de transferencia
Motivo de la erogacion

Fecha de la erogacion

La informacién debera ser publicada dentro de los diez dias habiles siguientes a aquel en
que se realizaron las erogaciones y permanecer publicada durante el ejercicio fiscal en
vigor.

XXIlll.- La publicacién del estado de la deuda publica, sefialado en el inciso u), debera
expedirse conjuntamente con los siguientes documentos y/o datos:

Los decretos o0 acuerdos mediante los cuales se autoriza la contratacion de la deuda
El instrumento juridico integro donde se asienta la contratacion de la deuda o, sefialar al
menos:

esponsable de la autorizacion

cha de contratacién

Moqto del crédito
Tasa de interés
Monto total amortizable
Plazo de vencimiento
Institucién crediticia
Objeto de aplicacioén, y
Avance de aplicaciéon de cada deuda contratada

)La informacién debera ser publicada dentro de los diez di abiles posteriores "a_su

aprobacion y debera estar publicada de manera permanent

Fraccion VI. S
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I.- La publicacion de la informacién contenida en los incisos a) y b), debera ser publicada
de manera clara y sencilla, sefialando los recursos materiales, humanos y financieros, la
informacion corresponde a lo establecido en las fracciones IV, inciso €), V incisos a), b),
c) y p) del articulo 32 de la Ley.

Respecto a los servicios publicos que presta el sujeto obligado, se debera sefialar cuando
menos:

Descripcién y cobertura del servicio publico;

Recursos materiales, humanos y financieros asignados para la prestamon del servicio
publico; y

El nimero y tipo de beneficiarios directos e indirectos del servicio publico

Cuando se trate de un sujeto obligado que dentro de sus funciones no esté contemplada
la prestacion de algun servicio publico, éste debera publicar el listado de los tramites y
servicios que ofrezca, incluyendo, por lo menos:

El nombre del tramite o servicio,

Los requisitos, procedimientos y formatos necesarios para su acceso;

El area responsable de prestarlo, el domicilio y teléfono de las oficinas donde pueda
realizarse el tramite o solicitarse el servicio, asi como los horarios de atencién al publico

yl
En su caso, el costo y el fundamento legal de su cobro.

Los puntos anteriormente descritos pueden ser sustituidos por la publicacién del manual
de servicios, siempre que cuente, como minimo, con la informaciéon mencionada.

La informacién sobre los servicios publicos debera publicarse dentro del primer bimestre de
cada afio y estar publicada de manera permanente.

La informacién sobre otros tramites y servicios deberd publicarse permanentemente y
actualizarse al menos un dia antes de su aplicacion

- La publicacién de la informacion referente a las obras publicas, contenida en el inciso

 descripcion y ubicacién de la obra;

jecutor y supervisor de la obra;

3.- El costo total y financiamiento de la obra; y

4.- El nimero y tipo de beneficiarios directos e indirectos de la obra;

La informacion referente a esta fraccion es independiente de la informaciéon que se
genere de las mismas obras publicas referente al cumplimiento de los incisos n), fi), y o),
del articulo 32 de la Ley.

La informacién debera publicarse dentro de los primeros diez dias h
resolucion de la asignacién de la obra y actualizarse dentro de lo
se haya concluido.

lies posteriores a la
iez dias habiles a que
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La informacién debera estar publicada de manera permanente.

lll.- La publicacién de la informacién que se sefiala en el inciso d), debera contener, al
menos:

Nombre del programa;

Objetivos,

Metas,

Presupuesto;

Reglas de operacion;

Direccién o area ejecutora dentro del sujeto obligado

Responsable directo;

Los requisitos, tramites y formatos para ser beneficiario

El Padron de beneficiarios que debera incluir, como minimo, ia siguiente informacién:
Nombre o razén social de la persona fisica o juridica a quien se le otorg6 el beneficio;
Concepto del beneficio;

Monto asignado; y

Fecha en que se otorg6.

Numero de personal que lo aplica y el costo de operacién del programa;

Metodologia de evaluacion del cumplimiento de los objetivos del programa

La informacion debera publicarse dentro de los diez dias habiles posteriores a la entrada
en vigor del programa; los padrones de beneficiarios dentro de los diez dias habiles
posteriores a la entrega del beneficio y estar publicada de manera permanente

IV.- Las politicas publicas establecidas en el inciso e) de la fraccién VI, deberan ser
publicadas de manera simplificada y en un lenguaje sencillo, para que el lector comun al
acceder a éstas, comprenda de manera clara la razén de existencia del Sujeto Obligado,
facilitando asi el acceso a la informacién publica en poder de éstos.

Las politicas publicas de los Sujetos Obligados se deberan sujetar estrictamente a los
principios y objetivos contenidos en los planes de desarrollo que se establecen en los
incisos a), b), c), d), e) y f) de la fraccién Ill del articulo 32 de la Ley, misma que debera
ser actualizada siempre que haya modificaciones a los planes de desarrollo.

V.- La publicacion de los convenios, contratos y demas instrumentos juridicos a que se
fiere el inciso f), deberan contener cuando minimo los siguientes datos:

Id \@cacién del acto juridico;
Objeto;.

Partes; y-.

Vigencia.

Los Convenios deberan publicarse dentro de los diez dias habiles posteriores a aquel en
que inicie su vigencia o sean modificados y permanecer publicados en tanto se
encuentren vigentes.

Los Contratos deberan publicarse dentro de los tres dias habiles sigtientes a aquel en
que se suscriban por las partes y permanecer publicados durante el (los) ejercicio(s)
anual(es) en el (los) que tenga vigencia. En caso de existir modifiCaciones a los contratos,
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éstas deberan publicarse dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel en que se
suscriban por las partes y permanecer publicadas durante el ejercicio(s) anual(es) en el
que tenga vigencia.

Para el caso de existencia de otros instrumentos juridicos: deberan permanecer
publicados mientras se encuentren vigentes y actualizarse dentro de los diez dias habiles
siguientes al de su publicacion o modificacion.

VI.- La publicacién de las concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y demas actos
referido en el inciso g), deberan publicarse los documentos con los cuales se otorguen
éstos, 0 en su caso, sefialar minimo los siguientes requisitos:

Las concesiones otorgadas por el sujeto obligado deberan contener por lo menos:

a) Objeto;

b) Nombre o razén social de la persona fisica o juridica que la obtuvo;

c) Vigencia;

d) Numero de identificacion del documento mediante el cual se otorga la concesion;
e) Contraprestacion pactada; y

f) Condiciones para conservarla.

En cuanto a las autorizaciones, permisos, licencias u otro instrumento juridico que
permita el ejercicio de un derecho durante un periodo determinado, la informacién
publicada debera contener:

a) Tipo de autorizacion;

b) Nombre o razén social de la persona fisica o juridica a quien se le otorgd la
autorizacion;

c) Vigencia;y

d) Motivo de la autorizacion.

En caso de que una autorizacion se refiera al ejercicio de un derecho vinculado con un
ien inmueble, se debera publicar, ademas, su domicilio o datos de ubicacion

“La\ipformacion deber4 actualizarse dentro de los primeros diez dias habiles de cada mes
Y pennanecer publicada durante su vigencia.

\f‘l.- La publicacién de la informacion aludida en el inciso h), se debera publicar los
eventos, trabajos o actividades publicas que organicen o en las que participen los
servidores publicos del sujeto obligado y actualizarse mensualmente y permanecer
publicada durante el afio que trascurra.

VIIl.- La publicacién de la informacién del inciso i), deberan publicarse la propuesta del
orden del dia que contendra por lo menos:

a) Lugar, dia y hora de la sesion

b) Relacién de los temas a tratar en cada sesién,
¢) Naturaleza de las mismas (restringidas o de libre acgéso).
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Lugar y forma en que se pueda consultar los documentos publicos relativos a la sesion
(en su caso).

La publicacion se realizarda al menos veinticuatro horas antes de la sesién
correspondiente y .estar publicada de manera permanente.

IX.- La publicacion de la informacién del inciso j), deberan publicarse las actas integras
de las sesiones de sus 6rganos colegiados, incluidos los érganos de gobierno y comités
de clasificacion, entre otros.

Deberan publicarse dentro de los cinco dias habiles posteriores a su aprobacion y estar
publicadas de manera permanente.

X.- La publicacion de la informacién: sefialada en el inciso k), debera publicarse
informacién correspondiente a esta fraccion debera contener los principales resultados y
acciones implementadas por el sujeto obligado en el ejercicio de sus atribuciones de
manera trimestral (cuando asi corresponda por Ley) y/o durante un ejercicio anual.

Debera ser publicado dentro de los diez dias habiles posteriores al de su divulgacion o en
su caso, al de su elaboracion.

Fraccion VII.

I.- Debera publicarse la informacién que el sujeto obligado considere de interés para la
sociedad, de la que se le solicite con mayor frecuencia o bien el instituto proponga.

Esta informacion debera permanecer publicada mientras reuna dicha caracteristica.

CAPITULO Il
DE LOS ARTICULOS
33, 34, 35, 36, 37, 38, 39 y 40.

EPTIMO.- Para el cumplimiento de las obligaciones contenidas en los articulos 33, 34,
3%, 36, 37, 38, 39 y 40 de la Ley, cada sujeto obligado debera establecer en sus criterios
generales de publicaciéon y actualizacién de informacién, la forma especifica para cada
una de las fracciones que le corresponda.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial “El Estado de Jalisco.

)SEGUNDO.- Como consecuencia de la expedicion de los presente§/tm

quedan sin efecto los emitidos por el Consejo en afios anteriores que tengan relacién con
los temas expuestos en los presentes. /S
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Guadalajara, Jalisco, a 25 de abril de 2012 dos mil doce. Se aprobaron los presentes
Lineamientos Generales para la Clasificacién de la informacién publica y proteccién de
informacién confidencial y reservada, que deberan observar los sujetos obligados
previstos en el articulo 23 de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco.

Asi lo acord6 el Consejo del Instituto de Transparencia e Informacién Publica del Estado
de Jalisco, en la Décima Quinta sesidon ordinaria, ante el Secretario Ejecutivo quien
certifica y da fe.

MF Y LAP JORGE GUTIERREZ REYNAGA |
PRESIDENTE DEL CO /

JOSE GUILLER 7A Lis MURILLO GUILLERMO
CONSEJERQ FITULAR CONSEJERO TITULAR

RUVALCABA ASCENCIO
SECRETARIO EJECUTIVO
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CLINEAMIENTOS

Al margen un sello que dice: Instituto de Transparencia e Informacion Publica de Jalisco.
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LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION DE INFORMACION
PUBLICA, QUE DEBERAN OBSERVAR LOS SUJETOS OBLIGADOS PREVISTOS EN
LA LEY DE INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS.

El Pleno del Consejo del Instituto de Transparencia e Informacion Publica del Estado de
Jalisco, con fundamento en io dispuesto por los articulos 3, 15 fraccion VII inciso a), 41y
44 de la Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, y

CONSIDERANDO:

I. Que la toda la informacion en posesion de las autoridades es publica, y sélo puede ser
reservada por razones de interés plblico, ademas que se debe proteger aquella que se
refiere a la vida privada y los datos personales, de conformidad con el articulo 6° de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Il. Que el derecho a recibir informacién debe respetar el derecho de los demas, asi como
la proteccion de la seguridad nacional, el orden publico, la salud o moral, en términos del
articulo 13 de la Convencién Americana sobre Derechos Humanos y el precepto 19 del
Pacto Internacional de derechos Civiles y Politicos;

lll. Que la Ley de Informaciéon Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios,
conceptualiza a la informaciéon publica como: de libre acceso y protegida, asimismo
establece los casos de restriccion al acceso de la informacién publica, bajo las
modalidades de informacién reservada y confidencial;

IV. Que el Instituto de Transparencia e Informacién Pudblica del Estado de Jalisco, tiene la
facultad de emitir lineamientos en materia de clasificacién de la informacién publica y en

ase a éstos, los sujetos obligados a través de sus comités de clasificacion, deberan
eMjtir criterios generales en tal materia, los cuales seran sustento del andlisis de la
Slas' jcacion de la informacion publica, determinando el caracter de la misma como
servada y/o confidencial;

V. Que para facilitar la emisién de los criterios generales de clasificacién de informacion
publica y como consecuencia la clasificaciéon particular de informacion, el Consejo del
Instituto de Transparencia e Informacion Puablica del Estado de Jalisco, ha tenido a bien
expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION DE INFORMACION
PUBLICA, QUE DEBERAN OBSERVAR LOS SUJETOS OBLIGADOS PREVISTOS EN
LA LEY DE INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS.

CAPITULO |
Disposiciones Generales

——l . . .
PRIMERO.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los rasgos“
caracteristicos que deberan reunir los criterios generales en/materia de clasificacion de
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informacioén publica que emitan los sujetos obligados, que seran la base de la clasificacion
o desclasificacion de la informacion en forma particular, asi como de las versiones
publicas que en su caso se generen cuando los documentos contengan partes o
secciones reservadas y/o confidenciales.

Lo anterior, sin perjuicio de que en el ejercicio de sus atribuciones, el Instituto de
Transparencia e Informacion Publica del Estado de Jalisco, revise que la clasificacion de
la informacion realizada por los sujetos obligados, se apegue de manera estricta a los
-supuestos previstos por la Ley de la materia, los presentes Lineamientos, los criterios
generales en su caso, a otros ordenamientos legales que sean aplicables.

SEGUNDO.- La clasificacion y desclasificacion, de la informacién reservada y/o
confidencial, y la emision de versiones publicas, se realizara a través de los Comités,
conforme a las disposiciones contenidas en los criterios generales que expidan los sujetos
obligados y los presentes Lineamientos, atendiendo lo dispuesto por los Titulos Cuarto y
Quinto de la Ley, asi como por lo dispuesto por el Reglamento.

TERCERO.- Para los efectos de los presentes Lineamientos se emplearan las
definiciones contenidas en el articulo 4° de la Ley de Informacién Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios.

CUARTO.- Pueden ser objeto de clasificacion todos los documentos, en cualquier formato
de composicién, como pueden ser: los expedientes, reportes, estudios, actas,
resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares,
contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro
registro que documente el ejercicio de las facultades o la actividad de los sujetos
obligados; y/o soporte material en que se encuentre, comprendiendo escritos, fotografias,
grabaciones, soporte magnético, digital, sonoro, visual, electronico, informatico,
olografico, o en cualquier elemento técnico existente o que se cree con posterioridad,

BQ NTO.- Los criterios de clasificaciéon de informacioén plblica y protecciéon de informacién

confidencial y reservada son de caréacter obligatorio y corresponden a directrices que
catalogan la informacién en grandes rubros, de modo que agrupan informacién en
términos generales o abstractos, que prevén para un uso comun y repetido, reglas,
especificaciones, caracteristicas o prescripciones, que son sustento invariable para la
clasificacion particular.

CAPITULO Il
Disposiciones Generales para ia Clasificacion y
Desclasificacion de la Informacién.

Seccion Primera
De la Clasificacion
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SEXTO.- Para efectos de lo previsto en los presentes Lineamientos, por clasificaciéon se
entiende el acto mediante el cual, se determina qué informacion de la que tiene en su
poder el sujeto obligado, encuadra en los supuestos de reserva y/o confidencialidad y, por
lo tanto, no podra ser proporcionada.

SEPTIMO.- La clasificacién de la informacion publica inicia con la etapa de emision de
criterios de clasificacion, por parte del sujeto obligado y concluye con la clasificaciéon
particular, de conformidad con el articulo 48 de la Ley.

OCTAVO.- La clasificacion particular de informacion debera recaer en un acta, que
debera contener por lo menos:

I. El nombre del sujeto obligado.
Il. El area generadora de la informacién y/o de quien la tenga bajo su poder.
lll. Lafecha del acta y/o acuerdo;
IV. Los criterios de clasificaciéon de informacién del sujeto obligado aplicables;
V. El fundamento legal y motivacioén;
VI. El caracter de reservada y/o confidencial, indicando, en su caso, las partes o
paginas del documento en el que consten;
VIl. La precisién del plazo de reserva asi como su fecha de inicio, debiendo motivar el
mismo;
Viil. La firma de los miembros del Comité.

NOVENO.- Para fundar la clasificacion de la informacién, debera sefialarse el articulo,
fraccion, inciso, subinciso y parrafo de la Ley, o de otras disposiciones legales o
reglamentarias que expresamente le otorguen ese caracter, asi como los criterios que se
estipulan en la fraccidn IV del lineamiento anterior.

Asimismo, los sujetos obligados deberan motivar la clasificacién que se realice, es decir,
eberan precisar las razones o circunstancias especiales que llevaron al sujeto obligado a
concluir que el caso particular encuadra en los supuestos previstos por la Ley, el

ordenamiento legal o reglamentario de que se trate.
\

DECIMO.- Al generar los criterios generales o bien la clasificacién particular de la
informacion con fundamento en alguna de las fracciones establecidas en el articulo 41 de
la Ley, no sera suficiente que el contenido de la misma esté directamente relacionado con
las materias que se protegen en dicho articulo, sino que debera también considerarse la
existencia de elementos objetivos que permitan determinar si la difusién de la informacién
causaria un dafo presente, probable y especifico a los intereses juridicos tutelados por
dicho precepto, atendiendo en su caso lo precisado por el Reglamento.

DECIMO SEGUNDO.- En los casos en que un documento contenga partes o_secciones
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DECIMO TERCERO.- Los documentos clasificados como reservados y/o confidenciales
deberan contener una leyenda que indique tal caracter.

DECIMO CUARTO.- El titular del sujeto obligado debera tener conocimiento, y llevar un
registro de actas y/o acuerdos de clasificacién, que sera concentrado con el titular de su
unidad de transparencia, para lo cual deberan contar con un sistema de informacion
reservada y confidencial en términos de lo establecido por la Ley y los reglamentos
aplicables.

Seccion Segunda
Procedimiento de modificacion de clasificacion
(Desclasificacion)

DECIMO QUINTO.- La modificacién a la clasificacion o desclasificacion es el acto
mediante el cual la informacién reservada y/o confidencial, deja de tener esas
caracteristicas y se convierte en de libre de acceso.

DECIMO SEXTO.- El procedimiento de modificacién de clasificacion o de clasificacién, se
regira conforme a lo establecido en la Ley y en la normatividad que se emita al respecto.

DECIMO SEPTIMO.- La informacién clasificada por el Comité, podra ser objeto de
modificacién en los siguientes casos:

I. Cuando haya transcurrido el periodo de reserva indicado en el acta y/o acuerdo de
clasificacién, sin que deba exceder de los plazos establecidos por el articulo 42 de
lalLey;y

ll. Cuando no habiendo transcurrido el periodo de reserva indicado en el acta y/o
acuerdo de clasificacion respectivo, dejen de subsistir las causas que dieron origen
a la clasificacion, atendiendo a circunstancias de modo, tiempo y lugar.

lll. La informacién que ya se encuentre clasificada y que no guarde los parametros

3 sefialados en la Ley o en los ordenamientos que existan al respecto;

IV.\Cuando, a juicio del sujeto obligado, se considere que las condiciones que
generaron su clasificacion han variado; o por resolucién del Instituto con motivo de
una revision de clasificacion o un recurso de revisiéon o una resolucién judicial.

V. Quede firme la resolucién emitida por el Instituto, que:

a) revoque o niegue la clasificacién hecha por el Comité;
b) niegue la solicitud de ampliacion de plazo de reserva.

DECIMO OCTAVO.- El acuerdo de modificacion de clasificacion que el sujeto obligado de
oficio o por resolucion del Instituto, realice a través de su Comité, debera contener los
mismos elementos de su clasificacion y sefialados en el lineamiento octavo.

de desclasificacion. El acuerdo de modificacion o descalificacion debera obrar en
documento respectivo. )
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VIGESIMO.- La informacién confidencial referente a datos personales conservara ese
caracter de manera indefinida. Sélo podra ser entregada en los casos previstos por el
articulo 44 de la Ley, y de conformidad a lo dispuesto por la normatividad que para tales
efectos emita el Consejo.

CAPITULO Il
De la Informacién Reservada

VIGESIMO PRIMERO.- El periodo de reserva no podra exceder de seis anos; sin
embargo, podra ser prorrogada por periodos de hasta tres afios y por el tiempo que
subsistan las causas que le justifiquen, debiendo contar con la ratificacién del instituto,
segun lo previsto por el articulo 42 punto 2 de la Ley.

VIGESIMO SEGUNDO.- Para clasificar la informacién como reservada, se tomaran en
cuenta, ademas de la Ley, el Reglamento, los presentes lineamientos y criterios
generales, las circunstancias de modo, tiempo y lugar relacionadas con la informacién.

VIGESIMO TERCERO.- La informacién se clasificara como reservada en términos de la
fraccion | inciso a) del articulo 41 de Ia Ley, cuando se comprometa la seguridad del
Estado, del municipio o la seguridad publica: de ahi que pueda considerarse entre otras
causas de posible determinacién a través de los criterios generales, que:

l. Se compromete la seguridad del Estado o de los Municipios, cuando la difusion o
revelacion de la informacion pueda: :

a)  Afectar, poner en riesgo, se impida, menoscaba o dificultan las acciones
para conservar y defender la extension territorial y limites territoriales del Estado
o0 los municipios;

b)  Cuando se pone en riesgo las disposiciones, medidas y acciones de las
autoridades estatales y municipales en sus respectivos ambitos de
competencia, para proteger la vida de la poblacién, sus bienes, servicios
estratégicos y la planta productiva, frente a la eventualidad de un desastre
provocado por agentes naturales o humanos a través de la prevencién, el
auxilio, la recuperacion y el apoyo a la poblacién

N

ll. Se ponen en riesgo las acciones destinadas a proteger la estabilidad de las
Instituciones del Estado de Jalisco, cuando la difusién de la informacién pueda
afectar la integridad fisica de las maximas autoridades en el ejercicio de su encargo
de los tres Poderes del Estado, Gobiernos Municipales y los érganos con autonomia
constitucional.

lll. Se ponen en riesgo las acciones destinadas a proteger
democratica cuando la difusion de la informacién pueda:

gobernabilida

a) Impedir el derecho a votar y a ser votado;
— Obstaculizar la celebracion de elecciones federalgs y/o estatales.
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IV. Se ponen en riesgo las acciones destinadas a proteger la seguridad del Estado
cuando la difusion de la informacién pueda:

a) Menoscabar o dificultar las estrategias para combatir la comisiéon de los
delitos contra la seguridad interior del Estado de Jalisco, previstos en el libro
segundo, titulo primero del Cédigo Penal del Estado de Jalisco:

1. Conspiracion.
2. Rebelién.
3. Sedicién.
4. Motin.
b) Destruir o inhabilitar la infraestructura de caracter indispensable para la

provisién de bienes o servicios publicos de agua potable, vias de comunicacion,
medios de transporte de uso publico de jurisdiccion estatal o municipal, servicios
de emergencia;

c) Obstaculizar o bloguear acciones tendientes a prevenir o combatir
epidemias, enfermedades o situaciones que pongan en peligro la salud de la
poblacion segun lo dispuesto por la Legislacion en la materia.

VIGESIMO CUARTO.- Al clasificar como reservada la informacion en términos de la
fraccion | inciso b) del articulo 41 de la Ley, se considerara que Se pone en peligro o dafia
la estabilidad financiera o econémica estatal o municipal, cuando la difusiéon de la
informaciéon entre otras causas de posible determinacion a través de los criterios
generales, que:

a) Impida, menoscabe o dificulte realizar las gestiones necesarias ante el Gobierno
Federal a fin de que las transferencias de recursos que se le otorguen al Estado o a
los municipios sean proporcionales y acordes a su densidad poblacional y extension
territorial, a efecto de lograr la equidad en la distribucién de las mismas;

b) Impida, menoscabe o dificulte la aplicacién de las normas juridicas, programas y
acciones relativas al fomento econdémico y proteccion al empleo; desarrollo
agropecuario; establecimientos mercantiles; espectaculos publicos; y

c) Afecte el poder adquisitivo de los particulares.

VIGESIMO QUINTO.- La informacién se clasificara como reservada en términos de la
fraccion | inciso c) del articulo 41 de la Ley, cuando:

I. Con su difusion se ponga en peligro la vida, la seguridad, el patrimonio de las
personas y su familia o impida la capacidad de las autoridades para preservarlos y
resguardarlos, asi como para combatir las acciones de la delincuencia organizada;

Il. Su difusion obstaculice o bloquee acciones tendientes a prevenir o combatir
epidemias de caracter grave o peligro de invasiéon de enfermedades exoéticas en el
Estado, y;
I. Su difusién impida, obstaculice, bloquee, dificulte, menoscabe las politic
programas y acciones relativas a la promocion, fomento y projeccion de la salud publi
del Estado y sus Municipios.
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VIGESIMO SEXTO.- La informacién se clasificara como reservada en términos de la
fraccion | inciso d) del articulo 41 de la Ley, las actividades de verificacion del
cumplimiento de las leyes en caso de que la difusidon de la informaciéon pueda impedir u
obstruir las acciones de inspeccion, supervision, vigilancia o fiscalizacién que realizan las
autoridades competentes para vigilar el adecuado cumplimiento de las diversas
obligaciones establecidas en las disposiciones legales.

VIGESIMO SEPTIMO.- La informacién se clasificara como reservada en términos de la
fraccion | inciso e) del articulo 41 de la Ley, la recaudacion de las contribuciones, en caso
de que la difusién de la informacién pueda impedir u obstruir las actividades de captacion,
comprobacion y fiscalizacion de ingresos tributarios realizados por las autoridades
facultadas para ello, o de cualquier otra forma pueda afectar la recaudacién de dichos
ingresos.

VIGESIMO OCTAVO.- La informacién se clasificara como reservada en los términos de la
fraccion | inciso f) del articulo 41 de la Ley, siempre que la difusién de la informacién
cause perjuicio a las actividades de prevencion y persecucién de los delitos, o de
imparticion de justicia y ponga en peligro el orden y la paz publica.

Se pone en peligro la paz y el orden publico cuando la difusién de la informacion pueda:

a) Menoscabar la capacidad de las autoridades de seguridad publica para
preservar y resguardar la vida o la salud de las personas;

b) Menoscabar o dificultar las estrategias para combatir las acciones
delictivas;

¢) Entorpecer los sistemas de coordinacién interinstitucional en materia de
seguridad publica, procuracién e imparticion de justicia.

d) Menoscabar o dificultar las estrategias de reclusion y seguridad
penitenciaria,;

e) Menoscabar o limitar la capacidad de las autoridades para evitar la
comisién de delitos;

f) Menoscabar o limitar la capacidad de las autoridades encaminadas a
disuadir o prevenir disturbios sociales que pudieran desembocar en
bloqueo de vias de comunicacién o manifestaciones violentas.

De igual forma la informacién que corresponda a servidores publicos que laboren o hayan
laborado en areas estratégicas como seguridad publica, procuracién e imparticién de
justicia o servicios de informacion, cuyo conocimiento general pudiera poner en peligro su
integridad fisica de alguna persona o servidor publico, de manera enunciativa mas no
limitativa, los siguientes supuestos:

I. Se considera que pone en riesgo la integridad fisica del s

imparticién de justicia.
Il. La prevista en la Ley de Seguridad Publica del Estadg/
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No se considera informacion reservada, los expedientes de responsabilidad administrativa
concluidos, informacion estadistica, debiendo omitir los datos de caracter personal que
obren en los mismos y toda aquella informacion cuya revelacién no ponga en peligro la
integridad fisica del servidor publico.

VIGESIMO OCTAVO.- Por lo que se refiere a la fraccion | inciso g) del articulo 41 de la
Ley, la informacién se clasificara como reservada, cuando la misma sea estratégica de un
proceso judicial o procedimiento administrativo que se encuentre en proceso y no se haya
resuelto por parte del sujeto obligado ante el cual se lleva a cabo, que podria reflejarse en
notas, fichas técnicas o consultas, entre otras causas de posible determinacién a través
de los criterios generales.

VIGESIMO NOVENO.- La informacién se clasificara como reservada en los términos de la
fraccién Il del articulo 41 de la Ley, la averiguacion previa, que de conformidad al articulo
8 fraccion | del Codigo de Procedimientos Penales para el Estado Libre y Soberano de
Jalisco, abarca las actuaciones practicadas por el Ministerio Pablico o sus auxiliares, y
con motivo de la comisién de un delito, y aun y cuando termina con la determinaciéon de
ejercicio o no de la accién penal, conservara la reserva:

1. Cuando se haya ejercido la accion penal, y la misma forme parte del juicio penal
respectivo; y

2. Cuando se haya archivado de manera provisional, en espera de allegarse datos
para proseguir la averiguacion, de conformidad a lo previsto por el articulo 100 del
Cadigo de Procedimientos Penales para el Estado Libre y Soberano de Jalisco.

TRIGESIMO.- La informacion se clasificara como reservada en los términos de la fraccion
Il del articulo 41 de la Ley, que comprende el expediente integro de cualquier proceso o
procedimiento judicial o de jurisdiccion voluntaria, dentro o fuera de juicio, en tanto no
causen estado o se ordene su archivo, en cuyo caso no debe publicarse la informacion
confidencial de las partes.

,'/[

ra el caso de lo previsto en esta fraccion, se entiende que una sentencia o actuacién no
ausado estado, cuando ésta pueda ser modificada por algin medio legal.

TRIGESIMO PRIMERO.- La informacion se clasificara como reservada en los términos de
la fraccién IV del articulo 41 de la Ley, para el caso de los procedimientos administrativos
seguidos en forma de juicio en los que no se hubiere dictado una resolucién definitiva,
pero que hayan sido archivados de manera definitiva por medio de un acuerdo, éstos no
se consideraran como informacion reservada, y por lo tanto, las actuaciones que deriven
de los mismos, sera informacion de libre acceso, ya que se les tendra por concluidos.

Para los efectos de esta fraccion, se entiende que una resolucion e initiva, do
pone fin al procedimiento y haya sido dictada por la autoridad petente para conoce
de éste, precisando que éstas pueden pasar a instancias posteriores, en cuyo caso, la
informacién sera conservando la reserva, hasta en tanto €oncluya dicha instancia y no
pueda ser objeto de impugnacién. P

e i
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Para el caso de los procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio en los que
no se hubiere dictado una resolucién definitiva, pero que hayan sido archivados de
manera definitiva por medio de un acuerdo, éstos no se consideraran como informacién
reservada, y por lo tanto, las actuaciones que deriven de los mismos, sera informacién de
libre acceso, ya que se les tendra por concluidos.

TRIGESIMO SEGUNDO.- La informacion se clasificara como reservada en los términos
de la fraccion V del articulo 41 de la Ley, siempre que corresponda a los procedimientos
de responsabilidad de los servidores publicos, en tanto no se haya dictado la resolucién
definitiva, en cuyo caso, no debera publicarse la informacién confidencial de los
comparecientes, aplicando al caso las generalidades referidas en el lineamiento anterior.

TRIGESIMO TERCERO.- La informacién se clasificara como reservada en los términos
de la fraccion VI del articulo 41 de la Ley, aquélla que contenga opiniones,
recomendaciones, puntos de vista, proyectos, notas, estudios o documentos de
investigacion, el proceso de planeacion, programacion, presupuesto, asi como los
tramites previos, estudios de factibilidad, estudios de impacto ambiental, proyectos
ejecutivos, licitaciones y todos aquélios analogos que sean necesarios para el desarrollo
estatal o municipal, hasta en tanto se tome la decisién o se aprueben los mismos.

Los documentos elaborados, emitidos o generados mientras no se adopte la decision
definitiva por las areas competentes se consideraran reservados en términos de las
disposiciones aplicables, salvo que dichas notas o documentos hayan sido objeto de
exposicion directa en el desarrollo de las sesiones publicas en que se discutan asuntos
publicos.

TRIGESIMO CUARTO.- La informacién se clasificara como reservada en los términos de
la fraccion VII del articulo 41 de la Ley, para revestir tal caracter debe sustentarse y
justificarse con la declaracion de reserva de la autoridad federal, de los estados u
organismos internacionales.

IGESIMO CUARTO.- La informacién se clasificara como reservada en los términos de
la fraccion VIII del articulo 41 de la Ley, cuando por disposicion expresa de una Ley tenga
ese'caracter, y en su caso cuente con registro, comprobacion o datos de identificacion
como es el caso de la relativa a la propiedad intelectual, comercial reservada, secreto
comercial, industrial, fiscal, bancario, bursatil, fiduciario o cualquier otro similar.

TRIGESIMO QUINTO.- La informacién se clasificara como reservada en los términos de
la fraccion IX del articulo 41 de la Ley, las bases de datos, pregunta o reactivos para la
aplicacion de examenes de admision académica, evaluacion psicologica, concursos de
oposicién o equivalentes.

TRIGESIMO SEXTO.- Para los efectos de lo dispuesto por la fraecion X del articulo 41°dg
la Ley, el Comité debera encuadrar el caso concreto a la hipétesis que establezca la Le
vigente que le resulte aplicable, considerando que la informaciéon podra clasificarse en |
casos siguientes:
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a) Cuando una Ley estatal vigente le otorga ese caracter;

b) También se incluye en este rubro a aquéllos instrumentos juridicos que suscriban los
gobiernos estatal y municipales con la federacion, siempre y cuando el objeto de dicho
acuerdo estipule clausula de confidencialidad, y;

c) La que reciban los sujetos obligados de otros gobiernos u organismos con ese
caracter.

CAPITULO IV
De la Informacion Confidencial.

TRIGESIMO SEPTIMO.- Para el caso de lo previsto en estos Lineamientos, se
considerara informaciéon confidencial, la informacidén publica protegida, intransferible e
indelegable, relativa a los particulares, que por disposicién legal queda prohibida de forma
permanente su distribucién, comercializacion, publicacién y difusion generales, y cuyo
acceso queda restringido a las autoridades que de acuerdo a la ley les corresponda su
manejo, y a los particulares titulares de dicha informacion.

TRIGESIMO OCTAVO.- Sera confidencial la informacién sefialada en el articulo 44 de la
Ley.

TRIGESIMO NOVENO.- Los datos personales sera informacién confidencial,
independientemente de que hayan sido obtenidos directamente de su titular o por
~ cualquier otro medio.

CUADRAGESIMO.- El nombre de las personas sera considerado como informacion
confidencial cuando su revelaciéon pudiera lesionar derechos, intereses o en su caso, la
integridad de la persona de cuyo titular se trate, o bien, cuando se encuentre ligado a
informacion reservada y/o confidencial, debiendo el Comité fundar y motivar el acuerdo
que le otorgue dicho caracter. En los casos en que no presenten los supuestos antes
mencionados, se deriven de listas, libros de registros, o gobierno u otros similares, el
nombre sera informacioén de libre acceso.

UADRAGESIMO PRIMERO.- En el caso que un particular presente informacion
Isefialando que tiene caracter confidencial, el sujeto obligado debera determinar la eficacia
J de\al solicitud, y calificar los requisitos que sefalan los incisos a) y b) de la fraccién Il del

lo 44.1 de la Ley.

CUADRAGESIMO SEGUNDO.- Cuando a un sujeto obligado se le haga entrega de
informacion confidencial, éste hara saber al titular de la misma, las disposiciones que
sobre el particular marcan la Ley y los presentes Lineamientos, asi como el responsable
de dicha informacion.

CUADRAGESIMO TERCERO.- Los sujetos obligados que te
informacién confidencial deberan crear una base de dat
tematico de la misma, que sirva para efectos estadisticos.

n, obtengan o generen
que contenga un indice
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Los sujetos obligados deberan tener unicamente en posesion la informacién confidencial
indispensable y sélo por el tiempo necesario.

CAPITULO V
Disposiciones Comunes a la Informacién
Reservada y Confidencial.

CUADRAGESIMO CUARTO.- Para efectos de lo previsto en el articulo 104 fraccion VI de
la Ley, se entendera por dolo, la deliberada intencion de clasificar la informacién como
reservada aquella informacion que no cumple con dichas caracteristicas.

El sujeto obligado debera llevar un registro de los servidores publicos y/o personal que por
la naturaleza de sus atribuciones tengan acceso a documentos clasificados como
reservados y/o confidenciales, y deberan asegurarse de que los mismos tengan
conocimiento de la responsabilidad que adquieren en el manejo de esa informacion.

CUADRAGESIMO QUINTO.- Las actas y/o acuerdos que emita el Comité para la
clasificaciéon o desclasificacion de la informacion, seran de libre acceso.
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CAPITULO VI
De la Custodia de la Informaciéon Reservada y/o Confidencial

CUADRAGESIMO SEXTO.- Se entendera por custodia, la salvaguarda y proteccion de
los documentos que contengan informacion clasificada como reservada y/o confidencial,
con el objeto de proteger la informacién contenida en ellos.

CUADRAGESIMO SEPTIMO.- Los sujetos obligados adoptaran, de acuerdo a su
presupuesto, las medidas que se estimen pertinentes para la custodia de la informacion
Yeservada y/o confidencial.

ADRAGESIMO OCTAVO.- Los documentos que contengan informacion reservada y/o
fidencial, deberan ser custodiados por los servidores publicos que, por motivo de sus
iones, posean dicha informacién, o a quienes se les encomiende dicha funcién, los
leberan adoptar las medidas que sean indispensables para su resguardo, y seran las
respansables directas de evitar que tengan acceso a dicha informacién personas que no
estén utorizadas para ello.

CUADRAGESIMO NOVENO.- Los sujetos obligados deberan capacitar a los encargados
de la custodia de la informacion reservada y/o confidencial, con la finalidad de reformar

y/o adaptar nuevas medidas para la proteccion de dicha informacian- itacion
debera realizarse en el momento en que se estime conveniente.
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periédico Oficial “El Estado de Jalisco.

SEGUNDO.- Como consecuencia de la expedicion de los presentes Lineamientos,
quedan sin efecto los emitidos por el Consejo en afios anteriores que tengan relacién con
los temas expuestos en los presentes.

Guadalajara, Jalisco, a 25 de abril de 2012 dos mil doce. Se aprobaron los presentes
Lineamientos Generales para la Clasificacion de la informacién publica y protecciéon de
informacion confidencial y reservada, que deberan observar los sujetos obligados
previstos en el articulo 23 de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco.

Asi lo acordé el Consejo del Instituto de Transparencia e Informacién Publica del Estado
de Jalisco, en la Décima Quin ién ordinaria, ante el Secretario Ejecutivo quien
certificay dafe.

Maestro Jofge Gutiérrez Re aga
Consejero Presidepte

Doctar \las

W

retario Ejecutivo
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ANEXO 1

El formato para seifialar la clasificacion de documentos que se consideran reservados o confidenciales en parte es el

siguiente:

“Sello oficial

logotipo  de
dependencia
entidad”

o
la
o

Fecha de clasificacién:1

Unidad Administrativa:2

Reservada:3

Periodo de reserva:4

Fundamento Legal:5

Ampliacion del periodo de reserva:6
Confidencial.7

Fundamento Legal:8

Rubrica del titular de la Unidad Administrativa:9
Fecha de desclasificacion:10

Rubrica y cargo del servidor pablico:11

El formato para sefialar la clasificacién que por su naturaleza sean en su totalidad reservados o confidenciales es el

siguiente:

“Sello oficial

logotipo  de
dependencia
entidad”

(]
la
o

Fecha de clasificacion:12

Unidad Administrativa:13

Reservado.

Periodo de reserva:14

Fundamento Legal:15

Ampliacién del periodo de reserva:16
Confidencial.

Fundamento Legal:17

Rubrica del titular de la Unidad Administrativa:18
Fecha de desclasificacién:19

Partes o secciones reservadas o confidenciales:20
Rubrica y cargo del servidor publico:21
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1 Se anotara la fecha en que se clasifica el documento.

2 Se sefialara el nombre de la unidad administrativa de la cual es titular quien clasifica.

3 Se indicaran, en su caso, las partes o paginas del documento que se clasifican como reservadas. Si el documento fuera reservado en su
totalidad, se anotaran todas las paginas que lo conforman. Si el documento no contiene informacién reservada, se tachara este apartado.

4 Se anotara el nimero de afios por {os que se mantendra el documento o las partes del mismo con el caracter de reservado.

5 Se sefialara el nombre del o de los ordenamientos juridicos, el o los articulos, fraccion (es) y parrafo (s) con base en los cuales se sustenta
la reserva.

6 En caso de haber solicitado la ampliacién de! periodo de reserva originalmente establecido, se deberéa anotar el nimero de afios por los que
amplia la reserva.

7°Se indicaran, en su caso, las partes o paginas del documento que se clasifican como confidenciales. Si el documento fuera confidencial en
u totalidad, se anotaran todas las paginas que lo conforman. Si el documento no contiene informacién confidencial, se tachara este apartado.
sefalara el nombre del o de los ordenamientos juridicos, el o los articulos, fraccion (es) y parrafo (s) con base en los cuales se sustenta

la idencialidad.
9 Filma-autografa de quien clasifica.

10 Se-anofard la fecha en que la informacién se desclasifica.

11 Firma autografa de quien desclasifica.

12 Se anotara la fecha en que se clasifica el documento.

13 Se sefalara el nombre de la unidad administrativa de la cual es titular quien clasifica.

14 Se anotara el numero de afios por los que se mantendra el expediente con el caracter de reservado. Si el expediente no es reservado,

sino confidencial, debera tacharse este apartado.

15 Se sefialard el nombre del o de los ordenamientos juridicos, el o los articulos, fraccién (es) y parrafo (s) con base en los cuales se sustenta

la reserva.

16 En caso de haber solicitado la ampliacién del periodo de reserva originalmente establecido, se deberé anotar el nimero de

que se amplia la reserva.

17 Se sefialaré el nombre del o de los ordenamientos juridicos, el o los articulos, fraccion (es) y parrafo (s) con base en fos€uales se sustenta

la confidencialidad.

18 Firma autégrafa de quien clasifica.

19 Se anotara la fecha en que la informacién se desclasifica.

20 En caso de que una vez desclasificado el expediente, subsistan partes o secciones del mismo reservadas o
0.

21 Firma autégrafa de quien desclasifica.

nfidenciales, se sefalara

A 10822850 1 mayo, seccién III
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