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INSTITUTO DE TRANSPARENCIA
NFORMACION PUBLICA DE JALISCO

REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA
E INFORMACION PUBLICA DE JALISCO

(Se derogan los Titulos IV y V del Reglamento Interior del Instituto de Transparencia
e Informacién Publica de Jalisco, dando origen al Reglamento para la Tramitacion
de los Recursos de Revision, vigente a partir del 17 diecisiete de mayo de 2006 dos
mil seis).

TITULO |
CAPITULO UNICO
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El objeto del presente ordenamiento es reglamentar la estructura y
funcionamiento del Instituto de Transparencia e Informacion Publica de Jalisco,
como un organismo publico auténomo, con personalidad juridica y patrimonio
propios, que tiene a su cargo las facultades y atribuciones que le encomienda la
Constitucién Politica del Estado de Jalisco, la Ley de Transparencia e Informacion
Publica del Estado de Jalisco, Ley para los Servidores Publicos del Estado de
Jalisco y sus Municipios, la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos
del Estado, y las demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 2.- Ademas de lo senalado en el articulo 7 de la Ley de Transparencia e
Informacion Publica del Estado de Jalisco, para los efectos del presente
Reglamento, se entendera por:

l. Instituto: El Instituto de Transparencia e Informacion Publica de Jalisco;

Il. La Ley: La Ley de Transparencia e Informacién Publica del Estado de
Jalisco;

[1. El Reglamento: El Reglamento Interior del Instituto de Transparencia e
Informacién Publica de Jalisco;

V. Consejo: El conformado por un Presidente y dos consejeros titulares;

V. Secretario: El Secretario Ejecutivo, cuyas funciones se detallan en el
presente reglamento;

VI.  Unidad de Transparencia e Informacion: Es el area encargada de
manera enunciativa, mas no limitativa, de recabar, tramitar, instruir,
actualizar y difundir la informacion publica, ademas de la que sea
competencia del sujeto obligado, a que se refiere el articulo 83 de la
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Ley; auxiliando y orientando a los peticionarios en la elaboracién de sus
solicitudes de acceso a la informacion;

VII.  Unidad Desconcentrada: Las unidades de trabajo que autoricen el
Presidente y el Consejo, para una eficaz atencidon y mejor despacho
de los asuntos del Instituto en el &mbito territorial que se determine;

VIIl.  Lineamientos generales: Las disposiciones emitidas por el Consejo, de
caracter obligatorio para los sujetos obligados previstos por la Ley.

IX. Sujeto obligado: Los entes contemplados por la Ley.

Articulo 3.- El Instituto podra establecer mecanismos de colaboracién con las
entidades y dependencias de la administracion publica, estatal y municipal para
cumplir con las obligaciones establecidas en la Ley, este Reglamento y los
lineamientos generales expedidos por él, particularmente en lo que se refiere a las
obligaciones de transparencia, a los procedimientos de acceso a la informacion
publica, a los datos personales y a la correccion de éstos, asi como al
establecimiento y operacion de las Unidades de Transparencia e Informacion y los
Comités de Clasificacion de Informacién Publica.

Articulo 4.- El Instituto, de conformidad con la Ley y el presente reglamento,
expedira los lineamientos generales y recomendaciones para los sujetos
obligados, con el objetivo de asegurar y propiciar el acceso a la informacion
publica.

Articulo 5.- En el desemperio de sus funciones y en el ejercicio de su autonomia,
el Instituto no estard sometido a ninguno de los poderes y niveles de gobierno en
el Estado. Sus resoluciones seran definitivas, publicas, vinculatorias y autbnomas,
y se emitirdn en concordancia con las constancias que debidamente fueron
analizadas en el expediente respectivo.

Articulo 6.- El personal del Instituto regird sus actuaciones y prestara sus
servicios conforme a los principios que derivan de la Ley. En consecuencia,
deberd procurar en toda circunstancia que la informacién publica llegue a la
ciudadania, vigilando el cumplimiento de la Ley y del presente Reglamento.

Articulo 7.- Para el estudio, planeacién, desarrollo y cumplimiento de las
funciones y atribuciones que le competen, el Instituto contara con la estructura
administrativa que se establecen en la Ley y en este Reglamento.
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TiTULO I
De la Estructura Administrativa y Funcionamiento del Instituto
CAPITULO |
De la Integracion

Articulo 8.- El Instituto contara con la estructura necesaria para desarrollar las
funciones y objetivos que la Ley y este Reglamento senalen.

Son 6rganos del Instituto:

l. El Consejo;

Il. La Presidencia; y

[I. La Secretaria Ejecutiva.
Articulo 9.- El Instituto contara de manera enunciativa, mas no limitativa, con las
siguientes Direcciones y Unidades Administrativas:

l. Direccién de Planeacion y Gestidbn Administrativa;

Il. Direccion de Vinculacion y Estudios;

[I. Direccion Juridica;

IV.  Coordinaciones;

V. Ponencias; y

VI. Unidades Desconcentradas.

CAPITULOII
Del Consejo del Instituto

Articulo 10.- El Consejo como maxima autoridad del Instituto, es un érgano
colegiado que esta integrado conforme a lo establecido en el articulo 38 de la Ley
y tiene los objetivos y atribuciones previstos en el articulo 46 del mismo
ordenamiento. Para el cumplimiento de sus atribuciones, el Consejo podra formar

Comisiones, las que se integraran mediante Acuerdo que para tales efectos emita
el Consejo.
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CAPITULO Il
De las Sesiones del Consejo

Articulo 11.- El Consejo debera sesionar de manera colegiada, en la forma
prevista por la Ley y en los términos de este Reglamento, siendo sus sesiones
ordinarias o extraordinarias. Las ordinarias seran celebradas en los términos
establecidos por el articulo 16 de este ordenamiento legal, en los dias y horas que
se sefnale en la convocatoria. Para el caso de las sesiones extraordinarias, éstas
se convocaran en un plazo no menor de veinticuatro horas. Cuando para la
celebracién de la sesion interfieran dias inhabiles, se pasara al siguiente dia habil.

Articulo 12.- Las sesiones seran celebradas en la sede del Instituto y cuando el
caso lo requiera o se estime conveniente, en el lugar que previamente se senale
en la convocatoria.

Sus sesiones seran publicas y a ellas podra asistir cualquier persona interesada
en presenciar el desarrollo de la sesion, debiendo guardar el orden y la
compostura para no entorpecer la conduccion de la misma.

Articulo 13.- Cada Consejero titular cuenta, por designacion del Honorable
Congreso del Estado de Jalisco, de su respectivo suplente que estara investido
con las facultades de los titulares, en los casos referidos en el articulo 39 de la
Ley.

Articulo 14.- La convocatoria de sesiones del Consejo, debera ser emitida por el
Presidente del Instituto, conforme a lo previsto por el articulo 47 fraccion Il de la
Ley, la cual debera contener el dia y la hora en que se celebrara, con la mencion
de ser ordinaria o extraordinaria, asi como el orden del dia en que se llevara a
cabo.

A dicha convocatoria se acompanaran los documentos y anexos necesarios para
la discusion de los asuntos contenidos en el orden del dia.

Para las sesiones extraordinarias, éstas se celebraran de conformidad con lo que
para tales efectos establezca este Reglamento.

Articulo 15.- Para que tengan validez las sesiones del Consejo del Instituto, se
requerira la asistencia de por lo menos dos Consejeros Titulares, debiendo estar
entre ellos el Presidente.

Las resoluciones y acuerdos del Consejo se tomaran por mayoria de votos, en
caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad de conformidad a lo
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establecido por el articulo 45 de la Ley. La votacién se tomara contando el nimero
de votos a favor y en contra. Los Consejeros deberan abstenerse de votar cuando
tengan impedimento legal, o cuando asi lo manifiesten. Los miembros del Consejo
podran emitir voto u opiniéon particular, voto u opinién disidente, 0 en su caso
abstenciones de conformidad a lo previsto por el Acuerdo que Fija las Reglas para
el Desarrollo de las sesiones del Pleno del Consejo del Instituto de Transparencia
e Informacion Publica de Jalisco, los cuales se insertaran en el acta y en su caso,
en la resolucién correspondiente.

Una vez declarado el quérum legal en las sesiones, ninguno de los consejeros
podra ausentarse a menos que sea por causa de fuerza mayor, en cuyo caso
solicitara la anuencia del Presidente del Consejo quien a su vez sometera a los
demas consejeros la autorizacion para que el Consejero pueda retirarse de la
sesion correspondiente; debiendo continuar el desahogo de la misma y sus
acuerdos seran validos.

Para el caso de que la sesién no pueda llevarse a cabo por falta de quérum, el
Consejero Presidente instruird al Secretario Ejecutivo, para efectos de que se
levante la certificacion correspondiente.

Para los efectos de las sesiones donde deban ventilarse los recursos de revision,
debera estarse a lo previsto en el capitulo de suplencias.

Las votaciones se haran en forma econémica o nominal. La votacion econémica
se expresara por la simple accién de los Consejeros de levantar un brazo y se
seguira este procedimiento en tratandose de aprobacién de las actas de las
sesiones y del orden del dia, asi como los acuerdos de tramite y en aquellos casos
en que lo determine el Consejo. En los demés casos, la votacion serd nominal.

Los integrantes del Consejo votaran en forma clara e indubitable. Cuando la
votacién sea nominal, cada Consejero manifestara de viva voz el sentido de su
voto.

Articulo 16.- Las sesiones ordinarias del Consejo del Instituto se celebraran de
conformidad al calendario de sesiones que aprueben los Consejeros en la primera
sesién de cada ano.

Derogado

Articulo 17.- Todos los acuerdos que se tomen en las sesiones del Consejo,
serdn asentados en el libro de actas, que firmara el Presidente y el Secretario
Ejecutivo, asi como la lista de asistencia debidamente firmada por los Consejeros
que participaron en ella.
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Articulo 18.- El Presidente del Instituto, cuando estime que hay razones de
extrema urgencia, podra citar a los Consejeros a sesion extraordinaria con cuando
menos veinticuatros horas de anticipacion.

Articulo 19.- Para el desarrollo de las sesiones, el Consejo dictara un acuerdo
para las reglas que deberan acatarse por los propios Consejeros y por el publico
asistente.

Articulo 20.- El orden del dia de las sesiones ordinarias del Consejo, siempre se
incluira el punto de asuntos varios.

Articulo 21.- En las sesiones extraordinarias del Consejo, no podran tratarse
diversos asuntos a los incluidos en el orden del dia.

Articulo 22.- En las sesiones se agotara el orden del dia y en su imposibilidad para
realizarlo, se continuaran el dia habil siguiente, salvo que se acuerde otro plazo
para su reanudacion.

Articulo 23.- Instalada la sesién, seran discutidos y en su caso, votados los asuntos
contenidos en el orden del dia, salvo cuando con base en consideraciones

fundadas, el propio Consejo acuerde posponer la discusién o votacién de algun
asunto en particular.

CAPITULO IV
De las mociones

Articulo 24.- Los Consejeros no podran ser interrumpidos, excepto en el caso de
una mocion, de conformidad con las reglas establecidas en este Capitulo.

Articulo 25.- Es mocion toda proposicién de los Consejeros que persiga alguno de
los siguientes objetivos:

|. Solicitar que se aplace la discusion del punto que se trata;
Il. Solicitar algun receso durante la sesion;

lll. Precisar brevemente alguna cuestién directamente relacionada con el punto
que esté en debate;

IV. Solicitar la suspensién de la sesién por alguna de las causas establecidas en
el capitulo precedente;

Miguel de Cervantes Saavedra No. 19, Col. Ladron de Guevara, C.P. 44600, Guadalajara, Jalisco, México
www.itei.org.mx



- (] L]
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA
E INFORMACION PUBLICA DE JALISCO

V. llustrar la discusion con la lectura breve de algun documento y;
VI. Pedir la aplicacién de la normatividad que se desprende del capitulo anterior.

Articulo 26.- Cualquier miembro del Consejo podra realizar una mocion al
Consejero que esté haciendo uso de la palabra.

Articulo 27.- Derogado.

Articulo 28.- Derogado.

CAPITULO V
De las Actas

Articulo 29.- De cada sesién se levantara acta que contendra integramente los
datos de identificacion de la sesion, la lista de asistencia, declaratoria de quérum,
los puntos del orden dia, el sentido de las intervenciones de los miembros del
Consejo, el sentido de su voto, asi como los acuerdos y resoluciones aprobadas.

Articulo 30.- El proyecto de acta debera someterse a su aprobacion en la siguiente
sesion del Consejo, debiendo el Secretario Ejecutivo, entregar a los miembros el
proyecto con una anticipacion no menor de veinticuatro horas.

CAPITULO VI
Del Presidente

Articulo 31.- El Presidente del Consejo debera cubrir los requisitos previstos por el
articulo 41 de la Ley; quien durara en su encargo cuatro anos pudiendo ser
ratificado por otro periodo igual con las atribuciones previstas en el articulo 47 del
mismo ordenamiento.

Articulo 32.- Tendra a su cargo la representacion legal del Instituto y designara al
personal del mismo, de conformidad con lo que senala el articulo 47 de la Ley y las
demas que le confiera la misma o por acuerdo del Consejo y este Reglamento.

CAPITULO VI
Del Secretario Ejecutivo

|
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Articulo 33.- El Consejo, a propuesta del Presidente, nombrara un Secretario
Ejecutivo, de conformidad con el articulo 47 fraccion lll de la Ley, quien durara en
su encargo cuatro afnos, pudiendo ser ratificado por un periodo de dos afios mas y
quien tendra las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Dar cuenta al Presidente del Instituto y a los Consejeros de los
asuntos de su competencia, informando de los antecedentes
necesarios para que se emita el acuerdo correspondiente;

Proponer el proyecto de acta de las sesiones ordinarias y
extraordinarias que celebre el Consejo;

Por instruccion del Presidente del Instituto, remitir oportunamente a
los Consejeros Titulares, los citatorios, 6rdenes del dia y material
indispensable para realizar las sesiones ordinarias y extraordinarias;

Llevar el control del libro de actas y firmarlo en compania del
Presidente;

Certificar y dar fe de los actos y acuerdos que emita el Consejo y de
todos aquellos documentos que obren en poder del Instituto, asi
como de todos aquellos actos que éste efectie en el ambito de su
competencia.

Ejecutar y Dbrindar el seguimiento correspondiente a las
determinaciones acordadas por el Consejo;

Llevar el registro de los Manuales de Organizacion internos vy
externos del Instituto que expida el Presidente, asi como de sus
reformas o modificaciones;

Conservar un ejemplar y llevar el registro correspondiente de los
acuerdos emitidos por el Consejo;

Auxiliar al Presidente en el cumplimiento de las atribuciones que tiene
encomendadas;

Apoyar y participar en los programas de control y funcionamiento de
las Direcciones del Instituto;

Coordinar y supervisar las labores de las Direcciones del Instituto, asi
como emitir los criterios y lineamientos necesarios para un mejor
desempeno de cada una de las unidades administrativas del mismo;
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XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

XXIII.

XXIV.

Instruir a todas las Direcciones del Instituto sobre los lineamientos
generales que determine el Consejo o su Presidente, para las
actividades de las mismas;

Firmar en compania del Presidente y el Director de Planeacion y
Gestion Administrativa, los contratos y convenios que suscriba el
Instituto;

Firmar de manera mancomunada con el Presidente y/o el Director de
Planeacion y Gestidbn Administrativa, los titulos de crédito necesarios
para la sana operacion del Instituto;

Participar y auxiliar en los programas de capacitacion que se
determinen por el Instituto;

Auxiliar al Consejo y dar seguimiento a las infracciones de las
disposiciones de la Ley cometidas por los sujetos obligados;

Difundir los lineamientos generales que emita el Consejo, en uso de
sus facultades;

Hacer publicas las sesiones y resoluciones que emita el Consejo;

Con la aprobaciéon del Consejo, hacer publico el desempefio de los
sujetos obligados, asi como el cumplimiento del derecho de acceso a
la informacion publica;

Mantener actualizada para su consulta la pagina electrénica del
Instituto;

Llevar el control, actualizacion y mejoras de la base de datos de los
sujetos obligados por la Ley, generada por este Instituto;

Implementar y dar seguimiento a los planes y proyectos del area a su
cargo, que sean aprobados en el presupuesto de egresos, para el
ejercicio correspondiente;

Promover la cultura de la transparencia en el ambito de su
competencia; y

Las demas que le encomiende el Consejo y/o el Presidente del
Instituto, asi como las demas disposiciones legales aplicables.
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CAPITULO VIII
De las Direcciones Administrativas

Articulo 34.- Al frente de cada una de las direcciones habra un titular, quien podra
auxiliarse por el personal que requiera de acuerdo a las necesidades del servicio y
que contemple el presupuesto.

Articulo 35.- Sin perjuicio de las atribuciones especificas que les senala el
presente Reglamento, los Directores Administrativos del Instituto tendran las
siguientes facultades genéricas:

VI.

VII.

VIII.

Acordar con el Presidente y/o el Secretario Ejecutivo el despacho de
las unidades de su adscripcidon y de los asuntos especiales que se
hubieran asignado;

Desempenar las comisiones que el Secretario Ejecutivo les
encomiende y mantenerlo informado sobre el desarrollo de sus
actividades;

Elaborar los proyectos y programas que les correspondan;

Planear, programar, organizar, dirigir, evaluar y controlar el
funcionamiento de las unidades administrativas a ellos adscritas, y
proponer en su caso, su fusién o eliminacién, conforme a los
lineamientos que determine el Consejo con base en este
Reglamento;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y
aquéllos que les sean senalados por delegacion, o les correspondan
por suplencia y dar constancia de los documentos y/o expedientes
propios de su direccion y de aquéllos que estén bajo su resguardo;

Dictar las medidas necesarias para subsanar las deficiencias que
observen en las labores de las unidades administrativas a ellos
adscritas;

Coordinarse con las demas direcciones administrativas del Instituto
en aquellas actividades que de acuerdo a la competencia de cada
una les corresponda atender en comun;

Contribuir a la formulacion, ejecucién, control y evaluacién de los
programas del Instituto en la parte que les corresponda y;
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IX.

Las demas que senalen otras disposiciones legales o les confieran el
Consejo, el Presidente o el Secretario Ejecutivo.

CAPITULO IX

De la Direccidn de Planeacion y Gestion Administrativa.

Articulo 36.- Al frente de la Direccion de Planeacion y Gestion Administrativa,
habra un titular quien tendrd las siguientes facultades:

VI.

VII.

VIII.

Establecer los criterios, lineamientos y normas a que debe apegarse
el funcionamiento administrativo del Instituto en materia de recursos
humanos, financieros, materiales, informaticos y de servicios
generales, en los términos de la normatividad aplicable;

Disefiar los programas, mecanismos Yy procedimientos de
supervision, seguimiento y evaluacion de las actividades que realicen
las distintas direcciones y unidades administrativas del Instituto, bajo
la supervisién del Secretario Ejecutivo;

Controlar y ejecutar las actividades financieras y contables que
realice el Instituto, asi como llevar el registro de éstas;

Derogada.

Emitir y autorizar el estado financiero y contable del Instituto, y
mantener informados de los mismos, al Consejo y al Secretario
Ejecutivo, semestralmente;

Auxiliar al Presidente a preparar el anteproyecto de presupuesto
anual de egresos e ingresos del Instituto para su validacion ante el
Consejo, asi como coordinar todas las actividades relacionadas con
éste en cuanto a planeacion y programacion del mismo;

Proponer las medidas necesarias para el mejoramiento
organizacional y administrativo de las areas del Instituto, asi como
plantear su reestructuracion, bajo la supervision del Secretario
Ejecutivo;

Derogada;

11
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IX.

X.

XI.

XIl.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

Derogada;

Conducir, en el &mbito de su competencia, el disefio y operacién del
presupuesto del Instituto;

Derogada;
Derogada;
Derogada;

Atender las necesidades administrativas de los 6rganos y unidades
administrativas del Instituto, de acuerdo a los lineamientos fijados
para tal efecto;

Derogada;
Derogada;

Elaborar los formatos internos y externos, necesarios para la
operacién del Instituto y cumplimiento de las disposiciones de la Ley;

Elaborar los manuales administrativos de aplicacién interna del
Instituto que de acuerdo a su competencia le correspondan;

Ser el responsable de la Unidad de Transparencia e Informacion del
Instituto, en los términos del presente Reglamento;

Contratar al personal del Instituto y llevar a cabo todos los tramites
correspondientes a los procesos de reclutamiento, seleccion,
incorporacién, capacitacion y actualizacion de este personal;
(Adicionada mediante acuerdo de fecha 26 veintiséis de enero
de 2006 dos mil seis).

Coordinar el desarrollo de las actividades culturales, recreativas y
sociales del personal del Instituto;

(Adicionada mediante acuerdo de acuerdo de fecha 26 veintiséis
de abril de 2006 dos mil seis.)

Autorizar, contratar, suministrar y controlar los bienes y servicios que
requieran las areas del Instituto, con apego a la normatividad
aplicable a cada caso;
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XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIII

(Adicionada mediante acuerdo de fecha 26 veintiséis de enero
de 2006 dos mil seis).

Recibir, registrar y evaluar los requerimientos de bienes muebles y
de consumo formulados por las areas del Instituto;

(Adicionada mediante acuerdo de fecha 26 veintiséis de enero
de 2006 dos mil seis).

Desarrollar, determinar y establecer los criterios y lineamientos
informaticos y de sistemas necesarios para el Instituto;

(Adicionada mediante acuerdo de fecha 26 veintiséis de enero
de 2006 dos mil seis).

Firmar de manera mancomunada con el Presidente y/o el Secretario
Ejecutivo, los titulos de crédito necesarios para la sana operacion del
Instituto;

(Adicionada mediante acuerdo de fecha 26 veintiséis de enero
de 2006 dos mil seis).

Derogada;

Planear, programar, organizar, dirigir, evaluar y controlar el
funcionamiento administrativo de las areas del Instituto y proponer,
en su caso, su fusién o eliminacion, conforme a los lineamientos que
determine el Consejo;

. Coordinar y autorizar el apoyo de los prestadores de servicio social

y practicas profesionales que requiera el Instituto;

XXIX. Administrar el Sistema Infomex Jalisco; y

XXX.

Articulo 37.-

Las deméas que le encomiende el Consejo, el Presidente y/o el
Secretario Ejecutivo, asi como las que le sefnalen las demas
disposiciones legales aplicables y el Reglamento.

CAPITULO X
De la Direccion Juridica

Al frente de la Direccién Juridica habra un titular quien tendra las

siguientes atribuciones:
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Disenar y establecer los criterios y lineamientos a que debera
apegarse el funcionamiento de su direccién;

Por acuerdo del Consejo, realizar las investigaciones pertinentes por
el incumplimiento de los sujetos obligados a las disposiciones de la

Leyy;

Atender y defender los intereses del Instituto, ante las diversas
autoridades federales, estatales y/o municipales;

Practicar por acuerdo del Consejo, el Presidente y/o el Secretario
Ejecutivo, auditorias de legalidad a las unidades internas
administrativas del Instituto;

Interpretar en el orden administrativo las disposiciones de la Ley;

Llevar a cabo revisiones a la clasificacién de la informacién de los
sujetos obligados y emitir dictamen al respecto;

Elaborar los lineamientos de caracter juridico interno o externo que
sean necesarios para la operacion del Instituto y la aplicacién de la
Ley, que se encuentren dentro de la competencia de la direccién;

Elaborar los convenios y contratos que lleve a cabo el Instituto por
conducto de cualquiera de sus 6rganos que lo conforman;

Asesorar a los érganos del instituto, asi como a los sujetos obligados
y particulares que lo soliciten los términos y alcances de la Ley;

Realizar y/o llevar a cabo estudios juridicos que aporten datos de
interés para el mejor desempeno del Instituto;

Realizar las propuestas de ley o de reformas que sean necesarias a
la legislacion en materia de transparencia, asi como de las normas
juridicas internas del Instituto;

Coadyuvar con el Comité Técnico de Documentacién del Sistema
Estatal de Documentacién y de Archivos Publicos para la elaboracion
y aplicacion de criterios en la catalogacion y conservacion de
documentos publicos, asi como en la organizacion de los archivos de
los sujetos obligados;
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XIII.

XIV.

XV.

Capacitar al personal del Instituto y a los sujetos obligados, en
particular al personal de las unidades de transparencia e informacién
sobre el cumplimiento oportuno y eficiente de la Ley, proporcionando
el apoyo técnico que estos requieran.

Orientar en materia de transparencia y derecho de acceso a la
informacién, a la sociedad en general;

Promover la cultura de la transparencia en el ambito de su
competencia; y

Las demas que le senalen las disposiciones aplicables y las que le
confiera el Consejo del Instituto, el Presidente y el Secretario
Ejecutivo.

CAPITULO XI
De la Direccidén de Vinculacion y Estudios

Articulo 38.- Al frente de la Direcciéon de Vinculacion y Estudios habra un titular,
quien tendra las siguientes atribuciones:

V.

VI.

Disefiar y establecer los criterios y lineamientos a que debera
apegarse el funcionamiento de su direccién;

Promover la cultura de la transparencia y el derecho a la informacion
entre los sujetos obligados y la sociedad;

Elaborar estudios e investigaciones en materia de transparencia y
derecho de acceso a la informacidn publica;

Difundir y orientar en coordinacién con las otras Direcciones los
beneficios del manejo publico de la informacion, sus
responsabilidades, el buen uso y conservacion de la misma, entre los
sujetos obligados y la sociedad en general. Asi como el derecho a
su acceso, la presentacion de solicitudes y la interposicion del
recurso de revision que les confiere la Ley;

Derogada;

Derogada;
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VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

Difundir a través de medios electrénicos e impresos, los formatos de
solicitudes de acceso a la informacion, asi como los de acceso y
correccioén de informacion confidencial, aprobados por el Consejo;
Derogada;

Derogada;

Promover entre los sujetos obligados la digitalizacién de la
informacién que poseen;

Derogada;

Derogada;

Derogada;

Realizar analisis e investigaciones en materia de transparencia;
Evaluar el desempefio de los sujetos obligados en materia de
transparencia, asi como asesorar y emitir recomendaciones al
respecto;

Solicitar y obtener de los sujetos obligados los datos necesarios que
considere puedan incorporarse al informe anual al que esta obligado
el Consejo en términos de la fraccion XXI del articulo 46 de la Ley;

Coordinar la generacién de informacion estadistica institucional;

Establecer vinculos con organizaciones publicas y privadas y
gestionar la firma de convenios de colaboracion;

Generar y distribuir el material promocional e informativo del Instituto;

Promover y gestionar la utilizaciébn de sistemas electronicos de
tramitacién de solicitudes de informacion entre los sujetos obligados;

Promover la cultura de la transparencia en el ambito de su
competencia; y

Las demas que le senalen las disposiciones aplicables, este
Reglamento, el Consejo, el Presidente y/o el Secretario Ejecutivo.
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CAPITULO XII
De la Unidad de Transparencia e Informacion del Instituto

Articulo 39.- El Instituto, en su caracter de sujeto obligado, contara con una
Unidad de Transparencia e Informacion que dependerda de la Direccion de
Planeacién y Gestidbn Administrativa, con las atribuciones que le marca el articulo
83 de la ley.

Articulo 40.- Para la debida clasificacién de la informacién, de conformidad con el
articulo 84 de la Ley, el Instituto contara con un Comité de Clasificaciéon de
Informacion Publica, que estara integrado por el Secretario Ejecutivo, quien
presidira las sesiones, por el encargado de la Unidad de Transparencia e
Informacion, que sera el Director de Planeacion y Gestion Administrativa, asi como
por un Secretario Técnico, que sera el Director Juridico y sus respectivos
suplentes.

Articulo 41.- Las sesiones del Comité de Clasificacién de Informaciéon Publica del
Instituto, tendran verificativo de acuerdo a lo previsto por el Reglamento para la
Transparencia y Acceso a la Informacién Pudblica del Instituto de Transparencia e
Informacion Puablica de Jalisco.

CAPITULO Xill
De las Unidades Desconcentradas

Articulo 42.- Para una eficaz atencién y mejor despacho de los asuntos
competencia del Instituto, el mismo podra contar con Unidades Desconcentradas,
que tendran el caracter de regionales, y para su instalacion deberd observarse
preferentemente el criterio administrativo de divisién territorial que por regiones
tiene el Poder Ejecutivo Estatal; éstas unidades tendran atribuciones especificas,
dentro del ambito territorial que se les determine en cada caso, de conformidad
con los lineamientos emitidos por el Consejo.

Articulo 43.- Las Unidades Desconcentradas, como entes dependientes y
subordinados  jerarquicamente al Secretario Ejecutivo, se integraran
fundamentalmente con un titular, que tendra las funciones administrativas y las
propias de su encargo, ademas del personal de caracter administrativo que en su
caso requiera la unidad, conforme a las cargas de trabajo que se le presenten y de
acuerdo al presupuesto existente.

Articulo 44.- El titular de la Unidad Desconcentrada sera designado por el
Presidente del Instituto.
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Articulo 45.- Las Unidades Desconcentradas recibiran indicaciones en el aspecto
técnico y administrativo de los Directores Administrativos del Instituto, en los
términos del presente ordenamiento y las demas disposiciones aplicables.

Articulo 46.- Las Unidades Desconcentradas tendran las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

Recibir los recursos de revision interpuestos por los solicitantes y
turnarlos de forma inmediata a las Oficinas Centrales del Instituto para
su conocimiento y resolucion;

Practicar en términos de ley, las notificaciones que deban realizarse
dentro del ambito territorial de su competencia;

Notificar en los términos de la Ley a las partes involucradas las
resoluciones que al efecto emita el Consejo, cuando las oficinas
centrales no lo puedan hacer y no se hayan establecido otros medios de
mayor eficacia;

Orientar y asesorar a los particulares sobre el ejercicio del derecho a la
informacién, la presentacion de solicitudes y la interposicion del recurso
de revision;

Promover la cultura de la transparencia y el derecho a la informacién
entre los sujetos obligados y la poblacién del lugar en que se encuentra
su adscripcion;

Rendir cuentas del manejo de los recursos financieros, mobiliario y
equipo con que cuenta la unidad de su adscripcion;

Formular informes estadisticos de las labores propias de la Unidad
Desconcentrada, asi como de los sujetos obligados respecto al
cumplimiento de las resoluciones y de la publicacion de la informacién
fundamental a que estan obligados dichos sujetos, dentro de su ambito
territorial;

Proponer al Consejo del Instituto, las medidas necesarias para el
mejoramiento administrativo de la Unidad Desconcentrada y en su caso,
plantear su reestructuracion;

Presentar a la Direccion de Planeacién y Gestion Administrativa, de
manera manual, a mas tardar al 31 de marzo de cada afno, los proyectos
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especiales y presupuesto basico para el desempeno de las funciones de
la Unidad Desconcentrada.

X. Aplicar las politicas que en materia de administracion le sefale la
Direccion de Planeacion y Gestion Administrativa; y

Xl.  Las demas que les confiera el Consejo y/o el Presidente dentro de sus
facultades.

CAPITULO XIV
De las suplencias

Articulo 47.- Durante las ausencias temporales del Presidente del Instituto, el
despacho y resolucién de los asuntos de su competencia, quedaran a cargo de su
Consejero Suplente.

Articulo 48.- Las ausencias de los Consejeros Titulares deberan ser notificadas
por escrito al Presidente, por conducto del Secretario Ejecutivo, por lo menos con
veinticuatro horas de anticipacion a la realizacidén de la sesion, para efectos de que
se constituya en la sesion correspondiente, el Suplente del Consejero.

Articulo 49.- Durante las ausencias temporales del Secretario Ejecutivo del
Instituto, que no excedan de tres semanas, el despacho y resolucién de los
asuntos de su competencia, quedaran a cargo del Director Juridico y a falta de
éste, del Director de Planeacion y Gestion Administrativa.

Articulo 50.- Los Directores, Coordinadores y Titulares de las Unidades
Desconcentradas, seran suplidos en sus ausencias temporales por los servidores
publicos de la jerarquia inmediata inferior de su respectiva adscripcion.

CAPIiTULO XV
Del periodo vacacional del Instituto

Articulo 50 Bis.- Los integrantes del Instituto, disfrutaran anualmente de dos
periodos vacacionales con goce sueldo. El primer periodo sera en la segunda
quincena del mes de julio, y el segundo periodo en la segunda quincena del mes
de diciembre, los dias se determinaran en la sesion donde se apruebe el
calendario de sesiones del Consejo.
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TiTuLo
Del Servicio Civil de Carrera del Instituto
CAPITULO |

Articulo 51.- El Servicio Civil de Carrera, es el proceso a través del cual se logra
la eficiencia y eficacia de la administracion del Instituto, por medio de la seleccidn,
incorporacién y desarrollo profesional de los servidores publicos.
Articulo 51 Bis.- El Servicio Civil de Carrera del Instituto, se regulara de acuerdo
a las disposiciones previstas en el Reglamento Interior del Servicio Civil de
Carrera del Instituto de Transparencia e Informacién Publica de Jalisco y en tanto
se emite dicha normatividad, de conformidad a las disposiciones a que alude la
Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios.
Articulo 52.- Derogado.
Articulo 53.- Derogado.
Articulo 54.- Derogado.
Articulo 55.- Derogado.
Articulo 56.- Derogado.
Articulo 57.- Derogado.

CAPITULO II

Derogado

Articulo 58.- Derogado.
Articulo 59.- Derogado. :

Articulo 60.- Derogado.
Articulo 61.- Derogado.

Articulo 62.- Derogado.

Articulo 63.- Derogado.
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Articulo 64.- Derogado.

Articulo 65.- Derogado.

Articulo 66.- Derogado.

Articulo 67.- Derogado.
Articulo 68.- Derogado.
Articulo 69.- Derogado.
Articulo 70.- Derogado.
Articulo 71.- Derogado.
Articulo 72.- Derogado.
Articulo 73.- Derogado.

Articulo 74.- Derogado.

Articulo 75.- Derogado.
Articulo 76.- Derogado.
Articulo 77.- Derogado.

Articulo 78.- Derogado.

Articulo 79.- Derogado.

CAPITULO llI
Derogado

CAPITULO IV
Derogado

CAPITULO V
Derogado
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CAPITULO VI
Derogado
Articulo 80.- Derogado.
Articulo 81.- Derogado.
Articulo 82.- Derogado.
TITULO IV
Derogado
CAPITULO |
Derogado
Articulo 83.- Derogado.
Articulo 84.- Derogado.
Articulo 85.- Derogado.
Articulo 86.- Derogado.
Articulo 87.- Derogado.
CAPITULO I
Derogado

Articulo 88.- Derogado.
Articulo 89.- Derogado.
Articulo 90.- Derogado.
Articulo 91.- Derogado.
Articulo 92.- Derogado.

Articulo 93.- Derogado.
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Articulo 94.- Derogado.

CAPITULO llI
Derogado

Articulo 95.- Derogado.

Articulo 96.- Derogado.

Articulo 97.- Derogado.

Articulo 98.- Derogado.

CAPIiTULO IV
Derogado

Articulo 99.- Derogado.

Articulo 100.- Derogado.
Articulo 101.- Derogado.
Articulo 102.- Derogado.
Articulo 103.- Derogado.
Articulo 104.- Derogado.
Articulo 105.- Derogado.
Articulo 106.- Derogado.
Articulo 107.- Derogado.
Articulo 108.- Derogado.
Articulo 109.- Derogado.

Articulo 110.- Derogado.
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CAPIiTULO V
Derogado
Articulo 111.- Derogado.
Articulo 112.- Derogado.
TiITULO V
CAPITULO |
Derogado
Articulo 113.- Derogado.
Articulo 114.- Derogado.
TITULO VI
CAPITULO UNICO

De las Reformas al Reglamento

Articulo 115.- Tendran facultad para presentar iniciativas de reformas, adiciones o
derogaciones al presente reglamento el Presidente y/o cualquier Consejero
propietario del Instituto que se encuentre en funciones.

Articulo 116.- Las iniciativas al presente Reglamento se ajustaran al siguiente
procedimiento:

l. Sera presentada por el Consejero ponente al Consejo del Instituto,
conjuntamente con una exposicion de motivos;

Il. El Consejo del Instituto escuchara la propuesta y en su caso, la
rechazara, modificara o aprobara;y

I, La aprobacion de la propuesta de reforma, adicion o derogacion
requerira del voto de la mayoria del Consejo. En caso de ser aprobada
qguedara incorporada de inmediato al texto del Reglamento, debiéndose
ordenar su publicacion en el Periddico Oficial del Estado.
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ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo primero.- El presente Reglamento Interior del Instituto entrara en vigor al
dia siguiente de que sea aprobado por el Consejo del Instituto y sera publicado en
el Periédico Oficial “El Estado de Jalisco”.

Articulo segundo.- El Presidente del Instituto debera proponer al Consejo los
Manuales de Organizacién, Procedimientos, Lineamientos Generales y atencién al
publico para su aprobacién.

Articulo tercero.-Todos los acuerdos anteriores que se antepongan al presente
Reglamento seran inoperantes.

Guadalajara, Jalisco, a 7 de octubre de 2005. Se aprobd el presente Reglamento
Interior del Instituto de Transparencia e Informacién Publica de Jalisco, en sesion
del 7 de octubre de 2005.

El Consejo del Instituto de Transparencia e Informacion Publica de Jalisco.

LIC. AUGUSTO VALENCIA LOPEZ
PRESIDENTE DEL CONSEJO

PROF. REMBERTO HERNANDEZ PADILLA
CONSEJERO TITULAR

LIC. HECTOR MORENO VALENCIA
CONSEJERO TITULAR

DR. GUILLERMO MUNOZ FRANCO
CONSEJERO TITULAR

LIC. HECTOR ONTIVEROS DELGADILLO
CONSEJERO TITULAR

LIC. AGUSTIN DE JESUS RENTERIA GODINEZ
SECRETARIO EJECUTIVO
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TABLA DE REFORMAS, ADICIONES Y DEROGACIONES

Mediante Acuerdo del Consejo del Instituto de Transparencia e Informacion
Publica de Jalisco, en sesién extraordinaria de fecha 26 veintiséis de enero de
2006 dos mil seis, se aprobd6 reformar el articulo 9 fraccién |, 33 fraccion XIV,
reformar el articulo 36 y las fracciones |, lll y XIV, derogar de éste numeral las
fracciones 1V, VIII, IX, XI'y Xl y adicionar a éste mismo arabigo, 6 seis facultades
que se sefalan en el texto del presente documento; reformar los articulos 40, 46
fraccion IX. X, 49, 52 fraccion IV, 59 fraccién | y 70 fraccion IV, al presente
ordenamiento.

Mediante la aprobacion del Reglamento para la Tramitacion de los Recursos de
Revisién, en sesion ordinaria décima novena de fecha 16 dieciséis de mayo de
2007 dos mil siete y de conformidad a lo dispuesto por el Articulo Segundo
Transitorio de ese ordenamiento, se aprobd derogar los Titulos IV y V, y
consecuentemente los Capitulos I, II, Ill, IV, V y Capitulo I, respectivamente, asi
como los articulos 83, 84, 85, 86, 87, 88, 89, 90, 91, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98, 99,
100, 101, 102, 103, 104, 105, 106, 107, 108, 109, 110, 111, 112, 113 y 114 al
presente ordenamiento.

Mediante Acuerdo del Consejo del Instituto de Transparencia e Informacién
Publica de Jalisco, en sesién extraordinaria de fecha 9 nueve de julio de 2007 dos
mil siete, se aprobd reformar los articulos 2 fracciéon IV y 15 del Reglamento
Interior del Instituto de Transparencia e Informacién Publica de Jalisco.

Mediante Acuerdo del Consejo del Instituto de Transparencia e Informacion
Publica de Jalisco, en sesion ordinaria décima sexta de fecha 28 veintiocho de
abril de 2008 dos mil ocho, se aprobé reformar los articulos 2 fracciones VI, VIl y
IX, 3, 8 fracciones Il y Ill, 9 fraccion II; adicionar una parte final al articulo 10;
reformar los articulos 11, 14 y 15 segundo y tercer parrafo; adicionar un cuarto y
séptimo parrafo al articulo 15; reformar el articulo 16 y derogar su segundo
parrafo, reformar del Titulo Il el Capitulo IV por lo que se refiere al nombre de éste
ultimo; derogar los articulos 27 y 28; del articulo 33 reformar las fracciones XV y
XVI; del articulo 36, reformar las fracciones XV, XVI, XIX, XX, y determinar los
numeros de fracciones XX, XXI, XXII, XXIll, XXIV y XXV a las adiciones realizadas
a este articulo el 26 veintiséis de enero de 2006 dos mil seis, reformar a su vez, el
contenido de la fraccidon a la que se le asigna el numero XXV, adicionar el
contenido de la fraccion XXVI como una nueva facultad y adicionar una fraccion
XXVII; por lo que ve al articulo 37 reformar la fraccion Xlll y adicionar una fraccion
XIV; reformar del Titulo Il, el nombre del Capitulo Xl; reformar el articulo 38 y el
contenido previsto en las fracciones V, X'y XIV, derogar las fracciones VI, Xl y XlI;
reformar los articulos 39, 40 y 41; en el Titulo Il, adicionar un Capitulo XV al cual a

26

Miguel de Cervantes Saavedra No. 19, Col. Ladron de Guevara, C.P. 44600, Guadalajara, Jalisco, México
www.itei.org.mx



yitel

|EI

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA
NFORMACION PUBLICA DE JALISCO

su vez se le adicioné un articulo 50 Bis; adicionar un articulo 51 Bis; derogar del
Titulo 1ll, los Capitulos I, II, 1ll, IV, V y VI y consecuentemente los articulos 52, 53,
54, 55, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 67, 68, 69, 70, 71, 72, 73, 74, 75,
76,77,78,79, 80, 81y 82.

Mediante Acuerdo del Consejo del Instituto de Transparencia e Informacion
Publica de Jalisco, en sesién ordinaria trigésima novena de fecha 20 veinte de
octubre de 2008 dos mil ocho, se aprobd reformar las fracciones I, I, IVy V, y se
adiciona la fraccién VI del articulo 9; del articulo 33 se reforman las fracciones V,
X1, XIV'y XVI, y se adicionan las fracciones XXVII, XVIII, XIX, XX, XXl XXII, XXIII
y XXIV; del Titulo Il, el nombre del Capitulo IX; se reforma el articulo 36, asi como
las fracciones I, V y XXVII, se adicionan las fracciones XXVIII, XXIX y XXX, y se
derogan las fracciones XlI, XV, XVI y XXVI; del Titulo I, se adiciona la fraccion XV
al articulo 37, el nombre del Capitulo XI; se reforma el articulo 38, asi como las
fracciones lll y X1V, se derogan las fracciones V, VIII, IX y XIIl y se adicionan las
fracciones XV, XVI, XVII, XVIII, XIX, XX, XXI y XXII; se reforman los articulos 39,
40, del articulo 46 se reforman las fracciones IX 'y X, 49 y 51 Bis.
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